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Делопроизводство (документационно
е обеспечение управления) — отрасль
деятельности, обеспечивающая
документирование и организацию
работы с официальными документами.



Документооборот —
движение документов в организации с
момента их создания или получения до
завершения исполнения: отправки и
(или) направления в дело.



Ауди́т, ауди́торская прове́рка —
процедура независимой оценки
деятельности организации, системы, 
процесса, проекта или продукта



Внешний аудит
Внешний аудит выполняют аудиторы и специалисты аудиторской
организации, индивидуальный аудитор с целью составления
мнения о достоверности информации, предоставленной в
финансовых отчетах и отражающей финансовое положение, 
результаты операций и движение денежных средств
экономического субъекта в соответствии с общепринятыми
бухгалтерскими принципами.



Внутренний аудит
Внутренний аудит осуществляется служащими организации

(аудиторами) с целью оценки ее работы в собственных
интересах. Полученная в процессе проверки информация, как
правило, предназначается для удовлетворения потребностей
управленческого персонала.



ЭтапыЭтапы



РезультатыРезультаты::

Приобрели навыки составления
типичной номенклатуры дел;
Научились проводить анализ
документации отдельных
структур(кафедр, лабораторий) 
подразделений НИИТПУ;              
Познали азы аудита;
Научились играть в мафию=)


