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Пример оформления списка исполнителей отчета о НИР

СПИСОК ИСПОЛНИТЕЛЕЙ


	Руководитель НИР, ст. науч. сотр., 
канд. техн. наук
	

(подпись, дата)
	И.И.Иванов
(реферат, введение, заключение, раздел 1)

	
Ответственный исполнитель, мл.науч..сотр.
	


(подпись, дата)
	
П.П.Петров  (раздел 4)

	Ведущий инженер
	

(подпись, дата)
	С.С.Сидоров  (раздел 5)

	Нормоконтроль
	
(подпись, дата)
	Е.С. Моисеева

	
Соисполнители:
	
	

	
Руководитель группы
	
(подпись, дата)
	
Н.Т.Буткова
(экспериментальная часть, химкомбинат «Орто» Министерства химической промышленности РФ)

	
Ст.науч.сотр., канд.техн.наук
	(подпись, дата)
	
Т.Д.Меркулова
(разделы 2 и 3, ВНИИхимволокно Министерства химической промышленности РФ)
























Пример составления реферата на отчет о НИР

РЕФЕРАТ

Отчет 85 с., 24 рис., 12 табл., 50 источн., 2 прил.
(сведения об объеме отчета, количестве иллюстраций, таблиц, приложений, количестве книг отчета, количестве использованных источников)
ИСТОЧНИК ПИТАНИЯ, ГЕНЕРАТОР, СТАБИЛИЗАТОР ЧАСТОТЫ, МЕТОДИКА ВЫПОЛНЕНИЯ ИЗМЕРЕНИЙ, МЕТРОЛОГИЧЕСКАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА 
(перечень ключевых слов должен включать от 5 до 15 слов или словосочетаний из текста отчета, которые в наибольшей мере характеризуют его содержание и обеспечивают возможность информационного поиска)
	
Текст реферата должен отражать:
	- объект исследования;
	- цель работы;
	- метод или методологию проведения работы с указанием аппаратуры;
полученные результаты и их новизну;
	- основные конструктивные, технологические и технико-эксплуатационные характеристики;
	- степень внедрения либо рекомендации по внедрению результатов НИР;
область применения;
	- экономическую эффективность или значимость работы;
	- прогнозные предположения о развитии объекта исследования.
Если отчет не содержит сведений по какой-либо из перечисленных структурных частей реферата, то в тексте реферата она опускается, при этом последовательность изложения сохраняется).
Оптимальный объем текста реферата 850  печатных знаков, но не более одной страницы.

Требования к структуре и правила оформления отчетов о НИР содержатся в ГОСТ 7.32-2017 

ОНТИ ТПУ к.312 НТБ, тел.563445, e-mail:onti@lib.tpu.ru; ovk@tpu.ru









Пример оформления содержания
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СОДЕРЖАНИЕ включает введение, наименования всех разделов, подразделов, подразделов и пунктов (если они имеют наименование) и заключение с указанием номеров страниц, с которых начинаются эти элементы отчета о НИР. В отчете о НИР объемом не более 10 страниц содержание допускается не составлять. 

СТРУКТУРА ОТЧЕТА

	Структурными элементами отчета о НИР являются:
- титульный лист;
- список исполнителей;
- реферат;
- содержание;
- термины и определения;
- перечень сокращений и обозначений;
Принятые в отчете малораспространенные сокращения, условные обозначения, символы, единицы и специфические термины (повторяющиеся в отчете не менее трех раз) должны быть представлены в виде отдельного списка. Перечень должен располагаться столбцом, у которого слева (в алфавитном порядке) приводят сокращение, справа – его детальную расшифровку. Перечень терминов и определений начинают со слов: "В настоящем отчете о НИР применяют следующие термины с соответствующими определениями". Структурный элемент "ПЕРЕЧЕНЬ СОКРАЩЕНИЙ И ОБОЗНАЧЕНИЙ" начинают со слов: "В настоящем отчете о НИР применяют следующие сокращения и обозначения".

- введение;
- основная часть отчета о НИР;
- заключение;
- список использованных источников;
Список должен содержать сведения об источниках, использованных при составлении отчета, в соответствии с требованиями ГОСТ 7.1, ГОСТ 7.80, ГОСТ 7.82
- приложения.
Примечание: Обязательные структурные элементы выделены полужирным шрифтом. Остальные структурные элементы включают в отчет по усмотрению исполнителя НИР.

При выполнении текста отчета на листах необходимо оставлять поля следующих размеров:
Левое поле – 30 мм;
Правое поле –15 мм;
Верхнее поле –20 мм;
Нижнее поле –20 мм.
 
Абзацный отступ – 1,25 см.


ПОСТРОЕНИЕ ОТЧЕТА

Наименования структурных элементов отчета: "СПИСОК ИСПОЛНИТЕЛЕЙ", "РЕФЕРАТ", "СОДЕРЖАНИЕ", "ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ", "ПЕРЕЧЕНЬ СОКРАЩЕНИЙ И ОБОЗНАЧЕНИЙ", "ВВЕДЕНИЕ", "ЗАКЛЮЧЕНИЕ", "СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ", "ПРИЛОЖЕНИЕ" служат заголовками структурных элементов отчета.
Заголовки структурных элементов следует располагать в середине строки без точки в конце, прописными буквами, полужирным шрифтом, не подчеркивая. Каждый структурный элемент и каждый раздел основной части отчета начинают с новой страницы.

Заголовки разделов и подразделов основной части отчета следует начинать с абзацного отступа и размещать после порядкового номера, печатать с прописной буквы, полужирным шрифтом, не подчеркивать, без точки в конце. 

Внутри пунктов или подпунктов могут быть приведены перечисления. Перед каждым элементом перечисления следует ставить тире. При необходимости ссылки в тексте отчета на один из элементов перечисления вместо тире ставят строчные буквы русского алфавита со скобкой, начиная с буквы "а" (за исключением букв ё, з, й, о, ч, ъ, ы, ь). Простые перечисления отделяются запятой, сложные - точкой с запятой.

При наличии конкретного числа перечислений допускается перед каждым элементом перечисления ставить арабские цифры, после которых ставится скобка.

Перечисления приводятся с абзацного отступа в столбик.
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