Приложение 4
НОРМЫ ВРЕМЕНИ ДЛЯ РАСЧЕТА ОБЪЕМА УЧЕБНОЙ РАБОТЫ КАФЕДР  И  ПРЕПОДАВАТЕЛЕЙ  

1. Очная, очно-заочная, заочная формы обучения 

(основные виды работы)

	№

п/п
	Виды работы
	Нормы времени в часах

для расчета объема учебной работы

	Вступительные испытания


	1 
	Прием письменных вступительных испытаний в вуз
	4 часа на проведение экзамена на поток поступающих и

0,3 часа на проверку каждой письменной работы (работу проверяет один преподаватель)

	2 
	Прием устных вступительных испытаний в вуз
	0,25 часа каждому из двух преподавателей на каждого экзаменующегося

	3 
	Прием вступительных

испытаний в аспирантуру
	0,5 часа на одного поступающего по дисциплине «Философия» каф. ИФНТ 

1 час на одного поступающего по дисциплине «Иностранный язык» каф. ИПед  (п/ч оплата);

	4 
	Проверка рефератов в рамках кандидатского экзамена по дисциплине «История и философия науки»
	1 час на одного аспиранта/соискателя обеспечивающей кафедре 

	Аудиторные занятия

	5 
	Чтение лекций:
для всех уровней подготовки


	В соответствии с учебным планом, 

1 астрономический час за 1 академический час

	6 
	Проведение лабораторных работ, практических занятий и семинаров для всех уровней подготовки2
	В соответствии с учебным планом,

1 астрономический час на группу (подгруппу) за 1 академический час

	7 
	Проведение практических (лабораторных) занятий по дисциплине на иностранном языке при реализации вариативного компонента дисциплины «Профессиональный иностранный язык»

(для студентов 2013 года приема всех ООП бакалавриата и специалитета
)
	0,5 часа на подгруппу в неделю (выпускающей кафедре к расчету штатного расписания)

	8 
	Проведение практических занятий по выдаче заданий на все виды практик (только для студентов заочной формы обучения)
	3 часа на учебную группу (в т.ч. 1 час для работы в он-лайн среде)

	9 
	Проведение практических занятий по выдаче заданий по подготовке ВКР по всем ООП (только для студентов заочной формы обучения)
	4 часа на учебную группу

	10 
	Проведение практических занятий по приему отчетов по всем видам практик (только для студентов заочной формы обучения)
	4 часа на учебную группу

	Консультации

	11 
	Проведение текущих консультаций по учебным дисциплинам 

(кроме факультативных дисциплин, дисциплин адаптационной образовательной траектории, часа куратора, установочных занятий студентов заочной формы обучения, выдачи заданий на практику, ВКР и прием отчета по практике)
	От общего числа лекционных часов, выделенных на изучение дисциплины в текущем учебном семестре по учебному плану на каждую группу (не менее 1 ч.):

5 %   при очной форме обучения;

10 % при очно-заочной форме обучения;

15 % при заочной форме обучения;



	12 
	Проведение предэкзаменационных консультаций 
(кроме факультативных дисциплин)
	2 часа на группу 

2 часа по дисциплинам, обеспечиваемым кафедрой МД (на всех студентов, в одном потоке)

	13 
	Проведение консультаций перед междисциплинарным экзаменом (только для заочной формы обучения)
	2 часа на одну ООП  

	Текущая и промежуточная аттестация

	14 
	Проверка и прием расчетно-графических работ (типовые  расчеты, домашние задания, предусмотренные учебными планами или программами)*

(кроме заочной формы обучения)
	1 час на одного студента на дисциплину в семестр по кафедрам:

-  ЭСиЭ (по дисциплине «Теоретические основы электротехники (ТОЭ, ТОЭ 1.1, ТОЭ 2.1)»;
- ИГПД, ГШО, КСП (по дисциплине «Начертательная геометрия и инженерная графика (НГГиИГ 1.1, НГГиИГ 1.2, НГГиИГ 1.3, НГГиИГ 2.1, НГГиИГ 2.2, НГГиИГ 2.3»);
-  ТПМ, ГШО (по дисциплинам: «Детали машин и основы проектирования», «Механика», «Прикладная механика»,

«Механика 1.2», «Механика 1.3»,

«Механика 1.4», «Механика 1.5»,

«Механика 2.3», «Прикладная механика», «Сопротивление материалов», «Теоретическая и прикладная механика», «Теоретическая механика»);

В случае, если дисциплина по УП имеет КР или КП часы на РГР не рассчитываются 

	15 
	Проверка и приём индивидуальных домашних заданий (только для заочной формы обучения)
	1,0 час на одного студента 1–3 курса (кроме кафедр ЮТИ);

0,5 часа на одного студента 1-3 курсов и по дисциплинам, перечисленным в п.14 для кафедр ГШО, КСП
0,4 часа на одного студента остальных курсов; 

1,0 час по кафедрам ИГПД, ТПМ и ЭСиЭ 
(по дисциплинам, перечисленным в п.14)

	16 
	Руководство, проверка и прием (защита) курсовой работы*
	2 часа на одну работу

(по всем формам  обучения)

	17 
	Руководство, проверка и прием (защита) курсового (междисциплинарного) проекта (по всем формам  обучения)*:

а) по кафедрам ПГС, АРМ,

   ТПМ;

б) по остальным кафедрам
	4 часа на один проект

(в том числе 0,4 часа на прием каждому из двух преподавателей – члену комиссии);

3 часа на один проект 

(в том числе 0,4 часа на прием каждому из двух преподавателей – члену комиссии)  

	18 
	Руководство, проверка и прием (защита)  исследовательского проекта (в рамках системы элитного технического образования):


	3 часа в неделю на проект (для группы численностью 3 и более студентов, участвующих в реализации одного проекта);

2 часа в неделю на проект (для группы численностью 2 студента, участвующих в реализации одного проекта);

1 час в неделю на проект (на 1 студента, участвующего в реализации  проекта)

	19 
	Прием зачетов, предусмотренных учебными планами (не менее 1 часа на группу)*:

- простых

- дифференцированных
	0,25 часа на одного студента (кроме дисциплин «Прикладная физическая культура», «Физическая культура» (для учебных планов приема до 2014 г.));

0,3 часа на одного студента по иностранному языку;

0,4 часа на одного студента по иностранному языку для лингвистических специальностей 

(по всем формам  обучения); 
0,5 часа на одного студента по дисциплине «Начертательная геометрия и инженерная графика», (кафедры ИГПД, ГШО);

0,35 часа на одного студента по остальным дисциплинам
(по всем формам  обучения)

	20 
	Прием экзаменов, предусмотренных учебными планами (не менее 1 часа на группу)*

	0,35 часа на одного студента;
0,5 часа на одного студента по дисциплине «Начертательная геометрия и инженерная графика», (кафедры ИГПД, ГШО) по заочной форме обучения;

0,5 часа на одного студента по иностранному языку;

0,6 часа на одного студента по иностранному языку для лингвистических специальностей

	21 
	Приём экзаменов по дисциплинам кандидатского минимума по ООП аспирантуры*
	1 час председателю комиссии на одного аспиранта/соискателя;
2 часа членам комиссии на одного аспиранта / соискателя


	Практика


	 выездом зующих 















































































































2 часа в неделю на одного студента 1 курса, 

2,4 часа в неделю на одного студента 2 курса;

1,4 часа в неделю на одного студента;

1 час в неделю на одного студента;

1,5 часа в неделю на одного студента лингвистических специальностей;

1 час на одного студента очно-заочной и заочной формы обучения, кроме направлений и специальностей ИПР


	22 
	Руководство производственной практикой с проверкой отчётов и приёмом дифференцированного зачёта *:


	1 час в неделю на одного студента;
2 часа в неделю на одного студента лингвистических специальностей;
1,5 часа на одного студента (магистранта) по очно-заочной и заочной формам обучения

	23 
	Руководство научно-исследовательской работой аспирантов (НИР) / научными исследованиями аспирантов (НИА) с проверкой отчётов и приёмом дифференцированного зачёта * (для программ с началом реализации с 2012 г.)
	1,5 часа в неделю на аспиранта научному руководителю аспиранта

	24 
	Руководство научно-исследовательской (производственной) практикой магистранта с проверкой отчётов и приёмом дифференцированного зачёта *

	1 час на одного магистранта в неделю руководителю 

1 час на одного студента по очно-заочной и заочной формам обучения

	Учебно-и научно-исследовательская работа в семестре

	25 
	Руководство творческим (исследовательским) проектом студентов с проверкой отчётов и приёмом зачёта*
	3 часа в семестр на одного студента 
(1 год обучения);

2 часа в семестр на одного студента 
(2 год обучения);
0,5 часа в семестр на одного студента очно-заочной (заочной) формы обучения

	26 
	Руководство учебно-исследовательской работой студентов, с проверкой отчётов и приёмом зачёта  (если учебным планом не предусмотрена аудиторная работа по дисциплине «УИРС»)*
	1,0 час в семестр на одного студента  для студентов 1 и 2 года обучения; 
2,0 часа в семестр на одного студента 

 для студентов 3, 4, 5 годов обучения;
0,5 часа в семестр на одного студента очно-заочной (заочной) формы обучения

	27 
	Руководство научно-исследовательской работой магистрантов (НИРМ)  и проектной работой магистрантов (ПРМ) в семестре с проверкой отчётов и приёмом зачёта (1, 2, 3 семестры)*

	10 часов в семестр научному руководителю магистранта

	28 
	Руководство проектной работой студентов (общеуниверситетские проекты)*

	6 часов в неделю на проект (для группы численностью 3 и более студентов, участвующих в реализации одного проекта)

	29 
	Руководство проектно-конструкторской практикой магистрантов в семестре с проверкой отчётов и приёмом дифференцированного зачёта*

	3 часа на 1 магистранта в семестр 
1 час на одного магистранта в семестр по очно-заочной и заочной формам обучения

	30 
	Руководство педагогической практикой магистранта с проверкой отчётов и приёмом дифференцированного зачёта*
	3 часа на 1 магистранта в семестр 

1 час на одного магистранта в семестр по очно-заочной и заочной формам обучения

	31 
	Руководство педагогической практикой аспиранта с проверкой отчётов и приёмом зачёта*

	3 часа на 1 аспиранта в семестр научному руководителю



	32 
	Руководство производственной практикой аспиранта с проверкой отчётов и приёмом дифференцированного зачёта*
	3 часа на 1 аспиранта в семестр научному руководителю

	33 
	Руководство научно-исследовательской работой аспирантов (НИРА)/научными исследованиями аспиранта  в семестре с проверкой отчётов и приёмом зачёта* (для программ с началом реализации в 2012 г.)
	20 часов в семестр научному руководителю аспиранта 1 и 2 года обучения

25 часов в семестр научному руководителю аспиранта 3 года обучения

	34 
	Руководство, проверка и прием (защита) комплексного (группового) проекта (в рамках реализации концепции CDIO)
	4 часа в семестр на одного студента; 



	35 
	Руководство, проверка и прием (защита) технологического проекта в рамках реализации концепции CDIO
	 4 часа в семестр на одного студента; 



	36 
	Руководство, проверка и прием (защита) индивидуального проекта в рамках реализации концепции CDIO
	4 часа в семестр на одного студента; 



	37 
	Руководство инженерно-производственной подготовкой (только для ЮТИ)
	10 часов на студента в семестр


	Итоговая аттестация

	Бакалавриат 

	38 
	Прием междисциплинарного экзамена по направлению, государственного экзамена по основному и второму иностранному языку
	3 часа на одного студента

(выпускающей кафедре),  
в т.ч. 
- 1 час председателю ГЭК (п/ч оплата)
- 1 час для сотрудников внешних подразделений (ТПУ и сторонние организации) (п/ч оплата)
- 1 час к расчету штатного расписания выпускающей кафедры

	39 
	Руководство выпускной квалификационной работой

	20 часов на одного студента

(выпускающей кафедре)
40 часов на одного иностранного студента (выпускающей кафедре)

	40 
	Руководство 
преддипломной практикой 
(в т.ч. нормоконтроль)*

	2 часа на одного студента

(выпускающей кафедре)


	41 
	Консультации по разделу 

«Финансовый менеджмент, ресурсоэффективность и ресурсосбережение»

 (кроме гуманитарных, экономических ООП)
	1,5 часа на одного студента очной формы обучения, 0,75 часа на студента  очно-заочной и заочной формы обучения:
- кафедре ЭПР (для всех ООП ИПР, кроме 18.03.01, 18.03.02);

- кафедре МЕН (для всех прочих ООП);

- кафедре ЭАСУ (для ООП ЮТИ)

	42 
	Консультации по разделу «Социальная ответственность» 
	1 час на одного студента очной формы обучения, 0,5 часа на студента очно-заочной и заочной форм обучения:
- кафедре ЭБЖ (для всех ООП ТПУ, кроме ООП 14.03.02, 16.03.01);
- кафедре ПФ для ООП 14.03.02, 16.03.01;
 - кафедре МЕН для ООП 38.03.02;
 - кафедре ЭКОН для ООП 38.03.01;
- кафедре БЖДЭФВ ЮТИ (для ООП ЮТИ)

	43 
	Консультации по разделу ВКР, выполняемому на иностранном языке  (кроме очно-заочной и заочной формы обучения)

	1,5 часа на одного студента языковой кафедре института (п/ч оплата)


	44 
	Рецензирование выпускной квалификационной работы
	2 часа на одну работу выпускающей кафедре (п/ч оплата)


	45 
	Защита ВКР  в ГЭК
	5 часов на каждого студента

(выпускающей кафедре), 
в т.ч.:

- 1 час председателю ГЭК (п/ч оплата);

- 2 часа для сотрудников внешних организаций (не  ТПУ) (п/ч оплата);

- 2 часа к расчету штатного расписания выпускающей кафедры (по представлению кафедры до 1 часа может быть передано на другую кафедру ТПУ)

0,1 часа на каждого студента языковой кафедре института


	Магистратура

	46 
	Прием государственного экзамена по направлению
	3 часа на одного студента

выпускающей кафедре,  в т.ч. 
- 1 час председателю ГЭК (п/ч оплата);

- 1 час для сотрудников внешних подразделений (ТПУ и сторонние организации) (п/ч оплата);

- 1 час к расчету штатного расписания выпускающей кафедры

	47 
	Руководство выпускной квалификационной работой (диссертацией)
	30 часов на одного студента выпускающей кафедре 

60 часов на одного иностранного магистранта выпускающей кафедре

	48 
	Руководство 
преддипломной практикой 
(в т.ч. нормоконтроль)*
	2 часа на одного студента

(выпускающей кафедре)


	49 
	Консультации по  разделу «Финансовый менеджмент, ресурсоэффективность и ресурсосбережение»

(кроме гуманитарных, экономических ООП)

	2 часа на одного студента очной формы обучения, 1,0 час на студента очно-заочной и заочной форм обучения:

- кафедре ЭПР (для всех ООП ИПР, кроме 18.04.01, 18.04.02);
- кафедре МЕН (для всех прочих ООП);

- кафедре ЭАСУ (для ООП ЮТИ)



	50 
	Консультации по разделу «Социальная ответственность» 


	1 час  на одного студента очной формы обучения, 0,5 часа на одного студента очно-заочной и заочной форм обучения:

- кафедре ЭБЖ (для всех ООП ТПУ, кроме ООП 14.04.02, 16.04.01)
- кафедре МЕН для ООП 38.03.02

 - кафедре ЭКОН для ООП 38.03.01

- кафедре ПФ для ООП 14.04.02, 16.04.01

- кафедре БЖДЭФВ ЮТИ (для ООП ЮТИ)

	51 
	Консультации по разделу ВКР магистрантов (диссертации), выполняемому на иностранном языке (кроме очно-заочной и заочной формы обучения)
	1,5 часа на каждого студента языковой кафедре института 

(кроме студентов учебных групп кафедры ПОНК ИПР)

	52 
	Консультации по разделам коллективного и индивидуального проектов, выполняемых на иностранном языке (каф. ПОНК)
	1,5 часа на каждого студента выпускающей кафедре

	53 
	Руководство выпускным коллективным проектом

(каф. ПОНК)
	4 часа на одного студента выпускающей кафедре

	54 
	Руководство выпускным индивидуальным проектом

(каф. ПОНК), в т.ч. руководство преддипломной практикой
	26 часов на одного студента выпускающей кафедре

	55 
	Рецензирование выпускной квалификационной работы (диссертации)
	4 часа на одну работу выпускающей кафедре (п/ч оплата)

	56 
	Защита выпускной квалификационной работы (диссертации) в ГЭК
	5 часов на каждого студента выпускающей кафедре, 

в т.ч. 

- 1 час председателю ГЭК (п/ч оплата);

- 2 часа для сотрудников внешних организаций (не  ТПУ) (п/ч оплата);

- 2 часа к расчету штатного расписания выпускающей кафедры (по представлению кафедры до 1 часа может быть передано на другую кафедру ТПУ)

0,1 часа на каждого студента языковой кафедре института (кроме студентов учебных групп кафедры ПОНК ИПР)

	57 
	Защита коллективного и индивидуального проектов в ГЭК на иностранном языке

(каф. ПОНК)
	0,1 часа на каждого студента на каждого студента выпускающей кафедре



	Специалитет

	58 
	Прием государственного экзамена по специальности, государственного экзамена по основному и второму иностранному языку 
	3 часа на одного студента выпускающей кафедре, в т.ч.:

- 1 час председателю ГЭК (п/ч оплата);

- 1 час для сотрудников внешних подразделений (ТПУ и сторонние организации) (п/ч оплата);

- 1 час к расчету штатного расписания выпускающей кафедры

	59 
	Руководство выпускной квалификационной работой
	22 часа на одного студента выпускающей кафедре

44 часа на одного иностранного студента выпускающей кафедре

	60 
	Руководство 
преддипломной практикой 
(в т.ч. нормоконтроль)*
	2 часа на одного студента

(выпускающей кафедре)


	61 
	Консультации по специализированным разделам ВКР (по согласованию с руководителем ООП)
	согласованное с обеспечивающими кафедрами количество часов (из общего количества часов отводимых на руководство ВКР)

	62 
	Консультации по разделу «Финансовый менеджмент, ресурсоэффективность и ресурсосбережение»

 (кроме гуманитарных и экономических ООП)
	2 часа на одного студента очной формы обучения, 1 час на студента очно-заочной и заочной форм обучения:
- кафедре ЭПР (для всех ООП ИПР);

- кафедре МЕН (для всех прочих ООП);

- кафедре ЭАСУ (для ООП ЮТИ)



	63 
	Консультации по разделу «Социальная ответственность» 

(кроме гуманитарных и экономических ООП)
	1 час на одного студента очной формы обучения, 0,5 часа на студента очно-заочной и заочной форм обучения:

- кафедре ЭБЖ (все ООП, кроме ООП  18.05.02, 14.05.04)

- кафедре ХТРЭ (для ООП 18.05.02, 14.05.04)

- кафедре БЖДЭФВ ЮТИ (для ООП ЮТИ)


	64 
	Консультации по разделу ВКР, выполняемому на иностранном языке
 (кроме очно-заочной и заочной формы обучения)
	1,5 часа на одного студента языковой кафедре (п/ч оплата)

	65 
	Рецензирование ВКР
	4 часа на одного студента выпускающей кафедре (п/ч оплата)



	66 
	Защита ВКР в ГЭК
	5 часов на каждого студента выпускающей кафедре, в т.ч. 
- 1 час председателю ГЭК (п/ч оплата);

- 2 часа для сотрудников внешних организаций (не  ТПУ) (п/ч оплата);

- 2 часа к расчету штатного расписания выпускающей кафедры (по представлению кафедры до 1 часа может быть передано на другую кафедру ТПУ);

0,1 часа на одного студента языковым кафедрам институтов

	Дополнительные образовательные программы 

	67 
	Руководство ВАР по программе профессиональной переподготовки с присвоением квалификации «Преподаватель высшей школы»
	10 часов на одного слушателя

кафедре, обеспечивающей программу 

	68 
	Защита ВАР  в ГЭК по программе «Преподаватель высшей школы»
	5 часов на одного обучающегося кафедре, обеспечивающей программу,  в т.ч. 
- 1 час председателю ГЭК (п/ч оплата);

- 2 часа для сотрудников внешних организаций (не  ТПУ) (п/ч оплата);

- 2 часа к расчету штатного расписания кафедре, обеспечивающей программу (по представлению кафедры до 1 часа может быть передано на другую кафедру ТПУ);

	69 
	Руководство ВАР по прочим программам повышения квалификации (включая защиту)

	10 часов на одного слушателя кафедре, обеспечивающей программу (для модульных программ языковой подготовки с количеством часов более 500);

5 часов на одного слушателя кафедре,  обеспечивающей программу (для программ от 200 до 300 часов)
3 часа на одного слушателя кафедре,  обеспечивающей программу (для программ от 100 до 200 часов)

1 час на одного слушателя кафедре,  обеспечивающей программу (для программ от 50 до 100 часов)

0,5 часа на одного слушателя кафедре,  обеспечивающей программу (для программ от 20 до 50 часов)



	Руководство

	70 
	Руководство аспирантами*

(за одним научным руководителем закрепляется:

- за доктором наук до пяти аспирантов,

- за кандидатом наук до трех аспирантов)
(для программ, реализуемых до 2012 г.)
	25 часов на каждого аспиранта 

в семестр



	71 
	Научное руководство официально оформленным соискателем ученой степени

 (до 3-х лет)
	12,5 часов на каждого соискателя в семестр

	72 
	Руководство официально

оформленным стажером
	8 часов в месяц, но не более 30 часов в год (п/ч оплата)

	73 
	Научные консультации докторанта
	25 часов в семестр на каждого докторанта

	74 
	Руководство кафедрой
	Заведующему кафедрой по 2 часа на каждого преподавателя в год, но в сумме не более 100 часов

	75 
	Организация учебно-воспитательной работы кураторами групп 1 и 2 курса:

- 1 курс - «Час куратора» (включается в расписание занятий)

- 2 курс – работа по академическому консультированию студентов (при формировании индивидуальных образовательных траекторий: выбор факультативных дисциплин, профилей и др.) 

(не включается в расписание занятий)
	2 часа в неделю на группу в 1 семестре
1 час в неделю на группу во 2 семестре

1 час в неделю на группу в 3, 4 семестрах 


* - нормы времени для работы с иностранными студентами рассчитываются с коэффициентом  1,5 (под категорией «иностранные» понимаются студенты из стран дальнего зарубежья)

ПРИМЕЧАНИЕ: 
1. Расчетное количество студентов в группе (подгруппе) составляет: 

· при проведении практических занятий – 25 чел. 
· при проведении практических занятий в компьютерных классах и лабораторных работ в общем порядке – 12 чел. (для студенческих групп численностью 15 чел. и более);

· при проведении практических занятий по иностранному языку – 12 чел., профессиональному иностранному языку – 8 человек;

· при проведении лабораторных работ при наличии соответствующих обоснований (техника безопасности, ограниченное количество единиц уникального лабораторного оборудования) – 8 чел. (для студенческих групп численностью 10 чел. и более);

2. При расчете часов на все виды занятий при нечетном количестве учебных недель, округление результатов производится до ближайшего четного числа в сторону увеличения.
3. Расчет консультаций по дисциплинам, содержащих лекции, производиться по единой схеме для потоков и спецпотоков. При расчете спецпотоков считать за группу 25 студентов.
2. Заочная форма обучения с использованием дистанционных образовательных технологий (ДОТ) обучения (по отдельным видам работы)
	№

п/п
	Виды работы
	Нормы времени в часах

для расчёта объёма учебной работы

	1 
	Групповая учебная работа со студентами в среде электронного обучения (вебинары) 
	Сумма часов лекционных занятий, выделенных по учебному плану заочной формы обучения на поток до 60 человек.
Сумма часов практических  и лабораторных занятий, выделенных по учебному плану заочной формы обучения на поток до 60 человек


	2 
	Проведение групповых online консультаций со студентами в среде электронного обучения (вебинары)


	Семестровые консультации по дисциплине – 2 астрономических часа в семестр на поток до 60 человек, в том числе:

· Консультация-инструктаж по выполнению индивидуальных домашних заданий – 1 час; 

· Консультация-инструктаж по проведению лабораторных работ – 1 час. 

Предэкзаменационные консультации – 
1 астрономический час в семестр на поток до 60 человек


	3 
	Проведение групповых offline

консультаций со студентами в среде электронного обучения (форум)
	2 часа на поток до 30 человек в семестр;
4 часа на поток до 60 человек в семестр


	4 
	Проведение индивидуальных

консультаций со студентами

малочисленных (менее 10 чел.) учебных групп в среде электронного обучения (вебинары)

	1 час на одного студента в семестр

	5 
	Проверка и рецензирование 

индивидуальных домашних

заданий студентов
	2,0 часа на одну студенческую работу в семестр по кафедре ИГПД;
1 час на одну студенческую работу в семестр по кафедрам ВМ, ВММФ, ОФ, ЭФ, ТПМ, ЭСиЭ;
0,75 часа на одну студенческую работу в семестр по другим кафедрам

	6 
	Проверка отчёта и рецензирование лабораторных работ студентов 
	Установочное занятие – 2 часа в семестр на поток до 60 человек (независимо от количества лабораторных работ в учебном плане)

0,3 часа на одну студенческую работу 

	7 
	Руководство курсовой работой (проверка, защита курсовой работы)
	3 часа на одну студенческую работу, в т.ч.:

· проверка работы – 2 часа;

· защита работы – 1 час.

	8 
	Руководство курсовым проектом (проверка, защита курсового проекта)
	4 часа на одну студенческую работу, в т.ч.:

· проверка работы – 3 часа;

· защита проекта – 1 час.

	9 
	Руководство учебной/ производственной практикой (консультации, проверка отчётов, приём зачёта/ дифференцированного зачёта)

	Установочное занятие – 2 часа в семестр на поток до 60 человек.

Руководство – 1 час на одного студента



	10 
	Руководство учебно-исследовательской работой студента (консультации, проверка отчётов, приём зачёта)

	Установочное занятие – 2 часа в семестр на поток до 60 человек.

Семестровая консультация по дисциплине (вебинар) – 2 астрономических часа в семестр на поток до 60 человек

Offline консультация в среде электронного обучения (форум) – согласно п. 3

Руководство – 1 час на одного студента

	11 
	Приём зачётов:

- простых

- дифференцированных
	0,25 часа на одного студента;
0,35 часа на одного студента


	12 
	Приём экзаменов
	0,35 часа на одного студента

	13 
	Сопровождение массовых открытых онлайн-курсов (МООК) продолжительностью не более 7 недель


	15 часов в неделю каф. ТПЭО (п/ч) на английском языке
12 часов в неделю каф. ТПЭО (п/ч) на английском языке


ПРИМЕЧАНИЯ
1. Под групповой учебной работой понимается работа студентов в составе 10 и более человек.

2. Установленные нормы времени на проверку одной студенческой работы (ИДЗ, ЛБ, отчет по КР/КП, УИРС, все виды практик и  промежуточной аттестации) включают трудоемкость ее проверки до 3-х раз.
3. Сопровождением массовых открытых онлайн-курсов (МООК) является:
3.1 Подготовка приветственного письма / видеообращения о предстоящем запуске курса для рассылки слушателям.

3.2 Еженедельная подготовка и публикация новостей по нескольким направлениям:

· аннотация к каждой главе (итоги предыдущей главы, анонс новой главы); 

· интересные тематические новости и факты об изучаемом предмете;

· организационные моменты (напоминания о дедлайнах проверочных заданий и т.п.). 

3.3. Ежедневная работа на форумах:

· ответы на вопросы слушателей;

· организация тематических дискуссий;

· урегулирование спорных моментов по выполнению проверочных заданий;

· участие в темах форума, созданных слушателями;

· сбор и анализ обратной связи от слушателей по каждой главе.

3.4.Еженедельная публикация на форуме творческого задания / вопроса по модулю для обсуждения слушателями. 

3.5.Подведение итогов курса. Подготовка письма / видеообращения. Составление анкеты.

� - данные не учитываются в объемах учебных поручений кафедр (выплаты по нормам производятся после завершения  приемной кампании из средств университета (СТД УОД, программа развития)) 


� - расчет учебных поручений для малочисленных групп (менее 5 чел.) проводится по согласованию с УМУ


� - Кроме ООП 41.03.06 Зарубежное регионоведение, 45.05.01 Перевод и переводоведение


� - в расчет объемов работы включается на основании электронной подачи заявок через ИПК «Академический календарь ТПУ» до 01 апреля


� Для всех типов УИРС, реализуемых как в рамках аудиторной работы, так и в рамках СРС
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