




















































































арабские цифры. Номера самых крупных частей обозначают одной цифрой без точки, 
номера составных частей двумя цифрами с точкой после первой цифры и т. д.   
 

Наименования подразделов следует располагать с абзацным отступом и печатать 
строчными буквами, начиная с прописной, не подчеркивая и без точки в конце. 

 
Расстояние между заголовком и текстом (между заголовками) должно 

соответствовать одной пустой строке.  

Каждую главу (раздел) основной части текста работы, а также введение, 
заключение, список использованной литературы, приложения следует начинать с новой 
страницы. 

 
Разделы нумеруют сквозной нумерацией в пределах всей расчётно-пояснительной 

записки арабскими цифрами. Подразделы нумеруются арабскими цифрами  в пределах 
раздела. Номер подраздела включает номер раздела и порядковый номер подраздела, 
например, 3.4. Пункты нумеруются арабскими цифрами в пределах подраздела, например, 
3.4.2. Внутри пунктов могут быть выделены и пронумерованы подпункты, например, 
3.4.2.3. Точка в конце номеров разделов, подразделов, пунктов и подпунктов не ставится. 

 
Внутри пунктов и подпунктов могут быть приведены перечисления. Перед 

каждым перечислением следует ставить дефис или, при необходимости ссылки в тексте на 
одно из перечислений, строчную букву (за исключением ё, з, о, ч, й, ы, ь, ъ), после 
которой ставится скобка. Для дальнейшей детализации перечислений используются 
арабские цифры со скобкой, причём запись производится с абзацного отступа. 

 
Разделы и подразделы должны иметь заголовки, которые должны кратко отражать 

содержание разделов и подразделов. Заголовки печатаются с прописной буквы без точки в 
конце, не подчёркивая. Переносы слов в заголовках не допускаются. Длина строки 
заголовка должна быть не более 40 знаков. Если заголовок состоит из двух предложений, 
то их разделяют точкой. Заголовки следует печатать с абзацного отступа. В начале 
заголовка помещают номер раздела или подраздела.  

 
Между каждой строчкой заголовка делают один интервал. Расстояние между 

заголовком и текстом должно быть два межстрочных интервала; между разделом и 
подразделом – один межстрочный интервал. Нельзя заканчивать строку заголовка 
предлогом, союзом или наречием – их переносят на  следующую строку. 

 
ОФОРМЛЕНИЕ ТАБЛИЦ 

 
Цифровой материал, как правило, оформляется в виде таблицы. Справа над 

таблицей размещается слово «Таблица» и её номер. При этом точку после номера таблицы 
не ставят. Далее через тире записывается название таблицы в одну строку с её номером. 

Например,  
Таблица 3 - Характеристики продукта 

Наименование показателя Значение показателя для марки 
А Б 

1. Плотность, кг/м , не более 75 80 
2. Сжимаемость, %, не более 20 15 
3. Водопоглощение, % по массе, не 
более 

30 25 

 






























