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Приложение 1
календарный рейтинг-план дисциплины 

	ОЦЕНКИ
	КАЛЕНДАРНЫЙ РЕЙТИНГ-ПЛАН по дисциплине
	Лекции
	36 час.

	«Отлично»
	А+
	96 – 100 баллов
	«Деловая коммуникация» (факультатив)
	Практ. занятия
	–

	
	А
	90 – 95 баллов
	для студентов ООП в области технических, экономических и гуманитарных наук
	Лаб. занятия
	–

	«Хорошо»
	В+
	80 –  89 баллов
	
	Всего ауд. работа
	36 час.

	
	В
	70 – 79 баллов
	
	СРС
	36 час.

	«Удовл.»
	С+
	65 –  69 баллов
	
	ИТОГО
	72 час.

	
	С
	55 – 64 баллов
	2012/2013 учебный год, 4 семестр
	Итог. контроль
	Зачет

	Зачтено
	D
	больше или равно 55 баллов 
	Преподаватели: Казакова О.А., Серебренникова А.Н., Филиппова Е.М.
	
	

	Неудовлетворительно / незачет
	F
	менее 55 баллов
	
	
	


Результаты обучения по дисциплине:
	РД1
	Применять знания жанрово-стилевых особенностей деловой речи в профессиональной коммуникации

	РД2
	Эффективно осуществлять устную деловую коммуникацию

	РД3
	Грамотно писать деловые документы

	РД4
	Учитывать психологические и межкультурные аспекты речевого взаимодействия в деловой сфере


	Оценивающие мероприятия
	Кол-во
	Баллы

	Контрольная работа (тест)
	2
	30

	ИДЗ
	1
	15

	Защита проекта
	1
	15

	
	
	60


	Неделя
	Дата начала недели
	Результат обучения по дисциплине
	Вид учебной деятельности по разделам
	Кол-во часов
	Оценивающие мероприятия
	Кол-во баллов
	Технология проведения занятия (ДОТ)*
	Информационное обеспечение

	
	
	
	
	Ауд.
	Сам.
	Реферат 
	Выступление
	Защита отчета по ЛР
	Контр. раб.
	ИДЗ 
	Коллоквиум
	Защита проекта
	
	
	Учебная

литература
	Интернет-ресурсы
	Видео-ресурсы

	
	
	
	Раздел 1. Устное деловое общение
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	04.02.13
	РД1
	Лекция 1. Особенности официально-делового стиля в русском языке
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ОСН 1

ДОП 3
	ИР 1, 4
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	СРС: подготовка к лекции, опережающая СРС
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	11.02.13
	РД1
	Лекция 2. Деловое общение и его основные принципы
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ОСН 1

ДОП 3
	ИР 1, 2, 4
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	СРС: подготовка к лекции, опережающая СРС
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	18.02.13
	РД1

РД2
	Лекция 3. Речевая самопрезентация в деловом общении
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ОСН 1

ДОП 1
	ИР 1, 4
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	СРС: подготовка к лекции, опережающая СРС
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	25.02.13
	РД1

РД2
	Лекция 4. Диалогические жанры в деловом общении
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ОСН 1

ДОП 1
	ИР 1, 4
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	СРС: подготовка к лекции, опережающая СРС
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	04.03.13
	РД1

РД2
	Лекция 5. Монологические жанры делового общения
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ОСН 1

ДОП 1
	ИР 1, 4
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	СРС: подготовка к лекции, опережающая СРС
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	11.03.13
	РД1

РД2

РД4
	Лекция 6. Невербальное общение
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ОСН 1


	ИР 1, 4, 6
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	СРС: подготовка к лекции, опережающая СРС
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	18.03.13
	РД1

РД2

РД4
	Лекция 7. Этика и психология делового общения
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ОСН 1

ДОП 1
	ИР 1, 2, 4, 6
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	СРС: подготовка к лекции, опережающая СРС
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	25.03.13
	РД1

РД2
	Лекция 8. Лингвистическое сопровождение проектной деятельности в деловом общении
	2
	
	
	
	
	15
	
	
	
	15
	
	ОСН 1
	ИР 1, 4
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	СРС: подготовка к КР
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	01.04.13
	РД1

РД2

РД4
	Конференц-неделя 1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Лекция 9. Межкультурный аспект устного делового общения
	2
	
	
	
	
	
	
	
	15
	15
	
	ОСН 1
	ИР 1
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	СРС: подготовка к лекции, опережающая СРС
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Всего по контрольной точке (аттестации) 1
	18
	18
	
	
	
	15
	
	
	15
	30
	
	
	
	

	
	
	
	Раздел 2. Письменное деловое общение
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	08.04.13
	РД1

РД3
	Лекция 10. Особенности официально-деловой письменной речи
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ОСН 1

ДОП 2, 3
	ИР 1, 5
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	СРС: подготовка к лекции, опережающая СРС
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	15.04.13
	РД1

РД3
	Лекция 11. Личная документация
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ОСН 1

ДОП 2
	ИР 1, 3, 5
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	СРС: подготовка к лекции, опережающая СРС
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	22.04.13
	РД1

РД3
	Лекция 12. Служебные документы. Организационно-распорядительная документация
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ОСН 1

ДОП 2
	ИР 1, 3, 5
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	СРС: подготовка к лекции, опережающая СРС
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	29.04.13
	РД1

РД3
	Лекция 13. Служебные документы. Информационно-
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ОСН 1

ДОП 2
	ИР 1, 3, 5
	

	
	
	
	справочная документация
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	СРС: подготовка к лекции, опережающая СРС
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	06.05.13
	РД1

РД3

РД4
	Лекция 14. Официальные письма
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ОСН 1

ДОП 2
	ИР 1, 3, 4, 5
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	СРС: выполнение ИДЗ
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	13.05.13
	РД1

РД3
	Лекция 15. Основные виды письменных сообщений
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ОСН 1

ДОП 2
	ИР 1, 3, 5
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	СРС: выполнение ИДЗ
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	20.05.13
	РД1

РД3

РД4
	Лекция 16. Электронная деловая коммуникация
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ОСН 1

ДОП 2
	ИР 1, 3, 4, 5
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	СРС: выполнение ИДЗ
	
	2
	
	
	
	
	15
	
	
	15
	
	
	
	

	17
	27.05.13
	РД1

РД3

РД4
	Лекция 17. Реклама в письменном деловом общении
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ОСН 1

ДОП 2
	ИР 1, 5
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	СРС: подготовка к КР
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18
	03.06.13
	РД1

РД3

РД4
	Конференц-неделя 2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Лекция 18. Межкультурный аспект письменной деловой 
	2
	
	
	
	
	15
	
	
	
	15
	
	ОСН 1
	ИР 1
	

	
	
	
	коммуникации
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	СРС: подготовка к зачету
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Всего по контрольной точке (аттестации) 2
	18
	18
	
	
	
	15
	15
	
	
	60
	
	
	
	

	
	
	
	Зачёт
	
	
	
	40
	
	
	
	

	
	
	Общий объем работы по дисциплине
	36
	36
	
	
	
	30
	15
	
	15
	100
	
	
	
	


Информационное обеспечение:

	№ (код)
	Основная учебная литература (ОСН)
	
	№ (код)
	Видеоресурсы (ВР)
	Адрес ресурса

	ОСН 1
	Казакова О.А., Серебренникова А.Н., Филиппова Е.М. Деловая коммуникация: учебное пособие для студентов ИДО. – Томск: Изд-во ТПУ, 2013. – 132 с.
	
	
	
	

	№ (код)
	Дополнительная учебная литература (ДОП)
	
	№ (код)
	Название интернет-ресурса (ИР)
	Адрес ресурса

	ДОП 1
	Кузина Ю.И. Язык ведения переговоров: учеб.-метод. пособие. – Томск: Изд-во ТПУ, 2006. – 72 с.
	
	ИР 1
	Персональный сайт о деловой коммуникации
	http://obhaisy-drug.ru

	ДОП 2
	Кузина Ю.И., Малервейн С.В. Деловая письменная коммуникация: учеб.-метод. пособие. – Томск: Изд-во ТПУ, 2007. – 159 с.
	
	ИР 2
	Деловое общение и его основные принципы
	http://obsheniedel.ru

	ДОП 3
	Филиппова Е.М. Функциональные стили русского языка: учеб. пособие. – Томск: Изд-во ТПУ, 2011. – 138 с.
	
	ИР 3
	Делопроизводство и электронный документооборот
	http://working-papers.ru

	
	
	
	ИР 4
	Библиотека успешного бизнесмена
	http://www.club-energy.ru/c.php

	
	
	
	ИР 5
	Стиль документа
	http://www.doc-style.ru

	
	
	
	ИР 6
	Природа и сущность этики деловых отношений
	http://www.tigf.org


Доцент каф. РЯЛ 


_______________________
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Доцент каф. РЯЛ 


_______________________
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Доцент каф. РЯЛ 


_______________________
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Доцент каф. РЯЛ 


_______________________
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Зав. кафедрой РЯЛ


_______________________

О.Г. Щитова
