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МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ

ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Выпускная квалификационная работа (бакалаврская работа) представляет собой законченную самостоятельную разработку, в которой на основе профессионально ориентированной теоретической подготовки решаются конкретные задачи, предусмотренные квалификацией выпускника Основной образовательной программы бакалавриата.

Подготовка и защита выпускной квалификационной работы является  завершающим этапом обучения студента в университете по основной образовательной программе. Выпускная квалификационная работа отражает требования федерального государственного образовательного стандарта по направлению 032000 «Зарубежное регионоведение», утверждённого приказом Министерства образования и науки РФ от 22 декабря 2009 г. №794, стандарта ООП ТПУ по указанному направлению, Положения о выпускных квалификационных работах бакалавров, специалистов, магистрантов в ТПУ (приказ от 10.02.2014 г. №6/од).
В соответствии с ФГОС по направлению 032000 «Зарубежное регионоведение»(п.8.6.) итоговая государственная аттестация включает защиту выпускной квалификационной работы (бакалаврской работы). Требования к содержанию, объему и структуре бакалаврской работы, определяются высшим учебным заведением.

Результаты выполнения и защиты выпускной квалификационной работы определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно» и «неудовлетворительно». Выпускники, не прошедшие процедуру защиты выпускной квалификационной работы без уважительных причин, могут быть допущены к ним повторно не ранее чем через шесть месяцев. 
Цели выпускной квалификационной работы: 
- систематизация, закрепление и расширение теоретических знаний, полученных во время обучения, их практическое применение в процессе выполнения работы;

· использование практических навыков, приобретенных во время обучения, для решения актуальных задач в выбранной предметной области;

· выяснение степени подготовленности студента, заканчивающего обучение по избранной программе, к самостоятельной работе в современных условиях.
В процессе подготовки выпускной квалификационной работы студент знакомится с научной литературой, нормативно-правовыми, историческими,  социально-политическими, внешнеполитическими, дипломатическими и иными документами, характеризующими развитие профильного региона и стран специализации, демонстрируют не только знания по избранной теме, но и показывает способность использования полученных знаний в решении профессиональных задач, способность самостоятельно анализировать практический материал, делать выводы на основе проделанного исследования, обобщать полученную информацию, четко и логично излагать свои мысли. 
В соответствии с ФГОС ВПО направления 032000 «Зарубежное регионоведение» в процессе  подготовки выпускной квалификационной работы студент развивает следующие общекультурные и профессиональные компетенции:
- владеть основами методологии научного исследования, демонстрировать навыки регионоведческого анализа,

-различать творческий и репродуктивный компоненты научной деятельности,
-уметь применять знания в области социальных, гуманитарных и экономических наук, информатики и математического анализа для решения прикладных профессиональных задач,
-обладать базовыми навыками самостоятельного поиска профессиональной информации в печатных и электронных источниках, включая электронные базы данных, свободно осуществлять коммуникацию в глобальном виртуальном пространстве,

-уметь оценивать качество и содержание информации, выделять наиболее существенные факты и концепции, давать им собственную оценку и интерпретацию, 
-самостоятельно интерпретировать и давать обоснованную оценку различным научным интерпретациям региональных событий, явлений и концепций в национальном, межрегиональном и глобальном контекстах, 
-применять научные подходы, концепции и методы, выработанные в рамках теории международных отношений, сравнительной политологии, экономической теории к исследованию конкретных страновых и региональных проблем.

При выполнении выпускной квалификационной работы студент должен:
· продемонстрировать умение формулировать цель исследования, определить его предмет и объект;

· сформулировать задачи для достижения поставленной цели, определить круг вопросов, требующих решения;

· выбрать методы и находить пути решения проблем;

· показать умение работать с документами, научной литературой, электронными базами данных, Интернетом и другими источниками информации; 

· проявить способность к обобщению и сравнению различных точек зрения на исследуемую проблему;

· самостоятельно собрать необходимые данные и применить соответствующие методы их обработки с использованием современных компьютерных технологий;

· разработать и обосновать практические рекомендации по улучшению ситуации на анализируемом объекте.

В работе должны содержаться: 

· анализ объекта и предмета исследования, действующих нормативных положений, международных стандартов, имеющейся научной литературы по исследуемой теме; 

· разработка собственных предложений студента и их теоретическое и практическое обоснование. 

Процесс подготовки выпускной квалификационной работы включает в себя следующие этапы:
· выбор темы;

· подбор и первоначальное ознакомление с литературой по выбранной теме;

· составление предварительного варианта плана;

· изучение отобранной литературы;

· составление окончательного варианта плана;

· изучение проблемы, сбор и обработка фактических данных, их систематизация и обобщение в сочетании с материалами литературы;

· написание выпускной квалификационной работы;

· подготовка презентации в любой форме результатов проведенного исследования;

· публичная защита дипломной работы.

2. ВЫБОР ТЕМЫ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ И ЕЕ УТВЕРЖДЕНИЕ

Выбор темы определяет характер и содержание работы.  Целесообразно, чтобы выбор студента отражал сферу его научных и практических интересов, что, несомненно, повышает мотивацию студента к успешному выполнению работы. Тематику выпускных квалификационных работ предлагает выпускающая кафедра. Студент может предложить собственную тему, если она соответствует направлению подготовки, предварительно согласовав ее с заведующим выпускающей кафедры и научным руководителем. Выбор темы осуществляется в форме письменного заявления на имя заведующего кафедрой (см. Приложение 1). 

Формулировка темы работы, ее руководитель утверждаются приказом ректора. Изменение темы допускается в исключительных случаях не позднее, чем за один месяц до защиты выпускной квалификационной работы. 
3. РУКОВОДСТВО ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТОЙ 


 Научный руководитель оказывает студенту помощь в выполнении выпускной квалификационной (дипломной) работы:

· консультирует при выборе темы;

· консультирует студента при определении цели, задач, предмета и объекта исследования, утверждает их;

· выдает задание на выпускную квалификационную (дипломную) работу (см. Приложение 2);

· консультирует студента при составлении плана выпускной квалификационной работы, корректирует его;

· дает рекомендации по списку литературы и других источников;

· делает замечания по тексту выпускной квалификационной работы – указывает студенту на недостатки аргументации, композиции, стиля, советует, как лучше устранить их;

· проверяет правильность оформления выпускной квалификационной работы, указывает на недочеты;

· после просмотра и одобрения выпускной квалификационной работы, подписывает титульный лист;

· составляет отзыв о выпускной квалификационной работе.


Студенту следует придерживаться сроков выполнения работы, указанных в рейтинг-плане. 
За теоретическую и методологическую основу разработки и освещения темы, а также качество, содержание и оформление выпускной квалификационной (дипломной) работы целиком и полностью несет ответственность студент.

Отрицательный отзыв руководителя не является препятствием для защиты работы перед ГАК, если студент считает его недостаточно объективным. 
Студент имеет право обратиться к другим преподавателям и специалистам с просьбой о консультировании по теме работы.
4. ПОДБОР И ИЗУЧЕНИЕ ЛИТЕРАТУРЫ

Начальной стадией выполнения выпускной квалификационной работы является подбор литературы по теме исследования. Это дает возможность студенту изучить историю и современное состояние проблемы, а также разработать методику выполнения работы.

Для нахождения литературы в библиотеках используются электронные или иные другие каталоги: алфавитный, предметный, систематический. Можно использовать библиографические указатели журналов. Большую помощь могут оказать реферативные журналы и сборники, библиографические издания, летопись журнальных статей.

Список литературы позволяет в значительной степени оценить и качество проделанного исследования. Отсутствие в списке литературы трудов ведущих ученых, экспертов по избранной тематике даёт основание для вывода о том, что выпускная квалификационная работа проделана на недостаточно профессиональном уровне.
Источниковедческая база дипломной работы должна охватывать не менее 50 источников и научных трудов. Под источниками в данном случае понимаются официальные материалы государственных органов, статистические публикации, документы государственных органов, международных организаций и  т.п. материалы. Понятие «научные труды» в данном контексте относится к монографиям, статьям из сборников статей или научной периодической печати.  Пример оформления списка используемой литературы приводится в приложении.
Допускается привлечение для анализа материалов и данных, полученных из  Интернет. В этом случае необходимо указать точный  источник материалов (сайт, автора и название материала, дату получения). 

В тексте дипломной работы должны иметься ссылки на источники информации. К работе должен быть приложен список использованной литературы и источников, оформленный по современным требованиям. 

5. ПЛАН ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
Уточнив задачи исследования, студент пишет план дипломной работы. План должен быть согласован с научным руководителем.

В процессе работы над планом уточняется примерный объем работы, ее структура, характер необходимой информации. На этапе написания дипломной работы план может корректироваться или уточняться. 

План дипломной работы содержит введение, 2-3 главы, разбитые на параграфы, заключение, список используемой  литературы, а также (при необходимости) приложения.

6. ВЫПОЛНЕНИЕ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ

6.1. Организация и проведение исследования

Первый этап исследования предполагает процесс планомерного накопления фактического материала. На эмпирическом этапе студент должен получить функциональное представление о предмете исследования, обнаружить дискуссионные точки зрения по тематике исследования. Объект отражает ту или иную сторону действительности, данную исследователю до начала работы. Предмет исследования является более узким понятием по отношению к объекту.

На втором этапе производится исследование с последующим анализом, обобщением и систематизацией собранного фактического материала, его оценка и интерпретация. Основной результат этого этапа — гипотеза, т.е. система предположений и допущений, нуждающихся в проверке и подтверждении. Гипотеза выступает средством ориентации в проблеме. Необходимость проверки выдвинутой гипотезы  ведет от эмпирического уровня исследования к теоретическому.
На завершающем этапе подводятся итоги дипломного исследования, формулируются общие выводы, разрабатываются практические рекомендации.

За принятые в работе решения, достоверность полученных результатов отвечает автор выпускной квалификационной работы.

6.2. Структура и объем выпускной квалификационной работы бакалавра
Дипломная работа строится в такой последовательности:

· титульный лист;

· указатель сокращений, условных обозначений, символов;

· аннотация;

· оглавление;

· введение;

· основная часть, представленная двумя или тремя главами, разбитыми на 2-4 параграфа;

· заключение;
· список используемой литературы и источников;

· приложения, в том числе приложение перевод одного из разделов работы на английский язык) 
· задание на работу (не подшивается, вкладывается) 

К дипломной работе прилагается следующее:

· отзыв научного руководителя;

· рецензия.

Рекомендуется следующий удельный вес структурных элементов в общем объеме работы:

· введение — до 10%;

· основная часть — 85%;

· заключение — 5%.

Объем дипломной работы должен составлять 80-100 страниц печатного текста (без приложений), при этом основная часть работы должна быть разбита на главы.
6.3. Содержание структурных элементов дипломной работы

Титульный лист — первая страница работы — служит источником информации об авторе, руководителе, теме и т.д. Пример оформления титульного листа приведен в Приложении 5.

Малораспространенные сокращения, условные обозначения, символы, должны быть представлены в виде отдельного списка, в котором слева в алфавитном порядке приводятся сокращения, условные обозначения, символы, справа — их детальная расшифровка.

Оглавление включает перечень наименований всех глав и параграфов дипломной работы (см. Приложение 3). 

Во введении должна содержаться следующая информация:

· обоснование актуальности и практической значимости темы дипломной работы;

· формулирование цели работы;

· определение задач, решение которых необходимо для достижения поставленной цели;

· сведения об объекте и предмете исследования;

· обоснование хронологических, территориальных рамок исследования;

· описание методов исследования;

· характеристика теоретической и информационной базы исследования, анализ научной литературы, источников, вывод о степени изученности темы;

· обоснование структуры работы;
· указание на формы апробации результатов исследования (публикации студента по теме исследования, доклады на конференциях и др.);

Основная часть дипломной работы должна быть подразделена на 2-3 главы, каждая из которых обычно разбивается на 2-4 параграфа. Каждая глава и параграф дипломной работы должны иметь свое название, не совпадающее с названием темы. Название и содержание глав не должно выходить за пределы темы работы, а название и содержание параграфов — за рамки соответствующей главы. Особое внимание необходимо обратить на логические связи между главами и параграфами и логические переходы от одной главы к другой, от одного параграфа к другому, а внутри них — от одного вопроса к другому. Главы и параграфы должны заканчиваться выводом или краткими обобщениями по исследуемому вопросу.
Первая глава работы, как правило, носит теоретический характер. 

В ней отражаются общетеоретические проблемы темы, принципиальные положения, понятийный аппарат, взгляды отечественных и зарубежных ученых и практиков на проблему, излагаются исторические, нормативно-правовые аспекты проблемы, оценивается степень разработанности теоретических положений и значение теоретических разработок для практики. 

 Если по теме дипломной работы существуют различные позиции ученых или имеются сведения о различных способах практического решения данной проблемы, то дипломник должен определить свое отношение, сформулировать свою позицию, обосновать свою точку зрения, которая может совпадать с чьим-то мнением или может быть оригинальной. В этом случае обоснование должно подкрепляться аргументами теоретического и практического порядка.
Во второй и третьей главах представляются более подробно результаты собственных исследований. Если для получения результатов необходимо использовать уже имеющуюся методику, то на нее можно сделать соответствующую отсылку. Если же студент предлагает свою методику, то в тексте главы можно ее кратко изложить и дать результаты расчетов, а более подробное изложение и расчеты лучше вынести в отдельное приложение.

В аналитической части дипломной работы проводится анализ объекта  и предмета исследования. Выпускная квалификационная работа может выполняться на основе конкретных материалов, собранных студентом, среди прочего, во время преддипломной производственной практики. При обработке фактического материала следует иметь в виду, что качеством обработки использованного материала, степенью самостоятельности анализа определяется во многом ценность дипломной работы.

В третьей главе дипломной работы, как правило, выявляются наиболее существенные проблемы в рассматриваемой сфере, обобщаются материалы анализа и намечаются пути устранения конкретных недостатков. Автор на основе рассмотренного теоретического и практического материала вырабатывает собственный подход (методику, предложения, модель, концепцию и т. п.) по устранению недостатков, выявленных в объекте исследования на основе анализа. Авторский подход является предметом защиты. 
Предложенная структура основной части выпускной работы носит рекомендательный характер. Структура и содержание выпускной квалификационной работы определяются студентом по согласованию с научным руководителем.
В заключении должны быть представлены развернутые выводы по всей дипломной работе, отражена целесообразность, место и направления внедрения ее результатов, а также направления дальнейшего совершенствования исследуемой предметной области. В заключении важно проследить, чтобы все задачи, которые были сформулированы во введении, были решены. Не допускается излагать заключение как продолжение описания исследуемых в работе вопросов, использовать цитаты, таблицы, рисунки и т.д.

Выпускную квалификационную работу завершают список используемой литературы и приложения.

6.4. Оформление дипломной работы
Общие требования по оформлению дипломных работ устанавливаются на основе ГОСТа 7.32-2001 «Отчет о научно-исследовательской работе» и ГОСТа 7.1.-2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание: общие требования и правила составления», ГОСТ Р 7.0.5 – 2008 «Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления» (см. Приложение 4)
Общие требования
Текст дипломной работы печатается с использованием компьютера на одной стороне стандартного листа формата А4 (210x297) шрифтом № 14 (Times New Roman ) через полтора интервала. Допускается представлять информацию (иллюстрации, таблицы и др.) на листах А3 (297x420).

Напечатанная работа тщательно проверяется, все цитаты и цифровой материал сверяются. Автор несет полную ответственность за все опечатки как в собственном тексте, так и в цитатах и в научном аппарате. Сноски на использованную литературу и источники обязательны!
Страницы работы должны иметь поля: левое — 30 мм; правое — 10 мм; верхнее — 20 мм; нижнее — 20 мм.
Текст должен быть выровнен по ширине. Не допускается использование жирного шрифта, курсива или подчеркивания основного текста.

Каждая страница текста, кроме титульного листа и приложений, нумеруется по порядку без пропусков и повторений. 
Оформление разделов работы
Наименование структурных элементов работы («оглавление», «указатель сокращений, условных обозначений, символов», «введение»,  «заключение», «список литературы» и названия глав основной части)  служат заголовками, их следует располагать в середине строки без точки на конце и печатать с заглавной буквы жирным текстом, не подчеркивая.

Каждая глава дипломной работы должна начинаться с новой страницы. Параграфы и пункты должны печататься подряд, один за другим.

Главы работы должны иметь порядковую нумерацию в пределах основной части работы, например, 1, 2, 3. и т.д.

Заголовки параграфов и пунктов следует начинать с абзацного отступа и печатать с заглавной буквы, не подчеркивая. Если заголовок включает несколько предложений, их разделяют точками. В конце последнего – точку не ставят. Переносы слов в заголовках не допускаются.

Параграфы должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждой главы. Номер параграфа включает номер главы и порядковый номер параграфа, например, 1.1., 1.2., 1.3.

Требования к тексту работы
Выпускная квалификационная работа должна быть написана литературным языком, научным стилем. При этом следует соблюдать следующие требования:

· излагать мысли четко,;

· каждая новая мысль должна начинаться с абзаца;

· каждый абзац должен начинаться с красной строки;

· каждая глава — с новой страницы, а параграф — с абзаца;

· каждая глава (параграф) должна иметь заголовок, который нумеруется арабскими цифрами.

Сокращение слов в тексте не допускается. Исключения составляют общеизвестные сокращения, а также сокращения, вынесенные в специальный указатель сокращений, условных обозначений и символов.

Использование в работе дословных цитат, цифровых данных, схем, формул, заимствованных из литературных и других источников, обязательно должно сопровождаться ссылкой на источник.

Оформление таблиц и иллюстраций
Каждая таблица должна иметь порядковый номер и заголовок. Номер помещается в правом верхнем углу над заголовком таблицы после слова «Таблица». Знак «№» не ставится. Название таблицы следует помещать над таблицей.

Заголовки таблицы выполняются строчными буквами, кроме первой прописной (большой). Заголовки граф таблицы начинают с прописных букв, а подзаголовки — со строчных, если они составляют одно предложение с заголовком. Подзаголовки, имеющие самостоятельное значение, пишут с прописной буквы. В конце заголовка и подзаголовка таблиц знаки препинания не ставят. Высота строк таблицы должна быть не менее 8 мм.

При переносе частей таблицы на другой лист заголовок помещают только над первой частью. Слово «Таблица», заголовок и порядковый номер указывают только один раз над первой частью таблицы, над последующими частями пишут  «Продолжение таблицы 2». Графу «№ п/п» в таблицу не включают. Для облегчения ссылок в тексте допускается нумерация граф.

Если цифровые данные в графах таблицы выражены в различных единицах физических величин, то их указывают в заголовке каждой графы. Если все параметры выражены в одной и той же единице физической величины, ее сокращенное обозначение помещают над таблицей.

На каждую таблицу в тексте обязательно должны быть ссылки. Материалы таблиц должны быть проанализированы и представлены в тексте работы. Расстояние между текстом и словом «Таблица» должно быть равно одному отступу. Расстояние между таблицей и текстом также должно составлять один отступ.
Все иллюстрации (схемы, диаграммы, графики и т.п.) именуются рисунками и помещаются сразу после ссылки на них в тексте. Рисунки нумеруются арабскими цифрами. Используется сквозная нумерация в пределах всей работы (кроме приложений) или нумерация в пределах главы (аналогично таблицам). Если в работе одна иллюстрация, ее не нумеруют. Каждый рисунок сопровождается названием, которое помещается под рисунком рядом с номером. Слово «Рисунок» под иллюстрацией пишется без сокращения

Оформление ссылок на источник


Дословное приведение выдержки из какого-либо произведения для подкрепления мысли авторитетным высказыванием - цитата - выделяется кавычками и снабжается ссылкой на источник. Пересказ текстов других авторов также подкрепляется ссылкой на источник. Допускаются как построчные, так и концевые ссылки. 
Цитирование других авторов без ссылки на источник (плагиат) не допускается, так как является грубым нарушением научной добросовестности.

Оформление приложений
В приложения рекомендуется включать материал, который по разным причинам не включен в основной текст работы, например:

1) материал, дополняющий работу (биографии деятелей, справки и т.п.);

2) таблицы вспомогательного характера;

3) иллюстрации вспомогательного характера;

4) перевод одного из разделов на английский язык
Каждое приложение должно начинаться с новой страницы и иметь заголовок. В правом верхнем углу над заголовком прописными буквами должно быть напечатано слово «Приложение». Если приложений в работе более одного, их следует нумеровать по порядку арабскими цифрами.

7. ПРЕДСТАВЛЕНИЕ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ НА КАФЕДРУ. ПРЕДВАРИТЕЛЬНАЯ ЗАЩИТА ВКР
Выполненная квалификационная  работа должна быть выполнена в срок, установленный кафедрой в соответствии с утвержденным графиком учебного процесса.

Примерный план - график подготовки студентом-выпускником квалификационной  работы составляется научным руководителем выпускника.
Согласовав окончательный текст дипломной работы с научным руководителем, студент должен оформить его в соответствии с предъявляемыми требованиями, устранив логические и стилистические ошибки, опечатки, сброшюровать (сшить или переплести).

       Защите работы  в ГАК предшествует предварительная защита на кафедре истории и философии науки и техники, целью которой является: определение степени готовности к защите в ГАК.
       На предварительную защиту представляются:


- задание на выпускную квалификационную работу;


- текст выпускной квалификационной работы;


- доклад;

Законченная дипломная работа, подписанная студентом, представляется научному руководителю, который пишет отзыв (см. Приложение 6). К моменту защиты, дипломной работы представляется отзыв научного руководителя, в котором отмечаются сильные и слабые стороны работы. Отзыв заполняется преподавателем кафедры на специальном бланке и заверяется подписью. Научный руководитель оценивает соответствие представленной выпускной квалификационной работы требованиям Федерального государственного образовательного стандарта по направлению 032000 «Зарубежное регионоведение».
Дипломная работа, допущенная к защите, направляется на рецензию. Каждая работа должна быть прорецензирована внешним рецензентом. В качестве рецензентов выступают высококвалифицированные практические работники или сотрудники высших учебных заведений, научно-исследовательских организаций. Рецензент высказывает собственное мнение о дипломной работе, которое должно быть заверено его личной подписью и печатью организации. В конце рецензии необходимо указать место работы, должность, фамилию, инициалы рецензента. Внешний рецензент выставляет оценку дипломной работе, которая принимается во внимание Государственной аттестационной комиссией во время защиты. Требования к рецензии даются в Приложении 7. Отрицательный отзыв не является препятствием для защиты работы в ГАК.
В отличие от рецензента,  научный руководитель оценку не выставляет. 

В своем отзыве он лишь подтверждает, что дипломная работа соответствует предъявленным требованиям и может быть представлена к защите.

Студент должен написать аннотацию к своей работе. Пример оформления аннотации приведен в  Приложении 8.

После оформления всех документов (дипломного задания, аннотации, отзыва, внешней рецензии) дипломная работа проверяется на предмет соответствия требованиям оформления, на титульном листе располагаются подписи студента - автора работы, научного руководителя, рецензента, заведующего кафедрой. Подпись заведующего кафедрой является окончательным основанием для передачи работы в государственную экзаменационную комиссию. Дипломная работа с аннотацией, рецензией, отзывом руководителя, заверенная подписями, обозначенными на титульном листе, представляется в ГАК для защиты. 

8. ЗАЩИТА ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

ПЕРЕД ГОСУДАРСТВЕННОЙ АТТЕСТАЦИОННОЙ КОМИССИЕЙ

Законченная дипломная работа сдается на кафедру не позднее, чем за 7 дней до защиты.

Для доклада о выполненной работе дипломнику отводится 7-10 мин.

Для защиты студент должен подготовить доклад, в котором излагаются:

· актуальность выбранной темы исследования;
· цель и задачи исследования;
· объект, предмет исследования;
· степень изученности темы;

· основные результаты исследования.

В докладе отмечается новизна исследования. Часть доклада

представляется на английском языке.
По окончании доклада члены комиссии имеют право задавать дипломнику вопросы по теме. Ответ дипломника должен быть кратким, но исчерпывающим. Дипломная работа оценивается по системе: «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно».

Дипломная работа должна быть оформлена в твердую пластиковую обложку и переплетена.
При использовании раздаточного материала на листах формата А4 предполагается, что они должны быть сброшюрованы в книжечку (альбом) и иметь титульный лист.

Затем на заседании ГАК зачитывается основное содержание рецензии и дипломнику предоставляется право ответить на замечания рецензента; зачитывается отзыв научного руководителя, в котором излагаются особенности данной работы, отмечаются положительные и отрицательные стороны работы.

Оценка дипломной работы производится на закрытом заседании ГАК. Принимается во внимание актуальность темы, степень самостоятельности в работе, ее оригинальность, новизна, содержание, теоретический и методологический уровень выполнения работы,  логика и научный стиль речи при изложении доклада на защите, содержательность и корректность ответов на вопросы; оценка работы  рецензентом.

Оценка объявляется в день защиты одновременно всем студентам, защищавшим дипломные работы. Оценка за дипломную работу проставляется в приложение к диплому. 

ПРИЛОЖЕНИЕ 1
Форма заявления об утверждении темы ВКР








Заведующему кафедрой








истории и философии науки и техники







_________________________________







Студента 4 курса

Направления 032000 «Зарубежное регионоведение»











_______________________________








(Фамилия, имя, отчество)

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу утвердить тему выпускной квалификационной  работы: _______________________________________________________________
________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

и назначить научным руководителем________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

«___» ________________ 20___г. __________________ (подпись студента)

Контактные телефоны:



______________________

«Согласен»

________________

(подпись научного руководителя

дипломной работы)

«Утверждаю»

Заведующий кафедрой _______________________ (подпись) 

ПРИЛОЖЕНИЕ 2
Форма задания для подготовки ВКР
«Утверждаю» 

Зав. кафедрой 

подпись

«___» _____________20... г.
ЗАДАНИЕ
для подготовки выпускной квалификационной работы работы студенту 



 группы 

фамилия, имя, отчество

1. Тема дипломной работы 


Утверждена приказом по академии от 
 № 

2. Срок сдачи студентом выполненной работы 

а) на кафедру _____________________ б) в ГАК

3. Исходные данные к работе 

цель и задачи, 
 объект и предмет исследования 
4. Краткое содержание работы 

перечень основных разделов,
сроки их выполнения
5. Предприятие (организация), по заданию которого выполняется работа 

6. Дата выдачи задания «___» ________________ 200___ г.

Руководитель дипломной работы 

подпись 
инициалы, фамилия
Задание принял к исполнению «___»

подпись студента
ПРИЛОЖЕНИЕ 3 
Образец оформления оглавления к ВКР

ОГЛАВЛЕНИЕ

	УКАЗАТЕЛЬ СОКРАЩЕНИЙ, УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ, СИМВОЛОВ
	

	АННОТАЦИЯ
	

	ВВЕДЕНИЕ
	3

	ГЛАВА   1.
	Название главы
	10

	1.1.
	Название параграфа
	10

	1.2.
	Название параграфа
	15

	1.3.
	Название параграфа
	20

	1.4.
	Название параграфа
	26

	ГЛАВА   2.
	Название главы
	35

	2.1.
	Название параграфа
	35

	2.2.
	Название параграфа
	42

	2.3.
	Название параграфа
	55

	ГЛАВА   3.
	Название главы
	65

	3.1.
	Название параграфа
	75

	3.2.
	Название параграфа
	85

	ЗАКЛЮЧЕНИЕ
	90

	СПИСОК ИСПОЛЬЗУЕМОЙ ЛИТЕРАТУРЫ
	95

	ПРИЛОЖЕНИЯ
	100


ПРИЛОЖЕНИЕ 4
Составление списка используемой литературы


Список используемой  литературы составляется строго в алфавитном порядке, сначала на русском языке, затем на иностранных. Порядок расположения источников и литературы следующий:  список использованных источников; список использованной литературы
Образец составления списка используемой литературы приводится ниже.

Образец оформления списка используемой  литературы в соответствии с ГОСТ 7.1-2003

ПРИЛОЖЕНИЕ 5
Образец оформления титульного листа
Министерство образования и науки Российской Федерации
Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования «Национальный исследовательский Томский политехнический университет»
Кафедра истории и философии науки и техники
Допустить к защите  в  ГАК

Зав. кафедрой  истории и философии науки и техники
____________________________

Ф.И.О. зав. кафедрой

«____»  ______________  20__ г.

ТЕМА ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 

Выпускная квалификационная  работа

Направление 032000 «Зарубежное регионоведение»
Автор работы









_______________________









(ф.и.о.)                        (подпись)

Научный руководитель









_______________________









( ф.и.о., уч. звание, уч. степень)









Рецензент








___________________________
 







(ф.и.о., уч.звание, уч. степень)
Томск -  20__

ПРИЛОЖЕНИЕ 6
Форма отзыва научного руководителя

на выпускную квалификационную работу
ОТЗЫВ

на выпускную квалификационную работу студента Института социально-гуманитарных технологий, ФГАОУ ВО НИ ТПУ, 

направление 032000 “Зарубежное регионоведение”
_______________________________________________________, выполненную

фамилия, инициалы
на тему ____________________________________________________________






название темы дипломной работы

В работе рассматриваются следующие вопросы: ____________________________________________________________




краткий перечень основных вопросов, рассмотренных в работе

________________________________________________________________________________________________________________________________________

Актуальность работы: _________________________________________________

Теоретическая разработанность
основных вопросов ___________________________________________________

Практическая значимость______________________________________________

Основные достоинства работы 

____________________________________________________________________

Основные недостатки работы___________________________________________

Дипломная работа соответствует/не соответствует предъявляемым требованиям, заслуживает положительной/отрицательной оценки, а автор (ФИО)________________________________ присвоения квалификации бакалавр по направлению 032000 «Зарубежное регионоведение»
Научный руководитель 

  звание, ученая степень 
подпись 
инициалы, фамилия
место работы, должность

ПРИЛОЖЕНИЕ 7
Форма рецензии на ВКР

РЕЦЕНЗИЯ

на выпускную квалификационную работу студента Института социально-гуманитарных технологий, ФГАОУ ВО НИ ТПУ, 

направление 032000 “Зарубежное регионоведение”

_______________________________________________________, выполненную

фамилия, инициалы
на тему ____________________________________________________________






название темы дипломной работы


Руководитель выпускной квалификационной (дипломной) работы __

_______________________________________________________________

___________________________________________________________________


(Ф.И.О., ученая степень, ученое звание)


Актуальность темы дипломной работы______________________________

_______________________________________________________________

Обоснованность структуры работы_________________________________


_______________________________________________________________
_______________________________________________________________


Степень достижения целей и задач исследования_____________________


_______________________________________________________________


_______________________________________________________________


Оценка методов исследования____________________________________


_______________________________________________________________


Соответствие содержания и оформления работы предъявляемым требованиям  

Обоснованность выводов и предложений____________________________
_______________________________________________________________Теоретическое и практическое значение выполненного исследования___________________________________________________________________________________________________________________Недостатки, выявленные в работе__________________________________
_______________________________________________________________

Общая оценка выпускной квалификационной работы с заключением о возможности присвоения квалификации бакалавр по направлению 032000 «Зарубежное регионоведение»
Дата


Подпись
……………………..

ПРИЛОЖЕНИЕ 8
Форма аннотации на ВКР

АННОТАЦИЯ









Студент








______________________





(ФИО)






Научный руководитель:








_______________________________






(ФИО, уч.степень, уч.звание)
ТЕМА ВКР
В выпускной квалификационной работе  рассмотрены …(излагается краткое описание содержания работы)
Общий объем работы составляет (указывается количество)_____ страниц. Выпускная квалификационная работа содержит (указывается количество)_____таблиц,____6 рисунков, приложений____. Список использованной литературы включает (указывается количество)____ источников.

Примечание: объём аннотации – не более 1 страницы формата А4, п.14.
Аннотация переводится на английский язык.
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