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1. 
Введение

Программный пакет Microsoft FrontPage 2000 предназначен для создания и редактирования Web-сайтов и Web-страниц. Microsoft FrontPage 2000 входит в расширенную версию пакета Microsoft Office 2000. Отличительной особенностью FrontPage, является, то, что он позволяет значительно автоматизировать многие действия при создании Web-сайтов.

Данное методическое пособие по Microsoft FrontPage 2000 написано в большей степени для начинающих пользователей. Как сам FrontPage, так и это пособие созданы для непрограммистов. Они идеально подходят тем, кто хочет узнать, как с помощью FrontPage создавать свои сайты в Internet или Intranet.

2. Запуск Microsoft FrontPage 2000

Для запуска FrontPage необходимо нажать кнопку "Пуск", выбрать меню "Программы" и в нём выбрать [image: image3.png]


 Microsoft FrontPage.

Также возможен запуск  FrontPage, через ярлык на рабочем столе, либо в пане быстрого запуска.

После запуска Microsoft FrontPage 2000, вы должны увидеть окно, приведенное на рисунке 1. Вы можете создать новый сайт (параграф 2), либо продолжить работу над уже существующим (параграф 3). 
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Рисунок 1 Вид окна Microsoft FrontPage 2000 сразу после запуска
3. Создание нового сайта

Для создания нового сайта необходимо зайти в меню "Файл", навести мышкой на пункт меню "Нов." и в открывшемся подменю выбрать "Сайт.." (рисунок 2). После этого появится диалоговое окно, приведенное на рисунке 3.
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Рисунок 2  Создание нового сайта

[image: image6.png]Hoooe [21x]
et Ca |

5]

One PageWeb  Corparale Presence Customer Suppart O
Wiead Web ‘Ukasars vecra Hosora cati:

[C Mo aorgermeroanos 7]

= | Dotesis e reRiumicar
Discussion'Web  EmplyWeb  Import Web Wizard
wizard 1= HESS Eave s MUEAHEE o e e

Onvcartie

Create a personal web with pages on
youtinterests, pholos, and favorite web
Froject Wb stes.

Cance





Рисунок 3  Вид диалогового окна для создания нового сайта

В появившемся диалоговом окне необходимо выбрать шаблон для создаваемого сайта. Если Вы ещё не имеете опыта работы с FrontPage, то лучше всего выбрать шаблон "Personal Web", для этого необходимо выделить левую нижнюю иконку в левой части окна. Затем в правой части окна необходимо ввести в соответствующем поле место для нового сайта, например: "C:\Мои документы\xxx", где xxx – это Ваше имя или фамилия. После этого необходимо нажать на кнопку "ОК" и FrontPage создаст в указанной Вами папке новый Web-сайт в соответствии с выбранным Вами шаблоном и откроет его для работы.

4. Открытие существующего сайта для изменения и редактирования

В том случае, если Вы недавно уже работали на данном компьютере с необходимым Вам сайтом, то для его открытия заходите в меню "Файл" и наводите мышкой на пункт "Послед Сайты". В открывшемся подменю выбираете папку, в которой находится необходимый Вам сайт. Если в открывшемся подменю нет требуемого сайта, либо Вы еще не работали с ним на данном компьютере, то заходите в меню "Файл", выбираете пункт "Отк Сайт..". 

5. Начало работы, структура сайта

После того как Вы создали новый сайт, либо открыли уже существующий для редактирования, для дальнейшей работы нажмите кнопку "Навигация" в левой части окна (рисунок 4).

[image: image7.png](& Microsoft FrontPage RUS - C:\Mou aokymenTi\H

| waiin Mpasx Ofizop Beraska opuar Mcrp. Tabn.
D-2-Hemasay i oa

| Hopraneri= | (wpwr no-ywomiasi) = Hopranes =

Covcox garinos new_1 him
=28 C:\Mow aokymesTeii

0 _piivate

=g |

2o | Na
) interesthim

Nancn &) mfevihin

@] photohim I

Iigi

[Add
page
the

Navig:
viewo
disnia





Рисунок 4  Переход в режим навигации

После перехода в режим навигации Вы увидите схему Вашего сайта (рисунки 5 и 6).
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Рисунок 5  Режим навигации. Структура сайта
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Рисунок 6  Структура сайта
На рисунках 5 и 6 приведена структура сайта, состоящего из 4 страниц. Каждая страница представлена на схеме в виде прямоугольника, на котором написано название соответствующей страницы. Главная страница расположена наверху и помечена значком [image: image10.png]


. В данном случае она называется "Home Page". Остальные страницы являются дочерними по отношению к главной и соответственно имеют названия "Interests", "Photo Album" и "Favorites". Если Вы только что создали свой Web-сайт и при этом использовали шаблон Personal Web, то у Вас будет такая же схема, как приведена здесь. Далее Вы можете изменить её по своему усмотрению: добавить новые страницы, удалить лишние, переименовать страницы, изменить структуру. 

Добавление новых страниц

Правой кнопкой мыши щелкните на свободном месте (голубое поле) и в контекстном меню выбрать команду "Новая верхняя страница". Новая страница появится в верхней части структуры рядом с главной страницей.

Изменение структуры

Нажмите один раз левой кнопкой мыши на страницу. Выделенные страницы окрашены другим цветом. После того как страница выделена, Вы нажимаете на ней левой кнопкой мыши и, не отпуская кнопки, перетягиваете страницу в другое место, когда она оказывается там, куда Вы хотели бы её поместить, отпускаете кнопку мыши (рисунок 7).
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Рисунок 7  Перемещение страницы в структуре сайта

Переименование страниц

Выделите страницу, которую хотите переименовать, затем щелкните на ней правой кнопкой мыши, в появившемся контекстном меню выберите "Переименовать", после этого название страницы выделится. Вы можете стереть текущее название (нажав клавишу Delete) и написать свое. Название страницы может содержать любые символы: русские и английские буквы, цифры, пробелы, знаки и т.д. Если название не входит в прямоугольник, то в любом случае оно запоминается, просто в режиме навигации оно не отображается  полностью, например название главной страницы сайта, приведенного на рисунке 8. Тем не менее, названия страниц лучше подбирать достаточно короткими, так как с длинными потом могут возникать проблемы.

Удаление страниц

Выделите страницу, которую Вы хотели бы удалить и нажмите на клавиатуре клавишу Delete. После этого возможно программа запросит у Вас подтверждение на удаление страницы, ответьте "Да".

При удалении страниц, будьте очень внимательны, если Вы удаляете страницу, у которой есть дочерние страницы, то удаляется целиком вся "ветка". Так, например, в случае, приведенном на рисунке 8, если мы удалим страницу "История школы", то удалится и страница "Первый директор".
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Рисунок 8  Пример структуры сайта о школе

"Свернуть" и "развернуть" структуру

В процессе работы у Вас может получиться достаточно объемная структура, для того чтобы с ней было удобно работать, Вы можете на время "скрыть" или "свернуть" лишние "ветви". Нажмите на маленький белый квадратик со значком минуса, все страницы, которые "выходят" из этого квадратика исчезнут, а значок минуса заменится на значок плюса. Для того чтобы вновь увидеть исчезнувшие страницы, нажмите на значок плюса.

Переход к редактированию страниц

Для того чтобы начать редактировать одну из страниц Вашего сайта, необходимо щелкнуть два раза подряд левой кнопкой мыши на соответствующем прямоугольнике в структуре сайта (щелкать надо чуть ниже названия страницы).

6. Интерфейс FrontPage при редактировании страницы

После того как Вы щелкнули два раза подряд на любую из страниц в режиме навигации, то Вы переходите к редактированию данной страницы. Окно FrontPage принимает вид, подобный приведенному на рисунке 9.
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Рисунок 9  Вид окна FrontPage в режиме редактирования страницы

Рассмотрим более подробно меню и панели инструментов, представленные нам в данный момент в программе.

Меню

В верхней части окна нам доступны стандартные меню программы, это: "Файл", "Правк", "Обзор", "Вставка", "Формат", "Инстр.", "Табл.", "Фреймы", "Окна" и "?". Далее по мере необходимости мы рассмотрим более подробно различные команды из этих меню, сейчас же приведем только некоторые.

Если Вы зашли в меню и не можете там найти команды, которая там должна быть, то, возможно, просто она "скрыта". Программа может временно убирать из меню команды, которые редко используются, чтобы увидеть эти команды, внизу любого меню присутствуют две стрелочки вниз. Если стрелочек нет, значит, все команды из этого меню уже показаны (рисунок 10).
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Рисунок 10  Меню "Формат", в котором скрыта часть команд

В меню "Файл", мы уже рассматривали команды "Нов.", "Отк сайт…" и "Послед Сайты". Также часто используемой функцией является "Сохр", данная команда сохраняет ту страницу, которая у Вас в данный момент открыта, рекомендуется, как можно чаще сохранять Ваши страницы, во избежание утери информации. Если Вы намереваетесь закончить работу с FrontPage, то в меню "Файл", присутствует команда "Выход".

Следующее меню – "Правк". Это стандартное меню для большинства программ. В данном случае здесь, как и в других программах семейства Microsoft Office присутствуют команды: "Отменить", "Повторить", "Вырезать", "Копировать", "Вставить", "Удалить", "Поиск", "Замена".

Панели инструментов

Панель инструментов это панелька с кнопками, служащими для быстрого выполнения различных команд и функций. Рядом со многими кнопками справа расположены небольшие стрелочки, направленные вниз, если нажать на эти стрелочки, то становятся доступны расширенные опции команды, для выполнения которой предназначена кнопка. Обычно, панели инструментов принимают горизонтальный вид и чаще всего располагаются в верхней части окна программы, сразу же под меню. 

Если выведенных на экране панелей недостаточно, либо возможно Вы желаете убрать лишние панели, зайдите в меню "Обзор", наведите мышью на пункт "Toolbars" и в открывшемся подменю галочками будут отмечены выведенные на экран панели (рисунок 11). Вы можете пометить другие необходимые Вам панели, чтобы их также вывести на экран. Если Вы желаете наоборот убрать лишние панели, то уберите напротив них галочки.
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Рисунок 11  Изменение количества панелей инструментов, отображаемых на экране

В режиме редактирования страницы, после того как Вы только, что создали новый сайт, обычно выведены две панели инструментов: "стандартная" и "форматирования текста" (рисунок 12).  
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Рисунок 12  Панели инструментов: "стандартная" и "форматирования текста"

"Стандартная" панель инструментов присутствует практически во всех программах и имеет очень похожий вид в программах пакета Microsoft Office. Рассмотрим некоторые из кнопок, расположенных на "стандартной" панели во FrontPage: 

· Первая кнопка [image: image17.png]


 служит для создания новых страниц, кнопка редко используется, так как удобнее добавлять страницы в режиме навигации, там их можно сразу же поместить в нужную часть структуры. Если использовать расширенные опции кнопки, нажав на маленькую стрелочку вниз, то можно сразу создать новый сайт.

· Вторая кнопка [image: image18.png]


 служит для открытия определенной страницы, но и здесь, как и в предыдущем случае удобнее для открытия страницы переходить в режим навигации, и два раза щелкнув по нужной странице переходить на нее. Используя расширенные опции можно с помощью этой кнопки открыть не только странницу, но и сайт.

· Третья кнопка с изображением дискетки [image: image19.png]


, предназначена для сохранения страницы, которую Вы в данный момент редактируете. Постарайтесь, как можно чаще сохранять Ваши страницы. Если внезапно выключится электричество или что-то произойдет с компьютером, то Вам не придется набирать весь Ваш текст сначала.

· Кнопка с изображением ножниц [image: image20.png]


 называется "вырезать". Если Вы ничего не выделили, то кнопка неактивна и имеет такой вид [image: image21.png]


. Когда вы выделяете какой-то текст или рисунок и нажимаете на эту кнопку, то данный текст или рисунок исчезают и помещаются в буфер обмена. Когда текст или рисунок находятся в буфере обмена, Вы можете вставить их в любом другом месте страницы, или даже на другой странице сайта.

· Следующая кнопка после "вырезать", называется "копировать" [image: image22.png]


. Чтобы кнопка начала действовать, необходимо выделить текст или рисунок.  Функция "копировать" также как и функция "вырезать" помещает выделенный текст или рисунок в буфер обмена, но в отличие от функции "вырезать", в данном случае текст или рисунок не исчезает из текущего места. 

· После "копировать" следует кнопка "вставить" [image: image23.png]


. Именно эта кнопка служит для вставки на страницу находящегося в буфере обмена содержимого. Обратите внимание на то, что когда Вы нажимаете кнопку "вставить", то текст или рисунок, находящиеся в буфере обмена вставляются в то место, где в данный момент находится курсор. Если у Вас в данный момент что-то выделено, то, нажав на кнопку "вставить", Вы стираете все что у Вас выделено, и вместо этого помещается текст или рисунок из буфера обмена.

· На кнопке "отменить" изображена закругленная стрелка влево [image: image24.png]


. Данная кнопка предназначена для отмены последнего действия пользователя. Если Вы сделали что-то не так,  например, нечаянно удалили текст, то просто нажмите кнопку "отменить" и всё вернется на одно действия назад. Нажимая кнопку "отменить" несколько раз, Вы отменяете столько действий, сколько раз нажимаете на кнопку.

· Следующая кнопка называется "вернуть" [image: image25.png]


. Если Вы лишний раз нажали кнопку "отменить" и отменили слишком много действий, то, нажав кнопку "вернуть", Вы возвращаете эти действия. Аналогично кнопке "отменить" Вы возвращаете столько действий, сколько раз нажимаете на кнопку. Если Вы ничего не отменяли, или уже что-либо делали после отмены, то кнопка вернуть недоступна.

С другими панелями инструментов мы познакомимся более подробно по мере необходимости.

Статусная строка

В нижней части окна FrontPage обычно расположена статусная строка (рисунок 13).
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Рисунок 13  Статусная строка FrontPage

В левой части строки появляются небольшие подсказки. Например, сейчас пока мы ничего не делаем, там написан текст "Для помощи, нажмите F1". Далее в статусной строке есть небольшая картинка с изображением белой стрелки в голубом круге. Когда программа занята выполнением какой-то сложной операции, то стрелочка совершает вращательные движения. После стрелочки следует изображение песочных часов и текст: "0  секунд через 28.8". Программа уведомляет нас о том, что страница, которую мы в данный момент редактируем, будет грузиться 0 секунд на компьютере, имеющем достаточно хорошее подключение к Internet. По мере того, как количество текста и иллюстраций будет увеличиваться, будет увеличиваться и данный показатель. Если FrontPage сообщает Вам, что Ваша страница будет грузить более 60 секунд, то есть более одной минуты, то стоит подумать об уменьшении количества иллюстраций или уменьшении их размеров. Именно рисунки и фотографии существенно увеличивают время загрузки.

Панель видов

В левой части окна FrontPage присутствует панель видов (рисунок 14).
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Рисунок 14  Панель видов
В панели видов, наиболее часто используется кнопка "Навигация", служащая для перехода в режим навигации. Если у Вас отсутствует панель видов, то зайдите в меню "Обзор" и поставьте галочку напротив пункта "Виды…".

7. Набор текста

Задание кодировки страниц

Прежде чем начать набирать текст на Вашей странице необходимо обязательно задать в её свойствах, на каком языке будет Ваша страница. Если не указать заранее, что страница на русском языке, то через некоторое время уже набранный текст может преобразоваться в неверную кодировку и его придется набирать второй раз. Для того чтобы задать язык страницы необходимо зайти в меню "Файл" и выбрать пункт "Свойства", откроется диалоговое окно, приведенное на рисунке 15. В данном окне перейдите на четвертую закладку – "Язык" (рисунок 16). Теперь Вам стали доступны раскрывающиеся списки для выбора языка страницы. Если Вы делаете сайт на русском языке, то в первом раскрывающемся списке "Отметить текущий документ как" выберите "Russian", а во втором списке "Сохранить документ как" выберите "Cyrillic" (рисунок 17). Третий раскрывающийся список "Перегрузить текущий документ как" не изменяйте. После того как Вы задали в свойствах, что Ваша страница на русском языке и использует кириллицу, можете нажать на кнопку "Ок". Помните, что Вы изменили свойства языка только для одной страницы Вашего сайта, если Вы начнете редактировать следующую страницу, то указанные действия необходимо будет повторить.
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Рисунок 15  Диалоговое окно "Свойства страницы"
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Рисунок 16  Диалоговое окно "Свойства страницы", закладка "Свойства"
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Рисунок 17  Выбор языка страницы

Рабочая область страницы

Обратите внимание на то, что Ваша страница разделена пунктиром (иногда сплошной линией) на три части. В верхней части над пунктиром помещается название страницы, слева от пунктира помещены ссылки на другие страницы. А самая большая часть располагается справа и снизу от пунктира. Части страницы, располагающиеся сверху и слева от пунктира, называются общими областями. Все что мы помещаем в этих областях присутствует на всех страницах Вашего сайта. Далее мы рассмотрим более подробно понятие общих областей. А сейчас постарайтесь не заходить в эти области работать только справа и снизу от пунктира. Именно здесь помещается основное содержание страницы – здесь Вы можете набирать текст, помещать иллюстрации и т.д. 

В приведенном на рисунке 18 примере, справа и снизу от пунктира помещен текст "Welcome to my web site! The home…". Если Вы только что создали Ваш сайт, то у Вас тоже возможно будет присутствовать этот либо другой текст, если при создании сайта Вы выбрали какой-либо шаблон. Текст, взятый из шаблона, просто подсказывает, о чем можно написать на страницах, к сожалению, на английском языке. Так, например, на главной странице обычно помещают приветствие и краткую информацию о сайте, его цели и содержимом.

Вы можете выделить и удалить весь присутствующий в рабочей области текст и рисунки. Теперь можно набирать в этой области свой текст.
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Рисунок 18  Вид страницы в режиме редактирования

Форматирование текста

В верхней части окна FrontPage расположена панель форматирования текста (рисунок 19). Используя эту панель, Вы можете задать любые свойства набираемому, либо уже набранному тексту. Если Вы хотите задать свойства уже набранного текста, то необходимо его предварительно выделить. Если Вы хотите задать свойства набираемого текста, то Вы задаете необходимые свойства и тогда текст, который Вы будете набирать, будет уже обладать указанными свойствами.
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Рисунок 19  Панель форматирования текста

Рассмотрим более подробно панель форматирования текста.

Первый раскрывающийся список служит для выбора стиля текста и  содержит следующие пункты: "Нормальный", "Форматированный", "Адрес", "Заголовок1", "Заголовок2" и т.д. Используя этот раскрывающийся список, Вы можете выбрать определенный стиль для Вашего текста. Так, например, выделить заголовок и задать для него стиль "Заголовок1", для подзаголовка выбрать стиль "Заголовок2". Выбирая стиль, Вы сразу же задаете определенный цвет, размер и название шрифта.

Второй раскрывающийся список служит для выбора шрифта. В списке перечислено достаточно большое количество шрифтов, однако не все из них можно использовать. Не все шрифты поддерживают русский язык, кроме того, на другом компьютере может не оказаться выбранного Вами шрифта, и тогда Ваша страница будет некорректно отображаться. Рекомендуем ограничиться следующими шрифтами:

· Arial

· Comic Sans MS

· Courier New

· MS Sans Serif

· Tahoma

· Times New Roman

Все из них поддерживают русский язык и являются стандартными для всех компьютеров. Выбирая шрифт, Вы сразу же можете видеть, как он выглядит.

Третий раскрывающийся список служит для выбора размера шрифта. В списке перечислены размеры от 1 до 7, а также присутствует пункт "Нормальный". Размер 1 соответствует самому маленькому, размер 2 больше 1, 3 больше 2, 4 больше 3 и т.д. Самый большой размер шрифта 7. "Нормальный" размер обычно соответствует 3 или 4 размеру.

После третьего раскрывающегося списка расположены три кнопки "Ж", "К" и "Ч", либо на некоторых компьютерах они называются "B", "I" и "U". Кнопка "Ж" или её аналог "B" делает текст полужирным, когда нажата, либо чтобы убрать данное свойство необходимо "отжать" кнопку. Кнопка "К" ("I") делает текст курсивным (наклонным), чтобы убрать это свойство необходимо "отжать" кнопку. Кнопка "Ч" ("U") делает текст подчеркнутым. Не рекомендуется злоупотреблять данными свойствами и делать текст одновременно жирным, курсивным и подчеркнутым – среди дизайнеров, например, это считается дурным тоном. Кроме того, как Вы наверняка уже заметили, в Internet все ссылки обычно подчеркнуты. Если Вы подчеркнете у себя на странице какой-то текст, то большинство пользователей решат, что это ссылка и будут пытаться на неё щелкнуть. Поэтому постарайтесь, как можно меньше использовать подчеркивание в работе.

Далее в панели форматирования идут кнопки выравнивания текста (рисунок 20). Первая из них выравнивает текст по левому краю страницы, вторая выравнивает текст по центру и последняя выравнивает текст по правому краю. Обратите внимание на то, что во FrontPage, в отличие от Microsoft Word отсутствует выравнивание по ширине (обоим краям одновременно). Пример использования приведен на рисунке 21.
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Рисунок 20  Кнопки выравнивания текста
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Рисунок 21  Пример использования выравнивания по разным краям страницы

Следующие кнопки в панели форматирования текста служат для создания списков. Списки, возможно, первоначально покажутся Вам, немного сложны, но, в дальнейшем, если Вы будете их использовать по мере необходимости, Ваш документ будет выглядеть намного эффектнее. Первый тип списка – это нумерованный список и второй маркированный (рисунки 22 и 23). Если нумерованный список имеет ограниченное использование, то маркированный Вы можете использовать везде, где только существует какое-либо перечисление. Перечисляете ли Вы учеников Вашей школы, либо приводите количество золотых и серебряных медалистов, Вы можете использовать маркированный список.

Кроме того, после непосредственно кнопок  создания списков следуют две кнопки "Отступ меньше" и "Отступ больше". Эти кнопки позволяют делать списки многоуровневыми. Вы выделяете какой-либо элемент списка и нажимаете кнопку сдвиг больше два раза. Пример приведен на рисунке 24. Кнопки "Отступ меньше" и "Отступ больше" можно использовать не только в списках, но и просто в тексте, чтобы сдвинуть какой-то абзац. Вы можете использовать это, например, для размещения эпиграфа (рисунок 25).
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Рисунок 22  Кнопки создания списков
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Рисунок 23  Пример нумерованного и маркированного списков
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Рисунок 24  Пример многоуровневых списков
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Рисунок 25  Пример использования отступа

Последние две кнопки служат для выбора цвета шрифта и цвета подсветки (рисунок 26). Подсветка – это когда текст напечатан не на фоне странице, а на фоне, какого либо цвета, текст получается, как бы выделен ярким маркером. На кнопках указан цвет, который будет задан, если вы нажмете на кнопку. Чтобы выбрать другой цвет, нажмите на маленькую стрелочку вниз рядом с кнопкой. В случае, приведенном на рисунке 27, в данный момент выбран не определенный цвет, а слово "Automatic", это значит, что будет использоваться цвет по умолчанию. Если Вас не устраивает свойство "Automatic", Вы можете выбрать любой определенный цвет. Если же приведенных цветов Вам кажется недостаточным, то нажмите на слово "More Colors", тогда откроется полная палитра цветов.
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Рисунок 26  Кнопки выбора цвета подсветки и цвета шрифта
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Рисунок 27  Выбор цвета подсветки

Если указанных способов форматирования текста Вам недостаточно, то также можно использовать меню "Формат". В меню "Формат" есть пункты: "Шрифт", "Абзац" и "Маркеры и Номера…". Использование данных пунктов предоставляет больше возможностей для форматирования текста, чем стандартная панель. Однако не рекомендуется использовать эти команды, не обладая опытом работы, так как возможны некоторые неожиданные отрицательные моменты.

Проверка орфографии

По мере того, как Вы набираете текст, он может автоматически подчеркиваться волнистой красной линией. Это происходит в том случае, если FrontPage считает, что в данном слове (словосочетании) содержится ошибка. Щелкните правой кнопкой мыши на такое слово, и FrontPage предложит Вам варианты правильного написания слова. Если вариантов не предлагается, значит FrontPage не знаком с таким словом либо слово содержит больше чем две ошибки. В некоторых случаях FrontPage ошибочно подчеркивает некоторые слова, считая, что в них есть ошибка. Это происходит в следующих случаях: 

· Вы набираете текст на русском языке, не задав в свойствах страницы русский язык (смотри "задание кодировки страниц"). 

У вас страница на русском языке, а вы набираете фразу или слово на английском, в таком случае FrontPage ошибочно подчеркивает текст, набранный на английском языке.

· Подчеркиваемое слово или фраза являются именем собственным или аббревиатурой, в этом случае FrontPage также ошибочно подчеркивает текст.

· Между словами стоит запятая, точка или какой-либо другой знак препинания, но нет пробела. После знаков препинания обязательно ставится пробел, иначе FrontPage воспринимает фразу как одно слово.

Если у Вас FrontPage ошибочно подчеркивает текст, то просто не обращайте внимание на это подчеркивание, либо щелкните правой кнопкой на это слово и выберите в контекстном меню команду "Игнорировать все". 

Когда  Вы закончите работу над сайтом, и будете просматривать его с помощью браузера (в Интернет), Вы не увидите этих  подчеркивания волнистой красной линией. Оно показывается только в режиме редактирования, чтобы подсказать Вам, где у Вас есть ошибки.
8. Использование буфера обмена для переноса текстовых, графических и других элементов

Используя буфер обмена в программе Front Page можно переносить любой набранный текст или любые объекты с одного места web-страницы на другое, с одной web-страницы на другую, а так же переносить на web-страницу объекты из других программ (Word, Excel, и т.д.). Для переноса объекта (текстового, графического или любого другого) вначале его необходимо выделить (например, с помощью мыши). Затем необходимо поместить его в буфер обмена. Это можно сделать с помощью следующих способов:

1. Щелчком правой клавиши мыши на выделенный объект вызвать контекстное меню и выбрать в нем команду "Выр" или "Копи".

2. Щелкнуть мышью на кнопку на панели инструментов с изображением ножниц [image: image41.png]


 (команда "Выр") или на соседнюю кнопку с изображением двух листков [image: image42.png]


 (команда "Копи").

3. Вызвать из верхнего меню программы команду "Правк" – "Выр" или "Правк" – "Копи".

Команда "Выр" (вырезать) используется в тех случаях, когда необходимо поместить выбранный объект в буфер обмена, удалив его с первоначального места. Команда "Копи" позволяет поместить копию объекта в буфер обмена, не удаляя его с исходного места.

Далее необходимо выбрать место на web-странице (установив туда указатель ввода текста), на которое необходимо поместить находящийся в буфере обмена объект. После этого следует перенести объект из буфера обмена одним из следующих способов:

4. Щелчком правой клавиши мыши на выбранное место вызвать контекстное меню и выбрать в нем команду "Встав".

5. Щелкнуть мышью на кнопку на панели инструментов с листка на фоне папки [image: image43.png]


 (команда "Встав").

6. Вызвать из верхнего меню программы команду "Правк" – "Встав".

9. Вставка иллюстраций на страницы

Принцип размещения иллюстраций во FrontPage отличается от Microsoft Word и других программ, входящих в Microsoft Office. Поэтому, рекомендуется уделить особое внимание материалу, изложенному в данном параграфе.

Вставка рисунков из стандартного набора картинок "Клип Арт"

Перед тем как вставить картинку, установите курсор приблизительно в том месте, где Вы хотите, чтобы был вставлен рисунок. Зайдите в меню "Вставка", наведите мышью на пункт "Рисунок", и в открывшемся подменю выберите "Клип Арт…" (рисунок 28).
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Рисунок 28  Запуск "Клип Арт..."

После того как Вы нажмете мышью на слово "Клип Арт…", должно показаться на экране окно, приведенное на рисунке 29.
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Рисунок 29  Коллекция рисунков "Клип Арт"

В открывшемся окне Вы можете выбрать категорию, которая Вас интересует. Например, на рисунке 29, мы видим, представлены 51 категория рисунков: "Избранное", "Бытовые предметы", "Времена года", "Дом и семья", "Жесты" и т.д. Выбрав интересующий Вас раздел, щелкните на соответствующую картинку, и Вы увидите список рисунков представленных в этом разделе. На рисунке 30 приведен список рисунков открывшийся, когда зашли в категорию "Здравоохранение". Если Вас заинтересовал какой-либо рисунок, и Вы решили вставить его на страницу, то нажмите на этот рисунок и в появившемся небольшом меню выберите первую картинку "Вставить клип". Если в данной категории не один из рисунков Вас не заинтересовал, и Вы желаете продолжить просмотр рисунков в других категориях, то в левой верхней части окошка "Клип Арт" нажмите на стрелку "Назад" [image: image46.png]
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Рисунок 30  Список рисунков в категории "Здравоохранение"

Изменение расположения и других свойств рисунка после его вставки на страницу

После того как Вы вставите рисунок на одну из Ваших страниц он, возможно, будет выглядеть не совсем так, как Вы ожидали.

Чтобы уменьшить рисунок щелкните один раз левой кнопкой мыши на рисунки, рисунок выделится – на его краях появятся черные прямоугольники. Теперь, когда рисунок выделен, Вы можете навести мышкой на один из черных прямоугольников, курсор примет вид двойной стрелки, нажмите левой кнопкой мышки и можете уменьшить или растянуть рисунок.

[image: image48.png]



Рисунок 31  Уменьшение (увеличение) рисунка

Когда рисунок выделен, то во FrontPage становится доступна еще одна панель – панель "Рисунки" (рисунок 32).
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Рисунок 32  Панель "Рисунки"

В данной панели Вам доступны следующие опции:

· Увеличение [image: image50.png]


 и уменьшение [image: image51.png]


 контрастности. Чтобы сильнее увеличить или уменьшить контрастность несколько раз нажимайте на соответствующую кнопку.

· Увеличение [image: image52.png]ot



 и уменьшение [image: image53.png]o)



 яркости.

· Повернуть рисунок на 90 градусов влево [image: image54.png]


.

· На 90 градусов вправо [image: image55.png]


.

· Отразить рисунок по горизонтали [image: image56.png]


.

· Отразить рисунок по вертикали [image: image57.png]


.

· Сделать прозрачным какой-либо определенный цвет рисунка [image: image58.png]


. Щелкните на эту кнопку, если FrontPage Вам задаст вопрос, ответьте "Да", затем щелкните мышкой на рисунке на тот цвет, который хотите, чтобы стал прозрачным (например, белый).

К сожалению, во FrontPage нельзя также свободно как в Microsoft Word перетаскивать рисунки. FrontPage обычно воспринимает рисунок как "одну большую букву", и, соответственно, текст "разрывается" (рисунок 33). 
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Рисунок 33  Для FrontPage рисунок обычно как одна большая буква

Существует несколько способов "красиво" разместить рисунки на странице. Если у Вас достаточно много рисунков на одной странице, то лучше всего использовать таблицы, они будут рассмотрены немного позднее. Если у Вас на странице всего 1-2 рисунка, то можно сделать так, чтобы они обтекались текстом. Выделите рисунок, зайдите в меню "Формат" и выберите пункт "Позиция". Откроется диалоговое окно, приведенное на рисунке 34.
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Рисунок 34  Диалоговое окно "Позиция"

В данном диалоговом окне используйте только первую строчку "Стиль переноса", остальные параметры постарайтесь не изменять. Как Вы видите, нам доступны три вида стилей переноса: "Нет", "Лево" и "Право". Их действие показано здесь же в виде небольших картинок. На рисунке 35 приведен пример, когда установлен стиль переноса "Лево".
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Рисунок 35  Пример использования стиля переноса "Лево"

Вставка анимационных рисунков

На сервере Томского Регионального Центра Федерации Интернет Образования хранится коллекция рисунков. Для того чтобы вставить анимационный рисунок из этой коллекции к себе на страницу, необходимо предварительно этот рисунок скопировать к себе в папку. Сверните Microsoft FrontPage, нажав на первую кнопку из трех в левой верхней части окна [image: image62.png]


. Если у Вас открыты какие-либо еще окна или программы, то закройте их, либо сверните. 

На рабочем столе у Вас должна присутствовать иконка с изображением компьютера и подписью "Ярлык для EDU-SERV", щелкните два раза подряд мышкой на эту иконку. Если на рабочем столе нет такой иконки, то щелкните два раза на значок "Сетевое окружение", найдите там компьютер "EDU-SERV" и щелкните два раза на него. Когда у Вас откроется окно, в котором представлено содержимое компьютера EDU-SERV щелкните два раза на папку "Graph", в папке "Graph" в свою очередь щелкните два раза на папку "animation_gif". В папке "animation_gif" находится коллекция анимационных картинок. 

Щелкните на любой из файлов два раза мышью, запустится программа ACDSee, предназначенная для просмотра рисунков. Для того чтобы просмотреть следующий рисунок в данной папке нажмите на клавиатуре клавишу "пробел", чтобы вернуться к предыдущему рисунку нажмите клавишу "Backspace" (стрелка назад над клавишей Enter). 

Когда Вы выберете рисунок, то в самой верхней части окна ACDSee будет написано название файла этого рисунка и название программы: "название.gif – ACDSee 32…". Поскольку у Вас в папке может находиться достаточно большое количество рисунков, то пометьте у себя в тетради название файла рисунка (оканчивается расширением ".gif"). Для того чтобы скопировать рисунок к себе в папку нажмите на кнопку "Copy to". Откроется диалоговое окошко, приведенное на рисунке 36. Если Вы уже копировали ранее рисунки с помощью программы ACDSee, то в поле "Destination Directory" уже введен путь к Вашей папке, в этом случае просто нажмите кнопку "Ok". Если Вы первый раз копируете рисунок, с помощью программы ACDSee, то необходимо указать путь к Вашей папке, для этого нажмите кнопку "Browse", найдите свою папку и выделите её. Далее нажмите "Ok", и в другом окне тоже нажмите "Ok". Данный рисунок скопирован в Вашу папку.

После того как Вы скопировали файл рисунка к себе в папку, Вы можете вставить его на одну из страниц Вашего сайта. Разверните FrontPage, щелкнув на его название в панели задач (Рисунок 36).
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Рисунок 36  Панель задач Windows

После того как Вы вернулись во FrontPage, установите курсор в то место, куда Вы хотите вставить выбранный Вами анимационный рисунок. Затем зайдите в меню "Вставка", выберите подменю "Рисунок" и в нём команду "Из файла" (Рисунок 37).
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Рисунок 37  Вставка рисунка из файла

После этих действий откроется диалоговое окно для вставки рисунка из файла (Рисунок 38).
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Рисунок 38  Диалоговое окно для вставки рисунка из файла

Если в списке открывшегося диалогового окна Вы не увидите своего файла, то в правом нижнем углу окна нажмите на кнопку с изображением папочки и увеличительного стекла. После этого откроется стандартное окно выбора файла, и Вы сможете найти файл с анимацией. Когда Вы найдете файл, то выделите его и нажмите "Ок". Выбранный Вам анимационный рисунок вставится на Вашу страницу. После того как Вы вставили анимационный рисунок, Вы можете сжать или растянуть его также как и рисунки, вставленные из стандартной коллекции Клип Арт. Другие операции доступные в панели форматирования рисунков для анимации применять нельзя, так как при этом рисунок перестает быть анимированным.

Предварительный просмотр страниц

Вы вставили анимационный рисунок, но анимацию Вы сразу не увидите, для того чтобы увидеть анимацию необходимо перейти в режим просмотра. В нижней части окна FrontPage есть три закладки для переключения между видами: "Нормальный", "HTML" и "Просмотр". Для того чтобы перейти в режим просмотра надо нажать на закладку "Просмотр". В режиме просмотра можно увидеть приблизительно, как будет выглядеть Ваша страница в Интернете. В этом режиме уже действует анимация, динамические эффекты и бегущие строки. После того как Вы просмотрите страницу, обязательно вернитесь в режим редактирования, выбрав закладку "Нормальный". Кроме этого можно просмотреть Ваши страницы с помощью браузера Internet Explorer, то есть увидеть их такими, как их увидят другие пользователи сети Internet. Для просмотра страницы в браузере нажмите на соответствующую кнопку в панели инструментов (Рисунок 39).
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Рисунок 39  Кнопка для запуска просмотра страницы в браузере

Когда Вы нажмете на кнопку, то запустится Internet Explorer, в котором сразу же откроется Ваша страница. Во время просмотра в Internet Explorer Вы видите страницу уже в таком виде, как её будут видеть другие пользователи сети Internet. Просмотрев страницу, просто закройте программу Internet Explorer и вернитесь в Microsoft FrontPage.

Вставка фотографий из набора изображений, хранящихся на сервере 

Алгоритм вставки фотографий, хранящихся в виде файлов практически полностью соответствует описанному в разделе "Вставка анимационных рисунков".  

Сверните FrontPage, зайдите в компьютер Edu-serv, выберите папку Clipart. В папке Clipart находится множество различных фотографий сгруппированных по темам. Вы выбираете интересующую вас тему, заходите в соответствующую папку, и затем аналогично, как и в случае с анимационными рисунками щелкаете на любой файл, при этом запускается программа ACDSee, с помощью которой вы выбираете понравившуюся Вам фотографию и копируете её в свою папку. 

После того как Вы скопировали фотографию к себе в папку её необходимо обязательно уменьшить. Дело в том, что если Вы вставите неуменьшенную фотографию на свою страницу, то она будет занимать большой объем и будет очень медленно загружаться. (Когда Вы уменьшаете рисунки прямо на странице, то уменьшается только масштаб отображения, а сами рисунки остаются неизменными и соответственно не изменяется занимаемый ими объем).

Уменьшение фотографий

Для того чтобы уменьшить фотографии Вы можете воспользоваться, например, программой Adobe Photoshop. Однако это достаточно сложная программа, чаще всего не русифицированная и к тому же присутствует не на всех компьютерах, поэтому гораздо удобнее будет воспользоваться небольшим графическим редактором, входящим в состав пакета Microsoft Office – Microsoft PhotoEditor. Для того чтобы запустить Microsoft PhotoEditor нажмите кнопку "Пуск", выберите "Программы", затем "Средства Microsoft Office" и в открывшемся подменю "Microsoft PhotoEditor" (Рисунки 40, 41).
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Рисунок 40  Запуск Microsoft PhotoEditor
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Рисунок 41  Окно программы Microsoft PhotoEditor

После запуска программы зайдите в меню "Файл" и выберите команду "Открыть". Найдите и откройте файл фотографии, которую Вы хотите уменьшить. Затем, для того, чтобы увидеть истинный размер Вашей фотографии, в правой части окна, в раскрывающемся окошке, выберите "100%" (Рисунок 42).
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Рисунок 42  Выбор масштаба 100%

Сейчас Вы видите реальный масштаб Вашей фотографии и можете решить, на сколько её надо уменьшить, или возможно Вы решите, что она должна остаться такой, какая есть. Для того чтобы уменьшить зайдите в меню "Рисунок" и выберите команду "Изменить размер". В открывшемся диалоговом окошке (рисунок 43) установите в качестве единиц пиксели (правая нижняя часть), а затем задайте в пикселях необходимую ширину или высоту фотографии, второй размер подберется автоматически. 

Ваш экран обычно имеет размер 800 пикселей в ширину и 600 в высоту, соответственно если вы хотите, чтобы Ваша фотография была на всю страницу, то поставьте, например, ширину 400 или 500 пикселей, если же Вы просто вставляете иллюстрацию, то установите ширину от 200 до 300 пикселей.

После того как вы установите размер, нажмите кнопку "Ок". Если Вас не устраивает получившаяся фотография, то нажмите кнопку "Вернуть" [image: image70.png]L2l



 на панели инструментов и попробуйте изменить размер ещё раз.
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Рисунок 43  Диалоговое окно изменения размера

Теперь зайдите в меню "Файл", выберите команду "Сохранить как" и сохраните уменьшенную фотографию под другим именем в Вашей папке. После этого можно закрыть Microsoft PhotoEditor.

Чтобы вставить уменьшенную фотографию на Вашу страницу, вернитесь в Microsoft FrontPage, установите курсор, туда, куда хотите вставить фотографию, затем в меню "Вставка" выберите подменю "Рисунок" и команду "Из файла". В открывшемся диалоговом окне нажмите кнопку с изображением папки и увеличительного стекла, потом найдите свой файл, выберите его и нажмите "Ок".

Вставка любых рисунков и фотографий, принесённых на дискете или взятых в каком-либо каталоге

Алгоритм вставки рисунков и фотографий из файлов, может быть применён практически к любым фотографиям и рисункам. Вы можете вставить рисунки, которые принесёте с собой на дискете, фотографии, полученные с помощью цифрового фотоаппарата или отсканированные изображения. В любом случае Вы сначала копируете рисунок к себе в папку, затем по необходимости уменьшаете его с помощью Microsoft PhotoEditor и вставляете на свою страницу.

После того как рисунок вставлен на страницу, Вы можете выбрать способ его позиционирования или задать его размещение с помощью таблицы. Можете также изменить некоторые свойства рисунка с помощью панели форматирования рисунков, как описано в разделе "Изменение расположения и других свойств рисунка после его вставки на страницу".

Вставка рисунков и фотографий, взятых из Internet
Вы можете вставить на свою страницу практически любой рисунок, фотографию или анимацию, которую Вы найдете в Internet. Когда Вы встретите рисунок, который хотели бы вставить на свою страницу, то нажмите на нём правой кнопкой мышки и выберите "Сохранить рисунок как" и сохраните рисунок в виде файла  в своей папке. После того как рисунок сохранен в виде файла, Вы можете его также как и любой файл уменьшить или сразу вставить на свои страницы.

Вставка картинок и надписей, созданных в программах пакета Microsoft Office
Используя Microsoft Word, Microsoft Excel или Microsoft Power Point Вы можете создать для Ваших страниц надписи, схемы, диаграммы, формулы или небольшие рисунки. Запустите любую из этих программ, создайте необходимый Вам объект, выделите его, скопируёте в буфер обмена. Затем вернитесь в Microsoft FrontPage, установите курсор в то место, где должен размещаться данный объект и вставьте из буфера обмена. 

После вставки объектов из программ Microsoft Office, они чаще всего имеют белый фон, если страница при этом имеет фон отличный от белого, то лучше сделать фон объект прозрачным: выделите объект, и в панели форматирования рисунков воспользуйтесь инструментом установки прозрачности [image: image72.png]


.

10. Таблицы. Создание, размещение, рисование, задание свойств.

Единственный объект во FrontPage 2000, который вставляется не через пункт верхнего меню "Вставка" (Insert). Для него в верхнем меню предусмотрен свой пункт – "Табл." (Table), через который можно вызвать все действия по работе с таблицей, в том числе и ее вставку.

Вставка таблицы осуществляется следующим образом:

7. Указатель ввода текста устанавливается в то место страницы, куда должна быть вставлена таблица.

8. Из верхнего меню FrontPage вызывается команда "Табл." – "Вставка" – "Таблица".

9. В открывшемся окне "Вставить таблицу" задаются установки вставляемой таблицы, а затем производится щелчок мыши на кнопку "Ok" (Рисунок 44).
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Рисунок 44  Диалоговое окно вставки таблицы

При вставке таблицы в диалоговом окне "Вставить таблицу" могут быть заданы следующие реквизиты:

· Строк – количество строк во вставляемой таблице;

· Колонок – количество столбцов во вставляемой таблице;

· Привязка – выравнивание информации в таблице по горизонтали;

· Размер – толщина разделительных линий таблицы (в пикселях);

· Дополнение Ячейки – интервал между границей ячейки и данными в ней (в пикселях);

· Интервал Ячейки – интервал между ячейками (в пикселях);

· Указать ширину – задание ширины таблицы. Ширина таблицы может быть задана как в процентах от ширины страницы, так и в пикселях.

При задании значения 0 для параметра "Размер" таблица создается невидимой при просмотре ее в обозревателе Internet (в режиме редактирования в программе Front Page такие таблицы отображаются пунктирной линией). Такие таблицы удобно использовать для макетирования Web-страниц (см. следующий раздел).

В ячейках таблицы могут размещаться любые объекты – текст, рисунки, заголовки и т.д., в том числе и другие таблицы. Каждую ячейку таблицы можно рассматривать как самостоятельную независимую страницу.

Наиболее широкие возможности для создания таблиц предоставляет команда "Табл." – "Рисов табл.". Вызов этой команды включает режим рисования таблицы, позволяющий создать таблицу, нарисовав ее непосредственно на редактируемой странице мышью. Вначале задаются внешние границы таблицы – для этого указатель мыши наводится на место, где должен находиться любой из углов будущей таблицы, затем нажимается левая клавиша мыши и мышь (без отпускания левой клавиши) перемещается к будущему местоположению противоположного угла, затем левая клавиша мыши отпускается. Далее, аналогичным образом мышью “рисуются” линии границ строк и столбцов таблицы. Для отключения режима рисования таблицы необходимо повторно вызвать команду "Табл." – "Рисов табл.". 

После вставки (рисования) таблицы, ее внешний вид можно изменить, задав (изменив) ее свойства. Для задания свойств таблицы необходимо установить указатель ввода текста в любую ячейку таблицы, а затем вызвать команду "Табл." – "Свойства" – "Табл.". Если указатель ввода текста не будет находиться в пределах какой-либо таблицы, то данная команда будет недоступна. После вызова этой команды на экране появится диалоговое окно "Свойства таблицы", в котором можно задать свойства таблицы (Рисунок 45)
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Рисунок 45  Диалоговое окно изменения свойств таблицы

Кроме параметров, задаваемых при вставке таблицы в окне "Вставить таблицу" и описанных выше, в данном диалоговом окне можно задать следующие установки:

· Плавающе – режим обтекания таблицы текстом для случая, когда таблица вставлена в строку, в которой имеется текст (как правило, таблицы все же вставляются в пустую строку, и тогда для данного поля нужно оставлять значение Default);

· Указать высоту – задание высоты таблицы. Высота таблицы может быть задана как в процентах от высоты страницы, так и в пикселях;

· Границы – Цвет – цвет рамки таблицы без примененных с помощью полей "Светлая граница"  и "Темная граница"  теневых эффектов;

· Границы – Светлая граница – цвет освещенных сторон таблицы (верхней и левой);

· Границы – Темная граница – цвет теневых сторон таблицы (правой и нижней);

· Фон – Цвет  – цвет фона таблицы;

· Фон – Картинка для фона – установка этого поля позволяет задать графический файл в качестве фонового изображения для таблицы.

В случае если для разрабатываемой страницы применена оформительская тема (см. соответствующий раздел ниже), поля "Границы – Цвет", "Границы – Светлая граница" и "Границы – Темная граница" будут недоступны, так как цветовое оформление рамок таблицы будет задаваться этой темой.

Помимо свойств таблицы в целом, могут так же задаваться и индивидуальные свойства отдельных ячеек таблицы. Для задания свойств отдельной ячейки необходимо установить в нее указатель ввода текста, а затем вызвать команду "Табл." – "Свойства" – "Ячейк". Если указатель ввода текста не будет находиться в пределах какой-либо таблицы, то данная команда будет недоступна. После вызова этой команды на экране появится диалоговое окно "Свойства ячейки", в котором можно задать свойства текущей ячейки (Рисунок 46).
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Рисунок 46  Далоговое окно изменения свойств ячейки

В данном диалоговом окне можно задать следующие установки:

· Привязка по горизонтали – задает выравнивание содержимого ячейки по горизонтали;

· Привязка по вертикали – задает выравнивание содержимого ячейки по вертикали;

· Заполнение – изменяет высоту ячейки в соответствии с введенным коэффициентом за счет как бы “поглощения” соответствующего количества нижележащих ячеек;

· Заполнение ячеек – изменяет ширину ячейки в соответствии с введенным коэффициентом за счет как бы “поглощения” соответствующего количества ячеек справа от текущей;

· Указать ширину – задание ширины ячейки. Ширина ячейки может быть задана как в процентах от ширины таблицы, так и в пикселях;

· Указать высоту – задание высоты ячейки. Высота ячейки может быть задана как в процентах от высоты таблицы, так и в пикселях;

· Ячейка заголовка – оформляет ячейку как ячейку заголовка – задает для текста в ней полужирное начертание и выравнивает его по центру ячейки;

· Без переноса – запрещает перенос слов в ячейке;

· Границы – Цвет – цвет рамки ячейки без примененных с помощью полей Light border  и Dark border  теневых эффектов;

· Границы – Светлая граница – цвет освещенных сторон ячейки (верхней и левой);

· Границы – Темная граница – цвет теневых сторон ячейки (правой и нижней);

· Фон – Цвет – цвет фона ячейки;

· Фон – Фоновый рисунок – установка этого поля позволяет задать графический файл в качестве фонового изображения для ячейки.

Те свойства ячейки, которые имеют аналоги в свойствах таблицы (например, цвет границ и цвет фона), имеют больший приоритет по сравнению с аналогичными свойствами таблицы. Чтобы задать свойства для нескольких ячеек одновременно, эти ячейки должны быть выделены перед вызовом команды "Табл." – "Свойства" – "Ячейк".

11. Таблица как способ макетирования страницы

Таблицы широко используются как способ размещения на создаваемой странице текстовых, графических и прочих элементов. Поскольку количество ячеек, входящих в таблицу, их размеры и взаимное расположение легко задать, то тем самым легко добиться требуемого взаимного расположения любых элементов на странице путем их размещения в соответствующих ячейках таблицы.

Для взаимного расположения этих элементов на странице в требуемом порядке создается таблица, состоящая из необходимого числа ячеек, расположенных в этом порядке друг относительно друга. В каждую из этих ячеек вставляется соответствующий элемент (текст, рисунок и т.д.), при необходимости для каждой из этих ячеек настраивается требуемое горизонтальное и вертикальное расположение их содержимого.

При использовании таблиц для макетирования страницы толщина разделительных линий таблицы, как правило, устанавливается равной нулю. Благодаря невидимости самой таблицы удается добиться эффекта естественности при размещении текстовых и графических объектов на пространстве создаваемой страницы.

12. Горизонтальные линии. Размещение, свойства

Горизонтальные линии используются как элементы оформления web-страниц. Ими можно выделять заголовки, а так же отделять друг от друга различные блоки информации на странице.

Вставка горизонтальной линии осуществляется следующим образом:

10. Указатель ввода текста устанавливается в то место страницы, куда должна быть вставлена горизонтальная линия. Как правило, линия вставляется в созданную в нужном месте пустую строку.

11. Из верхнего меню Front Page вызывается команда "Вставка" – "Горизонт. Стрка".

Внешний вид размещенной на web-странице линии можно настроить, задав необходимые параметры в окне свойств этого объекта. Вызвать окно задания свойств горизонтальной линии можно следующими способами:

12. Выделить линию щелчком мыши и нажать комбинацию клавиш <Alt> - <Enter>.

13. Щелкнуть на линию правой клавишей мыши и в контекстном меню выбрать команду "Свойства горизонтальной линии".

14. Выделить линию щелчком мыши и вызвать из верхнего меню команду "Формат" – "Свойства" (Рисунок 47).
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Рисунок 47  Диалоговое окно "Свойства Горизонтальной линии"

В диалоговом окне "Свойства Горизонтальной линии" могут быть заданы следующие параметры:

· Ширина – Длина линии (в пикселях);

· Высота – Толщина линии (в пикселях);

· Привязка – Выравнивание линии на странице, выбирается одни из трех вариантов – по левому краю страницы, по центру, по правому краю страницы;

· Цвет – Цвет линии;

· Сплошная линия – При установке этого флажка создается эффект объемности для линии. Данная установка игнорируется, если задан конкретный цвет линии вместо значения Automatic.

Удаление линии производится так же, как и любого другого объекта. Линия выделяется щелчком мыши и затем удаляется нажатием клавиши <Delete>.

Следует так же отметить, что если для web-страницы применена оформительская тема, то в окне задания свойств горизонтальной линии закрываются для редактирования все установки кроме установки "Привязка". Остальные параметры в этом случае определяются примененной оформительской темой.

13. Бегущая строка

Бегущая строка (Marquee) является одним из динамических элементов, которые могут размещаться на web-странице и представляет собой движущуюся в соответствии с заданной настройкой полоску текста.

Вставка бегущей строки осуществляется следующим образом:

15. Указатель ввода текста устанавливается в то место страницы, куда должна быть вставлена бегущая строка. Как правило, этот элемент вставляется в созданную в нужном месте пустую строку.

16. Из верхнего меню FrontPage вызывается команда "Вставка" – "Компонент" – "Marquee …".

17. В открывшемся окне "Свойства Заставки ШАТРА" задаются установки вставляемой бегущей строки, а затем производится щелчок мыши на кнопку "Ок" (Рисунок 48).
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Рисунок 48  Диалоговое окно задания свойств бегущей строки

В диалоговом окне "Свойства Заставки ШАТРА" могут быть заданы следующие установки:

· Текст – В этом поле вводится непосредственно сам текст бегущей строки;

· Направление – В этой области задается направление движения бегущей строки ("Влево" – для движения строки справа налево, а "Вправо" – для движения строки слева направо);

· Скорость – Задержка – Задает период задержки между двумя перемещениями строки (в миллисекундах). Чем больше это значение, тем медленнее будет двигаться бегущая строка;

· Скорость – Кол-во – Задает величину выдвигания строки (в пикселях) за один шаг. Чем больше это значение, тем быстрее будет двигаться бегущая строка;

· Свойство – Этот область позволяет выбрать один из трех вариантов поведения бегущей строки:

· Прокрутка – строка появляется из-за границы прямоугольной области, занимаемой объектом, и скрывается за противоположной границей (как обычная телевизионная бегущая строка);

· Скольжение - строка появляется из-за границы прямоугольной области, занимаемой объектом, и останавливается перед противоположной границей;

· Альтернатива – строка попеременно движется от одной границы прямоугольной области, занимаемой объектом, до другой, как бы отражаясь от них.

· Привязка к тексту – Здесь может быть задано расположение текста относительно прямоугольной области, занимаемой данным объектом в целом. Допускается один из трех вариантов ("Верх" – вверху, "Середина" – в центре; "Низ" – внизу);

· Размер – Здесь задается размер прямоугольной области, занимаемой объектом "бегущая строка" (Ширина, Высота). Данными параметрами не всегда пользуются, так как зачастую удобно задать нужный размер этой области, растянув или сжав ее непосредственно мышью;

· Повтор – Эта группа параметров позволяет задать количество перемещений бегущей строки по экрану. Обычно устанавливается флажок "Бесконечно", который задает непрерывное перемещение бегущей строки. Если этот флажок снять, то откроется находящееся под ним поле, в котором можно задать конечное количество перемещений бегущей строки по экрану.

· Цвет фона – Эта установка позволяет задать цвет фона для объекта "бегущая строка". Цвет текста бегущей строки в окне свойств этого объекта не задается. Задать его можно соответствующей кнопкой на панели инструментов программы - [image: image78.png]


.

После того как Вы вставите "бегущую строку", чтобы увидеть, как она "бежит" необходимо перейти в режим просмотра или запустить просмотр в браузере.

Для задания шрифта, размера шрифта и его начертания могут использоваться стандартные элементы управления программы, так же как и для обычного текста. Для изменения свойств бегущей строки после ее вставки достаточно снова вызвать вышеописанное диалоговое окно и задать необходимые установки. Вызов этого окна может быть осуществлен одним из следующих способов:

· Выделить строку щелчком мыши и нажать комбинацию клавиш <Alt> - <Enter>.

· Щелкнуть на строку правой клавишей мыши и в контекстном меню выбрать команду "Marquee properties".

· Выделить линию щелчком мыши и вызвать из верхнего меню команду "Формат" – "Свойства".

· Дважды щелкнуть на строку левой клавишей мыши.

Удаление бегущей строки производится стандартным способом – линия выделяется щелчком мыши и затем удаляется нажатием клавиши <Delete>.

14. Понятие общих областей. Элементы управления Navigation bar, заголовки страниц, переименование ссылок.

Web-страницы могут иметь в своем составе общие области, предназначенные для размещения на них повторяющейся информации. Вся информация, размещенная в пределах общих областей, будет присутствовать на всех страницах web-сайта. Для этого достаточно ввести ее в общую область только один раз. Для размещения и настройки общих областей вызывается диалоговое окно "Shared borders". Вызвать его можно одним из двух способов:

1. Щелчком правой клавиши мыши на любое свободное место на web-странице вызвать контекстное меню и в нем выбрать команду "Общие границы…".

2. Вызвать из верхнего меню команду "Формат" – "Общие границы…".

На экране появится диалоговое окно "Shared borders", в котором можно задать, на каких web-страницах сайта должны быть размещены общие области и где они должны находиться (Рисунок 49).
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Рисунок 49  Диалоговое окно "Shared borders"

Допускается существование четырех общих областей – верхней, левой, правой и нижней. Их наличие (или отсутствие) задается флажками с соответствующими названиями, находящимися справа от изображения страницы, на которой отмечаются заданные общие области. Для верхней и левой общих областей предусмотрены дополнительные флажки "Include navigation buttons". Они позволяют разместить в верхней общей области навигационную панель (объект Navigation Bar) и заголовок страницы (объект Page Banner), а в левой общей области - навигационную панель (объект Navigation Bar). Эти дополнительные флажки доступны лишь тогда, когда установки в этом диалоговом окне задаются для всех страниц web-сайта (в группе "Apply to" в верхней части диалогового окна выбрана установка "All pages").

Для отдельных web-страниц могут быть заданы установки по общим областям, не совпадающие с аналогичными установками для сайта в целом. Индивидуальное задание общих областей для конкретной web-страницы осуществляется при выбранной в группе "Apply to" установке "Current page". При этом становится доступным флажок "Reset borders for current page to web default" – установить общие области для текущей web-страницы, заданные для сайта в целом.

При создании web-сайтов обычно используются верхняя и/или левая общие области. Правая и нижняя общие области используются не часто – в связи с тем, что эти части web-страницы не всегда помещаются в окне браузера при просмотре страницы. В таких случаях, чтобы увидеть содержимое этих общих областей, приходится пользоваться полосой прокрутки, что не очень удобно. Тем не менее, окончательное решение, какие общие области должны использоваться, а какие нет, зависит от конкретного замысла разработчика.

15. Выбор шаблона оформления (оформительская тема)

В составе программы Front Page предусмотрена мощная и гибкая возможность задания единого стиля для создаваемых web-страниц сайта – применение к создаваемому сайту так называемой оформительской темы. Для вызова списка имеющихся оформительских тем нужно выполнить одно из следующих действий:

1. Вызвать из верхнего меню программы команду "Формат" – "Тема…".

2. Щелчком правой клавиши мыши на любое свободное место на web-странице вызвать контекстное меню и в нем выбрать команду "Тема…".

В результате на экране появится диалоговое окно "Темы" (Рисунок 50).
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Рисунок 50  Диалоговое окно выбора темы сайта

В левой верхней части этого диалогового окна расположена установка "Apply theme to", позволяющая указать, к каким страницам сайта будет применена выбранная тема. Эта установка может принять одно из двух значений:

· "All pages" – выбранная тема будет применена ко всем страницам сайта.

· "Selected page(s)" - выбранная тема будет применена только к выбранным разработчиком страницам.

Ниже данной установки размещается список доступных оформительских тем. При выборе той или иной темы в этом списке в правой части диалогового окна можно увидеть внешний вид тех элементов оформления страницы, ответственность за которые берет на себя оформительская тема. В число таких элементов входят заголовки страниц, навигационная панель, горизонтальная линия (объект "Горизонтальная строка"), внешние границы таблицы, маркеры при оформлении маркированных списков. Кроме того, оформительская тема определяет цвета для гиперссылок, созданных на основе текстовых фрагментов.

Под списком доступных оформительских тем находятся дополнительные флажки, позволяющие установить для выбираемой темы некоторые специальные установки:

· Vivid colors – Цвета, которые используются в выбранной теме, делаются более яркими. Этот эффект, как правило, не слишком хорошо заметен на глаз.

· Active Graphics – Для показа объектов, внешний вид которых задается темой, используется активная графика (в таких объектах появляются движущиеся элементы, они могут менять свой вид при наведении на них указателя мыши).

· Background picture – Фон web-страниц определяется заданной темой.

· Apply using CSS – Добавляется внешняя страница стилей CSS (каскадные стили страниц).

Выбрав в данном диалоговом окне оформительскую тему, необходимо щелкнуть мышью на кнопку “Ok”. После этого выбранный стиль оформления будет применен к указанным страницам. Иногда эта операция может занять у программы FrontPage заметное время, например, несколько секунд.

16. Подготовка к созданию ссылок

Ссылки (Hyperlinks) в программе Front Page создаются очень легко. Однако перед их созданием необходимо осуществить определенную подготовительную работу, чтобы избежать некоторых возможных проблем.

Во-первых, все файлы, в которых хранятся web-странички (это файлы с расширением "htm"), а также графические файлы, входящие в состав сайта, не должны в своем имени использовать русские буквы. Операционная система Windows позволяет давать файлам имена с использованием букв русского алфавита, тем не менее, ряд браузеров Internet (в частности, программа Internet Explorer) могут работать с данными, хранящимися в таких файлах, с ошибками. Поэтому в случае, если такие файлы в составе разрабатываемого сайта имеются, рекомендуется переименовать их с использованием только букв латинского алфавита и цифр.

Переименовать любой файл, входящий в состав web-узла, можно в области "Список файлов" (Folder List), в которой показываются файлы и папки создаваемого сайта. Для этого нужно выполнить одно из следующих действий:

· Щелчком левой клавиши мыши выделить нужный файл, а затем произвести на его название еще один одинарный щелчок левой клавиши мыши.

· Щелчком правой клавиши мыши на нужный файл вызвать контекстное меню и в нем выбрать команду Rename (переименовать).

В результате в конце названия выбранного файла появится указатель ввода текста, само же название файла при этом будет выделено. Далее можно набрать новое имя файла (не забыв при этом расширение htm) и затем нажать клавишу Enter. Прежнее название файла при этом сотрется. Если нужно просто поправить название файла (не затирая его полностью), после входа в режим редактирования имени файла нужно снять выделение с его имени либо еще одним щелчком мыши, либо нажатием клавиши  <Влево> из числа клавиш направления на клавиатуре.

Приведя в порядок (если необходимо) имен файлов, входящих в состав сайта, необходимо позаботиться о правильных заголовках web-страниц. Эти заголовки задаются обычно на русском языке (впрочем, это может зависеть от замыслов разработчика). Задать их можно либо через свойства объектов "Page Banner" (заголовок страницы), если такие объекты размещены на создаваемых страницах, либо в навигационном режиме (Navigation).

Для перехода в навигационный режим необходимо выполнить одно из следующих действий:

1. Щелкнуть мышью на кнопку "Навигация" на панели режимов "Вид". Эта панель, если она включена, находится в левой части окна программы FrontPage.

2. Вызвать из верхнего меню программы команду "Обзор" – "Навигация".

Для изменения заголовка web-страницы в режиме "Навигация" нужно щелчком мыши выделить прямоугольник, соответствующий необходимой странице, а затем щелкнуть левой клавишей мыши непосредственно на текст заголовка этой страницы. В результате вы войдете в режим редактирования заголовка web-страницы, в котором его можно изменить непосредственным вводом с клавиатуры. Завершается редактирование заголовка страницы нажатием клавиши <Enter>.

Не следует путать заголовок web-страницы с именем файла, в котором эта страница хранится. Это разные вещи. При этом если в имени файла не рекомендуется использовать буквы русского алфавита, то заголовок страницы обычно задается на русском языке.

Следует так же не забывать при добавлении в состав разрабатываемого сайта новых web-страниц добавлять их и в иерархическую структуру сайта в режиме "Навигация".
17. Ссылки

Ссылки на web-страницах представляют собой средство перехода с одной страницы на другую. Ссылкой может являться практически любой элемент web-страницы – фрагмент текста, картинка, заголовок страницы, кнопка, и т.д. Для того чтобы превратить какой-либо объект на странице в ссылку, необходимо выполнить следующие действия:

1. Выделить объект, который необходимо превратить в ссылку, любым доступным способом, например – с помощью мыши.

2. Вызвать из верхнего меню команду "Вставка" – "Гиперссыл…" (эта команда так же может быть вызвана с помощью кнопки [image: image81.png]


 на стандартной панели инструментов).

3. В открывшемся окне "Создать гиперссылку" задать параметры ссылки и щелкнуть мышью на клавишу “Ok” (Рисунок 51).
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Рисунок 51  Диалоговое окно "Создать Гиперссылку"

Ссылки могут быть внутренними (на другую страницу создаваемого сайта), внешними (на страницу другого сайта) и почтовыми (на адрес электронной почты).

Создание ссылок на наши страницы

Для того чтобы создать ссылку, ведущую на другую страницу нашего сайта, в диалоговом окне "Создать гиперссылку" в поле URL необходимо указать имя файла, содержащего страницу, на которую нужно по этой ссылке переходить. Можно ввести нужное имя в поле URL с клавиатуры. Можно так же занести его щелчком левой клавиши мыши на название нужного файла в области над полем URL, где показан список всех файлов с web-страницами, входящими в состав создаваемого сайта.

Создание ссылок на другие сайты

Для создания внешней ссылки необходимо в поле URL диалогового окна "Создать гиперссылку" задать Internet адрес этой ссылки. После открытия данного окна в поле URL уже стоит первый элемент адреса, ссылающегося на внешнюю web-страницу – "http://". Нужный адрес следует лишь дописать.

Другим способом задания внешней ссылки является нахождение web-страницы, на которую необходимо сослаться, непосредственно в Internet. Это можно сделать, воспользовавшись кнопкой [image: image83.png]


 (справа от поля URL). После щелчка мышью на эту кнопку будет загружен Internet-браузер, установленный на вашем компьютере (например, Internet Explorer), с помощью которого можно выйти на нужную web-страницу. После этого Internet-браузер можно закрыть, а в поле URL окажется занесенным адрес той страницы, которая отображалась в браузере перед его закрытием.

Создание ссылок на электронную почту

Для создания ссылки на электронный почтовый адрес необходимо указать в поле URL диалогового окна "Создать гиперссылку" ключевое слово "mailto:", а затем, после двоеточия, электронный почтовый адрес. Можно поступить и иначе, воспользовавшись кнопкой, находящейся [image: image84.png]


 справа от поля URL. После щелчка мышью на эту кнопку откроется небольшое дополнительное диалоговое окно "Создать гиперссылку электронной почты", в единственном поле которого нужно ввести электронный почтовый адрес, а затем щелкнуть на кнопку “Ok” этого дополнительного окна. Введенный электронный почтовый адрес будет занесен в поле URL вместе с необходимым ключевым словом "mailto:".

Hover кнопка

"Hover кнопки" являются одним из способов создания ссылок. Для вставки такой кнопки на разрабатываемую web-страницу, необходимо выполнить следующие действия:

1. Указатель ввода текста устанавливается в то место страницы, куда должна быть вставлена кнопка.

2. Из верхнего меню FrontPage вызывается команда "Вставка" – "Компонент" – "Hover кнопка".

3. В открывшемся диалоговом окне "Свойства Hover Button" задаются установки вставляемой кнопки, а затем производится щелчок мыши на кнопку "Ok" (Рисунок 52).
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Рисунок 52  Диалоговое окна "Свойства Hover Button"

В диалоговом окне "Свойства Hover Button" могут быть заданы следующие параметры:

· Текст кнопки – текст, который будет отображаться на кнопке.

· Ссылка на – адрес гиперссылки, задаваемый по правилам, описанным выше. Для создания внутренней ссылки можно воспользоваться кнопкой "Обзор", находящейся справа от поля "Ссылка на".

· Цвет кнопки – здесь задается исходный цвет кнопки.

· Фоновый шрифт – цвет фона для кнопки (в данном случае имеет место некорректное название поля, возникшее вследствие неправильной локализации программы).

· Эффект – в этом поле может быть задан один из семи цветовых эффектов, возникающих при наведении мыши на кнопку.

· Цвет – задание цвета, который будет использоваться для отработки эффекта, заданного в поле "Эффект".

· Ширина и Высота – ширина и высота кнопки, задаваемая в пикселях. Изменять размер кнопки удобнее непосредственно на разрабатываемой странице с помощью мыши, поэтому задание значений в эти поля напрямую делают редко.

При оформлении кнопки можно использовать графическое изображение и звук. Для того чтобы задать данные установки, нужно щелкнуть мышью на кнопку "Настроить" в окне "Свойства Hover Button". На экране появится дополнительное диалоговое окно "Настройка" (Рисунок 53).

[image: image86.png]Wrpare asu —
Mo wene: 1 —
Daperse:

Hacrpoiica —
Kvonca: s
Napervie:

fs Orviena





Рисунок 53  Диалоговое окно настройки дополнительны свойств Hover  кнопки

В этом окне задаются следующие параметры:

· Играть звук – При щелчке – здесь задается звуковой файл, проигрываемый при щелчке на кнопку.

· Играть звук – Парение – здесь задается звуковой файл, проигрываемый при наведении указателя мыши на кнопку.

· Настройка – Кнопка – здесь задается графический файл, изображение из которого размещается на кнопке.

· Настройка – Парение – здесь задается графический файл, изображение из которого размещается на кнопке при наведении на нее указателя мыши.

Удаление кнопки производится так же, как и любого другого объекта. Кнопка выделяется щелчком мыши и затем удаляется нажатием клавиши <Delete>.

После задания свойств кнопки их в любой момент можно (если необходимо) изменить. Повторно вызвать свойства кнопки можно одним из следующих способов:

1. Выделить кнопку щелчком мыши и нажать комбинацию клавиш <Alt> - <Enter>.

2. Щелкнуть на кнопку правой клавишей мыши и в контекстном меню выбрать команду "Свойства Hover button".

3. Выделить линию щелчком мыши и вызвать из верхнего меню команду "Формат" – "Свойства".

4. Произвести на кнопку двойной щелчок левой клавиши мыши.

18. Динамические HTML эффекты

При оформлении web-страниц можно использовать различные анимационные эффекты. Для настройки этих эффектов нужно вызвать панель инструментов "DHTML Эффекты" (DHTML Effects). Это можно сделать одним из следующих способов:

1. Из верхнего меню FrontPage вызывается команда "Формат" – "Динами HTML Эффекты".

2. Из верхнего меню FrontPage вызывается команда "Обзор" – "Toolbars" – "DHTML эффекты".
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Рисунок 54  Панель инструментов "DHTML эффекты"

На данной панели инструментов расположены три элемента, задаваемых по списку. В первом из них "Выберите Эффект" указывается событие, при наступлении которого должен быть выполнен эффект. Всего таких событий предусмотрено четыре:

· Щелчок – Щелчок мыши на объекте, для которого задан эффект.

· Двойной щелчок – Двойной щелчок мыши.

· Движение мыши – Наведение указателя мыши на объект.

· Загрузка страницы – Открытие (загрузка) web-страницы.

После задания события в списке "Выберите эффект", открывается список "Прим.", в котором можно задать конкретное анимационное действие, применяемое к объекту. В данном списке содержатся следующие варианты анимационных эффектов:

· Падать по слову – Текст падает сверху по одному слову;

· Ластик – Объект занимает свое место на странице, двигаясь при этом с небольшими колебаниями;

· Влёт – Объект влетает на страницу;

· Вылет – Объект вылетает со страницы;

· Прыжок – Объект занимает свое место, перемещаясь прыжками;

· Спираль – Объект занимает свое место, перемещаясь по спирали;

· Волна – Объект занимает свое место, перемещаясь волнообразно;

· Вытирание – Объект исчезает;

· Масштаб –Объект изменяет свои размеры.

После задания вида анимации может открыться третий список, в котором можно задать направление движения объекта (третий список открывается не для всех видов анимации из второго списка):

· Из угла – По диагонали экрана;

· Справа;

· Снизу;

· Слева;

· Сверху;

· Снизу – слева;

· Снизу – справа;

· Из середины;

· Сверху – справа;

· Сверху – слева;

· Сверху – справа по слову;

· Снизу – справа по слову;

· В – Внутрь экрана;

· Слева вправо;

· Из – Наружу;

· Сверху вниз.

Для применения анимации к конкретному объекту (текст, картинка, кнопка и т.д.) необходимо выделить этот объект и задать на панели "DHTML эффекты" нужные значения события, эффекта и (если надо) направления. Для удаления заданного эффекта на панели "DHTML эффекты" предусмотрена кнопка "Remove Effect".







