Приложение А

(обязательное)

Правила и образцы оформления титульного листа отчета о прохождении практики
Для оформления титульного листа отчета о прохождении практики необходимо выполнить следующую последовательность действий.

А.1 Скопировать образец оформления титульного листа (см. ниже). Возможны два варианта оформления титульного листа:

· титульный лист для практики, выполняемой и защищаемой на кафедре;

· титульный лист для практики, выполняемой на предприятии и защищаемой на кафедре.

А.2 Удалить колонтитулы.
А.3 Изменить текст, выделенный красным цветом:
А.3.1 вписать тему практики прописными (большими) буквами, полужирным шрифтом, с выравниванием по середине, без применения переносов, кавычек, подчеркивания и точки в конце. В названии темы недопустимы сокращения за исключением общепризнанных аббревиатур (например, АСУ ТП, ЭВМ, АЦП, СУБД и т. д.) и аббревиатур имен собственных (например, ТОКАМАК, ГЛОНАСС и т. д.) и единиц измерения физических величин;

А.3.2 выбрать наименование практики (производственная для 4-го курса и преддипломная – для 5-го);

А.3.3 изменить номер группы, в которой обучается студент;

А.3.4 изменить инициалы и фамилию студента, проходящего практику. При этом инициалы пишутся перед фамилией, после каждого инициала ставится точка, между точкой после первого инициала и вторым инициалом пробел не ставится, а между точкой после второго инициала и фамилией ставится пробел;

А.3.5 изменить должность, ученую степень (при наличии) и ученое звание (при наличии) руководителя практики. При этом если наименование должности, степени и звания не размещаются в необходимом поле, то приводятся их сокращения:

· ассистент – ас. или ассист.;

· старший преподаватель – ст. преп.;

· доцент – доц.;

· профессор – проф.;

· кандидат физико-математических, (химических, биологических, технических) наук – канд. физ.-мат. (хим., биол., техн.) наук;

· доктор – д-р;

· старший (младший) научный сотрудник – ст. (мл.) науч. сотр.;

· инженер – инж.;

· прочие сокращения – согласно ГОСТ 7.12;

А.4 изменить инициалы и фамилию руководителя, руководствуясь правилами пункта А.3.4;
А.5 изменить (для практики, выполняемой на предприятии) должность, ученую степень, ученое звание, инициалы и фамилию руководителя от предприятия А.3.4;

А.6 изменить год по состоянию на момент защиты отчета о прохождении практики.
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