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1 Общие положения

1.1 Данная рабочая инструкция содержит перечень функциональных обязанностей ответственного за метрологическое обеспечение в институтах ТПУ (далее - ответственный).

1.2 Ответственный назначается и освобождается приказом проректора-директора института со ссылкой на данную РИ. 
1.3 В своей деятельности ответственный руководствуется законодательством Российской Федерации, Уставом университета, приказами и распоряжениями ректора, проректора-директора института и стандартами ТПУ, документированными процедурами ТПУ и настоящей инструкцией.

1.4  Ответственный за метрологическое обеспечение института административно подчиняется проректору-директору института, функционально  директору Центра метрологии ТПУ по вопросам метрологического обеспечения
2 Обязанности ответственного за метрологическое обеспечение 
В обязанности ответственного за метрологическое обеспечение в институтах входят следующие виды работ:

2.1 составление перечня средств измерений, используемых в учебном процессе, имеющих гриф «У» (учебный) и подлежащих периодической проверке.
2.2 составление графиков поверки, калибровки, аттестации измерительного оборудования и своевременное предоставление их в Центр метрологии ТПУ.

2.3  своевременное предоставление в надлежащем (подготовленном) виде  на поверку, калибровку, аттестацию в соответствии с графиками.

2.4 обеспечение наличия, учета и ведения регистрационных карточек на каждую единицу оборудования по форме, приведенной в Приложении Е СТО ТПУ 3.1.01.
2.5 обеспечение идентификации измерительного оборудования с помощью маркировки и этикеток, наносимых на оборудование п 6.3 и Приложение Ж СТО ТПУ 3.1.01.
2.6 ведение реестра рабочих эталонов и стандартных образцов, имеющихся в подразделениях ТПУ.
2.7 хранение паспортов, сертификатов о калибровке, свидетельств о поверке, протоколов аттестации, технической документации на находящиеся в обращении СИ.
2.8 своевременное внесение изменений в графики поверок, калибровок, аттестации оборудования, а также сообщение в Центр метрологии ТПУ (для организации их учета) о приобретении новых СИ или о их выбытии из обращения.

2.9 установление метрологического статуса оборудования подразделения в электронной «Приборной базе научных исследований» на сайте ТПУ.

3 Права ответственного за метрологическое обеспечение 

Ответственные за метрологическое обеспечение в институтах имеют право:

3.1 представлять институт по вопросам метрологического обеспечения;

3.2 привлекать к выполнению работ по метрологическому обеспечению сотрудников института;

3.3 запрашивать у сотрудников института необходимую информацию, касающуюся метрологического обеспечения, участвовать в обсуждении вопросов относительно исполняемых им обязанностей.

Рабочая инструкция разработана в соответствии с требованиями ГОСТ ISO 9001-2011
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