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ПРИКАЗ

№

Об утверждении Положения об оплате труда за подготовку отзыва на 
диссертационную работу оппоненту/дополнительному члену диссертационного совета ТПУ 
и возмещении расходов иногородним членам диссертационных советов ТПУ

В целях совершенствования локальных нормативных правовых актов ТПУ по 
вопросам государственной научной аттестации, в соответствии с рекомендациями 
Министерства науки и высшего образования Российской Федерации п р и к а з ы в а ю :

1. Утвердить с 01 марта 2022 года Положение об оплате труда за подготовку отзыва на 
диссертационную работу оппоненту/дополнительному члену диссертационного 
совета ТПУ и возмещении расходов иногородним членам диссертационных советов 
ТПУ.

2. Отменить с 01 марта 2022 года приказ № 49/од от 29.05.2014 «Об утверждении 
Положения о порядке возмещения расходов иногородним членам диссертационных 
советов и официальным оппонентам».

3. Начальнику отдела делопроизводства Е.В. Ильиных довести настоящий приказ до 
сведения руководителей структурных подразделений и работников ТПУ.

и трансферу

Д.А. Седнев

11111
О

III 11111
28494

4. Контроль исполнения приказа возложить на проректора по науке 
технологий Л.Г. Сухих.

И.о. ректора

Исп.: Е.А. Кулинич 
1021
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ФГАОУ ВО НИ Положение об оплате труда за подготовку отзыва на
ТПУ диссертационную работу оппоненту/дополнительному 
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от 0 1 МАР 2022

Приложение 
к приказу ТПУ/ 
№

УТВЕРЖДЕНО 
Решение Ученого совета ТПУ 

от « » _________ 2022 года №

Дата введения «___ » __________ 2022 г.

ПОЛОЖЕНИЕ
об оплате труда за подготовку отзыва на диссертационную работу 

оппоненту/дополнительному члену диссертационного совета ТПУ и 
возмещении расходов иногородним членам диссертационных советов ТПУ

Владелец документа: Отдел ученого секретаря
Регламентируемый вид 
деятельности/процесс:

Финансы

Томск -  2022
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УНИВЕРСИТЕТ
ТПУ диссертационную работу оппоненту/дополнительному 

члену диссертационного совета ТПУ и возмещении
стр. 3 из 11 расходов иногородним членам диссертационных 

советов ТПУ

1. Общие положения
1.1 Настоящее Положение об оплате труда за подготовку отзыва на диссертационную 

работу оппоненту/дополнительному члену диссертационного совета Национального 
исследовательского Томского политехнического университета и возмещении расходов 
иногородним членам диссертационных советов ТПУ (далее -  Положение) определяет 
порядок финансовых расчетов с оппонентами и дополнительными членами 
диссертационных советов в ТПУ.

1.2 Положение разработано в соответствии с Порядком присуждения ученых 
степеней в Национальном исследовательском Томском политехническом университете 
(утвержден приказом 362-1/од от 28.12.2021) и Положением о совете по защите 
диссертаций на соискание ученой степени кандидата наук, на соискание ученой степени 
доктора наук в Национальном исследовательском Томском политехническом университете 
(утверждено приказом 362-1/од от 28.12.2021).

2. Оплата отзыва на диссертационную работу
2.1 Оплата труда за подготовку отзыва на диссертационную работу производится из 

средств бюджета Отдела ученого секретаря Управления проректора по науке и трансферу 
технологий в рамках формирования бюджета на текущий финансовый год.

2.2 Оплата труда за подготовку отзыва составляет:
- по кандидатской диссертации -  из расчета 6 часов почасовой оплаты без учета районного
коэффициента ставки доктора наук, работающего с аспирантами по лимитам,
установленным локальными нормативными актами ТПУ;
- по докторской диссертации -  из расчета 10 часов почасовой оплаты без учета районного
коэффициента ставки доктора наук, работающего с аспирантами по лимитам,
установленным локальными нормативными актами ТПУ.

2.3 Установить следующий порядок оплаты:
2.3.1. После подачи соискателем ученому секретарю ТПУ документов для защиты 

диссертации назначенная в соответствии с Порядком присуждения ученых степеней в 
Национальном исследовательском Томском политехническом университете приказом 
проректора по науке и трансферу технологий экспертная комиссия рекомендует кандидатов 
в дополнительные члены или оппоненты (далее -  ДЧ ДС).

2.3.2. После размещения на сайте dis.tpu.ru предоставленного экспертной комиссией 
заключения по диссертации ученый секретарь диссертационного совета в течение 
2 рабочих дней направляет ДЧ ДС Согласие на участие в работе диссертационного совета 
и согласие на обработку персональных данных (приложения № 1 и 2 к настоящему 
порядку).

2.3.3. ДЧ ДС в течение 3 рабочих дней направляет ученому секретарю 
диссертационного совета сканы подписанных им документов из п. 2.3.2. настоящего 
Положения.

2.3.4. После утверждения кандидатуры ДЧ ДС протоколом первого заседания 
диссертационного совета по рассматриваемой диссертации, ученый секретарь 
диссертационного совета или ответственный от подразделения, при котором работает 
совет, в течение трех рабочих дней формирует в системе электронного документооборота 
договор гражданско-правового характера на оказание услуг в установленной форме, с
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условиями, определяемыми пп. 2.1 и 2.2 настоящего Положения. В наименовании услуги 
указывается «Оплата за написание отзыва оппонентом/дополнительным членом на 
диссертацию ФИО соискателя», номер диссертационного совета и дата защиты.

2.3.5. ДЧ ДС в срок не менее чем 10 рабочих дней до даты защиты передает в Отдел ученого 
секретаря 'ГПУ отзыв на диссертацию, заверенный печатью организации -  места работы ДЧ ДС.

2.3.6. После размещения отзыва на сайте dis.tpu.ru ученый секретарь 
диссертационного совета или ответственный от подразделения, при котором работает 
совет, формирует в системе электронного документооборота ТПУ акт об оказанных 
услугах.

3. Возмещение расходов иногородним членам диссертационных советов ТПУ
3.1 Возмещение расходов иногородним членам диссертационных советов и 

официальным оппонентам, приглашенным на заседания диссертационных советов для 
защиты кандидатских и докторских диссертаций, осуществляется на основании 
письменного заявления по установленной форме (приложение 3).

3.2 Источник и объем средств определяется ежегодно в рамках формирования 
бюджета Отдела ученого секретаря Управления проректора по науке и трансферу 
технологий.

3.3 Расходы иногородних членов диссертационных советов для последующего 
возмещения включают в себя:

3.3.1. Расходы по найму жилого помещения - в размере фактических расходов, 
подтвержденных соответствующими документами, но не более лимитов, установленных 
локальными нормативными актами ТПУ;

3.3.2. Расходы на оплату проезда от места жительства (работы) к месту заседания 
диссертационного совета и обратно возмещаются в размере фактических расходов, 
подтвержденных проездными документами (включая страховой взнос на обязательное 
личное страхование пассажиров на транспорте, оплату услуг по оформлению проездных 
документов, расходы за пользование в поездах постельным бельем, сборы за услуги 
аэропортов, комиссионные сборы, расходы на проезд в аэропорт или на вокзал в местах 
отправления, назначения или пересадок, на провоз багажа), но не превышающем стоимость 
проезда:

- железнодорожным транспортом - в купейном вагоне скорого фирменного поезда;
- воздушным транспортом - в салоне экономического класса.
3.3.3. Документальным подтверждением расходов на проезд является:
- распечатка электронного авиабилета (электронной маршрут/квитанции) на 

бумажном носителе и оригиналы посадочных талонов, подтверждающие перелет по 
указанному в электронном авиабилете маршруту;

- оригиналы платежных документов (кассовые чеки, договор на перевозку (при 
наличии)) на проезд автомобильным транспортом - в автотранспортном средстве общего 
пользования (кроме такси).

3.3.4. Возмещение расходов на оплату проезда из Томска в аэропорт на такси туда 
(обратно) производится в случае раннего (до 11 часов) отъезда и позднего (после 20 часов) 
возвращения при наличии подтверждающих документов, но не более лимитов, 
установленных локальными нормативными актами ТПУ.
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Документальным подтверждением расходов на оплату услуг легкового такси является 
оригиналы платежных документов (кассовые чеки) либо квитанция оплаты онлайн с 
маршрутным листом с указанием обязательных реквизитов, предусмотренных 
действующим законодательством.

3.4 Расходы не могут быть возмещены при отсутствии оригиналов первичных 
документов, подтверждающих понесенные расходы, непосредственно связанные с 
участием в работе диссертационного совета.

3.5 Приказ о возмещении расходов иногородним членам диссертационного совета 
(приложение 4) через систему электронного документооборота ТПУ формирует ученый 
секретарь диссертационного совета или уполномоченный от подразделения соискателя. К 
приказу прикладываются оригиналы всех документов на проезд и на проживание, копии 
паспорта, ИНН и СНИЛС иногороднего члена диссертационного совета.
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Приложение 1
Председателю диссертационного

совета__________________________

проф.___________________________

Я, фамилия, имя, отчество полностью, согласен на участие в работе диссертационного совета шифр совета в качестве дополнительного 
члена совета/оппонента по диссертации фамилия, имя, отчество соискателя полностью на тему: «Тема диссертационной работы» по 
специальности шифр специальности на соискание ученой степени кандидата/доктора наук.

Сведения о дополнительном члене диссертационного совета

№ Фамилия, имя, 
отчество Дата рождения, 

гражданство

Место основной 
работы (название 

организации, 
ведомство, город, 

занимаемая 
должность)

Ученая степень (шифр 
специальности, по которой 

присуждена ученая степень в 
соответствии с действующей 

Номенклатурой специальностей 
научных работников,

№ диплома)

Шифр
специальности 
(отрасли науки) 

в
диссертационно 

м совете

1 2 3 4 5 6
1

1. Список рецензируемых научных публикаций (без дублирования) в изданиях, входящих в одну из международных реферативных баз 
данных и систем цитирования: Web of Science, Scopus (полное библиографическое описание публикации с указанием БД, в которой 
индексируется журнал, импакт-фактор журнала)
2. Список научных публикаций в журналах, входящих в 
Перечень рецензируемых научных изданий, в которых должны не менее 5

2849409
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быть опубликованы основные научные результаты 
диссертаций на соискание ученой степени кандидата наук, на 
соискание ученой степени доктора наук, с указанием импакт- 
фактора журнала на основании данных библиографической 
базы данных научных публикаций российских ученых по 
РИНЦ

3. Участие с докладами на международных конференциях

4. Рецензируемые монографии по тематике, отвечающей 
заявленной научной специальности
5. Препринты, размещенные в международных 
исследовательских сетях
6. Researcher ID WoS (идентификационный номер автора в 
системе «Web of Science»)
7. Author ID Scopus (идентификационный номер автора в 
системе «Scopus»)
8. Author ID РИНЦ (идентификационный номер автора в 
системе «РИНЦ»)
9. Индекс Хирша по Web of Science (за весь период научной 
деятельности)

не менее 4-х (указать количество отдельно 
по пункту 9 и пункту 10)

10. Индекс Хирша по Scopus (за весь период научной 
деятельности)

справочно11. Количество цитирований в международных базах данных 
(определенных ВАК - в WoS, Scopus и др.) (за последние 5 лет)
12. Индекс Хирша по РИНЦ (за весь период деятельности)
13. Общее число ссылок на публикации кандидата в члены 
диссертационного совета в РИНЦ (за последние 5 лет) справочно ,

14. Количество защищенных кандидатов и докторов наук за 
последние 5 лет, научным руководителем или научным не менее 2-х

Illllilllllll
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консультантом которых является кандидат в члены 
диссертационного совета
15. Список рецензируемых научных публикаций (без 
дублирования) в изданиях, входящих в одну из 
международных реферативных баз данных и систем 
цитирования: Web o f Science, Scopus (полное 
библиографическое описание публикации с указанием БД, в 
которой индексируется журнал, импакт-фактор журнала)

не менее 5

С Порядком присуждения ученых степеней в Национальном исследовательском Томском политехническом университете, Положением о совете по 
защите диссертаций на соискание ученой степени кандидата наук, на соискание ученой степени доктора наук в Национальном исследовательском 
Томском политехническом университете и Положением об оплате труда за подготовку отзыва на диссертационную работу 
оппоненту/дополнительному члену диссертационного совета ТПУ и возмещении расходов иногородним членам диссертационных советов ТПУ 
ознакомлен.

Обязуюсь в случае назначения меня оппонентом/дополнительным членом диссертационного совета ТПУ в течение 20 рабочих дней подписать 
договор гражданско-правового характера об оплате труда за написание отзыва на диссертационную работу.

Обязуюсь в срок не менее чем за 10 рабочих дней до даты защиты подготовить и передать в Отдел ученого секретаря ТПУ отзыв на диссертацию, 
заверенный в установленном порядке.

Обязуюсь принимать участие в работе диссертационного совета лично либо дистанционно посредством ВКС.

Согласен на обработку моих персональных данных.

Подпись____________________________________

Подпись заверяю:___________________________

Печать
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Приложение 2
Согласие на участие в работе диссертационного совета и 

обработку персональных данных
Я ,________________________________

документ, удостоверяющий личность
(ФИО)

(вид документа)
№

выдан

(кем и когда)

зарегистрированный (ая) по адресу:_____________

согласен (а) на участие в работе диссертационного совета____________________________

и на обработку моих персональных данных: (фамилия, имя, отчество; дата рождения; ученая 
степень, ученое звание; место работы, должность, контактный телефон, адрес электронной 
почты) федеральным государственным автономным образовательным учреждением 
высшего образования «Национальный исследовательский Томский политехнический 
университет».

Цель обработки персональных данных: работа в диссертационном совете.
Субъект дает согласие на обработку Оператором своих персональных данных, то есть 

совершение, в том числе, следующих действий: обработку (включая сбор, систематизацию, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, 
блокирование, уничтожение персональных данных), при этом общее описание 
вышеуказанных способов обработки данных приведено в Федеральном законе от 27.07.2006 
№ 152-ФЗ «О персональных данных», а также на передачу такой информации третьим лицам, 
в случаях, установленных нормативными документами вышестоящих органов и 
законодательством.

Настоящее согласие дается на срок действия диссертационного совета.
Настоящее согласие может быть отозвано мною в любой момент по соглашению 

сторон. В случае неправомерного использования предоставленных данных согласие 
отзывается письменным заявлением.

«____ »______________ 202___ г. __________________  ________________________
Подпись ФИО

Подтверждаю, что ознакомлен (а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 
№ 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты 
персональных данных мне разъяснены.

« _ _ » _______________ 202___ г. __________________  __________________
Подпись ФИО
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УНИВЕРСИТЕТ
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Приложение 3

Начальнику Экономического 
управления Л ю тиковой О.В. 
о т ____________ i_____________

фамилия)

(имя)

(отчество)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу компенсировать (возместить) расходы, связанные с участием в работе
диссертационного совета шифр ДС ТПУ, с «____ » ______________ 202_ г. по
«____ »____________г. на оплату проезда в сумме________________________________руб.,
на оплату проживания в сумме_____________________________ руб.

Оригиналы первичных документов, подтверждающих расходы, прилагаю.

Денежные средства прошу перечислить на лицевой счет № ______________________
в Наименование банка, ФИО получателя.

___________________(подпись оппонента / доп.члена)

« » 202 г.

Ученый секретарь диссертационного совета
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Приложение 4

Приказ оформляется на бланке приказа ТПУ

О возмещении расходов на командировку официального оппонента

Во исполнение приказа от «_____ » ______________ 2022 № ______________  «Об
утверждении Положения об оплате труда за подготовку отзыва на диссертационную 
работу оппоненту/дополнительному члену диссертационного совета ТПУ и возмещении 
расходов иногородним членам диссертационных советов ТПУ», п р и к а з ы в а ю :

1. Иванову Ивану Ивановичу официальному (иногороднему) оппоненту (члену 
диссертационного совета) по диссертации Петрова Петра Петровича возместить
стоимость проезда и расходов по найму жилого помещения в сумме:__________________
руб.___коп.

2. Главному бухгалтеру ТПУ произвести оплату за счет средств 
 указать средства

Основание: решение диссертационного совета Д С .ТП У .___№ _____от «___» ________
202_ г. о назначении официальных оппонентов (или приказ о создании диссертационного 
совета) представление председателя диссертационного совета (указать Ф.И.О.), виза 
ученого секретаря ТПУ, виза начальника экономического управления, первичные 
документы на проезд и найм жилого помещения.

Проректор по науке и трансферу технологий ФИО

Исполнитель Ф.И.О. 
тел.:
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