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ЛАБОРАТОРНАЯ РАБОТА № 4

РЕДАКТИРОВАНИЕ И ФОРМАТИРОВАНИЕ ДОКУМЕНТОВ 
В ТЕКСТОВОМ ПРОЦЕССОРЕ WORD

1. Цель работы

Целью данной лабораторной работы является изучение таких основных возможностей редактора Word, как редактирование и форматирование текста, приобретение практических навыков работы с данным редактором.

Выполнение индивидуальных заданий. 
1. Запускаем текстовый процессор MS Word.
2. После изучения состава базового окна открываем новый документ. 
4. Устанавливаем новые поля. Установил размер бумаги. Файл-параметры страницы, задаем поля и размер бумаги (сверху – 2 см, снизу – 3 см, слева – 2,5 см и справа – 2 см. размер бумаги A4, ориентация – книжная).
5-6. Полученный текст набираем, по мере набора форматируем его, как необходимо, используя дополнительную панель для форматирования текста.

УСТРОЙСТВА ВВОДА-ВЫВОДА С ДВИЖУЩИМСЯ МАГНИТНЫМ НОСИТЕЛЕМ
1.1 Классификация
Устройства ввода-вывода, основанные на принципе записи информации на движущийся магнитный носитель, используется в вычислительных системах для многократной записи и воспроизведении данных  больших объемов, достигающих сотен миллионов и более байт. Эти устройства, являющиеся устройствами электромеханического типа, отличаются низкой стоимостью хранения единицы информации и невысоким по сравнению с оперативной памятью машины быстродействием. Поэтому их используют в качестве внешних запоминающих устройств ЭВМ.

По принципу поиска данных различают два вида внешних запоминающих устройств: накопители с последовательной и прямой выработкой. К накопителям с последовательной выработкой относится накопитель на магнитной ленте, в котором данные располагаются в упорядоченном виде последовательно. К накопителям с прямой выборкой относятся накопители на магнитных дисках, барабанах и картах. Отличительная особенность этих накопителей состоит в том, что в них имеется возможность непосредственного обращения к требуемым данным, пропустив данные, не представляющие в текущий момент интереса. Среднее время доступа к данным в накопителях с прямой выборкой значительно меньше, чем в накопителях с последовательной выборкой.

1.1.1 Накопители на магнитных лентах

В вычислительной технике наибольшее распространение получили накопители на магнитных лентах и дисках. Накопители на магнитных лентах широко применяются благодаря таким своим качествам, как большая емкость, относительно высокая скорость обмена данными с ЭВМ, возможность практически неограниченного хранения данных во времени, многократное использование носителя, высокая надежность и низкая стоимость. Плотность записи данных на ленте непрерывно растет с одновременным уменьшением сбоев в работе НМЛ. Если первые НМЛ обеспечивали продольную плотность записи 8 бит/мм, то современные-63-246 бит/мм, и имеются перспективы дальнейшего роста этого важного параметра. Повышение плотности записи повышает сразу две основные характеристики накопителей: скорость передачи данных и емкость. Увеличение плотности записи является результатом постоянного совершенствования носителя, способов записи и воспроизведения данных.

1.1.2 Накопители на магнитных дисках

Накопители на магнитных дисках имеют сопоставимую с накопителями на магнитной ленте емкость и скорость передачи данных. При этом их основным преимуществом 

является  малое время доступа к данным. Однако стоимость хранения единицы информации в накопителях с прямой выборкой значительно выше, чем в НМЛ.

Имеется большое разнообразие НМД по структурной организации, конструктивному исполнению и технологии изготовления. В частности, по способу закрепления пакетов дисков принято подразделять НМД на две группы: накопители на постоянных и сменных дисках. Первые из них, так же как и накопители на магнитных барабанах, используются в качестве внешней памяти большой емкости. Сменные пакеты магнитных дисков позволяют неограниченно наращивать емкость внешней памяти машины.

По конструктивному исполнению носителя данных различают накопители на жестких и гибких магнитных дисках, называемые дискетами, или флоппи-дисками. НГМД широко применяются в мини- и микро-ЭВМ. Преимущества НМД по быстродействию и емкости перед другими электромеханическими накопителями способствует непрерывному улучшению их технических характеристик. В настоящее время в промышленных образцах уже достигнуты продольная плотность записи на диске 200…300 бит/мм, а поперечная – 8…16 дорожек/мм. Практически достижимыми являются продольная плотность записи до 700…1000 бит/мм и поперечная плотность до 40 дорожек/мм.

	                                      Способ записи
	Продольная, бит/мм
	Поперечная,

дорожек/мм
	Поверхностная

бит/мм

	Горизонтальная магнитная запись, тонкопленочные головки

Горизонтальная магнитная запись, тонкопленочный диск с ферритовыми головками

Вертикальная магнитная запись

Оптическая запись
	600

1000

4000

600
	32

48

48

600
	1,86∙104

4,65∙104
18,6∙104

35∙104


Максимальное значение плотности записи

Последние значительные достижения в улучшении технических характеристик дисковых накопителей связаны с усовершенствованием технологии тонкопленочных дисков, тонкопленочных головок и методов их позиционирования. Классификация накопителей на магнитных носителях дана на рис. 5.3.

8. Оформил текст заголовками трех уровней. Задаем основную тему (заголовок первого уровня), пункт 1.1 Классификация (заголовок второго уровня ), пункт 1.1.1 Накопители на магнитных лентах (заголовок третьего уровня).
9. Оформил несколько слов текста различным образом. Использовал дополнительную панель для форматирования текста. Изменил стиль шрифта, толщину, курсив, цвет слов.
10. Выполнил форматирование абзацев, используя различные выравнивание, отступы (выступы), в том числе для первой строки, задав различные межстрочные интервалы, до и после абзаца, разрешив и запретив автоматический перенос слов. Формат далее абзац, выбираем нужный отступ, выступ, межстрочный интервал. Автоматический перенос слов разрешается и запрещается (формат-абзац-положение на странице).
11. Оформите колонтитулы документа, поместив в них информацию об изучаемой дисциплине и о разработчике документа. Вид-колонтитулы.

12. С помощью команды “Вставка” – “Сноски …” вставить в текст обычную сноску, которая размещается внизу страницы. Вставка-ссылка-сноска.

13. Оформил два абзаца в виде двух и трех колонок. Выделяем нужный абзац, далее выбираем формат-колонки и выбираем нужный вид колонок.

14. Пронумеровал страницы документа. Вставка-номера страниц, далее выбираем нужные параметры (внизу страницы, справа).

16. Сохранил документ в файле Фамилия.doc, который поместил в личную папку.
Вывод: Изучив лабораторную работу и проделав все необходимые задания можно сделать вывод об эффективности работы в текстовом процессоре Word, который облегчает редактирование и форматирование текста, с помощью удобного и читаемого интерфейса редактора. 
ЛАБОРАТОРНАЯ РАБОТА № 5

РАБОТА В ГРАФИЧЕСКОМ РЕДАКТОРЕ PAINT

1. Цель работы

Целью данной лабораторной работы является знакомство с основными операциями и функциями графического редактора на примере программы Paint, приобретение навыков работы с этим редактором. 

6. Варианты индивидуальных заданий по лабораторной работе

1. Запустил графический редактор Paint. 

2. Создал рисунок размером: высотой 12 см и шириной 10 см.Рисунок - атрибуты выбираем размер в см и устанавливаем необходимые данные.
3. Изменяем палитру с цветной на черно-белую и обратно, проанализировав сообщения, которые выдает при этих операциях редактор Paint. Paint сообщает о том, что после изменения палитры цветные рисунки невозможно будет восстановить.

4. Изменил белый цвет палитры на красный цвет, используя при этом команду “Палитра” – “Изменить палитру …”. После чего вернул белый цвет в палитру.

5. Создал на рисунке элементарные геометрические фигуры – прямые, прямоугольники (квадраты), эллипсы (окружности), используя при этом различные модификации функций редактора Paint.

6. Используя функции Кисть, Распылитель, Заливка, раскрасил созданные геометрические фигуры.

7. Используя функции Масштаб, Ластик, Карандаш и другие, выполнил операции коррекции рисунка.
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8. Используя графические возможности программы Paint, начертил две электротехнических схемы, в соответствии с вариантом указанным преподавателем. Результат работы поместил в файлы с именами
Ch1_Манцуров.bmp
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9. Сделал индивидуальное задание преподавателя (нарисовать в графическом редакторе Paint открытку первого мая).
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Вывод: Проделав данную работу изучено множество функций графического редактора Paint, такие как: заливка распылитель карандаш изменение палитры и т.д.. 
� 
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