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Форма рабочей программы практики


УТВЕРЖДАЮ
Директор института
___________(ФИО)
«___»_____________201___ г.


РАБОЧАЯ ПРОГРАММА ___________________[footnoteRef:1]ПРАКТИКИ [1:  учебной, производственной (в т.ч. преддипломной), НИРС, НИРМ] 

Название

	Направление (специальность) ООП
	

	Профиль/специализация[footnoteRef:2] [2:  - для всех типов практики (учебной, производственной, преддипломной и др.) рабочие программы практики составляются и утверждаются отдельно для каждого профиля подготовки!] 

	

	Квалификация
	

	Базовый учебный план приема (год) 
	

	Период прохождения
	с __ по ___ неделю / с дата начала по дата окончания 
20___/20___ учебного года

	Курс
	
	семестр
	
	

	Трудоемкость в кредитах (зачетных единицах)
	
	

	Продолжительность, недель/
или академических часов
	
	

	Вид промежуточной аттестации
	
	Обеспечивающее подразделение
	

	
	

	Заведующий кафедрой[footnoteRef:3] [3:  – заведующий обеспечивающей кафедрой] 

	
	(ФИО)

	Руководитель ООП	
	
	(ФИО)

	Преподаватель
	
	(ФИО)
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Информация для разработчиков: шрифт, выделенный курсивом и цветом, содержит пояснения о содержании разделов. В окончательном варианте документа все пояснения должны быть удалены! 
Для всех типов практики (учебной, производственной, преддипломной  и др.) рабочие программы практики составляются и утверждаются отдельно для каждого профиля подготовки!
1. Цели практики
Целями практики является формирование у обучающихся определенного состава компетенций (результатов освоения ООП) для подготовки к профессиональной/научно-исследовательской/педагогической деятельности (в соответствии с п. 6).

[bookmark: _Toc263612334][bookmark: _Toc304638968]2. Задачи практики 
Указываются конкретные задачи практики, соотнесенные с видами и задачами профессиональной деятельности, с учетом профиля подготовки по ООП.

Например,
Преддипломная практика проводится для выполнения выпускной квалификационной работы.
Если после прохождения практики обучающийся получает рабочую профессию, то указать это в задачах.

[bookmark: _Toc263612335][bookmark: _Toc304638969]3. Вид практики, способ и форма ее проведения 
Вид практики – учебная, производственная, включая преддипломную... 
Тип практики:
· практика по получению профессиональных умений и опыта профессиональной деятельности;
· научно-исследовательская работа (получение первичных навыков научно-исследовательской работы);
· …
Способы проведения практики:
· стационарная;
· выездная.
Стационарная практика проводится в университете с выездом на профильные предприятия (организации, учреждения) на территории г. Томска или на профильных предприятиях города. 
Выездная практика проводится вне г. Томска.
Учебная и (или) производственная практики могут проводиться в структурных подразделениях университета.

4. Место практики в структуре образовательной программы
В соответствии с ФГОС ВО по направлению подготовки в Блок 2 "Практики" учебного плана входят учебная и производственная, в том числе преддипломная практики.

Пререквизиты (при наличии):
1.	… 
2.	…
Постреквизиты:
1.	…
2.	…

Указываются пререквизиты – дисциплины (модули), которые должны быть изучены до прохождения практики, и постреквизиты – дисциплины (модули), которые изучаются после прохождения практики.
В случае необходимости указываются особые требования к уровню подготовки обучающихся (опыт, умения, знания), необходимые для прохождения практики (например, рабочая профессия или иное). 
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5. Организация и руководство практикой
Организация и порядок проведения практик осуществляется в соответствии с «Положением о порядке проведения практики обучающихся ТПУ» (утв. приказом № 39/од от 19.04.2016 г., с изменениями, утв. приказом  № 7/од от 23.01.2017 г., при необходимости обновить номера приказов).

5.1. Предполагаемые места проведения практики 
Места проведения практики* и последующего трудоустройства (базовые предприятия по основным видам деятельности, базовые профильные предприятия по дополнительным видам деятельности):
· список предприятий (информация должна совпадать со сведениями, приведенными в Общей характеристике ООП!).
При проведении практики* в структурных подразделениях университета местами проведения практики являются:
· указать лаборатории, кафедры, другое (информация должна совпадать со сведениями, приведенными в Общей характеристике ООП!).
Для лиц с ограниченными возможностями здоровья выбор мест прохождения практики учитывает состояние здоровья и требования по доступности, предусмотрены следующие места проведения практики (с возможностью последующего трудоустройства):
· Список мест и предприятий (информация должна совпадать со сведениями, приведенными в Общей характеристике ООП!).

* - указываются места проведения практик в соответствии с конкретным видом, типом и способом проведения  практики

5.2. Вводные мероприятия
Вводные мероприятия, предусмотренные при прохождении практики:
· организационное собрание студентов перед началом практики;
· первичный инструктаж по технике безопасности и пожарной безопасности перед ее началом с соответствующей записью в листе инструктажа;
· другое (дополнить при необходимости). 
 
[bookmark: _Toc263612338][bookmark: _Toc304638972]6. Планируемые результаты обучения при прохождении практики 
В соответствии с требованиями ООП освоение практики направлено на формирование у студентов следующих компетенций (результатов освоения ООП),  в т.ч. в соответствии с ФГОС ВО и профессиональными стандартами (табл.1):
Таблица 1 
Составляющие результатов освоения ООП при прохождении практики
	Результаты
освоения ООП
	Компетенции из ФГОС
	Результатов прохождения практики

	
	
	Код
	Владение опытом
	Код
	Умения
	Код
	Знания

	Р1


	УК, …,
ОПК, …ПК-, …
	В1.1 В1.2
…
	…
…
…
	У1.1
У1.2
…
	…
…
…
	З1.1
З1.2
…
	…
…
…

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Указываются планируемые результаты (1…n) освоения ООП и их составляющие (знания, умения, опыт, компетенции) применительно к данной практике. Формируется на основе Приложения 1 и табл. 5 Общей характеристики ООП.
Если после прохождения практики обучающийся может получить рабочую профессию, то указать какую, каким образом.

[bookmark: _Toc263612339][bookmark: _Toc304638973]7. Структура и содержание практики 
Длительность составляет____ недель. Примерный график прохождения и содержание этапов практики приведены в табл. 2.
Таблица 2
График прохождения и содержание этапов практики
	№
недели
	Этапы практики
	Виды работ на практике, включая самостоятельную работу студентов 
и трудоемкость (в часах)[footnoteRef:4] [4:  - исходя из расчета – 54 часа в неделю] 

	Формы текущего контроля

	
	
	Всего
	ЛК
	ПР
	СР
	

	1
	Подготовительный этап: 
-вводное собрание / ознакомительная лекция; 
- инструктаж по технике безопасности;
- …
	6

	2
	2
	2
	Собеседование 


	…
	Основной этап: этап сбора, обработки и анализа полученной информации, 
…
	
	
	
	-
	Отчет по практике,
Дневник наблюдений 

	…
	Научно-исследовательская и/или опытно-конструкторская работа студентов 
	
	
	
	
	Отчет по практике,
Публикация/ техническое задание (модель и т.д.)

	…
	Подготовка отчета по практике
	
	
	
	
	Собеседование 

	Итого: 
	
	
	
	
	

	Форма промежуточной аттестации 
	Зачет с оценкой 


Примечание. К видам работ на практике могут быть отнесены: ознакомительные лекции, инструктаж по технике безопасности, мероприятия по сбору, обработке и систематизации фактического и литературного материала, наблюдения, измерения и др., выполняемые как под руководством преподавателя, так и самостоятельно. Отчет по практике оформляется в соответствии с требованиями «Положения о порядке проведения практики обучающихся ТПУ».

8. Организация самостоятельной работы студентов при прохождении практики

Самостоятельная работа студентов при прохождении практики предусмотрена в видах и формах, приведенных в табл. 3.
Таблица 3
Основные виды и формы самостоятельной работы
	Виды самостоятельной работы (оставить необходимое)

	Работа с лекционным материалом, поиск и обзор литературы и электронных источников информации по индивидуально заданной проблеме 

	Работа с нормативными документами

	Изучение тем, вынесенных на самостоятельную проработку

	Поиск, анализ, структурирование и презентация  информации

	Перевод текстов с иностранных языков

	Анализ научных публикаций по заранее определенной теме

	Другое (указать)

	Подготовка к защите (зачету)


	При необходимости приводится краткая характеристика видов самостоятельной работы. 

[bookmark: _Toc263612342][bookmark: _Toc304638976]9. Формы отчетности по практике 
Указываются формы и требования к отчетности по итогам практики (составление и защита отчета, собеседование, дифференцированный зачет и др.), формы аттестации, время проведения аттестации.

Пример:
В недельный срок от начала занятий студенты обязаны сдать отчет руководителю практики от кафедры на проверку, при необходимости доработать отдельные разделы (указываются руководителем). Сдать дневник, направление на практику, проездные документы и отчёт руководителю практики от кафедры в течение двух недель от начала занятий в очередном семестре и в соответствии с графиком работы комиссии защитить практику (презентация в электронном виде, доклад студента, ответы на вопросы). Отчет по практике оформляется в соответствии с требованиями Положения о практиках в ТПУ. Отчет составляется каждым студентом индивидуально. Объем отчета 20-30 страниц. 
Разделы отчёта согласовываются с руководителем практики от кафедры и располагаются в следующей последовательности:
1. Титульный лист.
2. Задание на практику. Кроме задания, сформулированного в рабочей программе, студенту должно быть выдано индивидуальное задание, заключающееся в решении конкретной проблемы в период практики.
3. Реферат.
4. Содержание.
5. Введение. Постановка задачи исследования.
6. Основная часть отчёта: результаты практики в соответствии с программой; техническая, расчётно-технологическая, конструкторская, научно-исследовательская части; приобретённые общекультурные и профессиональные компетенции.
7. Индивидуальное задание.
8. Заключение.
9. Список литературных источников.
10. Приложения (иллюстрации, таблицы, карты и т. д.).

Утвержденные документы по итогам прохождения всех видов практики, оценочное заключение той организации, где обучающийся проходил практику, хранятся на кафедре.

10. Фонд оценочных средств для проведения промежуточной аттестации обучающихся по практике
Фонд оценочных средств для проведения промежуточной аттестации по практике является неотъемлемой частью настоящей программы практики и представлен отдельным документом в приложении.

11. Оценка качества освоения практики
Оценка качества освоения практики в ходе текущей и промежуточной аттестации обучающихся осуществляется  в соответствии с «Положением о промежуточной аттестации студентов Томского политехнического университета» и «Положением о проведении текущего оценивания и промежуточной аттестации в ТПУ». 
В соответствии с графиком студент защищает результаты практики перед членами комиссии:
· студент предъявляет комиссии отчет и дневник по результатам практики, зачётную книжку и делает краткое сообщение, сопровождаемое показом демонстрационных материалов;
· члены комиссии задают студенту вопросы и заслушивают ответы;
· члены комиссии оценивают выполненную работу и ответы на вопросы по 100 балльной системе в соответствии с разработанными критериями.
При получении менее 55 баллов практика считается не защищенной. При получении 55 и более баллов практика считается защищенной. По табл. 4 формируются традиционная и литерная оценки, которые выставляются в ведомость и зачетную книжку студента. 
Таблица 4.
Перевод рейтинговой в традиционную и литерную оценки
	Итоговая рейтинговая оценка, балл
	Традиционная оценка
	Литерная оценка
	Определение оценки

	
	
	
	

	96÷100
	Отлично
	А+
	Отличное понимание предмета, всесторонние знания, отличные умения и владение опытом практической деятельности, необходимые результаты обучения сформированы, их качество оценено количеством баллов, близким к максимальному

	90÷95
	
	А
	

	89
	Хорошо
	В+
	Достаточно полное понимание предмета, хорошие знания, умения и опыт практической деятельности, необходимые результаты обучения сформированы, качество ни одного из них не оценено минимальным количеством баллов

	70÷79
	
	В
	

	65÷69
	Удовлетворительно
	С+
	Приемлемое понимание предмета, удовлетворительные знания, умения и опыт практической деятельности, необходимые результаты обучения сформированы, качество некоторых из них оценено минимальным количеством баллов

	55÷64
	
	С
	

	55÷100
	Зачтено
	D
	Результаты обучения соответствуют минимально достаточным требованиям

	0÷54
	Неудовлетворительно/ не зачтено
	F
	Результаты обучения не соответствуют минимально достаточным требованиям



[bookmark: _Toc263612343][bookmark: _Toc304638977]12. Учебно-методическое и информационное обеспечение практики 
12.1. Методическое обеспечение
Основная литература: (приводится источники, находящиеся в библиотечном фонде ТПУ, в т.ч. электронных библиотечных системах ТПУ)
1. … (приводится ссылка на литературу в электронном каталоге НТБ, ЭБС университета)
2. … (приводится ссылка на литературу в электронном каталоге НТБ, ЭБС университета)
3. …

Дополнительная литература: (приводятся источники,  находящихся в библиотечном фонде ТПУ, в т.ч. электронных библиотечных системах ТПУ)
1. …(приводится ссылка на литературу в электронном каталоге НТБ, ЭБС университета)
2. … (приводится ссылка на литературу в электронном каталоге НТБ, ЭБС университета)
3. …
12.2.Информационное обеспечение
Internet, Intranet-ресурсы (в т.ч. в среде LMS MOODLE и др. образовательные и библиотечные ресурсы):
1. Электронный курс (при наличии), описание и ссылка 
2. …

13. Перечень информационных технологий, программного обеспечения и информационных справочных систем, используемых при проведении практики 
13.1. Перечень информационных технологий 
Информационные технологии, используемые при проведении практики: 
· персональные компьютеры, посредством которых осуществляется доступ к информационным ресурсам и оформляются результаты самостоятельной работы;
· другое (указать).

13.2. Перечень программного обеспечения 
Используемое для проведения практики лицензионное программное обеспечение (в соответствии с Перечнем   лицензионного программного обеспечения ТПУ, который расположен по ссылке  http://portal.tpu.ru:7777/standard/design/samples/Tab5, ежегодно обновляется, там же информация по контрактам по лицензионному программному обеспечению со сроками действия контрактов): 
1. …
2. …

Состав (перечень) лицензионного программного обеспечения подлежит ежегодному обновлению. 

13.3. Перечень информационных справочных систем и профессиональных баз данных 
Для пользования стандартами, нормативными документами и электронными изданиями рекомендуется использовать следующие информационно-справочные системы (примерный перечень расположен по ссылке  http://portal.tpu.ru:7777/standard/design/samples/Tab5, ежегодно обновляется): 
· приводятся источники,  находящихся в библиотечном фонде ТПУ, в т.ч. электронных библиотечных системах ТПУ.

[bookmark: _Toc263612344][bookmark: _Toc304638978]14. Материально-техническое обеспечение практики
Указывается материально-техническое обеспечение необходимое для проведения практики: полигоны, лаборатории, специально оборудованные кабинеты, измерительные и вычислительные комплексы и др. в соответствии со сведениями об обеспеченности образовательного процесса по ООП специализированным и лабораторным оборудованием. Содержание таблицы 4 должно соответствовать сведениям о материально-техническом обеспечении ООП (Приложение 3  к Общей характеристике ООП).

Основное материально-техническое обеспечение, необходимое для проведения практики, представлено в табл. 4.
Таблица 4
Материально-техническое обеспечение практики 
(при проведении практики на базе ТПУ)
	№
п/п
	Наименование оборудованных учебных кабинетов, 
компьютерных классов, учебных лабораторий, объектов для проведения практических занятий с перечнем основного оборудования
	Адрес (местоположение), 
с указанием корпуса 
и номера аудитории

	1.
	
	

	…
	
	



Материально-техническое обеспечение практики 
(при проведении практики на базе предприятий-партнеров)
	№
п/п
	Наименование предприятия (производственные объекты предприятия)
	Адрес (местоположение)

	1.
	
	

	…
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