
ПРАВИЛА 
ОФОРМЛЕНИЯ ВКР

Дерюшева Валентина Николаевна –
к.т.н., доцент ОЭИ ИШНКБ

Суюндукова Алмагуль Туктаровна –
к.ф.-м.н., ассистент ОЭИ ИШНКБ



2

1В11, 1ВМ31, 1ДМ3М, 1АМ32 И 
1АМ34.

 Беседа в ВК:
https://vk.me/join/LEZ7nhsFxQOdwE43UaYguWrs8Z22BCu
hPXU=

https://vk.me/join/LEZ7nhsFxQOdwE43UaYguWrs8Z22BCuhPXU


Приказ на оформление ВКР https://portal.tpu.ru/standard/final_attestation/vkr

Тема работы пишется жирным 
шрифтом без курсива

УДК берется из личного кабинета студента:

Учебная 
деятельность

Проверка 
ВКР

Подать 
заявку на 
утверждение 
ВКР

Копируем 
номер и 
вставляем 
на 
титульный 
лист

Все таблички  должны 
быть выровнены / не 
должны выбиваться 

Слова 
«Обучающийся», 
«Руководитель 
ВКР», 
«Консультант», 
«по разделу»), 
«Нормаконтроль»  
должны быть 
выровнены по 
левому краю, без 
абзацного 
отступа и каких-
либо других 
отступов

Не забудьте убрать выделение текста желтым цветом. Цвет 
шрифта сделать черным. 

Если консультанта нет – удалить этот пункт с титула.

Регалии сотрудников тоже проверяйте! 

НА ТИТУЛЬНОМ ЛИСТЕ НОМЕР СТРАНИЦЫ НЕ СТАВИТСЯ!

https://portal.tpu.ru/standard/final_attestation/vkr


ШАГ 1. 
1. Убедитесь, что ваш ВКР соответствует следующему:

Шрифт ВКР – Times New Roman

Размер шрифта – 12 пт или 14 пт

Межстрочный интервал (расстояние между строк) – 1,5

Выравнивание текста – по ширине страницы

Размеры полей:

− левое – 3 см,

− правое – 1,5 см,

− верхнее и нижнее – 2 см.

Абзацный отступ – 1,25 см (одинаковый по всему тексту

документа)

Все ВКР нужно пронумеровать. 
Номер страницы проставляется в центре нижней части страницы 
без точки, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту, 
включая приложения.

Титульный лист включают в общую нумерацию страниц ВКР. 
Номер страницы на титульном листе не проставляют.

Иллюстрации и таблицы на листе формата A3 учитываются как 
одна страница.

Левое 
поле –
3 см

Правое 
поле –
1.5 см

Нижнее 
поле –
2 см

Верхнее 
поле – 2 см

Номер страницы, 
всегда в центре

Абзацный 
отступ

1.25 см



ШАГ 2. 
Убедитесь, что все рисунки пронумерованы.

Перед рисунками, таблицами и формулами и после них межстрочный интервал = 1,5. Другие отступы мы не
делаем!

Сразу под рисунком 
располагается 
подрисуночный текст с 
пояснением (сносками), т.е., 
что изображено на рисунке 

Название рисунка 
пишется полностью, 
без сокращения 
«Рисунок 1 –
Зависимость 
времен…»

Если наименование рисунка состоит из 
нескольких строк, то межстрочный 
интервал = 1 см. 
Наименование рисунка с прописной буквы без 
точки в конце

На все иллюстрации в тексте ВКР должны быть даны ссылки, например: «в соответствии с рисунком 2».

Все рисунки, кроме тех, что приведены в приложениях, нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией.

Допускается нумерация рисунков в пределах раздела работы. В этом случае номер иллюстрации состоит из номера раздела и 
порядкового номера иллюстрации, разделенных точкой: Рисунок 2.1 



ШАГ 3.  

1,5 отступ 

1,5 отступ 

Перед и после 
таблицы 
межстрочный 
интервал = 1,5.
Другие отступы 
мы не делаем! 

Название 
таблицы слева, 
БЕЗ АБЗАЦНОГО 
ОТСТУПА

Допускается нумеровать таблицы в пределах раздела при большом объеме 
работы. (Номер раздела и порядковый номер таблицы, разделенных точкой)

Убедитесь, что все таблицы пронумерованы.

Таблицы располагаются после текста, в котором они упоминается впервые или на следующей
странице.

Слово 
«Таблица» 
по тексту 
ВКР 
пишется 
полностью, 
без 
сокращений 

В таблице допускается 
применять размер шрифта 
меньше, чем в тексте ВКР

Заголовки граф и строк 
таблицы следует печатать с 
прописной буквы, а 
подзаголовки граф - со 
строчной

Таблицы, за исключением 
таблиц приложений, 
следует нумеровать 
арабскими цифрами 
сквозной нумерацией 

1

2

3

4

На все таблицы в тексте ВКР должны быть ссылки (Например: «В таблице 2.3. представлены данные, которые описывают…»).

В конце заголовков и 
подзаголовков таблиц точки 
не ставятся. Названия 
заголовков и подзаголовков 
таблиц указывают в 
единственном числе



Текст в этих 
строках 
столбца 
выравнен 
по правому 
боку 

Текст в этих строках 
выравнен по середине

В этой области текст 
выравнен по середине

При переносе части таблицы на другую страницу слово над другими частями пишут слова «Продолжение таблицы» и
указывают номер таблицы.
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ШАГ 4.

После формулы 
ставится запятая, 
если далее идет 
предлог «где» (с 
маленькой буквы)

После формулы не 
ставится запятая, 
если далее нет 
пояснений и 
предлоговАбзацный 

отступ 1,25

Ставьте знаки 
препинания при 
перечислении 

Формулы нумеруются в 
скобках. Выравнивание по 
правому краю

Нужно по тексту 
ВКР ссылаться на 
формулу

Выше и ниже каждой формулы 
или уравнения должно быть 
оставлено не менее одной 
свободной строки

Если уравнение не умещается в одну строку, оно должно быть перенесено после знака 
равенства (=) или после знаков плюс (+), минус (-), умножения (х), деления (:) 

На новой строке знак повторяется. При переносе формулы на знаке, символизирующем 
операцию умножения, применяют знак "х".

Пропуск строки

Пропуск строки

Пропуск строки



ШАГ 5.
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Перечисления 
идут с 
маленькой 
буквы, в конце 
предложений 
«;»
(ставится точка 
с запятой»

ПРИМЕР 1

ПРИМЕР 2

Если 
перечисления 
идут с заглавной 
буквы, то в 
конце 
предложения «.» 
(ставится точка)

Абзацный 
отступ 
1,25

Абзацный 
отступ 
1,25

Проверьте оформление списков перечисления

Для оформления списка 
перечисления не рекомендуется 
использовать следующие 
символы

Для оформления 
перечислений 
рекомендовано либо тире, 
либо нумерованные списки



ШАГ 6. 
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Заголовки структурных элементов следует располагать в середине строки без точки в конце, прописными буквами, 
не подчеркивая. 

Каждый структурный элемент и каждый раздел основной части ВКР начинают с новой страницы.

С абзацного отступа, после порядкового номера. С 
прописной буквы, полужирным шрифтом, не 
подчеркивая, без точки в конце. 

Проверьте оформление разделов, подразделов и пунктов

Тут не ставим точку

И тут не ставим

Структурные элементы ВКР, такие как «ВВЕДЕНИЕ», ГЛАВЫ, «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ПУБЛИКАЦИЙ
ОБУЧАЮЩЕГОСЯ» (ПРИ НАЛИЧИИ), «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ», «ПРИЛОЖЕНИЯ» - пишутся
прописными буквами

Перед структурными элементами: «РЕФЕРАТ», «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ПУБЛИКАЦИЙ
ОБУЧАЮЩЕГОСЯ» (ПРИ НАЛИЧИИ), «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ» - номер не ставится.



Оформить определения, обозначения, сокращения
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Подраздел «Обозначения и сокращения» содержит перечень уловных обозначений, символов, сокращений,
применяемых в ВКР, и приводится в случае использования в тексте значительного количества (более пяти)
обозначений и/или сокращений.

ОПРЕДЕЛЕНИЯ, ОБОЗНАЧЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ 

БП – блок питания; 
МК – микроконтроллер; 
АЦП – аналого-цифровой преобразователь.

ПРИМЕР ОФОРМЛЕНИЯ СПИСКА ИСПОЛЬЗУЕМЫХ 
ОБОЗНАЧЕНИЙ И СОКРАЩЕНИЙ:

ПРИМЕР ОФОРМЛЕНИЯ ОБЩЕПРИНЯТЫХ 
СОКРАЩЕНИЙ

ЭВМ; 
НИИ;
АСУ; 
с. - страница; 
т. е. - то есть; 
т. д. - так далее; 
т. п. - тому подобное;
и др. - и другие; 
в т. ч. - в том числе; 
пр. - прочие; 

т. к. - так как; 
г. - год; 
гг. - годы; 
мин. - минимальный; 
макс. - максимальный; 
шт. - штуки; 
св. - свыше; 
см. - смотри; 
включ. - включительно и др.

В тексте документа не допускается:
• применять сокращения слов, кроме установленных правилами русской орфографии, соответствующих государственным

стандартам, а также сокращений, принятых в данном документе;
• сокращать обозначения единиц физических величин, если они употребляются без цифр, за исключением единиц

физических величин в заголовках и боковиках таблиц и в расшифровках буквенных обозначений, входящих в формулы
и рисунки.

ШАГ 7



СТРУКТУРА ВКР

 титульный лист; 

 запланированные результаты обучения по программе;

 задание на выполнение ВКР;

 календарный рейтинг-план выполнения ВКР (см. приложение Д.2); 

 описание работ, выполненных совместно всеми участниками групповой/комплексной ВКР (см. 
приложение А); 

 реферат (см. приложение И); 

 содержание (см. приложение К); 

 введение, включая объект и методы исследования; определения, обозначения, сокращения;

 основной раздел: обзор литературы, расчеты проведенного исследования (разработки); 

 задание к разделу «Финансовый менеджмент, ресурсосбережение» (см. приложения Л); 

 раздел «Финансовый менеджмент, ресурсоэффективность ресурсосбережение »; 

 задание к разделу «Социальная ответственность» (см. приложения М.1-М.2); 

 раздел «Социальная ответственность»; 

 заключение; 

 список публикаций обучающегося (при наличии); 

 список использованных источников; 

 раздел ВКР на иностранном языке (для ВКР магистрантов очной формы обучения) (см. приложение Н -
шаблон титульного листа); 

 приложения (при наличии).
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 Обозначения подразделов приводят после абзацного отступа, равного двум знакам, относительно
обозначения разделов. Обозначения пунктов приводят после абзацного отступа, равного четырем
знакам, относительно обозначения разделов.

СОДЕРЖАНИЕ

Все структурные элементы заголовков 
(в том числе «Введение», название 
глав и т.д. в содержании пишутся с 
заглавной буквы!



СПИСОК ИСПОЛЬЗУЕМЫХ 
ИСТОЧНИКОВ
 Список используемых источников должен содержать библиографическое описание всех информационных ресурсов, использованных в процессе выполнения 

ВКР. Список необходимо оформлять в соответствии с требованиями ГОСТ Р 7.0.100-2018 «Национальный стандарт РФ. Система стандартов по информации, 
библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое описание».
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Для оформления списка литературы воспользуетесь: https://open-resource.ru/spisok-literatury/

Выбираем 
тип 
источника

Заполняем 
поля и 
копируем 
результат

Вставляем в ВКР 

При использовании данного 
сервиса возникают недочеты, 
которые нужно самостоятельно 
исправить!
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https://www.lib.tsu.ru/win/produkzija/metodichka/NB_Metodichka_2021_god_1.pdf
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https://www.lib.tsu.ru/win/produkzija/metodichka/NB_Metodichka_2021_god_1.pdf



ОФОРМЛЕНИЕ ССЫЛОК 
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ПРИЛОЖЕНИЯ

 Приложения включаются в сквозную нумерацию страниц ВКР. 

 В тексте ВКР на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения располагают в 
порядке ссылок на них в тексте отчета. 

 Каждое приложение следует размещать с новой страницы с указанием в центре верхней части 
страницы слова «ПРИЛОЖЕНИЕ», а под ним в круглых скобках для обязательного приложения 
пишут слово «обязательное», для информационного - «рекомендуемое» или «справочное». 
Ниже, в виде отдельной строки, приводят заголовок, который записывают с прописной буквы, 
полужирным шрифтом, отдельной строкой по центру без точки в конце.

 Приложения обозначают прописными буквами кириллического алфавита, начиная с А, за 
исключением букв Ё, 3, И, О, Ч, Ъ, Ы, Ь. После слова «ПРИЛОЖЕНИЕ» следует буква, 
обозначающая его последовательность. Допускается обозначение приложений буквами 
латинского алфавита, за исключением букв I и О. 

 В случае полного использования букв кириллического или латинского алфавита допускается 
обозначать приложения арабскими цифрами. 

 Рисунки, таблицы, формулы, размещаемые в приложении, нумеруются арабскими цифрами в 
пределах каждого приложения, перед номером ставится буквенное обозначение данного 
приложения. Например, «Рисунок А. 5». 

 Все приложения должны быть перечислены в содержании ВКР (при наличии) с указанием их 
обозначений, статуса и наименования.
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ПРИЛОЖЕНИЯ
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ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ 
ГРАФИЧЕСКОГО МАТЕРИАЛА

20

Графический материал, представленный в виде чертежей, эскизов и схем, характеризующих основные выводы и 
предложения исполнителя, должен совместно с текстом работы раскрывать или дополнять содержание.

Графический материал, выполненный в виде самостоятельного документа, например, конструкторский документ -
чертеж, схема, должен иметь рамку и в правом нижнем углу листа основную надпись по ГОСТ 2.104-2006. Такой 
графический материал выносится в приложение. 


