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ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. СТРУКТУРА СТУДЕНЧЕСКИХ РАБОТ

1.1. Работа в общем случае должна содержать:

- текстовый документ (ТД);

- графический материал.

 Необходимость графического материала определяется заданием и условиями защиты работы;

1.2. ТД должен включать в указанной ниже последовательности: 

- титульный лист;

- заглавный лист (на котором размещается оглавление);

- цели и задачи работы;

- введение;

- основную часть;
- заключение 

- список использованных источников;

2. Требования к оформлению текстового документа (ТД)

ТД - должен быть выполнен на белой бумаге формата А4 (210х297 мм). 
· размер шрифта 14 пт, Times New Roman.

Текст ТД следует выполнять, соблюдая размеры полей: левое - 30 мм, правое - 10 мм, верхнее - 20 мм, нижнее - 20 мм. Абзацы в тексте начинают отступом, (15 мм). Выравнивание – по ширине.
Деление текста ТД

Текст ТД разделяют на разделы,  подразделы, пункты. Пункты, при необходимости, могут быть разделены на подпункты.

Каждый раздел ТД рекомендуется начинать с нового листа (страницы).

Разделы должны, иметь порядковые номера в пределах ТД, обозначенные арабскими цифрами. 

Иллюстрации

Количество иллюстраций, помещаемых в ТД, должно быть достаточным для того, чтобы придать излагаемому тексту ясность и конкретность. 

Все иллюстрации (схемы, графики, технические рисунки, фотографические снимки, осциллограммы, диаграммы и т. д.) именуются в тексте рисунками и нумеруются сквозной нумерацией арабскими цифрами по всему ТД. 

Допускается нумерация рисунков в пределах каждого раздела. Тогда номер иллюстрации составляется из номера раздела и порядкового номера иллюстрации, разделенного точкой, например: “рисунок 5.1”(первый рисунок пятого раздела).

Иллюстрация располагается по тексту документа сразу после первой ссылки, если она размещается на листе формата А4. Иллюстрации следует размещать так, чтобы их можно было рассматривать без поворота документа или с поворотом по часовой стрелке (рисунок 1).
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Рисунок 1- Зависимость отопительной нагрузки от температуры наружного воздуха и график продолжительностей отопительных нагрузок

Построение  таблиц

Таблица помещается  в тексте сразу же за первым упоминанием  о ней. 

Таблицы, за исключением приведенных в приложении, имеют сквозную нумерацию арабскими цифрами по всему текстовому документу (ТД). Допускается нумерация таблиц в пределах каждого раздела, когда номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенных точкой. Например,  третья таблица шестого раздела будет обозначаться  «Таблица 6.3».

Надпись "Таблица..." пишется над левым верхним углом таблицы и выполняется строчными буквами (кроме первой  прописной). 

Высота строк таблицы должна быть не менее 8 мм. При переносе части таблицы на другую страницу заголовок помещают только перед первой частью таблицы, над другими частями пишется слово "Продолжение" и указывается порядковый номер таблицы, если  их несколько, например: "Продолжение таблицы 2.7."
Если цифровые данные в пределах графы таблицы выражены в одних единицах физической  величины, то они указываются в заголовке каждой графы. Включать в таблицу отдельную графу "Единицы измерений" не допускается.

Графа  "N п/п "    в   таблицу  не  включается.

Примеры выполнения таблицы:

Таблица 1 - Параметры пара и воды ПТУ

	      Точка процесса
	     Давление, МПа
	h, кДж/кг

	0
	           17,0
	3200

	П8
	           6,0
	2780

	К
	           0,004
	2350


Если цифровые или иные данные в таблице не приводятся, то в графе ставится прочерк

. 

Нумерация листов ТД

Все  листы ТД,  включая приложения,  должны иметь сквозную нумерацию. Первым листом является титульный лист.  Номер листа проставляется в его правом нижнем углу. На титульном листе номер не проставляется.
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