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Рейтинг-план дисциплины «Введение в использование компьютеров» в течение осеннего семестра 2010 г.
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Текущий контроль

Теоретический материал Практическая деятельность Итого
Название модуля Темы лекций Контролир.

матер.*
Баллы* Название лабораторных

работ*
Баллы* Темы практических

занятий (решаемые
задачи)*

Баллы* Индивидуальные
задания (рубеж-

ные контрольные
работы, рефе-
раты и т.п.)*

Баллы*

1

Понятие информа-
ции. Свойства ин-

формации.

Понятие информации.
Свойства информации.
Данные.  Операции с
данными. Кодирова-
ние данных двоичным
кодом. Основные
структуры данных.

Настройка режи-
мов MS Word.

2

Основы защиты
информации

Информационная
безопасность и её со-
ставляющие. Угрозы
безопасности инфор-
мации и их классифи-
кация. Законодатель-
ные и иные правовые
акты РФ, регулирую-
щие правовые отно-
шения в сфере инфор-
мационной безопасно-
сти.



Защита от несанкцио-
нированного вмеша-
тельства в информаци-
онные процессы. Ме-
тоды защиты инфор-
мации. Антивирусная
защита.

2 MS Word. Созда-
ние редактирова-
ние и форматиро-
вание документа.

2

3 MS Word. Созда-
ние редактирова-
ние и форматиро-
вание документа.

2

4
Технические и про-
граммные средства
реализации ин-
формационных
процессов

Вычислительная тех-
ника. Компьютер.
Классификация персо-
нальных компьютеров.
Аппаратное и про-
граммное обеспече-
ние.

MS Word. Созда-
ние таблиц и ра-
боты с ними.

2 Рубежная
контрольная
работа № 1

8

Всего по контрольной точке (аттестации) № 1 16

5
Технические и про-
граммные средства
реализации ин-
формационных
процессов

Классификация слу-
жебных и прикладных
программных средств.
Устройство персональ-
ного компьютера. Ба-
зовая аппаратная кон-
фигурация.

MS Word. Вычис-
ления в таблицах

2

6 MS Word. Вычис-
ления в таблицах

2



7

Операционные сис-
темы персональ-
ных компьютеров

Понятие и назначение
операционных систем.
Функции и режимы
работы операционных
систем. Виды опера-
ционных систем.  Об-
служивание файловой
структуры. Основы ра-
боты с операционной
системой Windows.
Основы работы с опе-
рационной системой
Macintosh.

MS Word. Созда-
ние и редактиро-
вание диаграмм.

2

8 MS Word. Созда-
ние и редактиро-
вание диаграмм.

2 Рубежная
контрольная
работа № 2

8

Всего по контрольной точке (аттестации) № 2 16

9 Компьютерная
графика

Виды компьютерной
графики. Растровая
графика. Векторная
графика. Фрактальная
графика. Трехмерная
графика. Представле-
ние графических дан-
ных. Графические ре-
дакторы.

MS Word. Созда-
ние шаблонов до-
кументов

2

10 MS Word. Созда-
ние шаблонов до-
кументов

2

11

Текстовый редак-
тор Microsoft Word

Понятие и основные
функции Word. Основ-
ные элементы окна и
меню Word. Принципы
работы с Word. Струк-
тура и основные эле-
менты документа
Word. Форматирова-

MS Excel Создание
и форматирование
таблиц.

2



ние. Хранение и печать
документов. Шаблоны
документов. Мастер
формул (Microsoft
Equation 3.0)

12 MS Excel. Выпол-
нение инженерных
расчетов

2 Рубежная
контрольная
работа № 3

8

Всего по контрольной точке (аттестации) № 3 16

13

Электронные таб-
лицы Microsoft Ex-

cel

Понятие и основные
функции электронных
таблиц. Способы адре-
сации ячеек. Ввод и ре-
дактирование данных.
Конструирование фор-
мул. Управление вы-
числениями. Создание
и редактирование диа-
грамм. Форматирова-
ние и зашита рабочего
листа. Базы данных
(списки) в Excel. Стан-
дартная экранная
форма для работы со
списком. Основные
функции баз данных.
Базы данных (списки) в
Excel. Стандартная эк-
ранная форма для ра-
боты со списком. Ос-
новные функции баз
данных. Сортировка и
фильтрация записей.

MS Excel. Графики
функций и диа-
граммы

2

14 MS Excel. Графики
функций и диа-
граммы

2

15 MS Excel.  Сорти- 2



ровка и анализ
списков.

16 MS Excel. Сорти-
ровка и анализ
списков.

2

17 MS Excel. Фильтра-
ция списков.

2

18 MS Excel. Разра-
ботка промежу-
точных и итоговых
таблиц.

2

Всего по контрольной точке (аттестации) № 4 12

Итоговая текущая аттестация 60

Зачет 40

Итого баллов по дисциплине 100

Зав.кафедрой    доцент  Михайлова О.В.
Преподаватель  доцент  Князев С.В..


