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Федеральным законодательством, указами Президента 
РФ, постановлениями правительства РФ предусмотрены 
ограничения доступа к информации, составляющей 
государственную тайну или сведения конфиденциального 
характера

1 Сведения конфиденциального характера
 Персональные данные (личная и семейная тайна)

 Данные предварительного расследования и 
судопроизводства (тайна следствия)

 Служебная тайна (служебные сведения, доступ к которым 
ограничен органами государственной власти)

 Сведения, связанные с профессиональной деятельностью 
(врачебная, банковская, тайна переписки, нотариальная, 
адвокатская, телефонных переговоров, почтовых 
отправлений, телеграфных или иных отправлений)



 Коммерческая тайна

 Сведения о сущности изобретения, полезной модели или 
промышленного образца до официальной публикации о них 
и другая интеллектуальная собственность

2 Коммерческая тайна

ФЗ от 29.072004 №98 «О коммерческой тайне» 
регулирует отношения, связанные с отнесением 
информации к КТ, передачей ее и охраной.

В ст. 3 коммерческая тайна определена как
«конфиденциальность информации, 
позволяющая ее обладателю при существующих 
или возможных обстоятельствах увеличить доходы 
избежать неоправданных расходов, сохранить 
положение на рынке товаров. Работ, услуг или 
получить иную коммерческую выгоду»



К информации, составляющей 

коммерческую тайну может быть отнесена 

научно-техническая, финансово-

экономическая, технологическая, 

производственная или иная (ноу-хау):

 Которая имеет действительную или 

потенциальную коммерческую ценность в 

силу неизвестности ее третьим лицам;

 К которой нет свободного доступа на 

законном основании;

 В отношении которой обладателем введен 

режим коммерческой тайны.



3 Режим коммерческой тайны

 Составляют перечень информации (И), 

содержащей КТ

 Вводят ограничение доступа к этой И

 Проводят учет лиц, получивших доступ к 

конфиденциальной информации и лиц, которым 

такая И была передана

 Регулируют  (на основании трудовых договоров) с 

работниками  предприятия использование 

конфиденциальной И 

 На содержащие КТ документы наносят гриф 

«Коммерческая тайна» с указанием обладателя



4 Перечень информации, 
составляющей   КТ, может включать 

сведения:
 О структуре производства, мощностях, запасах 

сырья, материалов и готовой продукции

 О применяемых методах управления

 О планах расширения и свертывания пр-ва

 О целях, результатах, фактах проведения 
совещаний органов управления предприятия-я

 О целях, задачах, тактике и результатах 
переговоров с деловыми партнерами

 Об условиях коммерческих контрактов, услуг

 О партнерах деловых отношений, конкурентах, 
которые не содержатся в открытой печати.



Регламентирует порядок работы с  

конфиденциальной информацией (КИ)

Инструкция по работе с документами, 

содержащими коммерческую тайну

 Устанавливаются правила и описываются 

технологии работы с КИ на всех видах 

носителей

 При использовании электронных документов 

и автоматизированных технологий 

предпринимают дополнительные меры по 

защите от несанкционированного 

использования, изменения или уничтожения.



5 Учет и хранение документов, 

содержащих КТ
 Обособленно и централизованно

 Регистрация факта поступления или издания Д

 Фиксация всех перемещений Д в процессе его 

рассмотрения, исполнения и использования

 Справочно-информационная и контрольная работа 

по документам

 Предупреждение утраты копий, экземпляров и 

отдельных листов Д, черновиков, редакций и 

предложений.



 Каждый работник, имеющий доступ к информации, 

составляющей КТ, должен быть под расписку

ознакомлен с перечнем И, установленным 

режимом КТ и с мерами ответственности за его 

нарушение

 Если сведения, составляющие КТ, обладатель 

передает своим контрагентам, в договоре между 

ними должны быть определены условия охраны 

конфиденциальности И, в том числе в случае 

реорганизации или ликвидации одной из сторон 

договора. В договоре указывают обязанность 

контрагента возместить убытки при разглашении 

им этой информации вопреки договору.


