Приложение 17.2

Календарный рейтинг-план изучения дисциплины
	ОЦЕНКИ
	КАЛЕНДАРНЫЙ РЕЙТИНГ-ПЛАН изучения дисциплины
	Лекции, ч
	0 часов

	«Отлично»
	А+
	96–100 
баллов
	«Письменная коммуникация в ситуациях делового профессионального общения»
	Практ. занятия, ч
	30 часов

	
	А
	90–95 баллов
	для слушателей программы повышения квалификации 

«Английский для административно-управленческого персонала (руководители). Модуль 2»
Института развития стратегического партнерства и компетенций
	Лаб. Занятия, ч
	0 часов

	«Хорошо»
	В+
	80–89 баллов
	
	Всего ауд. работа, ч
	34 часов

	
	В
	70–79 баллов
	
	СРС, ч
	18 часов

	«Удовл.»
	С+
	65–69 
баллов
	
	ИТОГО, часов/ кредитов
	52 часа

	
	С
	55–64 баллов
	Осенний / весенний семестр 2014 / 2015 учебного года
	Итог. контроль
	зачет
	

	Зачтено
	D
	больше или равно 
55 баллов 
	Преподаватель: Дудина Елена Николаевна
	
	
	

	Неудовлетворительно / незачет
	F
	менее 
55 баллов
	
	
	
	


Результаты обучения по дисциплине:
	№ п/п
	Результат

	РД1
	Использовать изученные стандарты и требования, предъявляемые к оформлению деловой корреспонденции на английском языке на уровне владения А-2 – В-1.

	РД2
	Владеть навыками ведения переписки делового характера и составления деловых документов на английском языке на уровне владения А-2 – В-1.


	Оценивающие мероприятия
	Кол-во
	Баллы

	ИДЗ
	17
	32,3

	Выступление (Активность на занятии)

	17
	25,5

	Промежуточное тестирование (контрольная работа)
	1
	2,2

	Итоговая текущая аттестация
	
	60

	Зачет
	
	40

	Итого
	
	100


	Неделя
	Дата начала недели
	Результат обучения 
	Вид учебной деятельности по разделам
	Кол-во часов
	 Оценивающие мероприятия
	Кол-во баллов
	Технология проведения занятия (ДОТ)*
	Информационное обеспечение

	
	
	
	
	Ауд.
	Сам.
	Выступление


	Контр. Раб.   
	Защита ИДЗ   


	
	
	Учебная

литература
	Интернет-ресурсы
	Видео-ресурсы

	1-3
	
	
	Раздел 1. Социокультурные конвенции письменной деловой коммуникации.
	6
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	
	РД1

РД2
	Практическое занятие 1. «Letter-writing Conventions».
	2
	
	1
	
	
	2
	
	ОСН 1,2,3, ДОП 1,2
	ИР 1
	

	
	
	
	СРС
	
	1
	
	
	1
	2
	
	ОСН 1,2,3, ДОП 1,2
	
	

	2
	
	РД1

РД2
	Практическое занятие 2. «Abbreviations Used in Letters».
	2
	
	1
	
	
	2
	
	ОСН 1,2,3, ДОП 1,2
	ИР 1
	

	
	
	
	СРС
	
	1
	
	
	1
	2
	
	ОСН 1,2,3, ДОП 1,2
	
	

	3
	
	РД1

РД2
	Практическое занятие 3. «Punctuation Marks».
	2
	
	1
	
	
	2
	
	ОСН 1,2,3, ДОП 1,2
	ИР 1
	

	
	
	
	СРС
	
	
	
	
	1
	2
	
	ОСН 1,2,3, ДОП 1,2
	
	

	4-6
	
	
	Раздел 2. Деловая переписка online. Netiquette. Регистр письменной деловой коммуникации.
	6
	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	РД1

РД2
	Практическое занятие 4. «Formal and Informal Language».
	2
	
	1
	
	
	2
	
	ОСН 1,2,3, ДОП 1,2
	ИР 1
	

	
	
	
	СРС
	
	1
	
	
	1
	2
	
	ОСН 1,2,3, ДОП 1,2
	
	

	5
	
	РД1

РД2
	Практическое занятие 5. Emails, Faxes and Letters
	2
	
	1
	
	
	2
	
	ОСН 1,2,3, ДОП 1,2
	ИР 1
	

	
	
	
	СРС
	
	1
	
	
	1
	2
	
	ОСН 1,2,3, ДОП 1,2
	
	

	6
	
	РД1

РД2
	Практическое занятие 6. «Netiquette».
	2
	
	1
	
	
	2
	
	ОСН 1,2,3, ДОП 1,2
	ИР 1
	

	
	
	
	СРС
	
	2
	
	
	1
	2
	
	ОСН 1,2,3, ДОП 1,2
	
	

	7-10
	
	
	Раздел 3. Профессиональный портрет в письменной речи. Коммуникативные функции: описание функционала.
	8
	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	РД1

РД2
	Практическое занятие 7.  «Personal Qualities».
	2
	
	1
	
	
	2
	
	ОСН 1,2,3, ДОП 1,2
	ИР 2
	

	
	
	
	СРС
	
	2
	
	
	1
	2
	
	ОСН 1,2,3, ДОП 1,2
	
	

	8
	
	РД1

РД2
	Практическое занятие 8. «Job description».
	2
	
	1
	
	
	2
	
	ОСН 1,2,3, ДОП 1,2
	ИР 2
	

	
	
	
	СРС
	
	1
	
	
	1
	2
	
	ОСН 1,2,3, ДОП 1,2
	
	

	9
	
	РД1

РД2
	Практическое занятие 9. «Personnel Training and Development».
	2
	
	1
	
	
	2
	
	ОСН 1,2,3, ДОП 1,2
	ИР 2
	

	
	
	
	СРС
	
	2
	
	
	1
	2
	
	ОСН 1,2,3, ДОП 1,2
	
	

	10
	
	РД1

РД2
	Практическое занятие 10. «Application Forms».
	2
	
	1
	
	
	2
	
	ОСН 1,2,3, ДОП 1,2
	ИР 2
	

	
	
	
	СРС
	
	1
	
	
	1
	2
	
	ОСН 1,2,3, ДОП 1,2
	
	

	11-17
	
	
	Раздел 4. Деловое и академическое CV.

	14
	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	РД1

РД2
	Практическое занятие 11. «Different Types of CV».
	2
	
	1
	
	1
	2
	
	ОСН 1,2,3, ДОП 1,2
	ИР 2
	

	
	
	
	СРС
	
	1
	
	
	1
	2
	
	ОСН 1,2,3, ДОП 1,2
	
	

	12
	
	РД1

РД2
	Практическое занятие 12. CVs and Covering Letters
	2
	
	1
	
	1
	2
	
	ОСН 1,2,3, ДОП 1,2
	ИР 2
	

	
	
	
	СРС
	
	1
	
	
	1
	2
	
	ОСН 1,2,3, ДОП 1,2
	
	

	13
	
	РД1

РД2
	Практическое занятие 13. « Information a CV Should Include».
	2
	
	1
	
	
	2
	
	ОСН 1,2,3, ДОП 1,2
	ИР 2
	

	
	
	
	СРС
	
	
	1
	
	1
	2
	
	ОСН 1,2,3, ДОП 1,2
	
	

	14
	
	РД1

РД2
	Практическое занятие 14. « CurriculumVitae Examples».
	4
	
	1
	
	
	2
	
	ОСН 1,2,3, ДОП 1,2
	ИР 2
	

	
	
	
	СРС
	
	2
	1
	
	1
	2
	
	ОСН 1,2,3, ДОП 1,2
	
	

	15
	
	РД1

РД2
	Практическое занятие 5. «Academic CVs».
	4
	
	1
	
	
	2
	
	ОСН 1,2,3, ДОП 1,2
	ИР 2
	

	
	
	
	СРС
	
	2
	
	
	1
	2
	
	ОСН 1,2,3, ДОП 1,2
	
	

	
	
	
	Итого
	34
	18
	17
	1
	17
	60
	
	
	
	
	

	
	
	
	Зачёт
	
	
	
	40
	
	
	
	
	

	
	
	Общий объем работы по дисциплине
	34
	18
	
	100
	
	
	
	
	


	Информационное обеспечение:
№ (код)

Основная учебная литература (ОСН)

№ (код)

Название интернет-ресурса (ИР)

Адрес ресурса
ОСН 1
1. Grand D., Hughes J., Turner R. Business Result. (2009) Elementary Student’s Book. Oxford University Press
ИР 1
Электронный образовательный ресурс-инструментарий «Английский в академических целях» EAPToolkit, раздел «Communication skills».
https://www.elanguages.ac.uk/tk/academic_communication_skills.html
ОСН 2
2. Grand D., Hughes J., Turner R. Business Result. (2009) Elementary Workbook. Oxford University Press

ИР 2
Электронный образовательный ресурс-инструментарий «Английский в академических целях» EAPToolkit, раздел «Communicatingon line».
https://www.elanguages.ac.uk/tomsk/communication/communicating_online.html
ОСН 3

3. Grand D., Hughes J., McLarty R. Business Result. (2009) Pre-intermediate Student’s Book. Oxford University Press

ОСН 4

4. Grand D., Hughes J., McLarty R. Business Result. (2009) 
         Preintermediate Workbook. Oxford University Press

№ (код)

Дополнительная учебная литература (ДОП)
ДОП 1
1. Mascull B. Business Vocabulary in Use. (2006)Elementary. Cambridge University Press
ДОП 2

2. Mascull B. Business Vocabulary in Use. (2002) Cambridge University Press





