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Предисловие
Работа современного менеджера – это постоянное лавирование между возможными альтернативами, когда среди существующих вариантов необходимо выбрать один наиболее эффективный. Менеджер постоянно вынужден принимать решения в условиях неопределенности (инфляция, пляшущий валютный курс, изменение налоговых, правовых условий работы) и нехватки необходимой информации, полагаясь в основном на интуицию и профессиональный опыт. Поэтому современный руководитель как никогда ранее остро нуждается в специализированном инструментарии, который сможет одновременно упростить управленческий труд и в то же время сделать его более эффективным. Информационные технологии способны оказать значительную помощь в разрешении данной проблемы.

Данное учебное пособие составлено для оказания помощи студентам гуманитарного профиля при освоении курса «Информационные технологии управления». Структура предлагаемого пособия соответствует плану аудиторных занятий. В силу этого пособие может быть использовано студентами заочной и дистанционной формы обучения для самостоятельного освоения этого достаточно сложного и объемного курса. В не меньшей степени предлагаемое пособие будет интересно и студентам очной формы обучения.

Учебное пособие состоит из трех разделов. В первом разделе даются базовые понятия об информационных технология управления, разбираются основные стандарты, проводиться классификация и анализ существующих систем. Второй и третий разделы посвящены ведению учета в системе «1С:Предприятие», на примере конфигураций «1С:Торговля + склад» и «1С:Бухгалтерия». При этом практически не затрагиваются во​просы конфигурирования. Лицам, интересующимся конфигу​рированием и администрированием системы, могут помочь книги «1С:Предприятие. Конфигурирование и админи​стри​рова​ние» и «1С:Предприятие. Описание встроенного языка».

Задача данного пособия обучить студентов основным принципам работы с системами автоматизации управления. В силу этого акцент сделан на технологии функционирования этих систем, в то время как  принципы учета (оперативного и бухгалтерского) рассматриваются лишь в контексте конкретных программных средств. 

Настоящее учебное пособие предполагает, что студенты имею базовые навыки работы в операционной системе MS Windows, что им знакомы основные приемы работы с окнами, меню, диалогами, буфером обмена и т.д. При отсутствии вышеперечисленных навыков мы рекомендуем обратиться к специальной литературе. 

Понятие информационных технологий управления

Информация – важнейшая ценность современного общества. Наш мир уже невозможно представить без компьютеров, сети Интернет, электронной почты и т.д. Совершенно очевидно, что информационные технологии заняли главенствующее место во всех областях человеческой деятельности. 

Не является исключением и управление. Ведь управление, будучи важнейшей функцией, без которой немыслима целенаправленная деятельность любой социально-экономической, организационно-производственной системы (предприятия, организации, территории), тесно связано с обменом информацией между компонентами системы, а также системы с окружающей средой. Менеджеры в процессе управления получают сведения о состоянии системы в каждый момент времени, о достижении (или не достижении) заданной цели с тем, чтобы воздействовать на систему и обеспечить выполнение управленческих решений.

Любой системе управления соответствует своя информационная система, называемая информационной системой управления. Информационная система управления (ИСУ) – это совокупность внутренних и внешних потоков прямой и обратной информационной связи, циркулирующих между объектом и субъектом управления, методов, средств, специалистов, участвующих в процессе обработки информации и выработке управленческих решений. Система управления и система информации на любом уровне управления образует единство.

С технической точки зрения ИСУ может быть определена как набор взаимосвязанных компонентов, которые собирают, обрабатывают, запасают и распределяют информацию, чтобы поддержать принятие решений и управление в организации. В дополнение к поддержке принятия решений, координации и управлению информационные системы могут также помогать менеджерам проводить анализ проблемы, делают видимыми комплексные объекты и создают новые изделия. 

Что же такое информационные технологии управления (ИТУ)?

Под термином «информационные технологии управления» (ИТУ) мы будем понимать системно организованную для решения задач управления совокупность методов и средств реализации операций сбора, регистрации, передачи, накопления, поиска, обработки и защиты информации на базе применения развитого программного обеспечения, используемых средств вычислительной техники и связи, а также способов, с помощью которого информация предлагается клиентам.

Для чего необходимы ИТУ и какой эффект они способны оказать на функционирование организации?

В первую очередь, использование ИТУ призвано нивелировать организационную сложность предприятия. Ранее это достигалось благодаря возложению на компьютеры сложных вычислений и обработки документации в очень больших объемах. Сейчас речь идет о том, чтобы непрерывно усложняющиеся горизонтальные и вертикальные модели взаимосвязей (структуры которых в свою очередь постоянно меняются) совершенствовались с помощью новой коммуникационной технологии. 
Ранее на предприятиях устанавливались мощные обрабатывающие системы, готовившие огромное количество цифровых отчетов, на базе которых в последующем осуществлялось управление хозяйственной деятельностью. Сейчас вопрос стоит о том, чтобы разработать такую технологию, с помощью которой можно было бы постоянно держать в курсе событий менеджеров и их партнеров, принимающих решения в условиях децентрализации. 
Кроме того, использование информационных технологий для управления предприятием делает любую компанию более конкурентоспособной за счет повышения ее управляемости и адаптируемости к изменениям рыночной конъюнктуры. 

Т.о. информационные технологии управления позволяют:

· Повысить эффективность управления компанией за счет обеспечения руководителей и специалистов максимально полной, оперативной и достоверной информацией на основе единого банка данных. 

· Улучшить делопроизводство при помощи оптимизации и стандартизации документооборота, автоматизации наиболее трудоемких его процедур. 

· Снизить расходы на ведение дел за счет автоматизации процессов обработки информации, регламентации и упрощения доступа сотрудников компании к нужной информации. Изменить характер труда сотрудников, избавляя их от выполнения рутинной работы и давая возможность сосредоточиться на профессионально важных обязанностях. 

· Обеспечить надежный учет и контроль поступлений и расходования денежных средств на всех уровнях управления. 

· Руководителям среднего и нижнего звеньев анализировать деятельность своих подразделений и оперативно готовить сводные и аналитические отчеты для руководства и смежных отделов. 

· Повысить эффективность обмена данными между отдельными подразделениями, филиалами и центральным аппаратом. 

· Гарантировать полную безопасность и целостность данных на всех этапах обработки информации. 

Конечно же здесь представлена лишь часть того положительного влияния, которое оказывает внедрение ИТУ на предприятии. Однако и вышеописанного достаточно, чтобы понять возможности ИТУ и их значение в современном бизнесе.

Автоматизация управленческого труда
По своему содержанию управление можно разделить на эвристическую, административную и операторную деятельности. Конечно же данное разделения является условным однако оно лучше позволяет понять сложности автоматизации управленческого труда.

Эвристическая деятельность заключается в формулировании новых идей, концепций, решений. В управлении она воплощается в разработке новых планов, технологий, форм организации труда. Процесс такой деятельности может быть разделен на две составляющие: аналитическую и конструктивную. Аналитическая составляющая подразумевает сбор, изучение и анализ необходимой для принятия решения информации. Конструктивная составляющая представляет собой подготовку, обсуждение и принятие управленческого решения. Деятельность такого вида практически не формализуется. 

Административная деятельность - это непосредственное управление действиями и поведением производственной системы. Она заключается в организации коммуникаций между разными участниками процесса управления и в общем случае предполагает выдачу распоряжений и контроль их исполнения. Такая деятельность в большей или меньшей степени может быть формализована. 

Операторная деятельность. Несмотря на то, что управленческий труд - процесс весьма творческий, некоторая его часть рутинна и представляет собой набор стереотипных, повторяющихся операций, необходимых для информационного обеспечения производственных процессов. В основном, это операции, связанные с документированием управленческой деятельности. Согласно российскому законодательству и здравому смыслу, деятельность предприятия должна быть задокументирована, т. е. на соответствующие административные, финансовые, коммерческие, производственные операции создаются официальные документы. Именно обработка документов составляет основное содержание операторного труда (имеется в виду оформление, регистрация документов, экспедиционная обработка поступающей корреспонденции). Операторная деятельность формализуется наиболее простым способом и легко поддается автоматизации. 

Исторически сложилось так, что операторная деятельность подвергалась автоматизации в первую очередь. Это связано с тем, что она просто формализуема. Операторная деятельность поддерживается разнообразными средствами автоматизации. 

В основном для автоматизации операторного труда используются системы, давно завоевавшие сердца пользователей. Сегодня они предлагают богатый набор разнообразных функциональных возможностей, обеспечивающих обработку данных, представленных в электронной форме. К ним относятся разнообразные средства разработки документов (такие как текстовые и табличные процессоры, средства подготовки презентаций и т. п.), системы обработки транзакций (OLTP - On-line Transaction Processing), системы управления базами данных (СУБД), системы управления документами (EDMS - Electronic Document Management System). 

В качестве средств автоматизации административной деятельности используются разнообразные системы, обеспечивающие и координирующие совместную деятельность нескольких участников процесса управления. Такие системы появились на рынке программного обеспечения относительно недавно. Это так называемые системы groupware и workflow, а также средства работы с электронными формами. Основная концепция использования систем такого типа заключается в формировании единого информационного пространства предприятия, упрощении процесса обмена информацией, оптимизации работ сотрудников и сокращении затрат труда и времени на администрирование их совместной деятельности. 

Технология автоматизации деловых процессов (workflow) в применении к управлению предприятием связана с автоматизацией административного труда и направлена на поддержку основных классических функций управления: планирования, организации, активизации, координирования и контроля. На сегодняшнем рынке ПО представлен широкий спектр систем, реализующих эту технологию. Они обеспечивают решение поставленных задач, управляя последовательностью работ на основе описанных логических правил и привлекая необходимые человеческие и информационные ресурсы, связанные с разными этапами работ (Lotus Domino Workflow, SiTex° Workflow).
Наибольшие трудности возникают при попытке автоматизировать каким-либо образом эвристическую деятельность. В наши дни корректнее говорить не об автоматизации деятельности такого рода, а об ее автоматизированной поддержке. К средствам, используемым в этих целях, можно отнести системы поддержки принятия решений (DSS - Decision Support System), экспертные системы (ЭС), системы анализа в реальном времени (OLAP - On-line Analytic Processing), информационные хранилища данных (Data Warehouse). Работа таких систем основывается на утверждении, что для принятия решения важнейшим фактором является наличие опыта действий в подобных ситуациях (личного и опыта других людей). Информацию об этом и предоставляют системы автоматизации эвристической деятельности, обеспечивая своим пользователям возможность принятия наиболее обоснованного решения самостоятельно.

Эволюция развития ИС управления предприятием

С целью оптимального управления производством в середине 60-х годов APICS сформулировало принципы управления материальными запасами предприятия – стандарты управления. Термин "стандарт" часто означает набор понятий и определений, "стандартно" применяемый для описания управления конкретными процессами вместе с набором "управленческих отчетов" и правил их составления. Такой подход дает возможность адекватно описать процессы, а набор отчетов позволяет адекватно их контролировать и своевременно принимать решения по ликвидации узких мест.

Одним из первых стандартов, засуживающих внимание, стал MRP (Material Requirement Planning)- планирования материальных потребностей). Системы на его основе могут быстро подсчитать возможность выполнения нового заказа к нужному сроку при текущей загрузке производства. Во главе системы класса MRP стоит блок MPS (Master Production Scheduling) составления основного плана производства. На основании данных о состоянии спроса вырабатываются планы выпуска конечной продукции. Следующий блок системы, позволяет описывать состав изделия - BOM (Bill-of-Material, или сертификация изделия). Помимо состава сюда можно вводить любую справочную информацию: свойства материала, изготовителя, поставщика, сроки поставки, или изготовления, объем заказа и т.д. Замыкающим является блок контроля состояния запасов. 

Затем появились системы класса MRPII (планирование производственных ресурсов - Manufacturing Resource Planning), основная суть которых сводится к тому, что прогнозирование, планирование и контроль производства осуществляется по всему циклу, начиная от закупки сырья и заканчивая отгрузкой товара потребителю. В общем случае они обеспечивают решение задач планирования деятельности предприятия в натуральных единицах, финансовое планирование в денежном выражении. Цепочка оперативного планирования “сбыт – производство – закупки” является ядром таких систем. Подразделения инфраструктуры предприятия (финансы, бухгалтерия, маркетинг и пр.) строят свою деятельность, опираясь на данные этой цепочки.

Функции планирования потребности в MRP-II-системе включает три процесса:

· планирование потребности в материалах (MRP),

· планирование потребности в производственных мощностях (CRP -сapacity requirements planning),

· статистическое управление складскими запасами (SIC - statistical inventory control).

Чтобы реализовать процесс планирования потребности, компьютерная система должна получить данные из большого числа связанных (корреспондирующих) подсистем. И если неинтегрированное планирование подразумевало, что такие данные могут быть вставлены вручную, то MRP-II предполагает возможность автоматического получения информации из корреспондирующих подсистем. Именно поэтому неинтегрированную систему, реализующую в виде отдельных АРМов (автоматизтрованных рабочих мест) MRP, CRP, SIC и MPS, нельзя называть системой "класса MRP-II".

Исходя из анализа потребности в данных определенных типов и из того, в каких подсистемах обычно формируются такие данные, можно составить перечень функциональных блоков, из которых должен состоять программный продукт, претендующий на роль системы MRP-II.

Видимо, неправильно называть эти блоки модулями, так как последний термин подразумевает возможность автономного существования каждого из составляющих. В данном случае это не всегда возможно и нецелесообразно.

Стандартные блоки программного продукта "класса MRP-II"

	 

· прогнозирование 

· управление продажами 

· объемно-календарное планирование - планирование производства 

· управление "составом изделия" (структурой изделия) 

· управление запасами 

· планирование потребности в материалах MRP 

· планирование потребности в производственных мощностях - CRP 

· управление цехом (возможны различные варианты блоков для серийного, заказного, проектного или непрерывного производств), 

· закупки 

· финансы 

· бухгалтерия 


 Отсутствие какого-либо из перечисленных блоков в составе программного продукта означает невозможность характеризовать его как MRP-II - систему. Однако указанный перечень ничего не говорит о глубине проработки отдельных блоков. Если программный продукт позволяет реализовать только один способ прогнозирования (например усреднение по историческим данным) или только один блок управления цехом (например, только серийное производство), то такой продукт все равно будет называться MRP-II. Тем более, что нельзя ничего сказать о качестве финансовой подсистемы или о возможности поддерживать управление складским хозяйством определенного типа.

Следующим этапом в развитии ИС стало появление с конца 80-х годов систем класса ERP (Enterprise Resource Planning) - систем планирования ресурсов предприятия. Эти системы охватывают всю финансово-хозяйственную и производственную деятельность предприятия. К ним предъявляются такие требования как: 

· централизация данных в единой базе, 

· режим работы близкий к реальному времени, 

· сохранение общей модели управления для предприятий любых отраслей,

· поддержка территориально распределенных структур, 

· работа в широком круге аппаратно-программных платформ и СУБД,

· возможность применения графики, 

· поддержание архитектуры типа "клиент-сервер" и реализации их как открытых систем. 

Итак, ERP – это стандарт (метод) эффективного планирования и управления всеми ресурсами, необходимыми для закупок, производства, отгрузки и обработки заказов клиентов в компании, занимающейся производством, распространением или предоставлением сервиса”. 

Концепция ERP включает в себя: 

· все функции MRP II; 

· совокупность всех финансовых функций; 

· предоставление всей необходимой отчетности; 

· автоматизацию продаж; 

· развитые производственные функции; 

· функции управления качеством; 

· функции предоставления сервиса; 

· функции управления персоналом; 

· инженерные функции; 

· функции распространения и логистики. 

Существенной чертой стандарта ERP является возможность глобального (интернационального) управления производством, товарами и услугами. Это особенно важно для крупных международных корпораций, у которых отдельные компании и подразделения тесно взаимодействуют между собой, находясь в разных странах и регионах. 

При правильном внедрении и эксплуатации таких систем, эффективность бизнес - процессов предприятия повышается, что дает конкурентное преимущество для дальнейшего развития. Однако, занимаясь улучшением внутренней структуры, предприятие не повышает степени эффективности взаимодействия с контрагентами. Следующий этап развития ИС будет ориентирован на интеграцию деятельности заказчиков и партнеров предприятия в его внутреннюю систему. Интернет позволяет предприятию взаимодействовать со всеми его контрагентами в совершенно новой среде, позволяющей предприятию контактировать напрямую с потребителем (Business-to-Consumer, B2C) или/и партнерами по бизнесу (Business-to-Business, B2B). Примером таких систем является недавно появившийся продукт датской компании Damgaard электронная ERP-система АКСАПТА. 


Развитие управленческих технологий привело к появлению стандарта CSRP (Customer Synchronized Resorce Planning) – планирование ресурсов предприятия, ориентированное на потребителя. Его сущность состоит в том, что при управлении предприятием следует учитывать не только производственные ресурсы, но и те ресурсы, которые обычно считаются вспомогательными, или “накладными”. В частности, к накладным относятся все ресурсы, потребляемые во время маркетинговой работы с клиентом, послепродажного обслуживания проданных товаров, перевалочных и обслуживающих операций. 

Управление охватывает почти весь жизненный цикл товара – от маркетинга до послепродажного обслуживания. Это важно для управления стоимостью – ведь для объективной оценки эффективности товара нужно учитывать не только себестоимость его производства, но и затраты на его продвижение и обслуживание. Особую важность такой подход приобретает в отраслях, где жизненный цикл товара невелик и предприятию постоянно требуется реагировать на желания потребителя. 

Реализация концепции CSRP на конкретном предприятии позволяет управлять заказами клиентов на порядок “тоньше”, чем это было возможно ранее. Становится возможным ежечасное изменение производственного графика, что раньше считалось невыполнимой задачей. Детальный анализ стоимости заказа становится возможным уже на этапе его оформления. При расчете себестоимости можно учесть все дополнительные операции по тестированию и административному обслуживанию заказа, что раньше делалось только “постфактум”. 

Обзор рынка

На российском рынке уже сейчас представлено несколько десятков систем автоматизирующих управленческую деятельность, и их число будет увеличиваться из года в год. Для сравнения, в США существует более 100 систем, поддерживающих концепцию управления MRP-II.

Классифицировать автоматизированные системы управления возможно по разным основаниям. Ниже представлен один из возможных вариантов такой классификации. 

Таблица 2. Обзор рынка средств автоматизации управления

	Локальные
	Финансово-управленческие
	Средние

интегрированные
	Крупные

интегрированные

	Альфа

Бэст

Инфо-бухгалтер

Турбо-бухгалтер
	Парус

1С:Предприятие 7.7
	Галактика
БОСС
BPCS

MAX

SyteLine

MFG/Pro

CA-PRMS


	Oracle

SAP R/3

JD Edwards 

	Конструкторы: 1С, Инфо-бухгалтер и др.

	Специализированные системы: Гарант, Консультант


Локальные системы (системы для малого бизнеса)

Такие системы предназначены для ведения учета по одному или нескольким направлениям (бухгалтерия, сбыт, склады, учет кадров и т.д.). Системами этой группы может воспользоваться практически любое предприятие, которому необходимо управление финансовыми потоками и автоматизация учетных функций.

Системы этого класса по многим критериям универсальны, хотя зачастую разработчиками предлагаются решения отраслевых проблем, например, особые способы начисления налогов или управление персоналом с учетом специфики регионов. Универсальность приводит к тому, что цикл внедрения таких систем невелик, иногда можно воспользоваться “коробочным” вариантом, купив программу и самому установив ее на персональном компьютере.

Локальные системы подойдут для небольших предприятий, представительств иностранных фирм, обладающих ограниченным бюджетом, которым необходима автоматизация отдельных направлений учета. Небольшие вложения в автоматизацию также могут быть оправданы, если предприятие требует быстрой отдачи от внедрения на первом этапе и планирует затем заменить систему на более сложную.

Финансово-управленческие системы

Финансово-управленческие системы могут быть гибко настроены на нужды конкретного предприятия. Такие системы хорошо интегрируют деятельность предприятия и предназначены, в первую очередь, для учета и управления ресурсами непроизводственных компаний. Они также часто универсальны, однако значительнее может проявляться необходимость отражения специфики деятельности конкретной компании, так как функциональные возможности таких систем шире, чем локальных. Во многих из этих систем присутствуют базовые возможности управления производством. 

Финансово-управленческие системы по соотношению цена/качество наиболее подойдут для торговых фирм, компаний, предоставляющих услуги, дистрибьюторских фирм, так как основные решаемые ими задачи – это бухгалтерский учет, управление складами продукции, управление кадрами. Финансово-управленческие системы также могут быть использованы на небольших производственных предприятиях, если процесс производства несложен.

Средние интегрированные системы

Средние интегрированные системы предназначены для управления производственным предприятием и интегрированного планирования производственного процесса. Учетные функции, хотя и глубоко проработаны, выполняют вспомогательную роль и порой невозможно выделить модуль бухгалтерского учета, так как информация в бухгалтерию поступает автоматически из других модулей.

Такие системы значительно более сложны в установке (цикл внедрения может занимать от 6-9 месяцев до полутора лет и более). Это обусловлено тем, что система покрывает потребности подразделений и полностью интегрирует производственное предприятие, что требует значительных совместных усилий сотрудников предприятия, поставщика программного обеспечения или консалтинговой компании, осуществляющей внедрение.

Производственные системы по многим параметрам значительно более жесткие, чем финансово-управленческие. Производственное предприятие должно, в первую очередь, работать, как хорошо отлаженные часы, где основными механизмами управления являются планирование и оптимальное управление запасами и производственным процессом, а не учет количества счетов-фактур за период.

Средние интегрированные системы или простые конфигурации крупных интегрированных систем будут наиболее эффективны для малых и средних производственных предприятий, с небольшим количеством юридических лиц и взаимосвязей. Для таких предприятий основным критерием является именно управление производством, хотя учетные задачи остаются важными.

Крупные интегрированные системы

Крупные интегрированные системы отличаются от средних интегрированных систем глубиной поддержки процессов управления больших многофункциональных групп предприятий (холдингов или ФПГ).

Такие системы дают широту охвата, включая управление производством, управление сложными финансовыми потоками, корпоративную консолидацию, глобальное планирование и бюджетирование и пр. Сходные функции присутствуют и во многих финансово-управленческих (за исключением производства) и средних интегрированных системах, однако, с более низкой степенью проработки.

Сроки внедрения крупных интегрированных систем обычно занимают более года, а стоимость проекта – более 500 тысяч долларов США.

Данный тип систем наиболее подойдет для крупных холдинговых структур, финансово-промышленных групп, управляющих компаний, для которых первостепенное значение имеет управление сложными финансовыми потоками и долгосрочное планирование. Эти системы также обладают хорошими возможностями для решения проблем управления производством и могут удовлетворить весь комплекс требований крупного холдинга.

Системы - конструкторы

В отдельную категорию были отнесены системы-конструкторы, которые с помощью специализированного инструментария позволяют пользователю практически полностью перекроить исходную конфигурацию системы, самостоятельно или с помощью поставщика установив связи между таблицами баз данных или отдельными модулями.

Системы-конструкторы, в большинстве своем, могут быть также отнесены к классам финансово-управленческих или локальных систем.

Мировой опыт показывает, что при правильном выборе система покрывает до 80% потребностей предприятия. На большинстве западных предприятий одновременно работает несколько взаимно интегрированных друг с другом систем, решающих различные специализированные задачи.
Анализ систем автоматизации управления предприятием 
Комплекс программ «1С:Предприятие»

Среди систем автоматизации управленческой деятельности, представленных на российском рынке, комплекс программ фирмы «1С» по праву занимает лидирующую позицию. Во многом, это объясняется  универсальностью системы, позволяющей автоматизировать практически все значимые аспекты деятельности предприятия.

 «1С:Предприятие  7.7»

"1С:Предприятие 7.7" на сегодняшний день наиболее распространенная АСУ. Она представляет собой систему прикладных решений, построенных по единым принципам и на единой технологической платформе. Руководитель может выбрать решение, которое соответствует актуальным потребностям предприятия и будет в дальнейшем развиваться по мере роста предприятия или расширения задач автоматизации. 

Система « 1С:Предприятие 7.7» состоит из трех основных компонент: «Бухгалтерский учет», «Оперативный учет» и «Расчет».

Компонента «Оперативный учет» системы 1С:Предприятие явля​ется универсальной системой для учета наличия и движения средств и может быть настроена на различные схемы учета складских запа​сов, взаиморасчетов, средств на расчетных счетах и в кассе, кредитов, и т. д. Она обеспечивает решение широкого круга разнообразных задач оперативного учета, например:

· учет складских запасов товаров и их движения;

· учет взаиморасчетов с клиентами и поставщиками;

· резервирование товаров и контроль оплаты;

· учет денег на расчетных счетах и в кассе;

· учет товарных кредитов и контроль их погашения;

· автоматический расчет цен списания товаров;

· учет выданных на реализацию товаров, их возврата и оплаты.

Возможности системы позволяют организовать:

· учет по нескольким фирмам и нескольким складам;

· учет товаров в различных единицах измерения, а денежных средств — в различных валютах;

· получение самой разнообразной отчетной и аналитической информации о финансовых и товарных движениях.

Компонента «Оперативный учет» ориентирована на работу в ре​альном времени. Она автоматически поддерживает в актуальном со​стоянии текущие остатки товарных и денежных средств. При вводе документов может выполняться контроль наличия товаров на складе или состояние взаиморасчетов клиента.

Компонента «Бухгалтерский учет» системы 1С:Предприятие 7.7 мо​жет быть использована для ведения любых разделов бухгалтерского учета на предприятиях различных типов, в частности:

· учет операций по банку и кассе;

· учет основных средств и нематериальных активов;

· учет материалов и МБП;

· учет товаров, услуг и производства продукции;

· учет валютных операций;

· учет взаиморасчетов с организациями, дебиторами, кредитора​ми, подотчетными лицами;

· учет расчетов по заработной плате;

· учет расчетов с бюджетом;

· другие разделы учета.

Компонента «Бухгалтерский учет» обладает гибкими возможностями орга​низации учета:

· синтетический учет по многоуровневому плану счетов;

· учет по нескольким планам счетов;

· валютный учет и учет покрытия валют;

· многомерный аналитический учет;

· многоуровневый аналитический учет по каждому измерению;

· количественный учет;

· учет по нескольким предприятиям в одной информационной базе.

Программа предоставляет возможность создания самих счетов как в конфигурации, так и в самой информационной базе. Включение конкретных счетов в конфигурацию используется в том случае, если сама конфигурация создается с использованием этих счетов и их конкретных свойств, например, если в конфигурации определено автоматическое форми​рование документами проводок по этим счетам.

Компонента «Расчет» системы 1С:Предприятие 7.7 ориентирована на проведение периодических расчетов и предназначена для решения широкого круга разнообразных задач, связанных с учетом самых разнообразных ресурсов и расчетом тех или иных параметров по ним. Это могут быть:

· учет перемещений сотрудников предприятия и расчет их зара​ботной платы и разного рода компенсаций;

· учет номенклатуры производимой продукции и услуг и расчет их себестоимости;

· регистрация клиентов и расчет стоимости выполняемых для них заказов.

Система позволяет проводить расчеты с определенной периодич​ностью, от одного дня до года. Она, например, может быть настроена на расчет заработной платы как по месячному, так и по недельному циклу.
Более подробно компоненты системы «1С:Предприятие 7.7» будут описаны ниже.
 «1С:Предприятие 8.0»

Система программ «1С:Предприятие 8.0» появилась на российском рынке относительно недавно. Она включает в себя платформу и прикладные решения, разработанные на ее основе, для автоматизации деятельности организаций и частных лиц. 

Гибкость платформы позволяет применять 1С:Предприятие 8.0 в самых разнообразных областях:

· автоматизация производственных и торговых предприятий, бюджетных и финансовых организаций, предприятий сферы обслуживания и т.д. 

· поддержка оперативного управления предприятием; 

· автоматизация организационной и хозяйственной деятельности; 

· ведение бухгалтерского учета с несколькими планами счетов и произвольными измерениями учета, регламентированная отчетность; 

· широкие возможности для управленческого учета и построения аналитической отчетности, поддержка многовалютного учета; 

· решение задач планирования, бюджетирования и финансового анализа; 

· расчет зарплаты и управление персоналом; 

· другие области применения. 

Комплекс программ «1С:Предприятие 8.0» включает в себя четыре основных конфигурации.

Конфигурация "Бухгалтерия предприятия" предназначена для автоматизации бухгалтерского и налогового учета, включая подготовку обязательной (регламентированной) отчетности, в организациях, осуществляющих любые виды коммерческой деятельности: оптовую и розничную торговлю, комиссионную торговлю (включая субкомиссию), оказание услуг, производство и т.д. 

Бухгалтерский и налоговый учет реализованы в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. В состав конфигурации включен план счетов бухгалтерского учета, настроенный в соответствии с Приказом Минфина РФ "Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и инструкции по его применению" от 31 октября 2000г. № 94н. 

Методика бухгалтерского учета обеспечивает одновременную регистрацию каждой записи хозяйственной операции как по счетам бухгалтерского учета, так и по необходимым разрезам аналитического учета, количественного и валютного учета. 

"1С:Бухгалтерия 8.0" обеспечивает решение всех задач, стоящих перед бухгалтерской службой предприятия, если бухгалтерская служба полностью отвечает за учет на предприятии, включая, например, выписку первичных документов, учет продаж и т.д. Кроме того, информацию об отдельных видах деятельности, торговых и производственных операциях, могут вводить сотрудники смежных служб предприятия, не являющиеся бухгалтерами. В последнем случае за бухгалтерской службой остается методическое руководство и контроль за настройками информационной базы, обеспечивающими автоматическое отражение документов в бухгалтерском и налоговом учете.

Предметная область, автоматизируемая "1С:Бухгалтерией 8.0", иллюстрируется следующей схемой.
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В "1С:Бухгалтерию 8.0" заложена возможность совместного использования с прикладными решениями "Управление торговлей" и "Зарплата и Управление Персоналом", также созданными на платформе "1С:Предприятие 8.0".

Основным способом отражения хозяйственных операций в учете является ввод документов конфигурации, соответствующих первичным документам бухгалтерского учета. Кроме того, допускается непосредственный ввод отдельных проводок. 
Учет товаров, материалов и готовой продукции реализован согласно ПБУ 5/01 "Учет материально-производственных запасов" и методическим указаниям по его применению. Поддерживаются следующие способы оценки материально-производственных запасов при их выбытии:

· по средней себестоимости; 

· по себестоимости первых по времени приобретения материально-производственных запасов (способ ФИФО); 

· по себестоимости последних по времени приобретения материально-производственных запасов (способ ЛИФО).

По складам может вестись количественно-суммовой учет и учет по партиям. Складской учет может быть отключен, если в нем нет необходимости.

Автоматизирован учет операций поступления и реализации товаров и услуг. Для розничной торговли поддерживаются технологии работы как с автоматизированными, так и неавтоматизированными торговыми точками. Автоматизирован учет комиссионной торговли как в отношении товаров, взятых на комиссию, так и переданных для дальнейшей реализации.

Автоматизирован учет движения наличных и безналичных денежных средств, в том числе операций обмена валюты. Автоматизированы расчеты с контрагентами и подотчетными лицами. Учет расчетов с контрагентами может вестись в рублях, условных единицах и иностранной валюте.

Учет основных средств и нематериальных активов ведется в соответствии с ПБУ 6/01 "Учет основных средств" и ПБУ 14/2000 "Учет нематериальных активов".

Автоматизирован расчет себестоимости продукции и услуг, выпускаемых основным и вспомогательным производством.

Автоматизированы начисление заработной платы работникам предприятия, взаиморасчеты с работниками вплоть до выплаты заработной платы через кассу, перечисление зарплаты на лицевые счета работников в банке и депонирование.

Преимущества по сравнению с "1С:Бухгалтерией 7.7" 

Реализована возможность ведения учета нескольких организаций в единой информационной базе. Организации могут использовать общие списки товаров, статей затрат, контрагентов и т.д. При этом каждая организация может вести учет по общей или упрощенной системе налогообложения в рамках одной и той же информационной базы. 

За счет введения отдельного плана счетов налогового учета упрощена сопоставимость данных бухгалтерского и налогового учета, что важно для обеспечения требований ПБУ 18/02 "Расчеты по налогу на прибыль". 

Появление в "1С:Бухгалтерии 8.0" партионного учета расширяет область применения типового решения. Помимо способа оценки материально-производственных запасов по средней себестоимости, становится возможным применение и таких способов, как ФИФО и ЛИФО, независимо для бухгалтерского и налогового учета и для каждой организации. 

Реализован опциональный аналитический учет по местам хранения: количественный и количественно-суммовой. 

Реализована возможность учета товаров в розничной торговле по продажным ценам. 

В «1С:Бухгалтерии 8.0» поддерживается учет деятельности индивидуальных предпринимателей, применяющих упрощенную систему налогообложения. 

В новой версии "1С:Бухгалтерии 8.0" расширены возможности настройки типовых операций — средства группового ввода часто используемых бухгалтерских проводок. Этот простой, но эффективный инструмент автоматизации теперь может легко и быстро настраиваться пользователем. 

Современный эргономичный интерфейс "1С:Бухгалтерии 8.0" делает доступными сервисные возможности "1С:Предприятия 8.0" даже для небольших организаций. 

Конфигурация "Управление торговлей" системы программ "1С:Предприятие 8.0" является типовым прикладным решением, позволяющим в комплексе автоматизировать задачи оперативного и управленческого учета, анализа и планирования торговых операций, обеспечив тем самым эффективное управление современным торговым предприятием. Конфигурация предназначена для автоматизации учета в организациях, занимающихся оптово-розничной торговлей. Конфигурация позволяет вести оперативный учет и управление не только торговыми, но и складскими и финансовыми операциями. 

Предметная область, автоматизируемая конфигурацией "Управление торговлей", может быть представлена в виде следующей схемы.
[image: image130.png]NPEANPUATUE

KOHTPATEHTBI

[ —





Конфигурация автоматизирует следующие направления торговой деятельности:

· управление продажами (включая оптовую, розничную и комиссионную торговлю); 

· управление поставками; 

· планирование продаж и закупок; 

· управление складскими запасами; 

· управление заказами покупателей; 

· управление отношениями с клиентами; 

· анализ товарооборота предприятия; 

· анализ цен и управление ценовой политикой; 

· мониторинг и анализ эффективности торговой деятельности. 

Конфигурация поддерживает оформление практически всех первичных документов торгового учета, в том числе и документов движения денежных средств. С помощью документов учитывается оперативная информация при совершении хозяйственных операций. На основе этой информации производится реализация управленческих функций. 

Конфигурация "Управление торговлей" предназначена для учета любых видов торговых операций. Благодаря гибкости и настраиваемости конфигурация способна выполнять функции учета от ведения справочников и ввода первичных документов до получения различных аналитических отчетов.

В конфигурации ведется управленческий учет по торговому предприятию в целом. Для предприятия холдинговой структуры документы могут оформляться от имени нескольких организаций, входящих в холдинг. Средством регистрации хозяйственной операции является документ. 

Конфигурация "Управление торговлей" обеспечивает автоматический подбор данных, необходимых для ведения бухгалтерского учета, и передачу этих данных в "1С:Бухгалтерию 8.0". Кроме того, предусмотрена передача данных в бухгалтерские конфигурации системы программ "1С:Предприятие 7.7".

В конфигурации предусмотрен перенос данных из конфигурации "Торговля и Склад", редакция 9.2 для "1С:Предприятия 7.7".
Конфигурация "Зарплата и Управление Персоналом" — прикладное решение нового поколения, предназначенное для реализации кадровой политики предприятия и денежных расчетов с персоналом по следующим направлениям: 

· планирование потребностей в персонале; 

· решение задач обеспечения бизнеса кадрами — подбор, анкетирование и оценка; 

· управление компетенциями, обучением, аттестациями работников; 

· управление финансовой мотивацией персонала; 

· эффективное планирование занятости персонала; 

· учет кадров и анализ кадрового состава; 

· начисление и выплата заработной платы; 

· исчисление регламентированных законодательством налогов и взносов с фонда оплаты труда; 

· отражение начисленной зарплаты и налогов в затратах предприятия.

Конфигурация позволяет вести учет  в единой информационной базе от имени нескольких организаций — юридических лиц, а также индивидуальных предпринимателей, которые с точки зрения организации бизнеса составляют единое предприятие. 

В конфигурации параллельно ведутся два вида учета: управленческий и регламентированный. Управленческий учет ведется по предприятию в целом, а регламентированный учет ведется отдельно для каждой организации. 

Предметная область, автоматизируемая конфигурацией "Зарплата и Управление Персоналом", поясняется следующей схемой.
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Конфигурация "Зарплата и Управление Персоналом" позволяет повысить эффективность кадровой политики предприятия. Конфигурация будет полезна для всех участников, прямо или косвенно с ней взаимодействующих.

Руководство будет иметь полный контроль за происходящим, задавать структуру предприятия и составляющих его организаций, анализировать кадровый состав, принимать управленческие решения на основе полной и достоверной информации. Мощные аналитические отчеты предоставляют пользователю информацию в произвольных разрезах. 

Кадровая служба получит ценный инструмент автоматизации рутинных задач, в том числе анкетирования и подготовки отчетов о работниках с различными условиями отбора и сортировки. 

Работники предприятия будут уверены в том, что в любой момент смогут быстро получить необходимые им справки, сведения о своем отпуске, данные персонифицированного учета в Пенсионный фонд и т.д. 

Представление регламентированной отчетности в государственные органы станет гораздо менее трудоемким процессом. Особенно это касается персонифицированных сведений для Пенсионного фонда. 

С целью ведения бухгалтерского учета обеспечена совместная работа конфигурации "Зарплата и Управление Персоналом" с решением "1С:Бухгалтерия 8.0".
Преимущества по сравнению с прикладным решением "1С:Зарплата и Кадры 7.7"

В прикладном решении "1С:Зарплата и Управление Персоналом 8.0" реализована возможность ведения учета нескольких организаций в единой информационной базе. Организации могут использовать общие списки физических лиц, классификаторы аналитической информации и т.д. При этом каждая организация может вести учет по общей или упрощенной системе налогообложения в рамках одной и той же информационной базы.

Реализовано ведение не только регламентированного учета начислений, но и управленческого учета заработной платы со всем многообразием стимулирующих надбавок и бонусов, характерных для современных торговых и производственных предприятий, а также возможность описывать дополнительные начисления со всеми реализованными в конфигурации алгоритмами расчета, в частности, можно описать любое количество дополнительных отпусков с различным отражением в учете.

"1С:Зарплата и Управление Персоналом 8.0" содержит усовершенствованный механизм учета использования рабочего времени с поддержкой корректировки отработанного времени вручную, почасовых невыходов, графиков сокращенного рабочего времени.

Реализованы не только инструменты учета кадров, но и инструментарий управления персоналом: аттестациями, обучением, занятостью, включая планирование отпусков, набор кадров, включая менеджер контактов, и другие возможности.

Реализована мощная подсистема кадровой аналитической отчетности, включающая отчеты по произвольным спискам работников, движению работников и наглядные диаграммы отпусков, полноценный воинский учет с формированием необходимой отчетности. Реализованы все унифицированные формы по учету труда, включая формы Т-7, Т-10, Т-10а, Т-54.
Конфигурация "Управление производственным предприятием" — это типовое прикладное решение, отвечающее основным требованиям к управлению и учету на производственном предприятии. Решение позволяет организовать комплексную информационную систему, соответствующую корпоративным, российским и международным стандартам и обеспечивающую финансово-хозяйственную деятельность предприятия.

Прикладное решение создает единое информационное пространство для отображения финансово-хозяйственной деятельности предприятия, охватывая основные бизнес-процессы. В то же время решение четко разграничивает доступ к хранимым сведениям, а также возможности тех или иных действий в зависимости от статуса работников. 

На предприятиях холдинговой структуры общая информационная база может охватывать все организации, входящие в холдинг. Это существенно снижает трудоемкость ведения учета за счет повторного использования разными организациями общих массивов информации. При этом по всем организациям ведется сквозной управленческий и регламентированный (бухгалтерский и налоговый) учет, но регламентированная отчетность формируется раздельно по организациям.

Факт совершения хозяйственной операции регистрируется один раз и получает отражение в управленческом и регламентированном учете. Необходимость повторного ввода информации исключена. Средством регистрации хозяйственной операции является документ, причем для ускорения работы широко используются механизмы подстановки данных "по умолчанию", ввод новых документов на основании ранее введенных. 

В прикладном решении приняты следующие принципы соотношения данных различных учетов:

· независимость данных управленческого, бухгалтерского и налогового учета; 

· сопоставимость данных управленческого, бухгалтерского и налогового учета; 

· совпадение суммовых и количественных оценок активов и обязательств по данным управленческого, бухгалтерского и налогового учета, при отсутствии объективных причин их расхождения.

Данные, вводимые пользователями, оперативно контролируются прикладным решением. Так, при регистрации выплаты наличных денежных средств система проверит доступность денежных средств с учетом имеющихся заявок на их расходование. А при регистрации отгрузки продукции система проверит состояние взаиморасчетов с получателем груза. 

Прикладное решение поставляется с комплектом интерфейсов, что обеспечивает каждому пользователю первоочередный доступ к нужным именно ему данным и механизмам прикладного решения.

Регламентированный (бухгалтерский и налоговый) учет по организациям ведется в национальной валюте, в то время как для управленческого учета по предприятию в целом может быть выбрана любая валюта. В разных организациях единой информационной базы могут использоваться разные системы налогообложения: в одних организациях — общая система налогообложения, в других — упрощенная, могут использоваться разные установки политики налогового и бухгалтерского учета. Кроме того, к отдельным видам деятельности организации может быть применена система налогообложения в виде единого налога на вмененный доход.

В дополнение к управленческому и регламентированному учетам можно вести учет по международным стандартам финансовой отчетности (МСФО). С целью снижения трудоемкости учет по МСФО ведется неоперативно, с использованием трансляции (пересчета) данных других учетов.

При разработке решения "Управление производственным предприятием" учитывались как современные международные методики управления предприятием (MRP II, CRM, SCM, ERP, ERP II и др.), так и опыт успешной автоматизации производственных предприятий, накопленный фирмой "1С" и партнерским сообществом.
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Все механизмы автоматизации прикладного решения можно условно разделить на два больших класса:

· механизмы для поддержания операционной деятельности предприятия; 

· механизмы для ведения неоперативного учета.

Участки, принадлежащие к операционной деятельности, можно выделить в каждом виде учета (за исключением учета по МСФО).

Кроме того, прикладное решение разделяется на отдельные подсистемы, ответственные за решение групп сходных задач: подсистема управления денежными средствами, подсистема управления персоналом, подсистема бухгалтерского учета и др. Подобное разделение также представляет собой некоторую условность, которая облегчает изучение прикладного решения. В текущей работе пользователей границы между подсистемами практически не ощущаются.

Конфигурация "Управление производственным предприятием" ориентирована на предприятия с численностью персонала от нескольких десятков до нескольких тысяч человек, имеющих десятки и сотни автоматизированных рабочих мест, а также на холдинговые и сетевые структурах.

Система управления предприятием “Галактика” 

Программный комплекс “Галактика” представляет собой комплексную информационную систему управления деятельностью предприятия. Данный программный продукт разработан специалистами АОЗТ «Новый Атлант» города Москвы и НТО «Топ Софт» города Минск и предназначен для полной автоматизации управления всеми службами предприятий, фирм корпораций различных форм собственности.

Программный продукт включает в себя все разделы бухгалтерского учета, учета кредиторской и дебиторской задолженности, управление складскими операциями, закупками, продажами, финансовый анализ, планирование и управление ресурсами, управление маркетингом и рекламой, управление кадрами и межофисный обмен данными, торговый зал. Всего около 30 подсистем и утилит.  Каждая подсистема “Галактики” может функционировать автономно и в составе комплекса, состав комплекса постоянно расширяется, его функциональные возможности совершенствуются в соответствии с законодательством и предложениями пользователей.

Программа разрабатывалась исходя из цели функционирования любого предприятия и на основании следующих принципов: сопоставления материальных, трудовых и финансовых потребностей с имеющимися ресурсами, все взаимодействия  между юридическими субъектами сводятся к заключению сделки (при этом одна сторона – покупатель, другая – продавец), все операции оформляются соответствующими документами, совокупность которых составляет документооборот предприятия. 

Решение всего комплекса проблем и задач, которые могут возникнуть у предприятия, и на который ориентирована система обеспечивается четырьмя функциональными контурами:
· контуром административного управления

· контуром оперативного управления

· контуром управления производством

· контуром бухгалтерского учета

Принцип построения системы – модульный. Модули могут использоваться по отдельности и в произвольных комбинациях, в зависимости от производственной необходимости того предприятия, на котором программа устанавливается.

Система обеспечивает: 

· принцип однократного ввода информации в базу данных, упорядочение документооборота;

· лёгкость контроля на корректность и целостность данных, персонификация действий пользователя;

· контроль за регламентом выполнения хозяйственных операций;

· быстрая перестройка системы, изменение эксплуатационной схемы системы при измене​нии бизнес-процесса (технологии управления). 

Администрация предприятия (организации), используя для управления производственными про​цессами систему "Галактика", получает возможность:

· оперативного получения достоверной информации о текущей деятельности предприятия;

· оперативного управления финансами;

· контроля за ходом выполнения договорных отношений;

· контроля взаимных обязательств;

· контроля и управления материальными, трудовыми и техническими ресурсами;

· формирования и контроля бизнес-плана;

· планирования и учета выполнения внутреннего бюджета.

Данную систему используют такие предприятия как:

АО “Ростелеком”; ОАО МГТС; АК “Транснефть”; “Томскгаз”; ЗАО “Микояновский мясокомбинат”; ЗАО Национальная торговая сеть “Союзпромимпекс” и др.

Учётные функции системы «Галактика»
В контур оперативного управления предприятием системы “Галактика” входит шесть модулей, которые решают задачи непосредственно связанные с реализацией производственных планов предприятия.

 Стандартные функции подразделения, отвечающего за закупки необходимых предприятию товаров и материалов, обычно предполагают ведение картотеки предложений потенциальных поставщиков, отслеживание поступающих от других подразделений требований (заявок) на приобретение, составление плана закупок в соответствии с заключенными договорами и долгосрочными контрактами. А также выбор конкретного поставщика и формирование заказа на поставку, регистрацию документов, на основании которых производится закупка (счета, договоры, контракты, гарантийные письма), оформление доверенностей на получение, распределение материальных ценностей (МЦ) по складам, контроль состояния договоров и платежных документов на приобретение (оплачено/не оплаче​но/просрочено), получение различных отчетов в разрезе отслеживаемой номенклатуры, партий, групп и используемых систем классификации. 

Непосредственно в модуле "Управление закупками" сосредоточены операции по работе с этими документами.

Интеграция модуля "Управление закупками" со складским учетом и планированием производства позволяет в модуле "Складской учет" отслеживать установленные уровни нормативных запасов (материалов, комплектующих, товаров), выявлять дефицит и продукцию, не пользующуюся спросом (неликвиды).

Модуль "Управление маркетингом" выполняет функции по отслеживанию предложений поставщиков, планированию закупок и выбору поставщика. Модуль "Управление документооборотом" обеспечивает получение и отслеживание заявок на приобретение. Кроме того, заявки на поставку продукции можно вести в модуле "Управление закупками", используя в качестве заявок документы-основания, находящиеся в состоянии "Оформляемый".

Модуль "Поставщики, получатели"(контура бухгалтерского учёта) используется для контроля взаиморасчетов с поставщиками.

Особенности модуля следующие:

· использование в документах на закупку как товарных, так и нематериальных позиций (услуг);

· учет партий закупаемых товаров, отслеживание сроков хранения, сроков действия лицензий и сертификатов;

· учёт таможенных пошлин, транспортных и прочих затрат при вычислении учётной стоимости конкретных закупаемых изделий;

· учет возвратов по рекламации;

· автоматизированное распределение товаров по складам;

· формирование платежных документов на оплату по документам-основаниям;

· формирование доверенностей на получение материальных ценностей;

· отражение в бухгалтерском контуре всех операций по закупкам материальных ценностей и услуг с помощью механизма типовых хозяйственных операций. 

Программный модуль "Складской учет" тесно связан с задачами управления закупками и продажами. 

Основные возможности модуля "Складской учет":

· формирование приходных и расходных складских ордеров, распределение материальных ценностей по материально-ответственным лицам;

· учет операций с ТМЦ с помощью карточки со складского учета;

· операции внутреннего перемещения;

· динамический пересчет складских остатков;

· учет партий товаров, контроль сроков хранения партий, сроков действия сертификатов (лицензий);

· формирование ведомостей движения за период;

· формирование оборотных ведомостей по складу либо по мат.ценности;

· формирование накопительных ведомостей по приходам и по расходам;

· контроль неликвидов, сверхнормативов, дефицитных позиций;

· проведение инвентаризации, формирование ведомости фактического наличия, сличительной ведомости по итогам инвентаризации, ведомости по рассогласованным позициям;

· проведение дооценки импортных товаров в связи с изменением курса валют;

· пересчет себестоимости реализации в соответствии с применяемой методикой учета и списания товаров;

· контроль соответствия накладных и складских ордеров. 

Приобретая модуль "Управление консигнационным товаром", пользователь "Галактики" получает возможность выполнять следующие операции:

· оформлять документы на прием или передачу консигнационного товара;

· передавать на консигнацию комплекты товаров;

· оформлять карточки консигнатора и консигнанта;

· оформлять накладные на прием или возврат консигнационного товара;

· формировать доверенности для получения консигнационного товара;

· получать ведомости по реализации и ведомости остатков консигнационного товара (в рублях и в валюте);

· контролировать соответствие накладных и складских ордеров;

· учитывать расчеты между консигнантами и консигнаторами;

· получать отчеты по исполняемым документам-основаниям на прием или отпуск консиг​национного товара. 

Программный модуль “Расчет с поставщиками и получателями” предназначен для полного контроля взаиморасчетов с контрагентами с учетом финансовых и товарных сопроводительных документов. Основные возможности модуля:

· формирование реестра исполняемых договоров с учетом товарных и финансовых документов по этим договорам;

· специальный режим привязки платежных документов к договорам (документам-основаниям);

· автоматическое формирование платежных документов по документу-основанию;

· расчет сальдо и составление платежного баланса по контрагенту;

· контроль взаиморасчетов;

· аналитика отношений с поставщиками и получателями по взаимным задолженностям в разрезе периодов;

· начисление и учет штрафов (неустоек и пени) по невыполненным обязательствам контр​агентов или фирмы.

Т.о. оперативный контур КСУ “Галактика” выполняет необходимый и достаточный набор учётных функций для любого типа и любой специфики предприятия от промышленного до торгового предприятия.
Средства планирования в  системе “Галактика” 

В экономике планирование деятельности предприятий осуществляется по таким важным направлениям,  как сбыт,  финансы, производство и  закупки. В корпоративной системе “Галактика” реализованы модули планирования финансов, планирования производства, а также планирование закупок и продаж. 

Так как надежность планирования зависит от точности определения фактических показателей прошлого, то исчисление фактических показателей деятельности также возможно в данной системе при помощи модулей, позволяющих производить финансовый
анализ и анализ результатов хозяйственной деятельности. 

План производства продукции (или он ещё может называться производственная программа) предусматривает определение номенклатуры продукции и расчёт её количества в натуральном и стоимостном выражении, с определением задания для производственных единиц (цехов) с разбивкой по месяцам или по декадам.

Система позволяет осуществлять планирование, а также проследить выполнение плана по объёму выпускаемой продукции, по ассортименту. План может составляться с разбивкой до дней, при желании можно составить календарно-сетевой график. 

Недостатком является невозможность проследить влияние тех или иных факторов на выполнение плана по объёму выпуска и реализации.
Обеспеченность производственного плана, материальными и трудовыми ресурсами, мощностями оценивается непосредственно после его составления, а затем  итерационно корректируется. 

Модуль “Фактические затраты” позволяет провести анализ себестоимости продукции, а также анализ затрат на 1 рубль товарной продукции по каждому виду отдельно. К сожалению, в «Галактике» невозможно выполнить анализ влияния изменения ассортимента на себестоимость продукции.

Модуль Финансовый анализ позволяет проанализировать выполнение плана по прибыли от реализации продукции. 

По данным, которые могут быть оперативно получены из Галактики, возможен анализ деятельности каждого отдельного цеха и всего предприятия в целом с минимумом издержек, трудозатрат и времени.

В Галактике не предусмотрена возможность планирования таких экономических показателей как темпы роста и темпы прироста, оборачиваемости оборотных средств, показателей капиталоёмкости и материалоёмкости,  а также специфические для некоторых предприятий промышленности показатели качества выпускаемой продукции. Из модулей данной корпоративной системы можно взять все данные для их расчёта, но автоматически эти величины не рассчитываются. При помощи сетевого администратора можно создать дополнительные отчётные формы, в которых будут выводиться необходимые значения и в дальнейшем, возможно, выполнять расчёты самостоятельно.

Модули “Управление проектами” и “Управление ремонтом” позволяют производить планирование  капитального строительства новых, расширение и реконструкция действующих цехов и объектов, технического перевооружения производства, механизации и автоматизации возможно.  

Расчёт  таких показателей как коэффициенты ввода новых фондов и мощностей, прирост производственных мощностей, объём капитальных вложений, и их эффективность частично реализованы  в модулях “Финансовый анализ”  и “Основные средства”. 

План материально-технического обеспечения, представляющий собой систему расчётов потребного количества сырья и материалов, топлива и энергии, использования машин и механизмов реализован  оперативным контуром в модулях “Управление покупками” и “Управление продажами”.  

Нормативы по сырью и материалам, топливу и энергии, нормативы использования оборудования и снижение их расхода рассчитываются в модуле “ТЭП” (Технико-экономическое планирование). 

Финансовое планирование возможно в полной мере с учётом результатов прошлого периода на основе финансового анализа, который возможен в модуле “Финансовый анализ”.

Горизонт планирования в Галактике можно задавать любой и планировать с любой нужной степенью детализации планов и программ.

АСУ предприятием  “Босс-Корпорация”

Программный комплекс “Босс-Корпорация” – представляет собой полномасштабную систему управления финансово-хозяйственной деятельностью, разработанную для крупных производственных, государственных и торговых предприятий и организаций. Система включает в себя бизнес-приложения (подсистемы) по автоматизации участков бухгалтерского, оперативного, производственного учета и логистики, финансового и производственного планирования, управления персоналом. 

Систему “Босс-корпорация” отличают широкие функциональные возможности, простота настройки, удобная среда работы, невысокая стоимость типовых модулей, входящих в состав бизнес-приложений. 

Система “Босс-корпорация”, реализованная в архитектуре “клиент-сервер”, предусматривает работу с удаленными филиалами и ведение консолидированного учета в реальном времени. 

“Босс-корпорация” обеспечивает:

· высшее руководство – информацией для стратегического планирования, финансово-экономического прогнозирования и анализа хозяйственной деятельности; 

· руководство среднего уровня – информацией для оперативного планирования и координации подконтрольных ему функций; 

· рядовых сотрудников – эффективными инструментами для выполнения должностных функций, регистрации фактов хозяйственной деятельности и принятия оперативных решений. 

Система управления предприятием "Босс-корпорация" состоит из нескольких подсистем и каждая из них может использоваться как в комплексе, так и автономно. Подсистемы в свою очередь подразделяются на модули. Всего 3 подсистемы и 14 составляющих их модуля.

Первый модуль обязательный и необходимый - это модуль "Администратор"- модуль настройки параметров функционирования системы и контроля работ всех модулей, а также определения индивидуального права доступа к  данным.

Далее три подсистемы, первая из которых «Управление финансами»  включает в себя следующие модули:

- финансовый контроллинг- с помощью него задаётся система бюджетов предприятия, их ведение, формируются  различного вида выходная документация, составляются бюджеты;

- главная книга - определяет структуру и основные моменты учётной политики предприятия, осуществляет консолидацию всех бухгалтерских данных, предоставляет различного вида отчёты о внутренней и внешней деятельности предприятия, ведение журналов ордеров, счетов и планов счетов (возможно не  одного);

- журнал расчётов с дебиторами и кредиторами - организует расчёты с поставщиками и покупателями предприятия (картотека,  договора,  платёжные и сопроводительные документы);

- операции с ценными бумагами - обеспечивает получение оперативной информации, связанной с обращением ценных бумаг, их эмиссией;

- кассовые операции и подотчётные суммы - приём и выдача денежных средств, формирование отчётных документов кассиров, отражение кассовых операций в бухгалтерском учёте.

- операции на расчётных счетах - документирование операций по учёту движения денежных средств на расчётных счетах, обеспечение оперативного контроля за состоянием денежных средств;

- основные средства - обеспечивает учёт наличия и движения основных средств, а также их износа, формирование документов с ними связанных;

Вторая подсистема "Управление персоналом" включает в себя следующие модули:

штатное расписание - ведение структуры предприятия, штатных единиц, нормативно-справочной информации (режимы работы, системы оплаты труда, категории, табеля);

учёт кадров - ведение работы по учёту кадров на предприятии (документация по приёму, перемещению и увольнению сотрудников), автоматическое формирование приказов, учёт командировок и т.д.

расчёт заработной платы - формирование и ведение справочной и нормативной информации, табельного учёта, расчёт аванса и заработной платы с учётом льгот и удерживаемых налогов.

Последняя подсистема - "Управление закупками, запасами, реализацией" позволяет осуществлять:

1) контроль договорных отношений с поставщиками, работа с прайс-листами, планами закупок, ведение заказов, контрактов и выходных документов;

2) автоматизированный контроль над товарными и производственными запасами предприятия и для обеспечения производственных процессов и коммерческой деятельности с учётом сети складов и ведением всей складской документации;

3) ведение работы по обеспечению продаж товарно-материальных ценностей и коммерческой деятельности предприятия (картотека готовой продукции, справочник цен, условия оплаты, формы и сроки доставки, планы по реализации, заказы, документы об оплате, формирование отчетов).

Данный программный продукт на ряду со всеми своими достоинствами имеет ряд недостатков, главный из которых заключается в том, что существует только определённый скелет программы, а всё остальное под каждое предприятие дописывается группой программистов, поэтому пуско-наладочные работы затягиваются на 3-5 лет, а отсюда и более высокие материальные и трудовые затраты.

В настоящее время система “Босс - корпорация” эксплуатируется на предприятиях энергетики, нефтегазовой отрасли, металлургии, торговли, пищевой промышленности, в банковской сфере, в транспортных компаниях, в государственных бюджетных организациях, на предприятиях фармацевтической промышленности и издательско-рекламного профиля, в представительствах иностранных фирм.

Учётные функции системы «Босс-Корпорация»
Учетные функции в программном комплексе “Босс - корпорация” реализованы всего лишь в одном модуле – модуле управления запасами.

Модуль "Управление запасами" решает следующие задачи:

1)  Ведение карточек складского учета и истории их изменения.

2) Автоматизированное выполнение, документирование и учет операций, связанный с движением ТМЦ:

· контроль за наличием ассортимента товарно-материальных ценностей;

· контроль за поступлением, хранением, отпуском и внутренними перемещениями товарно-материальных ценностей (предусмотрено формирование приходных и расходных документов).

3) Формирование отчетных документов:

· печатаются все исходящие первичные документы, формируемые в модуле;

· реестр приёмо-сдаточной документации на складе;

· ведомость учёта остатков ТМЦ на складе;

· аналитические оборотные ведомости по складам, по номенклатуре, по поставщикам, по клиентам, и т.д.

Ведётся также и учёт материалов в производстве, контролируются расчёты с контрагентами, возможно планирование закупок и продаж, а также ведётся документооборот.

Недостатком системы в области учёта материалов является отсутствие учёта консигнационного товара.

В остальном, данная система столь же удобна как и рассматриваемая выше “Галактика”.

Средства планирования в  системе  “Босс корпорация”

В Босс-Корпорации план производства продукции с разбиением по кварталам, месяцам или декадам как таковой не предусмотрен, существующее приложение OLAP позволяет сравнивать фактические и плановые величины, но не позволяет сделать факторный анализ. Кроме того, в «Босс-Корпорация», (как и в «Галактике») не предусмотрена возможность планирования таких экономических показателей как темпы роста и темпы прироста, оборачиваемости оборотных средств, показателей капиталоёмкости и материалоёмкости, а также специфические для некоторых предприятий промышленности показатели качества выпускаемой продукции. 

Из модулей данной корпоративной системы можно взять все данные для их расчёта, но автоматически эти величины не рассчитываются. 

Планирование капитального строительства новых, расширение и реконструкция действующих цехов и объектов, технического перевооружения производства, механизации и автоматизации в Босс-Корпорации не возможно. 

План материально-технического обеспечения, представляющий собой систему расчётов потребного количества сырья и материалов, топлива и энергии, использования машин и механизмов реализован в подсистеме “Управление запасами”, закупками и реализацией.

Финансовое планирование возможно в модуле «Финансовый контроллинг». 

В данной системе предусмотрено бюджетирование на предприятии, но не в полной мере. Модуль «Финансовый контроллинг» обеспечивает удобную работу со сформированными бюджетами. Пользователь имеет возможность занесения плановых и прогнозных значений по статьям, утверждения подготовленных бюджетов (после этого они не подлежат изменению, что является в некотором смысле минусом, т.к. внешние условия весьма динамичны). Фактические значения рассчитываются по данным бухгалтерского учета в соответствии с заданными алгоритмами расчета. 

Выполнение плана по прибыли от реализации продукции можно проанализировать при помощи модуля «Финансовый контроллинг». Невозможен анализ факторов, оказывающих влияние на выполнение плана по прибыли.
Как таковой модуль «Планирование на предприятии» заявлен, но представляет собой только основы под создание модулей планирования закупок и поставок. План закупок в данной системе формируется исходя из заявок, поступивших от производственных единиц. План поставок формируется исходя из заказов. Здесь же возможно планирование и контроль расчётов путём отслеживания исполнения документов, а также на основе данного каркаса возможно создание модуля, который будет заниматься прогнозированием поступлений по центрам ответственности. 

Возможность сравнивать плановые и фактические значения бюджетов выбранных подразделений или предприятия в целом реализуется приложением OLAP. Данные могут быть скомпонованы различным образом и представлены в виде таблиц, графиков и диаграмм. 

Модуль производственного планирования отсутствует. 

Работа в «1С:Предприятии 7.7»
В данной главе будут рассмотрены основные принципы работы конфигураций «1С:Торговля+Склад» и «1С:Бухгалтерии» системы «1С:Предприятия 7.7»

Запуск системы «1С:Предприятие»

Как и любую другую программу в системе Windows, «1С:Предприятие» можно запустить несколькими разными способами. Наиболее простым и естественным является запуск программы посредством кнопки "Пуск".  Для этого необходимо проделать следующие действия:
1. Щелкнуть левой кнопкой мыши по кнопке "Пуск". 

2. В раскрывшемся меню выбрать пункт "Программы". 

3. В соответствующем подменю выбрать пункт "1С:Предприятие" 
4. В перечне программных средств выбрать модуль запуска системы "1С:Предприятие" или "1С:Предприятие монопольно". 
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После выполнения указанной последовательности действий на экране появится окно запуска программы компонентов системы "1С:Предприятие". 

Данное окно содержит следующие поля и элементы управления.

"В режиме" - в данном поле производится выбор одного из возможных режимов работы пользователя с системой "1С:Предприятие", "Конфигуратор", "Отладчик". 

Поле "Информационные базы" содержит список информацирнных баз, доступных для работы. Полный путь к директории для выбранной информационной базы указывается в нижней части окна.

Поле " Монопольно" содержится в окне запуска только при использовании сетевой версии системы "1С:Предприятие". Данное поле используется для установки монопольного режима работы с программой, то есть такого режима, когда выбранная для работы база данных становится недоступной для других пользователей сети. 

Для начала работы с системой необходимо установить режим «1С:Предприятие», выбрать необходимую информационную базу и нажать кнопку «ОК».

1С:Торговля + Склад

Как уже было отмечено, конфигурация «Торговля+Склад» разработана на основе компо​ненты «Оперативный учет» системы 1С:Предприятие. Она представляет собой типовое решение для автоматизации торговых организаций оптово-розничной торговли различного масштаба. 

Чтобы понять, как функционирует данная система необходимо разобраться с понятиями, которыми придется оперировать пользователю в процессе работы.  По большому счету, за этими понятиями скрываются основные структурные блоки, организующие торговый учет предприятия в единый управленческий процесс. 

Итак, основными понятиями системы являются: константы, справочники, перечисления, документы, журналы, отчеты и обработки. Кроме базовых существуют понятия, относящиеся к конкретной конфигурации. Для конфигурации «Торговля +Склад» ими являются регистры и точка актуальности. 

Константы

Константы используются для работы с постоянной и условно-постоянной информацией. В основном это наиболее общая информация об организации, в которой ведется учет: «Наименование предприятия», «Размер НДС», «ФИО главного бухгалтера» и т. д. При этом, единожды заполненная константа многократно используется в дальнейшей работе с документами, отчетами и т.д. А в случае возникновения изменений, достаточно лишь изменить текущее значение константы, и оно сразу будет отражено в системе.

Доступ к списку констант возможен через пункт «Константы» в меню «Операции» главного меню программы.
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Подобно большинству окон системы, окно списка констант представляет собой таблицу. В графе «Код» выводятся краткие наименова​ния констант. Полное наименование служит для расшифровки крат​кого наименования константы. И, наконец, графа «Значение» содер​жит само значение константы.

Редактирование констант

В режиме работы пользователя возможна только корректировка значения констант. Добавление новых констант, удаление ненужных констант, изменение краткого или полного наименования у существующих констант может выполняться только в Конфигураторе.

Работа с историей значения константы

Ряд констант являются периодическими, т.е. они хранят не только самое последнее значение константы, но и все ранее существовавшие значения с да​тами их ввода. Для просмотра истории значения константы необходимо встать на строку с нужной константой и выбрать пункт «История значения» в меню «Действия» главного меню программы.

Справочники

В программе 1С:Предприятие справочники служат для хранения условно-постоянной информации, что позволяет исключить неоднознач​ность при заполнении тех или иных реквизитов документов или дру​гих справочников. 

Работа со справочниками может осуществляться в двух режимах: режим просмотра и редактирования и режим выбора элемента спра​вочника.

В режиме просмотра и редактирования форма справочника от​крывается при помощи главного меню программы, нажатием кнопки панели инструментов, нажатием кнопки другой формы или каки​ми-либо другими действиями, если это обусловлено конфигурацией задачи.

В режиме выбора справочник открывается только при вводе зна​чения константы, реквизита документа или реквизита дру​гого справочника нажатием кнопки [image: image1.bmp] или клавиши F4.

Окно справочника
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Обычно вызов справочника на экран осуществляется выбором одноименного пункта главного меню программы, либо пункта «Справочники» в меню «Операции» главного меню. Окно справочника, в общем случае, представляет собой таблицу. 

В заголовке окна справочника выдается название справочника. Если справочник является подчиненным какому-либо другому справочнику, то в заголовке окна справочника после названия спра​вочника выдастся в скобках наименование элемента из справочни​ка-родителя. 

Окно справочника разделено на две части. 

В левой части расположено дерево групп, позволяющее удобный способ перемещения между группами справочника. Наименование справочника служит корневым элементом дерева групп. 

Правая часть окна представляет собой таблицу, состоящую минимум из 2 колонок – «Код» и «Наименование». Строки в справочнике могут быть двух типов: элементы справоч​ника и наименования групп. Если в настройках установлен показ в виде иерархического списка то в крайней левой графе таб​лицы справочника выводятся условные знаки, обозначающие тип строки:

[image: image2.bmp] строка является элементом справочника;

[image: image3.bmp] строка соответствует группе элементов;

[image: image4.bmp] строка содержит название группы, открытой для просмотра. 

Работа в левой и правой части справочника может вестись независимо. Однако между деревом групп и таблицей существует связь. Можно просмотреть состав заинтере​совавшей вас группы в таблице справочника, дважды щелкнув мы​шью на наименовании группы в дереве. Знак [image: image5.bmp] возле наименования группы сменится на [image: image6.bmp], а в таблице будет показано содержимое выбранной группы справочника. 

Действия над справочниками
Основные действия над справочниками доступны через одноименный пункт главного меню программы или через пиктограммы панели инструментов окна справочника. Если при настройке параметров интерфейса не задано иное, то обычно панель инструментов располагается в верхней части окна справочника под строкой заголовка окна. 
Ввод в справочник нового элемента 

Для ввода нового элемента в справочник перейдите в нужную группу, и в главном меню программы откройте меню «Действия», в этом меню выберите пункт «Новый». Откроется диалог, в котором заполняются необходимые реквизиты справоч​ника. 

Ввод в справочник новой группы

Для ввода новой группы в многоуровневый справочник в главном меню программы откройте меню «Действия» и в этом меню выберите пункт «Новая группа».

Если необходимо, чтобы новая группа, вводимая в многоуровневый справочник, сразу попала в определенную группу справочника, то перед вводом следует перейти в эту группу.

Изменение (редактирование) элемента справочника

Для редактирования элемента в диалоге необ​ходимо установить курсор в любую ячейку строки, реквизиты кото​рой требуется отредактировать, и нажать клавишу Enter или дважды щелкнуть мышью в любом месте этой строки. На экран будет вызван заполненный диалог для ввода элемента справочника, в котором следует отредактировать требуемые реквизиты.

Просмотр элемента справочника

Система позволяет просматривать элементы без редактирования. От режима редактирования этот режим отличает то, что форма открывается в режиме «только чте​ние» и не допускает внесения изменений.

Для просмотра элемента справочника и выберите пункт «Просмотр» в меню «Действия» глав​ного меню программы.

Копирование элемента справочника

Новый элемент или группы могут быть введены в справочник копированием уже существующего элемента или группы. Для это​го поместите курсор на строку с элементом или группой, которые будут использоваться в качестве образца, и выполните одно из сле​дующих действий: нажмите мышью кнопку [image: image7.bmp] на панели инструментов окна справочника или выберите пункт «Копировать» в меню «Действия» главного меню программы. На экран будет выдан диалог для ввода нового элемента, в котором все реквизиты будут скопированы из реквизитов элемента-образца. Код нового элемента копируется из кода элемента-образца, если для справочника не зада​но автоматическое присвоение кодов.

Удаление (пометка на удаление) элемента справочника

Система 1С позволяет поддерживать ссылочную целостность информационной базы. Это означает, что ни один объект не может быть удален, без предварительной проверки его связи с другими объектами системы. Т.е. пользователь сперва только помечает объект на удаление. 

Для удаления следует поместить курсор на строку с удаляемым элементом и выполните одно из следующих действий: нажать мышью кнопку [image: image8.bmp] на панели инструментов или выбрать пункт «Пометить на удаление» в меню «Дей​ствия» главного меню программы.

После ответа «Да» на запрос о пометке на удаление элемент справочника будет помечен на удаление, что будет отражено в изменении условного значка в крайней левой графе таблицы.

Для отмены пометки на удаление элемента справочника необходимо проделать аналогичные действия к этому же элементу.

Работа с историей значения реквизита

Ряд реквизитов справочника являются периодическими. Подобный механизм позво​ляет легко организовать, например, хранение истории курса валюты в справочнике валют.

Для просмотра истории значения выберите пункт «История значе​ния» в меню «Действия» главного меню программы.
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Если хранение истории значения установлено для двух или большего числа реквизитов справочника, на экран будет выдан спи​сок для выбора нужного реквизита. 

Если для реквизитов справочников установ​лена возможность изменения их документами, то в окне истории выводится информация о документе, выполнившем конкретное изменение: вид документа, время, номер документа, но​мер строки многострочной части. В крайней левой колонке списка располагаются пиктограммы, отмечающие, какое из изменений вве​дено вручную, а какое выполнено документом.

Найти в дереве

Если вы находитесь в таблице справочника (правая часть окна), то щелкнув на кнопку [image: image9.png]


 панели можно выделить ту группу в дереве групп, в которой вы находитесь. При этом переход к группе в дереве групп осуществляется незави​симо от режима просмотра справочника — в виде иерархического или простого списка.

Реорганизация справочника

При работе с многоуровневыми справочниками может возникать необходимость пере​носа существующих элементов из одной группы в другую. 

Для переноса элемента или группы в другую группу справочника последовательно выполните следующие действия:

1. в таблице справочника установите курсор на строку с тем эле​ментом или группой, которую необходимо перенести в другое место справочника;

2. в дереве групп выберите наименование той группы, куда пред​полагается перенести выбранный элемент;

3. нажмите мышью кнопку [image: image10.png]


 на панели инструментов или выберите пункт «Перенести в другую группу» в меню «Действия» главного меню програм​мы.

Иерархический список

Для многоуровневых справочников мо​жет включаться и выключаться режим иерархического списка. При включенном режиме показываются только элементы верхнего уровня, а после перехода в некоторую группу — только элементы, подчиненные этой группе. Если справочник отображается не в виде иерархического списка, а «линейно», заголовки групп и элементы справочника в таблице выдаются «вперемешку» и отличаются только цветом знака [image: image11.bmp] в крайней левой графе: для заголовков групп знак имеет желтый цвет, для обычных элементов — голубой.

Переключение режима выполняется пунктом «Иерархический список» меню «Действия». 

Поиск в справочнике

Для поиска в справочнике существует два режима – быстрого и произвольного поиска.

Для выполнения быстрого поиска необходимо клавишами или мышью поместить курсор в ту графу справочника, в которой необхо​димо найти какое-либо значение, и просто набирать на клавиатуре искомое значение.

В случае обнаружения первого введенного символа он отобража​ется в рамке в нижней части графы, а курсор устанавливается в ту ячейку справочника, первые символы значения которой совпадают с введенными. 

Если найденное в справочнике значение не подходит, можно про​должить быстрый поиск. Для этого следует нажатием клавиши Стрелка Вниз перейти на следующую строку и вновь набрать на клавиатуре искомые символы.

Режим произвольного поиска сущест​вует во всех формах, имеющих многострочную часть. Произвольный поиск предназначен для поиска в списке конкретного значения одного из существующих в системе типов данных.

Чтобы начать поиск, вы​брать пункт «Поиск — Искать» из меню «Действия» главного меню программы, или воспользоваться кнопкой [image: image12.bmp] панели инструментов. На экран будет выдан диалог для установки параметров поиска.
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При помощи управляющих элементов этого запроса можно зада​вать разнообразные условия поиска.

Прежде всего, в поле со списком можно указать, какого типа ин​формацию необходимо найти. При нажатии на кнопку [image: image13.bmp] будет от​крыт список типов значений, по которым можно осуществлять по​иск. Из этого списка необходимо выбрать нужный тип значения. В зависимости от выбранного типа, в поле для шаблона поиска необ​ходимо ввести значение указанного типа.

Переключатель «Вперед — Назад — С начала» позволяет задать направление поиска: «Вперед» — вниз от текущей строки списка; «Назад» — вверх от текущей строки списка; «С начала» — с первой строки списка.

Опция «По одной колонке», если она включена, указывает, что поиск будет производиться только в текущей колонке табличной части — той, в которой стоит курсор. При выключенной опции поиск будет производиться во всех колонках слева направо.

Опция «Различать регистры», позволяет указать, будут ли различаться при поиске по строковому значению прописные и строчные буквы. Если эта опция включена, одинаковые прописные и строчные буквы будут считаться разными символами.

После выполнения всех необходимых установок для выполнения поиска следует нажать кнопку «Поиск».

Перечисления

Перечисления используются в системе для опи​сания наборов постоянных (не изменяемых пользователем) значе​ний. Другими словами, перечисления представляют собой поименованные списки, состоящие из набора значений, каждое из которых представляет некоторое наименование. 

Типичными примерами перечислений являются виды оплаты (наличная, безналичная, бартер), тип учредителя (юридическое лицо, физическое лицо), типы сотрудников предприятия (штатный, со​вместитель) и т. д.

В отличие от справочника значения перечислений задаются на этапе конфигурирования и не могут быть изменены на этапе ведения оперативного или бухгалтерского учета. На этапе конфигурирования можно описать практически неограниченное количество видов перечислений, а также можно изменить содержимое списков ранее введенных перечислений. 

Документы и журналы документов

Для отражения любых событий, происходящих на предприятии, а также для управления расчетами и данными в 1С:Предприятии могут использоваться документы. Как правило, на​бор документов в 1С:Предприятии совпадает с набором реальных пер​вичных документов, используемых в организации, которые требуется вводить в информационную базу: платежное поручение, счет, при​ходная и расходная накладная, кассовые ордера и т. д.

Для просмотра документов в 1С:Предприятии преду​смотрены журналы. В процессе настройки конфигурации задачи можно создавать практически неограниченное число журналов документов и назна​чать для хранения в них конкретные виды документов. 

Журналы содержат документы определенного вида. При этом принадлежность документа конкретному журналу задается в процессе конфигурирования системы. Так же существуют два предопределенных журна​ла: «Полный» - отображающий докумен​ты всех видов, и «Прочие» - отображающий документы не привязанные к кон​кретному журналу.

Окно журнала документов
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Для открытия журнала документов можно использовать пункт «Журналы докумен​та», меню «Операции» главного меню программы. На экран будет вызван список журналов документов, существующих в системе. В этом списке следует выбрать наимено​вание нужного журнала и затем нажать кнопку «ОК». Окно с вы​бранным журналом будет выдано на экран.

Окно с журналом документов в общем случае представляет собой таблицу, имеющую минимум четыре графы (колонки): Дата -
дата документа, Время - время документа, Документ - наименование вида документа, Номер - номер документа. В заголовке окна журнала выдается название журнала, и интервал видимости документов.

 Самая левая графа журнала — служебная. В ней различными значками обозначается состояние документа:

[image: image14.bmp]
документ записан, но не проведен

[image: image15.bmp]
документ, не относящийся к оперативному учету, про​веден («галочка» фиолетового цвета)

[image: image16.bmp]
документ, относящийся к расчету, архивирован (фон более темный)

[image: image17.bmp]
проведенный документ оперативного учета («галочка» красного цвета)

[image: image18.bmp]
проведенный документ оперативного учета расположен после ТА (фон более светлый, черная галочка)

[image: image19.bmp]
проведенный документ оперативного учета, на который установлена ТА

[image: image20.bmp]
документ помечен на удаление

При показе журнала записи выводятся в хронологическом порядке:

· записи в журнале упорядочены по дате;

· внутри даты записи упорядочены по времени документа;

· если в пределах одной даты несколько документов имеют оди​наковое время, они упорядочены по порядку их ввода в систему.

Следует иметь в виду, что внешний вид журнала, его свойства, поведение управляющих элементов определяются при настройке конфигурации задачи и, в общем случае, может быть самым разнообразным.

Действия над журналами
Так же как и для справочников основные действия над журналами доступны через пункт «Действия» главного меню программы или через панель инструментов журнала. При этом, большинство действий, доступных через панель инструментов журнала, аналогичны действиям со справочниками.   

Новый документ

Для ввода нового документа следует в главном меню программы открыть меню «Действия», в этом меню выбрать пункт «Новый».

Если в журнале могут отображаться документы нескольких ви​дов, на экран будет выдано окно, в котором необходимо выбрать наименование нужного вида документов. 

Следует  отметить, что кроме вышесказанного существует возможность ввода документов непосредственно через главное меню программы. 

Изменение документа
Работая в журнале документов, документ можно открыть для корректировки или просмотра, одним из следующих способов: на​жать клавишу Enter или выбрать пункт «От​крыть» в меню «Действия» главного меню программы или воспользоваться кнопкой на панели инструментов.

В результате любого из этих действий на экран будет выведена экранная форма документа.

Просмотр документа

Система позволяет просматривать документы без редактирования. Для этого необходимо выбрать пункт «Просмотр» в меню «Действия» глав​ного меню программы.

Копирование документа

Новый документ может быть введен путем копирования уже су​ществующего документа. Для этого следует выбрать пункт «Копировать» в меню «Действия» главного меню программы.

В результате на экран будет выдана форма документа, в которой все реквизиты, за исключением номера и даты документа, будут ско​пированы из реквизитов документа-образца. 

Ввод документа на основании

Система 1С:Предприятие имеет возможность копировать инфор​мацию из документа одного вида в документ другого вида. Это позволяет, например, создать расходную накладную, перенеся в нее информацию из ранее выпи​санного счета.

Для этого следует установить курсор на документ-основание (источнике) и выбрать пункт «Ввести на основании» в меню «Действия» главного меню программы. На экран будет выдан список видов документов, в котором необходи​мо выбрать нужный вид до​кументов. После этого на экран будет выдан диалог для ввода нового документа выбранного вида, в котором рек​визиты будут заполнены информацией, скопированной из докумен​та-осно​ва​ния.

Удаление (пометка на удаление) документов

Для пометки на удаление или удаления документа поместите курсор на строку с удаляемым документом и нажмите клавишу Del или выберите пункт «Удалить» в меню «Действия» главного меню про​граммы.

Интервал видимости 

Интервал видимо​сти определяет, за какой период времени будут видны документы при просмотре журнала. 

Для изменения интервала видимости записей журнала необходи​мо выбрать пункт «Интервал» из меню «Действия» главного меню программы. На экран будет выдан запрос «Параметры журнала».
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 При просмотре журнала будут видны только те документы, даты которых попадают в установленный интервал.

Поиск документа по номеру

Система 1С:Предприятие имеет специальный режим, который по​зволяет найти нужный документ, указав вид документа и его номер.

Для поиска документа по номеру необходимо нажать соответствующую иконку на панели инструментов или выбрать пункт «Найти по номеру» из меню «Действия» главного меню программы. 
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В открывшемся окне необходимо выбрать виды документов, в которых будет производиться поиск (кнопки «Вкл. Все» и «Откл. Все» позволяют соответственно выделить все виды документов или снять выделение со всех видов документов) и ввести номер, который необходимо найти. Для выполнения поиска следует нажать кнопку «Найти».

По окончании поиска в списке найденных документов  можно выбрать необходимый документ, воспользовавшись  кнопкой «Выбрать» текущего окна. 

Если опция «Только в интервале журнала» включена, поиск бу​дет производиться только среди документов, дата которых лежит в текущем интервале журнала.

Отбор документов по значению

Механизм отбора документов предоставляет пользователю возможность просматривать в журнале документы, отобранные по некоторому значению их реквизитов или по видам документов: например, можно отобрать все документы по конкретному складу или конкретной организации-контрагенту, или отобрать все приходные наклад​ные.

Для ручной установки отбора записей в журнале документов сле​дует выбрать пункт «Отбор по значению — Отобрать» меню «Дейст​вия» или кнопку [image: image21.bmp] панели инструментов журнала. 

В открывшемся диалоге следует установить вид отбора, например — «Склады», и значение, например — «Склад полуфабрикатов».

После ввода значения для установки отбора следует нажать кнопку «Установить отбор по значению». При этом диалог будет закрыт, а в журнале будет установлен необходимый отбор.

В программе предусматривается возможность выбора значения отбора из списка, который заполняется нажатием кнопки «Получить список». 

Установка «Получать по ... значений» задает число значений, ко​торые будут выбираться при заполнении списка существующих значений до выдачи предупреждения. 

Если включен переключатель  «Получать автоматически», то при входе в диалог установки отбора и при переключении между видами отбора список сущест​вующих значений будет заполняться автоматически, без использова​ния кнопки «Получить список».

Установка «В интервале журнала» позволяет включать в список значений отбора только значения из документов, находящихся в вы​бранном на данный момент интервале журнала, а не во всем журна​ле. 

Установка «В диапазоне с ... по ...» ограничивает получаемый спи​сок существующих числовых значений, когда нужно, например, бы​стро получить определенный разброс сумм документов, а потом вы​брать одну из них.

Для строковых значений также предусмотрено ускорение запол​нения списка существующих значений – установка «В пределах значения».  При этом в список попадут лишь те зна​чения, которые начинаются с заданного фрагмента строки.

После того, как список значений получен, можно выбрать одно из значений списка. Для этого следует нажать кнопку диалога «Установить отбор». После установки отбора диалог закрывается, а журнал переключается в режим отбора по выбранному значению.

Для того чтобы отключить отбор, следует нажать кнопку «Отключить отбор». В этом случае журнал будет показывать все записи, имеющиеся в журнале.

Отбор по колонке 

Отбор по колонке позволяет, не входя в диа​лог отбора, установить отбор по текущей колонке журнала докумен​тов. Фактически это действие позволяет отобрать «все такие же» документы по критерию, определяемому текущей колонкой.

Для отбора по значению колонки поместите курсор на выбранное значение в колонке журнала и выберите пункт «Отобрать по колонке» меню «Действия» главного меню программы. При этом в журнал будут выведены только те записи, которые удовлетворяют условию отбора.

История отбора 

Для возврата к ранее установленному отбору нажмите мышью кнопку [image: image22.bmp] на панели инструментов окна журнала или выберите пункт «Отбор по значению — История» в меню «Дейст​вия» главного меню программы.

Отключение отбора

Для отключения отбора на​жмите кнопку [image: image23.bmp] на панели инструментов окна журнала документов или выберите пункт «Отбор по значению — Отключить» в меню «Действия» главного меню программы.

Поиск в журнале документов

Для поиска нужной информации в журналах документов сущест​вует несколько способов: быстрый поиск, поиск по номеру и произвольный поиск. Поиск по номеру уже был  описан выше. Произвольный поиск выполняется стандартным для всех списков способом и ни чем не отличается от описанного в разделе «Справочники». 

Что касается быстрого поиска то для его выполнения необходимо клавишами или мышью поместить курсор в ту колонку журнала, в которой необхо​димо найти какое-либо значение, и просто набирать на клавиатуре искомое значение.

В случае обнаружения первого введенного символа он отобража​ется в рамке в нижней части графы, а курсор устанавливается в ту ячейку журнала, первые символы значения которой совпадают с вве​денными. 

Работа с документами

Любая операция хозяйственной дея​тельности предприятия может быть зафиксирована в документе соответствующего вида и записью этого доку​мента в журнал. 
Ввод документа

Каждый документ имеет визуальное представление (экранную форму) и может иметь неограниченное количество реквизитов в шапке и в многострочной части, которые заполняются при его выписке (вводе в систему). Кроме того, документ обычно имеет печат​ную форму, которая представляет собой его «бумажный» эквивалент.

К шапке относятся реквизиты, которые являются общими для до​кумента, то есть имеют один экземпляр на документ. Например, для такого документа, как счет, это название клиента, реквизиты клиента и размер скидки.

Табличная часть документа представляет собой список однотип​ных данных, которых может встречаться более одного на документ. Это, например, список товаров с количеством и номенклатурой для того же счета. В общем случае, табличная часть представляет совокупность строк определенной структуры. 
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В диалоге, как правило, заполняются реквизиты «Номер», «Дата», другие поля ввода, соответствующие реквизитам документа, а также многострочная часть документа, если она имеется. 

Реквизиты документа.

Поля для ввода даты и номе​ра документа обязательны для заполнения. Практически любой документ имеет данные реквизиты. 

Если это обусловлено конфигурацией, то номер документу может присваиваться автоматически. Редактирование его возможно, однако введенный номер не должен совпадать с номерами документов этого же вида, уже введенных в систему. Т.е. система может проверять уникальность текущего номера (это задается при конфигурировании) и выдавать предупреждение при обнаружении идентичной нумерации. 

Система предлагает в качестве даты документа рабочую дату, ус​тановленную в общих параметрах (пункт «Параметры» меню «Сер​вис» главного меню программы). В общем случае рабочая дата равна текущей системной дате компьютера. Предложенную системой дату можно изменить.

Документ может содержать табличную часть, в этом случае в диалоге для ввода реквизитов документа будет присутствовать таб​лица. Ячейки таблицы документа являются такими же реквизитами, как и реквизиты шапки, и их ввод выполняется аналогичным образом. 

Окно ввода документа содержит панель инструментов, которая, как правило, расположена под заголовком окна. Рассмотрим некоторые из них.

Ввод строки. Для ввода в табличную часть новой строки следует нажать кнопку [image: image24.bmp] на панели инструментов окна документа или кла​вишу Ins. 

Строки документа всегда упорядочены по номерам строк. При вводе новой строки в таблич​ную часть ей автоматически присваивается очередной порядковый номер. Возможность редактирования но​меров строк зависит от настроек конфигурации. 

Копирование строки. Новую строку в табличную часть можно ввести путем копирования уже существующей строки. Для этого необходимо выбрать строку – образец и нажать кнопку [image: image25.bmp] на панели инструментов окна диалога. В табличную часть будет добавлена новая строка, реквизиты этой строки будут заполнены значениями, скопированными из реквизитов строки-образца.

Удаление строки. Для удаления строки табличной части следует выбрать строку и нажать клавишу Del или кнопку [image: image26.bmp] на панели инструментов окна диалога.

Сортировка строк. При работе с табличной частью документа существует возможность сортировки строк. Сортировка может вы​полняться по значению одного из реквизитов табличной части доку​мента, включенного в форму. Для выполнения сортировки следует выбрать из меню «Дейст​вия» пункт «Сортировать по возрастанию» или «Сортировать по убыванию», либо воспользоваться соответствующими кнопками на панели инструментов окна. После этого строки будут расположены в нуж​ном порядке. 

Печать документа

Большинство документов имеют печатную форму, доступ к которой осуществляется нажатием на кнопку «Печать». Созданная печатная форма открывается в стандартном редакторе таблиц системы 1С:Предприятие. 

Для вывода печатной формы на принтер сле​дует в меню «Файл» главного меню программы выбрать пункт «Пе​чать». На экран будет выдан стандартный диалог для настройки па​раметров печати.

Проведение документа

Проведением документа называется действие, которое выполняет изменения других данных системы на основании информации доку​мента.

При нажатии кнопки формы документа, для которой определено проведение документа (обычно это кнопка «ОК» или «Провести»), на экран выдается запрос необходимости проведения документа:

Если на запрос ответить «Да» — документ будет проведен. В журнале документов проведенный документ будет помечен в край​ней левой колонке знаком [image: image27.bmp].

Ответив «Нет» на запрос, можно отказаться от проведения документа прямо сейчас, а выполнить проведение в другое время.

В некоторых случаях при проведении документа возникает ситуация, из-за которой проведение не может быть выполнено. Например, при проведении расходной накладной обнаружено, что па складе не числится нужного количества товара. Будет выдано сообщение, о невозможности выполнить проведение документа. В этом случае документ не будет закрыт автоматически, а будет предложено закрыть документ. Если отказаться от закрытия документа, то можно внести в него исправления и заново попробо​вать провести документ.

Чтобы сделать документ не проведенным, следует в меню «Действия» главного меню программы выбрать функцию «Сделать документ не проведенным». После подтверждения признак [image: image28.bmp] прове​денного документа изменится на [image: image29.bmp].

Отчеты и обработки

Для получения итоговой, а также другой сводной или детальной информации в 1С:Предприятии используются отчеты.

Количество и состав отчетов, которые могут быть получены при использовании системы, целиком определяется при конфигурирова​нии.

Виды отчетов

Используемые на практике отчеты можно условно разделить на несколько типов.

Стандартные отчеты. Обычно они входят в состав типовой кон​фигурации. Стандартные отчеты предназначены для использова​ния практически в любых организациях и для любых разделов  учета. Такие отчеты используются очень широко непосредст​венно при ведении оперативного или бухгалтерского учета, для анализа итогов и т.д.

Регламентированные отчеты. Это отчеты, предназначенные, для передачи различным контролирующим инстанциями. Состав и со​держание этих отчетов определяются различными государственными органами. Кроме того, отдельные регламентированные отчеты могут создавать​ся другими организациями и самими пользователями программы.  

Специализированные отчеты. Создаются, обычно, в конкретной конфигурации непосредственно для данной организации и решают более узкие задачи. Специализированные отчеты обычно ориентиро​ваны на конкретный раздел учета и специфическую настройку сче​тов и аналитики в данной конфигурации. Они создаются при необ​ходимости получить специфические выборки информации или особый вид печатной формы.

Кроме отчетов, в системе 1С:Предприятие используется такое по​нятие как Обработка. Под обработкой понимается обычно некоторая сервисная процедура, также полностью определенная при конфигу​рировании, которая предназначена не для выдачи информации, а для изменения каких либо данных в информационной базе. Обработки обычно используются для выполнения некоторых служебных функ​ций, например, загрузки содержимого какого-либо справочника из другой программы. Использование обработки ничем не отличается от использования отчета, поэтому в данной главе их описание объе​динено вместе. 

Использование отчета (обработки)

По умолчанию для формирования отчета или выполнения обработки необходимо вы​брать пункт «Отчеты» или «Обработки» в меню «Операции» главно​го меню программы. На экран для выбора будет выдан список существующих в системе отчетов (обработок).

При вызове отчета (обработки) на экран будет выдана экранная форма отчета или обработки, которая, как правило, представляет собой запрос параметров предстоящего действия (период составления отчета, полноту, глубину детализации и т. д.). 

Если в форме настройки отчета вводится некоторый период, за​даваемый датой начала и датой конца, то в форме также может при​сутствовать кнопка (обычно [image: image30.bmp]), расположенная рядом с вводимыми датами, которая предоставляет более удобный способ ввода периода: при нажатии на эту кнопку выдается диалог ввода периода.

Для очистки значения, которое вводится путем выбора из списка, следует использовать клавиши Shift+F4 или пункт «Очистить значе​ние» из меню «Действия» главного меню программы. Кроме того, для очистки значения в форме может присутствовать кнопка «X» рядом с редактируемым значением.

Для установки различных опций (возможных вариантов) по​строения отчета в форме могут использоваться элементы управления типа «переключатель», «флажок» и «поле со списком».

В выданной форме следует установить необходимые параметры и нажать кнопку «Сформировать» или подобную. Для отказа от фор​мирования отчета следует нажать клавишу Esc или просто закрыть окно запроса.

Сохранение и восстановление настройки отчета

Набор параметров, который использовался при формировании какого-либо отчета, можно сохранить, и затем использовать при по​следующих построениях этого же отчета (выполнении обработки). Набор параметров сохраняется как набор значений реквизитов диа​лога.

Для сохранения набора параметров следует нажать кнопку [image: image31.bmp] на панели инструментов окна диалога или выбрать пункт «Сохранить настройку» в меню «Действия» главного меню программы. На экран будет выдан запрос, в котором необходимо задать имя сохраняемому набору параметров и нажать кнопку «ОК» для сохранения или кнопку «Отмена» для отказа от сохранения.

Если в момент сохранения установлен флажок «Использовать при открытии», то сохраненная настройка автоматически будет ис​пользоваться при следующем открытии этого отчета.

В диалоге сохранения настройки выводится список ранее сохра​ненных настроек этого отчета. Вы можете при сохранении не вво​дить имя настройки, а выбрать его щелчком мыши в списке сохра​ненных настроек.

Кнопка «Удалить» позволяет удалить настройку из списка.

Если включен режим «Сохранять ав​томатически», то при закрытии отчета, или открытии другой настройки текущая настройка будет автомати​чески сохраняться. 

Для восстановления одной из ранее сохраненных настроек необ​ходимо нажать кнопку [image: image32.bmp] или выбрать пункт «Открыть настройку» в меню «Действия» главного меню программы. На экран будет выдан список сохраненных наборов параметров, в котором необходимо выбрать имя одного из ранее сохраненных наборов. После нажатия кнопки «ОК» список будет закрыт, а реквизиты формы будут запол​нены восстановленными значениями.

Для отказа от восстановления набора параметров следует нажать кнопку «Отмена».

Просмотр отчета

Созданный отчет открывается обычно для просмотра в редакторе таблиц системы 1С:Предприятие. При необходимости перед печатью отчет может быть отредакти​рован. Чтобы иметь такую возможность, следует в редакторе таблиц включить режим редактирования путем выбора пункта «Только про​смотр» в меню «Вид» главного меню программы.

Отредактированная печатная форма может быть сохранена в файле на диске. Для этого следует выбрать пункт «Сохранить» или «Сохранить как» в меню «Файл» главного меню программы.

Детализация (расшифровка) отчета

Под детализацией отчета понимается автоматическое построение других отчетов, «раскрывающих» какие либо данные этого отчета или открытие объектов, которые отражаются в этом отчете.

При просмотре отчета о возможности получения детализации можно судить по форме курсора мыши. При перемеще​нии курсора по отчету на определенных ячейках он может принимать вид лупы (Большой знак «+» с лупой поверх него).

Это значит, что по этим ячейками может быть получена детали​зация (расшифровка отчета). При этом, расшифровка отчета может выполняться только при включенном режиме «Только просмотр».
Для получения детализации (расшифровки) ячейки, на которой курсор мыши принимает форму лупы, следует дважды щелкнуть мышью в любом месте данной ячейки или установить указатель в таблице на эту ячейку и нажать клавишу Enter. При этом будет вы​полнена детализация ячейки.

При вызове детализации может быть построен более детальный отчет, который будет содержать информацию, рас​шифровывающую сумму, выведенную в детализируемой ячейке. Может быть открыта форма объекта, который отражался в этой ячейке. Например, если ячейка отражала проводку, то может быть открыта операция, в которой будет активизирована та проводка, которая содержалась в отчете. В отдельных случаях, если для ячейки отчета предусмотрено несколько вариантов детализации, при вызове Детализации может быть выдано меню, в котором пользователь должен выбрать способ детализации ячейки отчета.

Печать отчета

Для вывода отчета на принтер следует в меню «Файл» главного меню программы выбрать пункт «Печать». На экран будет выдан стандартный диалог для настройки параметров печати.

В этом диалоге следует установить необходимые параметры печа​ти: выбрать принтер, диапазон страниц для печати, количество ко​пий, и нажать кнопку «ОК» для выполнения печати.

При необходимости перед печатью можно просмотреть отчет в том виде, как он будет напечатан. Для этого следует выбрать пункт «Просмотр» в меню «Файл» главного меню программы.

Управление оперативными итогами

Конечной целью работы системы 1С:Предприятие является предостав​ление полной и своевременной информации о состоянии средств предприятия. Для обеспечения этого программа содержит сис​тему расчета и хранения итоговой информации, которая позволяет получать необходимые итоговые данные в нужных разрезах.

Хранение оперативных итогов в системе 1С:Предприятие. Регистры

Итоговая информация по оперативному учету в системе 1С:Предприятие хранится в регистрах. Необходимое количество ре​гистров для хранения итоговой информации создается в процессе настройки конфигурации задачи. При создании регистров определя​ется, какая информация и в каком разрезе будет храниться в каждом регистре.

В процессе проведения документа на основании алго​ритма, введенного на этапе конфигурирования, формируются конкретные записи об изменениях в регистрах. Эти записи, в терминологии системы 1С:Предприятие, называются «Движениями регистров», и их можно просмотреть, если открыть документ для редактирования и в меню «Действия» главного меню программы выбрать пункт «Движения регистров».

Изменение остатков по регистрам может производиться только документами. Каждое такое изменение имеет определенное место на оси времени. Каждый документ может порождать неограниченное количество движений по регистрам любых видов.

Т.о. движения регистров указывают системе подсчета итогов как необходимо увеличить или уменьшить данные, хранящиеся в ресурсах регистра, чтобы получились правильные итоги.

Точка актуальности

Для работы в реальном времени система поддерживает понятие «точки актуальности итогов» (далее — ТА).

ТА фактически соответствует текущему моменту времени с точки зрения работы 1С:Предприятия. Под работой в реальном времени понимается проведение документов непосредственно в момент со​вершения хозяйственной операции, например, при отгрузке товара, выписке счета и т. д. В этом случае текущие остатки итогов опера​тивного учета соответствуют реальным остаткам (складским запасам, состоянию взаиморасчетов и т. д.). Это позволяет системе при прове​дении документа контролировать правильность совершения хозяйст​венной операции, например, наличие товаров на складе. При прове​дении документа, ТА переставляется на проведенный документ. Обычно ТА соответствует последнему проведенному документу.

Однако, в системе 1С:Предприятие предусмотрена возможность проведения документа «задним числом» — когда документ имеет дату и время более ранние, чем точка актуальности итогов. В этом случае точка актуальности итогов остается на месте, но проведение документа изменяет итоги.

В специальных случаях точка актуальности итогов может быть сдвинута во времени вперед или назад. Такая смена может быть вы​полнена самим пользователем в режиме «Управление оперативными итогами». При смене точки актуальности итогов значения регистров рассчитываются заново, и при расчете учитываются все проведенные документы, расположенные до точки актуальности итогов.

Смена точки актуальности итогов

Механизм смены точки актуальности итогов позволяет получать итоговую информацию на любую дату и время. Смена точки акту​альности может выполняться двумя способами — автоматически и вручную.

Автоматическая смена точки актуальности итогов происходит при проведении документа. При этом должны соблюдаться следующие условия:

документ и точка актуальности итогов находятся в одном периоде хранения итогов (остатков);

документ имеет более поздние дату и время, чем точка акту​альности итогов;

между проводимым документом и точкой актуальности итогов нет других проведенных документов.

Очевидно, что, если документы вводятся в хронологическом по​рядке и их проведение выполняется сразу после ввода, то перечис​ленные условия выполняются как бы сами собой. В этом случае по​добный порядок смены точки актуальности позволяет поддерживать итоги в актуальном состоянии сразу после проведения каждого до​кумента.

Режим «Управление оперативными итогами» позволяет «вруч​ную» сдвигать точку актуальности итогов как вперед, так и назад во времени. 

При смещении точки актуальности итогов назад, из итогов ис​ключаются проведенные документы, имеющие более поздние дату и время, чем новая точка актуальности итогов. Записи о движениях регистров, порожденные такими документами, сохраняются.

При смещении точки актуальности итогов вперед, при пересчете регистров будут учтены все проведенные документы, расположенные до точки актуальности итогов.

Также, существует возможность автоматического проведе​ния документов, при этом могут повторно проводиться ранее прове​денные документы.

Основное преимущество проведения документов в процессе сме​ны точки актуальности итогов заключается в том, что итоги будут актуальны на момент проведения каждого документа. Если алгоритм движения регистров должен использовать итоги для выполнения каких-либо вычислений, то пересчет документов при смене точки актуальности итогов позволяет исключить ошибки, связанные с проведением документов «задним числом» — когда точка актуальности итогов имеет более поздние дату и время, чем дата и время у проводимого документа.

Для изменения ТА закройте необходимо закрыть все окна и вызвать диалог «Управление итогами». Это можно сделать, выбрав пункт «Управление оперативными итогами» в меню «Операции» главного меню программы.
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В поле «Дата актуальности итогов» укажите дату новой точки актуальности итогов. Для этого, нажатием на кнопку [image: image33.bmp], можно вызвать встроенный календарь и выбрать нужную дату, щелкнув на ней мышью в окне календаря. Нажмите кнопку «Уста​новить» и ответьте «Да» на запрос «Изменить Точку Актуаль​ности итогов?».
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Дальнейшие действия зависят от направления смещения точки актуальности итогов — вперед или назад во времени. Если точка актуальности итогов сдвигается назад во времени — смена выполняется без дополнительных запросов. В противном случае на экран будет выдан следующий запрос:

 Окно запроса содержит два одинаковых списка видов документов. Левый предназначен для выбора не проведенных доку​ментов, правый — для выбора проведенных.  В каждом из этих списков необходимо выбрать документы, которые следует проводить при смене точки ак​туальности итогов (Кнопка «Выбрать все» позволяет расста​вить отметки сразу у всех документов списка). 

После установки всех необходимых параметров следует нажать кнопку «Выполнить». Нажатие кнопки «Отмена» позволяет отказаться от смены точки актуальности итогов.

Установка точки актуальности на документ

При работе с журналами документов существует возможность ус​тановить точку актуальности итогов равной дате и времени какого-либо документа из журнала. Для этого следует выбрать в журнале строку с записью о документе, который будет служить образцом для установки точки актуальности итогов, и выбрать пункт «Установить ТА на документ» в меню «Действия» главного меню программы. По​рядок дальнейших действий зависит от направления смещения точки актуальности итогов и описан выше в пункте «Смена точки актуаль​ности итогов «вручную».

Переход к новому периоду

Одним из обязательных условий, необходимых для проведения нового документа, является то, что последний открытый период хра​нения оперативных итогов включает в себя дату проводимого документа. Если это условие не выполняется, т. е. дата документа выходит за текущий период хранения итогов, то при попытке проведения та​кого документа будет выдано сообщение «Период не открыт!» и документ проведен не будет.

 Открыть следующий период в режиме «Управление итогами» можно следующими способами:

сдвинуть точку актуальности итогов на любое число периода следующего за текущим периодом хранения итогов (см. выше);

нажать кнопку «Открыть» в группе «Открытие следующего периода». Это действие сдвинет точку актуальности итогов на 0 часов 00 минут 00 секунд 1-го дня следующего периода.

Если точка актуальности итогов сдвигается на предыдущий пе​риод, то текущий период закрывается, и при необходимости вновь попасть в этот — теперь уже следующий — период, потребуется его снова открыть.

Для изменения величины периода следует в диалоге «Управление опера​тивными итогами» нажать кнопку «Изменить» в группе «Периодич​ность сохранения остатков». При этом открывается диалог «Измене​ние периода сохранения остатков».
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Для изменения периода следует выбрать из списка требуемую пе​риодичность («месяц», «пятнадцать дней», «десять дней», «пять дней») и нажать кнопку «Изменить». Процесс изменения периодичности может занять продолжительное время при большом объеме информационной базы.

Заметим, что чем меньше период хранения остатков, тем больше объем информационной базы.

Примеры ведения оперативного учета в программе  «1С: Торговля + склад»

В данной главе в качестве примера ведения учета в программе «1С: Торговля + склад» рассмотрим основные операции оп​товой торговли.

Покупка товара с предоплатой поставщику

Предположим следующую ситуацию. Компания перечислила по​ставщику аванс за покупку товаров, спустя несколько дней постав​щик доставил товар, необходимо зафиксировать поступление товара. Данную операцию можно разбить на два этапа:

перечисление аванса поставщику (документы «Платежное поручение», «Строка выписки банка (расход)»;

поступление товара (документ «Поступление ТМЦ (куп​ля-продажа)».

Перечисление аванса поставщику

Для перечисления аванса поставщику необходимо оформить до​кумент «Платежное поручение» (пункт меню «Документы»/«Банк»/«Платежное поручение»).

Следует обратить внимание на тот факт, что все взаиморасчеты с контрагентами ведутся в рамках договора. При оформлении нового контрагента (поставщика) для него автоматически вводится «Основ​ной договор». Информацию об основном договоре можно просмот​реть на закладке «Договор взаиморасчетов».

Для того, чтобы зафиксировать факт перечисления денег постав​щику необходимо ввести информацию в банковской выписке.

Для этого следует открыть пункт меню «Документы»/«Банк»/«Бан​ковская выписка». Откроется специальная обработка, с помощью которой удобно вводить в конфигурацию данные о платежах из по​ступившей из банка выписки. 

Для ввода информации о платежном поручении в банковскую выписку удобно воспользоваться кнопкой «Подбор по плат.док». При нажатии на эту кнопку откроется список платежных докумен​тов. Из этого списка необходимо выбрать нужное платежное поручение. После выбора платежного поручения автоматически сформируется документ «Строка выписки (расход)» и будет зафик​сировано перечисление денег с расчетного счета.

В результате проведения этой операции изменилось состояние расчетного счета. Сумма остатка на расчетном счету уменьшилась. Оперативную информацию о состоянии расчетного счета всегда можно получить в отчете «Банк».

Кроме того, изменилось состояние взаиморасчетов с поставщи​ком. Эту информацию можно просмотреть в отчете «Ведомость по контрагентам». Отчет можно вывести с любой степенью детализа​ции. 

Поступление товара

Поступление товара оформляется документом «Поступление ТМЦ (купля-продажа)». Для оформления нового документа необхо​димо выбрать пункт меню «Документы»/«Поступление»/«Посту​пление ТМЦ (купля-продажа)».
Для документа автоматически формируется номер, в соот​ветствии с установленным для фирмы префиксом номера документа. Дата документа устанавливается равной рабочей дате, определенной в настройках («Сервис» —«Параметры»). В полях «Входящий №» и «от» необходимо ввести номер и дату, указанные в печатной форме документа, полученного от поставщика. Информация о фирме и складе в документе заполнилась в соответствии с настройками по умолчанию, установленными для пользователя.

Информация о поступивших товарах вводится на закладке «Таб​личная часть». При заполнении информации в спецификации доку​мента обратите внимание на кнопку «Цены». При нажатии на эту кнопку открывается диалоговое окно «Параметры документа», в котором определяется тип цены в документе и вариант расчета нало​гов. В конфигурации имеется возможность назначать по каждому договору, оформленному с контрагентом свой тип цен. Если для поставщика тип цен не был задан, то по умолчанию в документе поступления будет установлен тот тип цен, который задан в на​стройках пользователя, как «Основной тип цен покупки».

При заполнении информации о товарах (спецификации докумен​та) рекомендуется использовать вариант подбора по каталогу с за​просом количества и цены товара. Если товар принимается впервые, то его можно сразу добавить в справочник «Номенклатуры».

В спецификации документа присутствует колонка «Вид ТМЦ». Дело в том, что в конфигурации существует возможность одну и ту же позицию номенклатуры интерпретировать по-разному, а именно как товар, продукцию или материал. Поскольку в нашем случае при​нимается товар, то «Вид ТМЦ» необходимо оставить товар.

С помощью подбора в спецификацию документа вводится ин​формация о количестве и цене товара. 

Если поставщик вместе с документом, сопровождающим получе​ние товара, предоставил счет-фактуру, то ее тоже необходимо заре​гистрировать в информационной базе. Для этого в документе «По​ступление ТМЦ (купля-продажа)» достаточно нажать на кнопку «Счет-фактура».
Все параметры в документе «Счет-фактура» уже заполнены, ис​ходя из заданных параметров в документе поступления, необходимо только ввести входящий № и дату регистрации счета-фактуры.

Для анализа произошедших изменений можно воспользоваться следующими отчетами:

Увеличилось количество товара на складе —отчет «Остатки ТМЦ».

Образовалась новая партия купленного товара. Отчет - «Ведомость по партиям ТМЦ»: в настройках в диалоговом окне необходимо устано​вить следующий порядок группировки «Статус партии»— «Номенклатура».

Изменилось состояние взаиморасчетов с поставщиком. Отчет - «Ведомость по контрагентам». 

Зарегистрирован счет-фактура по полученным товарам. Одна​ко запись в книге покупок появится только после оформления регламентного документа «Формирование книги покупок». 

Сквозной учет заявок покупателей

Рассмотрим следующую торговую операцию. Клиент заказал то​вар, была оформлена заявка, распечатана в виде счета и выслана клиенту по факсу. Однако оказалось, что на данный момент товар на складе отсутствует и его надо заказывать у поставщика. Поставщику был оформлен заказ на поставку товара, после устного подтвержде​ния поставщика о возможности выполнить заказ, заказ был оплачен. Клиент оплатил счет и теперь необходимо отследить тот факт, что как только от поставщика будет получен товар, он будет отгружен именно этому клиенту.

Данная операция включает следующие этапы:

· Оформление заявки от покупателя (документ «Заявка на поставку)»;

· Оформление заказа поставщику (документ «Заказ поставщику»);

· Оплата заказа поставщику (документ «Строка выписки (расход));

· Получение денег на расчетный счет фирмы за заказанные покупателем товары (документ «Строка выписки (при​ход)»);

· Получение товара от поставщика (документ «Поступле​ние ТМЦ (купля-продажа)»);

· Отгрузка товара покупателю (документ «Реализация ТМЦ (купля-продажа)»).

Оформление заявки от покупателя

Заявка покупателю оформляется с помощью документа «Заявка покупателя» (пункт меню «Документы» / «Покупатели» / «Заявка покупателя»).

Поскольку данная заявка составля​ется для товаров, которых на данный момент нет в достаточном ко​личестве на складе, то необходимо оформить документ «Заявка на поставку». Вид документа устанавливается с помощью кнопки «Операция». 
Предположим, что по условиям договора с покупателем товар ему отпускается по оптовым ценам и с дополнительной скидкой 15%. Кроме того, ему предоставляется кредит 10000 рублей на срок 5 дней. Взаиморасчеты с данным контрагентом ведутся в рублях.

Всю эту информацию необходимо заполнить в форме договора с данным контрагентом. По умолчанию для контрагента создается основной договор. Отредактировать реквизиты основного договора можно в форме контрагента на закладке «Договор взаиморасчетов». Можно отредактировать реквизиты договора и непосредственно в форме документа, нажав на кнопку «О» рядом с полем «Договор».

При выборе контрагента и договора, в документе устанавливают​ся все основные параметры. Это видно, если переключиться на за​кладку «Табличная часть» в документе.

При подборе товара в спецификацию документа для него автома​тически рассчитывается сумма скидки, установленная в документе. Точность округления цен в документе зависит от установленной точности округления для данного типа цены.

В зависимости от установленного значения переключателя «Ре​зервирование» данный документ производит резервирование товара на конкретном складе или на всех складах (по фирме). 
Важным параметром документа являет​ся предполагаемая дата отгрузки (поле «Отгрузка с»). В ней необхо​димо указать ту дату, начиная с которой необходимо отгрузить товар покупателю. Эта дата будет использоваться при автоматическом распределении заявок покупателей по заказам поставщиков.

Информацию об оформленных заявках покупателям можно по​смотреть в журнале «Покупатели».

Контроль выполнения заявки можно производить непосредствен​но в заявке с помощью специального отчета «Отчет о состоянии заявки», который вызывается при выборе соответствующего пункта меню при нажатии кнопки «Действия» в документе. В отчетах «За​явки покупателей» можно контролировать процесс выполнения не​скольких заявок.

Оформление заказа поставщику

Предположим, что товаров, заказанных покупателем на данный момент нет в наличии в компании и их необходимо заказать у по​ставщика. В программе существует возможность оформить заказ поставщику с учетом оформленных ранее заявок покупателей.

Документ «Заказ поставщику» оформляется из пункта меню «До​кументы»/«Поставщики»/«Заказ поставщику».

Спецификацию документа можно заполнить автоматически, если нажать на кнопку «Заполнить» на закладке «Табличная часть» в документе. Спецификация документа заполнится в соответствии с наличием товара и оформленными заявками на поставку от клиен​тов.

В табличной части документа «Заказ на поставку» будут указаны заявки покупателей, для которых будет заказан товара у поставщика. Заявки, указанные в табличной части документа «Заказ поставщику будут иметь наибольший приоритет при распределении заявок по данному заказу поставщику.

Непосредственно из документа «Заказ поставщику» можно про​смотреть заявки покупателей, на основании которых он был запол​нен. Для просмотра заявки надо нажать на кнопку «О», рядом с ин​формацией о заявке.

После того, как данный документ будет проведен, товар, указан​ный в спецификации документа будет зафиксирован в программе, как заказанный (ожидаемый) товар. Сводную информацию о всех заказанных товарах можно просмотреть в отчете «Заказы поставщи​кам». Документ должен быть распечатан и передан поставщику.

Оформление оплаты поставщику

После того, как поставщик подтвердил, что он может поставить заказанные товары, и уточнил цены поставки, можно перечислить ему деньги. Для того чтобы откорректировать цены поставки, можно найти документ «Заказ на поставку» в журнале «Поставщики», вве​сти на его основании документ корректировки - такой же документ «Заказ поставщику» изменить в нем цены поставки или количество заказываемого товара и провести его.

Оплату заказа можно произвести как наличными (документ «Расходный кассовый ордер») или переводом денег на расчетный счет поставщика (безналично). 

Документ «Расходный кассовый ордер» можно оформить открыв пункт меню «Документы»/«Касса»/«Расходный кассовый ордер». Рек​визиты нового документа заполнятся согласно установленным на​стройкам по умолчанию. В документе необходимо выбрать из справочника ту кассу, из которой будет производиться выдача на​личных денег поставщику. 

Нажмите на кнопку «Основание» и в качестве документа, на основании которого производится выдача наличных денег поставщику, выберите оформленный ранее «Заказ поставщику». При этом автоматически заполнятся реквизиты контрагента и сумма в соответствии с оформленным заказом поставщику. При этом, сумма в рублях пересчитывается по курсу на дату оплаты докумен​та. В документе также указывается сумма в валюте взаиморасчетов с контрагентом по договору.

На закладке «Печать» необходимо указать информацию о пред​ставителе поставщика, которому выдаются деньги за заказанные товары. Эта информация заполняется из справочника «Физические лица». В справочник эту информацию можно занести предваритель​но или в момент оформления документа. После проведения доку​мента «Расходный кассовый ордер» данная операция будет зафикси​рована в конфигурации, как предварительная оплата поставщику за приобретаемые товары.

В отчете «Ведомость по контрагентам» можно посмотреть полную информацию о взаиморасчетах с поставщиком.

Получение денег на расчетный счет фирмы за заказанные покупателем товары

Покупатель оплатил выписанный ему счет (заявку покупателю) путем перевода денег на расчетный счет фирмы. При получении выписки из банка необходимо зафиксировать поступление денег на расчетный счет фирмы.

Заполнение информации о движении денег на расчетном счете производится с помощью обработки «Банковская выписка», которая вызывается из пункта меню «Документы»/«Банк»/«Банковская выписка». 

Оформление поступивших от покупателя на расчетный счет де​нежных средств удобно оформить с помощью специальной обработ​ки, которая позволяет фиксировать поступление безналичных денег по оформленным ранее документам покупателю. Для этого необхо​димо нажать на кнопку «Поступление по документу» и выбрать документ «Заявка покупателя». В появившемся журнале необходимо выбрать нужную заявку, по ней автоматически сформируется доку​мент «Строка выписки (приход)».

После проведения документа «Строка выписки (приход)» ин​формация о поступлении денег на расчетный счет появится в бан​ковской выписке. Эта информация отобразится в отчете «Ведомость по банку» и «Ведомость по контрагентам».

Получение товара от поставщика

Поставщик доставил оплаченный товар. Необходимо зарегистри​ровать прием товара от поставщика. Товар поступил по ранее оформленному заказу.

Для оформления документа поступления на основании заказа по​ставщику, откройте журнал «Поставщики» и установите курсор на нужный заказ. Нажмите комбинацию клавиш ALT+F9, появится список документов, который можно ввести на основании заказа по​ставщику. Выберите из списка документ «Поступление ТМЦ».

Откроется новый документ. Реквизиты и спецификация данного документа будут заполнены в соответствии с заказом на поставку.

Заполните реквизиты Входящий № и дату данными из печатной формы накладной, сопровождающей поступление товара. Переклю​чившись на закладку «Табличная часть» проверьте список посту​пивших товаров. После этого нажмите на кнопку «Провести» и про​ведите накладную.

Теперь если нажать на кнопку, рядом с отображением долга клиента, то долг клиента исчезнет. Это означает, что товары получе​ны в полном объеме и больше задолженностей перед поставщиком по данному договору у фирмы нет. 

Если вместе с документом, сопровождающим поступление товара, был предоставлен счет-фактура, то необходимо его зарегистрировать в конфигурации. Это необходимо для правильного отражения ин​формации о поступлении и оплате товара в книге покупок.

В результате проведения данного этапа операции в соответст​вующих отчетах можно проконтролировать следующие действия, произошедшие в информационной базе:

Увеличилось количество товара на складе —отчет «Остатки ТМЦ».

Образовалась новая партия купленного товара -  отчет «Ведомость партий ТМЦ».

Погашен долг перед поставщиком - отчет «Ведомость по контрагентам». В отчете лучше установить вид отчета: по поставщикам. 

Зарегистрирован счет-фактура по полученным товарам. Однако запись в книге покупок появится только после оформления   регламентного   документа   «Формирование книги покупок» .

Наиболее полную информацию об этапах выполнения заявки по​купателю можно посмотреть в отчете «Заявки покупателей».

Отгрузка товара покупателю

Покупатель оплатил заказанный для него товар, товар поступил от поставщика, и осталось оформить последний этап операции - а именно отгрузку товара покупателю. Отгрузка товара покупателю оформляется с помощью документа «Реализация ТМЦ (купля-продажа)».

Поскольку отгрузка производится на основании ранее оформлен​ной заявки клиенту, то удобнее оформлять данный документ на основании заявки. Для этого следует установить курсор на документ «Заявка на поставку», нажать на кнопку «Действия» и выбрать пункт меню «Ввести на основа​нии». В списке документов нужно выбрать документ «Реализация ТМЦ». Реквизиты и спецификация документа будут заполнены в соответст​вии с заявкой на поставку. 

В результате проведения данного этапа операции в соответст​вующих отчетах можно проконтролировать следующие действия, произошедшие в информационной базе:

Уменьшилось количество товара на складе —отчет «Остатки ТМЦ».

В результате продажи товаров образовалась прибыль - отчет о продажах (пункт меню «Отче​ты» / «Аналитические» / «Анализ продаж»). 

В результате продажи товаров изменилось состояние взаимо​расчетов с покупателем - отчет «Ведомость по контрагентам».

Продажа товаров оптом

Быстрая продажа оптом за наличный расчет

Необходимо оформить быструю операцию продажи товара оптом за наличный расчет. Покупателю выдать документ отгрузки («Реали​зация ТМЦ»), приходный кассовый ордер и счет-фактуру.

Для оформления такого типа операции предусмотрен специаль​ный режим «Быстрая продажа». Оформление данной операции про​изводится из пункта меню «Документы»/«Быстрая продажа».
Порядок оформления операции следующий: 
На закладке «Настройка» выбираются те документы, которые необходимо сформировать и распечатать. Задается количество печатных экземпляров и режим печати с предварительным просмотром или без предварительного просмотра. Введенные настройки запо​минаются и будут установлены по умолчанию при следующем вводе операции «Быстрая продажа».

На закладке «Шапка» вводится информация о контрагенте. После заполнения информации по контрагенту, в документе устанавливается тот тип цен, который задан для него в основ​ном договоре. С помощью кнопки «Подбор» осуществляется подбор товаров в спецификацию документа.

После заполнения спецификации документа необходимо на​жать кнопку «Быстрая продажа». Конфигурация автоматиче​ски сформирует и распечатает весь список указанных в на​стройках документов. При оформ​лении быстрой продажи всегда формируется документ «Заявка на склад», который резервирует товар на конкретном складе, указанном в операции «Быстрая продажа».

Оформленные документы можно просмотреть в общем журнале документов.

В результате проведения данного этапа операции в соответст​вующих отчетах можно проконтролировать следующие изменения, произошедшие в информационной базе:

Уменьшилось количество товара на складе —отчет «Остатки ТМЦ».

В результате продажи товаров образовалась прибыль - отчет о продажах (пункт меню «Отче​ты» / «Аналитические» / «Анализ продаж»). 

В результате продажи товаров изменилось состояние взаимо​расчетов с покупателем - отчет «Ведомость по контрагентам».

Увеличилась сумма денег в кассе фирмы—отчет «Ведомость по кассе». 

Продажа товара по заявке покупателя с предоплатой и резервированием товара на конкретном складе

Предположим следующую ситуацию: в фирму звонит клиент и заявляет о желании приобрести в скором времени товар, поэтому он просит отложить его для него (зарезервировать). Выписанный счет отсылается клиенту по факсу. Клиент оплачивает счет и по мере его оплаты оформляется отгрузка товара.

Данную операцию можно разбить на следующие этапы:

· регистрация заявки покупателя. Печать и отправка счета по факсу (документ «Неподтвержденная заявка»)

· оплата покупателем счета (документ «Приходный кассо​вый ордер» или «Строка выписки банка (приход)»;

· резервирование товара на конкретном складе (документ «Заявка на склад»);

· отгрузка товара покупателю (документ «Реализация ТМЦ (купля-продажа)»).

Регистрация заявки покупателя. 

Новый документ «Заявка от покупателя» оформляется с помо​щью соответствующего пункта меню («Документы»/«Покупате​ли»/«Заявка от покупателя»).

В рассматриваемой схеме, предполагается, что резервирование то​вара, должно происходить после того, как товар будет оплачен, по​этому необходимо оформить документ «Неподтвержденная заявка», который не производит резервирование товара на складе.

При оформлении документа дата оплаты (поле «Оплата до») вы​числяется исходя из даты оформления счета и срока кредита, уста​новленного в договоре контрагента.

Тип цен и скидки в документе установятся согласно параметрам, заданным в договоре контрагента. Эти параметры всегда можно из​менить в диалоговом окне «Параметры документа», вызываемом по кнопке «Цены» на закладке «Табличная часть. В этом же диалоговом окне устанавливается вариант расчета налогов: налога с продаж и налога на добавленную стоимость.

При подборе товаров в спецификацию документа можно оперативно контролировать остаток товара на складе. С помощью кнопки «Изменить фильтр» можно изменить параметры, по которым рассчитывается остаток. Например, можно посмотреть остаток на другом складе или на другой фирме.

Информацию о незавершенных заявках можно посмотреть в отче​те «Заявки покупателей».

Оплата товара по заявке покупателя. Резервирование товара на складе.

Оплата товара по заявке покупателя может быть оформлена на​личными и безналичными. Наличная оплата фиксируется с помощью документа «Приходный кассовый ордер», а безналичная оплата с помощью документа «Строка выпис​ки (Приход)».

В результате проведения данного этапа операции в соответст​вующих отчетах можно проконтролировать следующие изменения, произошедшие в информационной базе:

Фиксируется долг перед контрагентом в том случае - отчет «Ведомость по контрагентам».

Увеличивается сумма денег в кассе, в случае оплаты наличными - отчете «Ведомость по кассе».

После оплаты покупателем оформленной заявки необходимо за​резервировать товар на конкретном складе. Резервирование товара на конкретном складе производится документом «Заявка на склад». Данный документ оформляется на основе ранее оформленного доку​мента «Неподтвержденная заявка». После проведения документа «Заявка на склад» товар будет зарезервирован на указанном в доку​менте складе.

Отгрузка товара по заявке покупателя

Товар по заявке на склад может отгружаться полностью, или час​тями, то есть по заявке в общем случае может быть оформлено не​сколько документов отгрузки «Реализация ТМЦ». Состав каждой последующего документа отгрузки будет заполняться всеми выпи​санными, но еще не отгруженными товарами по данной заявке. При оформлении документа «Реализация ТМЦ» товар снимается с ре​зерва автоматически.

В результате проведения данного этапа операции в соответст​вующих отчетах можно проконтролировать следующие изменения, произошедшие в информационной базе:

Производится погашение долга перед контрагентом - отчет «Ведомость по контрагентам».

Уменьшается количество товара - отчет «Остатки ТМЦ».

Изменяется состояние соответствующих партий товаров - отчет «Ведомость по партиям ТМЦ».

Изменяется количество зарезервированного товара. Резерв по заявке снимается при отгрузке товара - отчет «Резервы ТМЦ». 

1C: БУХГАЛТЕРИЯ 7.7
Большинство структурных элементов системы 1С:Бухгалтерия ни чем не отличаются от описанных выше для 1С:Торговли. Общие принципы также включают в себя работу с константами, справочниками, документами, журналами и отчетами. Однако существуют элементы, ориентированные именно на бухгалтерский учет. О них и пойдет речь ниже.

Счета и субсчета

Основным понятием компоненты «Бухгалтерский учет» является счет. Наличие счетов позволяет получать обобщающую информацию о средствах предприятия в бухгалтерском учете. Для большей детали​зации получаемой информации используются субсчета. Так, напри​мер, счет 68 может содержать субсчета 68.1, 68.11 и т. д. Длина счета и подчиненных ему субсчетов может быть различна и определяется на этапе конфигурирования системы.

Счет обладает рядом свойств — он может быть валютным, содержать суб​счета, иметь объекты аналитического учета и т. д. Счета могут быть активными, пассивными или актив​но-пассивными. Этот признак используется в системе для выявления ошибочных ситуаций. Так, например, активный счет должен иметь дебетовый остаток, пассивный — кредитовый. Если счет актив​но-пассивный, то он может иметь как дебетовый, так и кредитовый остаток. 

В некоторых слу​чаях на предприятиях требуется использование вспомогательных счетов, которые не должны попадать в баланс. Такие счета обычно используются для вспомогательных целей, например, для хранения суммы необлагаемого дохода работника (он используется при расчете зарплаты) или учета пробега автомобилей. Эти счета называ​ются забалансовыми. Забалансовые счета не должны корреспондировать с основными счетами, т. е. теми, на основе которых формируются итоговые данные для баланса.

Все счета собраны в один или несколько планов счетов. Будет ли использован толь​ко синтетический учет, или же потребуется ведение аналитического учета, а также валютного или количественного учета — все эти воз​можности задаются при конфигурировании плана счетов. Поскольку основным элементом плана счетов является счет, то при добавлении новых возможностей учета он приобретает новые свойства. 

Виды учета

Валютный учет

Система 1С:Предприятие позволяет вести валютный учет по не​скольким валютам. Все используемые валюты задаются в справочнике валют.

Для всех валютных счетов итоговая информация накапливается на счете для каждой валюты отдельно, а также по счету в целом. По каждой валюте итоговая информация по счету накапливается как в валютном выражении, так и в се эквива​ленте базовой валюты.

Если в справочнике валют имеется курс, то при вводе проводок будет автоматически вычисляться сумма проводки по валютной сумме и текущему курсу.

Аналитический учет

Для получения информации о наличии и движении средств пред​приятия не только по счетам, но и в более детальных разрезах, пред​назначено ведение аналитического учета. В системе 1С:Предприятие для обозначения набора зна​чений, используемых для ведения аналитического учета по бухгал​терским счетам используется специальный термин -  субконто. 

Наличие субконто позволяет более детально раскрыть информа​цию о средствах предприятия, накапливаемых на счетах бухгалтер​ского учета. В этом субконто похожи на субсчета — они позволяют получать более мелкую градацию итогов внутри одного счета по определенному признаку. 

В качестве субконто обычно выступают объекты, по которым ведется аналитический учет на предприятии: основные средства, организации, товары и т. д. Вид субконто определяет сово​купность объектов конкретного тина, которые используются для ве​дения аналитического учета.

Каждый вид субконто имеет один из существующих в системе типов данных, который определяет набор значений субконто этого вида — обычно это справочник или перечисление. Например, вид субконто «Основные средства» будет иметь тип «Справочник «Ос​новные средства». При этом два вида субконто могут иметь тип од​ного и того же справочника: например, виды субконто «МБП» и «Основные средства» могут ссылаться на один и тот же справочник «Материальные ценности».

Для одного сче​та может быть задано ведение аналитического учета по нескольким видам субконто. Так, например, для счета 10 может быть определено ведение аналитического учета по двум видам субконто: «Материалы» и «Склады». Аналитический учет, который основывается на не​скольких видах субконто по одному счету, называется многомерным, то есть имеет несколько разрезов представления информации. 

С другой стороны, аналитический учет может быть многоуровне​вым, если одним из субконто счета является многоуровневый спра​вочник. Например, на предприятии при учете товаров требуется по​лучать информацию как по отдельным товарам, так и по группам товаров. В этом случае справочник «Товары» будет иметь много​уровневую структуру. 

Количественный учет

По счету может также вестись и количественный учет. Для количественного счета накапливается итоговая информация в количественном (натуральном) выражении.

Возможность ведения количественного учета обычно использует​ся в совокупности с аналитическим учетом. В этом случае можно получать более полную отчетную информацию по объектам анали​тического учета — такую, например, как наличие товаров на складе, количество основных средств, закрепленных за одним подразделени​ем и тому подобное.

План счетов

Перед учетом любых хозяйственных операций прежде всего опре​деляется план счетов, на основе которого в дальнейшем будет вес​тись бухгалтерский учет. На предприятиях может использоваться стандартный план счетов, установленный нормативными документа​ми, а также другие специальные планы счетов.

Окно плана счетов

Обычно план счетов открывается при выборе в главном меню «Операции» пункта «План счетов». План счетов представляет собой таблицу, каждая строка которой отражает определенный счет или субсчет бухгалтерского учета.
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Назва​ние текущего плана счетов выводится в заголовке таблицы, напри​мер, «Основной».

В списке счетов выводятся колонки, отражающие различные дан​ные счета:

	Код 
	Полный код счета, включающий все коды вы​шестоящих счетов.

	Наименование
	Наименование счета (субсчета): строка, отра​жающая назначение счета.

	Вал.
	Признак ведения валютного учета. Если по счету или субсчету ведется валютный учет, то в графе «Вал.» ста​вится «+».

	Кол.
	Признак ведения количественного учета. Если по счету или субсчету ведется количественный учет, то в графе «Кол.» ставится «+».

	Заб.
	Признак забалансового счета. Если счет являет​ся забалансовым, то в графе «Заб.» ставится «+». 

	Акт.
	Признак активности счета. Данный признак может иметь значения: «А» — активный, «П» — пассивный, «АП» — активно-пассивный. По умолчанию счет считается активно-пассивным.

	Субк-то1.. Субк-то5
	Виды субконто счета. Количество этих колонок определяется настроенным в конфигурации максимальным количеством субконто счетов.


Значения колонок определяют ведение аналитического учета по данному счету по указанным видам субконто. Например, указание в колонке «Субконто1» вида субконто «Материалы» будет определять ведение учета по данному счету в разрезе материалов.

Самая левая колонка плана счетов является служебной и отража​ет состояние счета: является ли счет группой или собственно счетом заведен он в конфигурации или в информационной базе, помечен счет на удаление или нет.

Вид окна плана счетов зависит от конфигурации и может иметь различный состав колонок и дополнительных элементов интерфейса. 

Просмотр плана счетов

План счетов имеет иерархическую структуру. Наиболее распро​страненным планом счетов является двухуровневый, при этом счет верхнего уровня или группа — это непосредственно сам счет, а счет нижнего уровня — это субсчет. Счет, являющийся группой (содер​жащий субсчета), имеет пиктограмму-состояние желтого цвета.

В окно просмотра можно вывести только счета, не показывая при этом под​чиненных им субсчетов. Для этого в главном меню «Действия» надо выбрать режим «Иерархический список» или нажать кнопку [image: image34.bmp] па​нели инструментов. Если режим включен, в меню «Действия» возле пункта «Иерархический список» стоит знак [image: image35.bmp], а соответствующая кнопка в панели инструментов окна плана счетов нажата.

Для просмотра субсчетов, имеющихся у какого-либо счета, доста​точно дважды щелкнуть левой клавишей мыши по требуемому счету. 

Редактирование плана счетов

План счетов содержит часть счетов и субсчетов, введенных на этапе конфигурирования системы. Такие счета практически недоступны для редактирования в сеансе работы пользователя. У таких счетов можно редактировать только дополнительные реквизиты, если таковые имеются в плане счетов.

Ввод счетов (субсчетов)

Для ввода нового счета или субсчета выполните одно из следующих действий: нажмите кнопку [image: image36.bmp] на панели инструментов окна плана счетов или в главном меню программы откройте меню «Действия», в этом меню выберите пункт «Новый».

При вводе нового счета программа задает вопрос, будут ли у счета субсчета? Если ответить утвердительно, то счет при записи стано​вится группой, т. е. счетом верхнего уровня. Если же ответить отрицательно, то такой счет не будет являться группой, а его пиктограм​ма-состояние будет окрашена в синий цвет. Счет, не являющийся группой, используется в проводках. 

На созданном субсчете будут автоматически отражены все итоги, которые были на счете. Например, если в плане счетов был счет «20», не имеющий субсчетов, а затем ввели субсчет «20.1», то счет «20» будет переименован в субсчет «20.0», и будет создан счет «20», являющийся группой для субсчетов «20.1» и «20.0». Такой механизм позволяет сохранять существующие итоги по счету, не имевшему субсчетов, на созданном автоматически субсчете.

Ввод субсчета принципиально не отличается от ввода счета. 

Особенности настройки свойств счета

При изменении настроек учета по субсчетам не могут быть отме​нены введенные настройки учета счета, которые автоматически рас​пространяются на субсчета, а могут быть лишь включены дополни​тельные настройки. То есть, если по счету включено ведение валютного учета, то нельзя его отменить у субсчета, а если ведение валютного учета по счету не включено, то его можно включить по субсчету.

При редактировании настройки аналитического учета счета пред​лагается диалог для выбора вида субконто из видов субконто, опре​деленных в конфигурации.

В диалоге выбора вида субконто существует возможность допол​нительной настройки ведения аналитического учета.

Так, если установить признак «Только обороты», то по этому субконто не будут разворачиваться остатки счета, а будут разворачиваться только обороты.  

Признаки Учет по сумме, Учет по валютной сумме, Учет по количеству позволяют регулировать использование данного суб​конто с точки зрения суммового, валютного и количественного учета.

Для отключения ведения аналитического учета в предложенном диалоге выбора вида субконто следует нажать кнопку «Очистить».

Изменение счетов

Для изменения счета можно воспользоваться пунктом «Изме​нить» меню «Действия» или кнопкой [image: image37.bmp] панели инструментов «Из​менить». 

Для счетов, созданных в конфигурации, изменяться могут только дополнительные реквизиты счета, то есть код счета и настройки уче​та изменены быть не могут.

При изменении настроек счетов (аналитического, валютного, ко​личественного учета, признака забалансовости) системе может по​требоваться выполнить полный пересчет итогов. После изменения настроек счета будет выдано соответствующее предложение.

Просмотр счета

При открытии в режиме редактирования счет блокируется от из​менений другими пользователями. Открытие его в режиме просмот​ра, не вызывает блокировки, что позволяет, с одной стороны, откры​вать счета, редактируемые другими пользователями, а с другой стороны, открывать счета таким образом, что другие пользователи смогут их редактировать.

Для просмотра счета в диалоге нажмите кнопку [image: image38.bmp] на панели ин​струментов окна плана счетов или в главном меню программы от​кройте меню «Действия», в этом меню выберите пункт «Просмотр».

Копирование счета

Новый счет или субсчет может быть введен в план счетов путем копирования уже существующего счета или субсчета. Для этого необходимо выбрать счет (субсчет) – образец и нажать кнопку [image: image39.bmp] на панели инструментов окна плана счетов или выбрать пункт «Копировать» в меню «Действия» главного меню программы.

При копировании данные нового счета автоматически заполняют​ся данными текущего счета. Далее действия системы совпадают с действиями при вводе нового счета.

Удаление (пометка на удаление) счетов

Счета или субсчета могут быть удалены из плана счетов или помечены на удаление. Удаление (пометка на удаление) производится аналогично удалению элемента справочника, рассмотренного в предыдущей главе (клавиша Del,  кнопка [image: image40.bmp] на панели инстру​ментов окна плана счетов или пункт «Удалить» («Поме​тить на удаление») в меню «Действия» главного меню программы).

Поиск счета

Для поиска нужного счет в плане счетов (списке счетов) сущест​вует два способа: быстрый поиск и произвольный поиск. 

Для выполнения быстрого поиска необходимо клавишами или мышью поместить курсор в ту колонку списка счетов, в которой не​обходимо найти какое-либо значение, и просто набирать на клавиа​туре искомое значение.

В случае обнаружения первого введенного символа он отобража​ется в рамке в нижней части колонки, а курсор устанавливается в ту ячейку списка, первые символы значения которой совпадают с вве​денными. 

Режим произволь​ного поиска выполняется стандартным для всех списков образом и уже подробно был описан выше.

Работа с периодическими реквизитами счетов

Работа с периодическими реквизитами счетов анало​гична работе с периодическими реквизитами справочников, за исключением того, что для периодических реквизитов счетов не поддерживается механизм их изменения документами. 

Для просмотра истории значения необходимо встать на строку с нужным счетом в окне плана счетов и на​жать кнопку [image: image41.bmp] в панели инструментов окна, или выбрать пункт «История значения» в меню «Действия» главного меню про​граммы. 

Изменения истории значений реквизитов счета также аналогично изменению истории значений периодических реквизитов справочников.

Операции и проводки

Данные о хозяйственных операциях предприятия в системе 1С:Предприятие хранятся в виде операций. Каждая операция содер​жит одну или несколько проводок, полностью отражающих в бухгал​терском учете хозяйственную операцию.

Операция включает в себя не только проводки, но и некоторую общую часть, характеризующую ее в целом, — это содержание опе​рации, ее общая сумма, дата, номер, а также другие реквизиты, опре​деляемые конфигурацией.

Операции могут автоматически формироваться документами, или вводиться вручную. Операции, введенные вручную, фактически яв​ляются документом специального вида «Операция», который не имеет собственно данных, как другие документы, а имеет только операцию.

Для просмотра операций в 1С:Предприятии предусмотрено два вида журналов — журнал операций и журнал проводок.

Журнал операций позволяет просмотреть список операций. 

Журнал проводок позволяет просмотреть список проводок, принадлежащих различным операциям, в общей последовательности. Информация в журнале проводок отображается более детально. В нем выводятся и данные самой операции, и данные проводок (дебет кредит, количество, сумма и т. д.).

Журнал операций

В системе 1С:Предприятие журнал операций служит для про​смотра списка введенных бухгалтерских операций. Каждая операция отображается в нем одной строчкой, содержащей наиболее важную информацию об операции: дату, вид документа, содержание, сумму операции и т. д. В журнале операций существует возможность про​смотра проводок текущей операции.

Окно журнала операций

По умолчанию, журнал операций открывается при выборе пункта «Журнал операций» главного меню «Операции», либо пункта «Журнал операций» меню «Журналы».

На экране при этом появится окно, в которое выводятся основ​ные данные об операциях, причем, каждой строке журнала соответ​ствует одна операция.
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 Журнал операций представляет собой таблицу, в колонках кото​рой отражаются основные сведения об операции. Так как каждая операция принадлежит документу, то многие данные операции (например, дата, номер) являются также и данными документа. Кроме того, в журнале могут выводиться и другие данные о документе, ко​торому принадлежит операция.

Ниже перечислены названия колонок журнала операций и их со​держание. 

Дата - дата операции (документа);

Время - время операции (документа);

Документ - наименование вида документа, которому при​надлежит операция. Если операция вводилась вручную, то она принадлежит документу спе​циального вида — «Операция»;

Номер - номер операции (документа). Номера операций являются фактически номерами документов которым они принадлежат.;

Содержание - строка, которая кратко описывает содержание данной операции;

Сумма - сумма операции — числовое значение, отобра​жающее общую или основную сумму операции. 

Самая левая графа журнала операций является служебной и от​ражает состояние операции:

[image: image42.bmp]
операция, введенная вручную;

[image: image43.bmp]
операция сформирована документом, причем, доку​мент пока не проведен;

[image: image44.bmp]
операция сформирована документом, и документ уже проведен;

[image: image45.bmp]
операция помечена на удаление.

Операции в журнале всегда выводятся в хронологической после​довательности. Внутри даты операции упорядочены по времени.
Показ проводок операций

Для показа проводок, принадлежащих текущей операции, следует в меню «Действия» установить знак [image: image46.bmp] перед пунктом «Показывать проводки». При этом в верхней части окна будут показаны данные по операциям, а в нижней части — проводки, принадлежащие текущей операции (той на кото​рой установлен курсор).

При этом проводки в нижней части окна будут «синхронизирова​ны» со списком операций в верхней части. При переходе по списку операций проводки будут всегда отображаться по текущей операции.

Журнал проводок

Журнал проводок позволяет просматривать в виде списка бухгалтерские проводки. Каждая операция со​держит в себе одну или несколько проводок. Если в журнале опера​ций можно просмотреть основные данные по операциям в списке и проводки по текущей операции, то в журнале проводок отражаются проводки, относящиеся к разным операциям.

Окно журнала проводок

Для вывода на экран журнала проводок могут быть использова​ны: пункт «Журнал проводок» главного меню «Журналы», а также пункт «Журнал проводок» главного меню «Операции».
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В графах журнала проводок отражаются данные проводок, а так​же данные операций, которым проводки принадлежат.

Графы «Дата», «Время», «Документа», «Номер», «Содержание» и «Сумма» аналогичны одноименным графам журнала операций. Названия других колонок журнала и их со​держание перечислены ниже.

Номер Проводки - порядковый номер проводки, входящей в операцию. Если строка журнала проводок представляет собой корреспонденцию проводки, т. е. часть ее, то номер корреспонденции будет двойным. Первая часть номера указывает на номер проводки, вторая часть, отделенная знаком «/», указывает на номер корреспонденции. 

План Счетов - наименование плана счетов, которому при​надлежат счета дебета и кредита проводки;

Счет дебета - счет дебета проводки;

Счет кредита - 
счет кредита проводки;

Субконто... - субконто проводки. Реально может присут​ствовать несколько колонок. Во-первых, в проводке будут отражаться субконто дебета и кредита, во-вторых может использоваться многомерная аналитика, т. е. и по дебету и по кредиту будет указываться два и более значений субконто.

Валюта - наименование валюты проводки (для ва​лютного учета);

Курс - текущий курс валюты проводки (на дату операции). 

Количество - количество проводки (для количе​ственного учета);

Вал. Сумма - сумма проводки в валюте (для ва​лютного учета);

Сумма - сумма проводки.

Самая левая графа журнала проводок является служебной и со​держит пиктограмму, поясняющую содержимое строки журнала про​водок.

[image: image47.bmp]
Проводка операции, введенной вручную.

[image: image48.bmp]
Проводка операции, введенной через документ.

[image: image49.bmp]
Главная корреспонденция сложной проводки, введенной вручную.

[image: image50.bmp]
Главная корреспонденция сложной проводки, введенной через документ.

[image: image51.bmp]
Подчиненная корреспонденция сложной проводки, вве​денной вручную.

[image: image52.bmp]
Подчиненная корреспонденция сложной проводки, вве​денной через документ.

При отображении субконто в проводках специальной строкой «<…>» отображаются пустые (не выбранные) значения субконто. 

Проводки в журнале всегда выводятся в хронологической после​довательности. Внутри даты проводки упорядочены по времени опе​рации, в пределах операции - по номеру проводки.

Действия над журналом операций (проводок).

Основные действия над журналами доступны через одноименный пункт главного меню или через панель инструментов окна журнала. Как правило, панель инструментов расположена под заголовком окна журнала и включает в себя кнопки быстрого доступа к основным функциональным возможностям системы. В обоих журналах существует практически одинаковый набор действий для ввода и редактирования операций, которые доступны через панель инструментов. 

Ввод операции вручную

Для непосредственного ввода операции нажмите кнопку [image: image53.bmp] на панели инструментов окна журнала, в главном меню программы откройте меню «Действия», в этом меню выберите пункт «Новая»/ «Новая операция».
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При этом появляется диалог ввода операции, содержащий в себе как реквизиты операции, так и рекви​зиты проводки.

Так как операция может содержать несколько проводок, то данные проводок в форме операции представлены в виде таблицы, каждая строка которой является проводкой или корреспонденцией сложной проводки.

В верхнюю часть формы диалога включены, как обычно, общие данные об операции: Дата, Номер, Содержание, Сумма операции и т.д.
Табличная часть формы диалога содержит в себе необходимые данные для ввода проводок: Номер проводки, План Счетов, Счет дебета, Счет кредита, несколько Субконто, валюта проводки (для валютного учета), текущий курс валюты (на дату операции), количество проводки (для количе​ственного учета), валютная сумма, сумма проводки.

Кроме вышеперечисленных реквизитов, строка проводки может содержать и другие реквизиты проводки, которые могут быть опре​делены на этапе конфигурирования. 

При вводе операции в начале обычно заполняются общие рекви​зиты операции: дата, номер, содержание и т. д. Переход к вводу сле​дующего реквизита осуществляется клавишей Enter или щелчком мыши в нужном поле диалога.

Дата новой операции автоматически проставляется равной рабо​чей дате, установленной в режиме «Параметры — Общие». 

Номер новой операции обычно присваивается автоматически, но он может быть изменен по желанию пользователя. При этом система произведет проверку номера на уникальность (если эта возможность не отключена в кон​фигурации).

Сумма операции может вводиться вручную или рассчитываться программой автоматически. В содержании операции дается ее краткое описание. Дополнительные реквизиты операции заполняются в соответствии с их типами значений и назначением.

После ввода общих реквизитов выполняется ввод проводок опе​рации.

В системе 1С:Предприятие проводки могут быть простыми и сложными. Простая проводка состоит из одной корреспонденции счетов, сложная проводка — из нескольких.

В общем случае, для ввода новой проводки или новой корреспон​денции нажмите кнопки [image: image54.bmp] или [image: image55.bmp] на панели инструментов окна формы диалога, или в главном меню программы откройте меню «Действия», в этом меню выберите пункты «Новая проводка» или «Новая корреспонденция».

Программа определяет по контексту, что в данный момент следует вводить: проводку или корреспонденцию. Если один из счетов введенной строки не заполнен, то предполагается, что это коррес​понденция, т. е. часть сложной проводки. Программа ожидает ввода продолжения проводки, т. е. следующей строки. При этом строка будет иметь двойной номер, разделенный знаком «/», например — 3/1. Первая часть номера — номер проводки, вторая часть — номер корреспонденции.

Ввод сложной проводки считается завершенным, когда сумма главной корреспонденции равна сложенным вместе суммам подчиненных корреспонденции.

По пиктограмме стоящей слева от номера проводки . легко определить статус корреспонден​ции — является ли она проводкой или лишь частью ее. Существуют следующие обозначения:

[image: image56.bmp]
проводка операции;

[image: image57.bmp]
главная корреспонденция сложной проводки;

[image: image58.bmp]
подчиненная корреспонденция сложной проводки;

[image: image59.bmp]
главная корреспонденция незавершенной сложной про​водки;

[image: image60.bmp]
подчиненная корреспонденция незавершенной сложной проводки.

При вводе проводок осуществляется последовательный ввод рек​визитов проводки, счетов, субконто, сумм и т. д. Перемещение к следующему значению обычно осуществляется клавишей Enter.

Завершение ввода проводки или корреспонденции происходит после ввода последнего реквизита в строке или при нажатии кноп​ки [image: image61.bmp] панели инструментов.

Для отказа от ввода новой проводки нажмите клавишу Esc.

Копирование проводок (корреспонденций)

Для вызова режима копирования вы​берите пункт «Копировать строку» меню «Действия», или кнопку [image: image62.bmp] панели инструментов.

Режим копирования аналогичен вводу новой проводки (коррес​понденции) с той лишь разницей, что данные проводки заполняются автоматически данными проводки (корреспонденции) – образца. Скопированные значения реквизитов могут после быть изменены пользователем.

Копирование второй и последующих корреспонденции сложной проводки вызывает ввод новой корреспонденции той же проводки.

Копирование первой корреспонденции сложной проводки вызы​вает ввод новой проводки, копируя первую корреспонденцию.

Автоматический ввод новых проводок

В режиме настройки параметров «Сервис — Параметры — Опера​ция» может быть установлен параметр «Автоматический ввод новой проводки» или «Автоматический ввод новой проводки с копирова​нием». Если один из этих параметров установлен, то после заверше​ния ввода новой проводки операции будет автоматически вызван ввод следующей проводки.

Если установлен параметр «Автоматический ввод новой проводки с копированием», то при автоматическом вводе следующей проводки Данные будут скопированы из последней введенной проводки анало​гично режиму копирования.

Если ввод новой проводки не требуется, можно нажать клавишу Esc.

Редактирование проводки (корреспонденции)

Для изменения уже введенной проводки (корреспонденции) сле​дует установить на нее курсор и нажать клавишу Enter или дважды щелкнуть мышью по реквизиту проводки. При этом курсор будет установлен для редактирования на активном реквизите проводки. После этого можно выполнить необходимые изменения. Для завер​шения редактирования проводки или корреспонденции следует на​жать клавишу Enter или кнопку [image: image63.bmp] панели инструментов.

Удаление проводки (корреспонденции)

Для удаления введенной проводки (корреспонденции) следует установить на нее курсор и нажать клавишу Del или выбрать пункт «Удалить строку» меню «Действия», или нажать кнопку [image: image64.bmp] панели инструментов. При этом будет запрошено подтверждение «Удалить проводку?». Для подтверждения удаления проводки нажмите «Да».

Изменение порядка следования проводок (корреспонденций)

Проводки в операции располагаются в определенном порядке и имеют свой уникальный номер, который может сдвигаться при удалении вышестоящей проводки. Аналогичная ситуация и с корреспонденциями сложных проводок. Для сложных проводок номер строки (корреспонденции) состоит из номера проводки и номера корреспонденции. При этом, порядок следования проводок имеет определен​ный смысл с точки зрения представления порядка отражения хозяй​ственной операций в бухгалтерском учете.

Существует возможность изменения порядка следования проводок в операции и корреспонденции внутри провод​ки. Для этого используются пункты меню «Действия» «Переместить вверх» и «Переместить вниз», а также кнопки [image: image65.bmp] и [image: image66.bmp] панели инст​рументов окна формы операции.

При вызове этих команд текущая проводка (корреспонденция) перемещается соответственно вверх или вниз, а ее номер увеличи​вается или соответственно уменьшается. 

Использование этого режима позволяет расположить проводки (корреспонденции) операции в желаемом порядке.

 Автоматический расчет суммы проводки

При вводе и редактировании проводки сумма проводки может автоматически рассчитываться на основании цены субконто и количе​ства или на основании курса валюты и суммы в валюте. Автоматиче​ский расчет суммы проводки определяется использованием в данной проводке количественного или валютного учета, а также установлен​ными значениями параметров в режиме «Сервис — Параметры — Операция».

Автоматический расчет суммы операции

Сумма операции не влияет на бухгалтерские итоги и предназначена только для дополнительной идентификации операции при просмотре журнала операций и в различных отчетах. Т.е. она является необязательным реквизитом.

При вводе и редактировании операции сумма операции может вводиться вручную или рассчитываться автоматически. Текущий режим заполнения суммы операции устанавливается пользователем в параметрах системы «Сервис — Параметры — Опе​рация — Расчет суммы операции». 

В зависимости от установленного значения параметра сумма опе​рации может вводиться вручную или рассчитываться одним из двух возможных способов. Во-первых, сумма операции может автоматиче​ски рассчитываться как сумма всех проводок операции. Во-вторых, сумма операции может браться равной сумме первой проводки. Кроме того, в обоих способах для определения суммы операции может использоваться валютная сумма проводки.

При использовании автоматического способа расчета суммы опе​рации пользователь, как правило, имеет возможность изменить сум​му в операции перед записью операции вручную.

Поиск проводок

Что бы найти конкретную проводку используется режим произвольного поиска. Произвольный поиск в форме операции выполняется стандартным для всех списков образом.

Ввод типовой операции 

Для автоматизации ввода стандартных или часто используемых граций предусмотрен режим типовых операций. Данный режим является частичной автоматизацией вво​да операций и предназначен для ввода простых операций, требующих ввода нескольких проводок с расчетом их сумм. Более подробно данный режим описан ниже.
Для ввода типовой операции из журнала операций или проводок нажмите кнопку [image: image67.bmp] на панели инструментов окна журнала, или в главном меню программы открой​те меню «Действия», в этом меню выберите пункт «Ввести типо​вую». При этом на экране появится список существующих типовых операций. После выбора типовой операции из списка на экране по​является диалог ввода операции.

В отличие от ввода новой операции вручную, операция уже будет содержать проводки, при этом часть реквизитов операции и прово​док будет уже заполнена значениями, определенными в шаблоне ти​повой операции. В соответствии с шаблоном операции запрашиваются только не​достающие значения реквизитов или те, для которых специально определен их запрос в шаблоне типовой операции. 

В остальном, ввод типовой операции не отличается от ввода обычной операции.

Ввод документа

Наиболее мощным средством ввода бухгалтерских операций яв​ляется автоматическое формирование их документами. При этом пользователь только заполняет данные документа, а все необходи​мые действия по формированию проводок документ выполняет ав​томатически при проведении. 

Для ввода документа в журнале операций или журнале проводок нажмите кнопку [image: image68.bmp] на панели инструментов окна журнала, или в главном меню программы откройте меню «Действия», в этом меню выберите пункт «Ввести документ».

После вызова режима ввода документа выдается диалог со спи​ском видов бухгалтерских документов, из которого нужно выбрать нужный вид документа.

После этого выполняется собственно ввод нового документа, ко​торый ничем не отличается от ввода нового документа из журнала документов и подробно описан в главе «Документы и журналы до​кументов».

Копирование операции

Для выполнения копирования операции установите курсор в журнале операций или проводок на операцию (или проводку опера​ции) которую вы хотите копировать, а затем выполните одно из сле​дующих действий: нажмите кнопку [image: image69.bmp] на панели инструментов окна журнала или в главном меню программы откройте меню «Действия», в этом меню выберите пункт «Копировать».

Если копируемая операция сформирована документом, то при вызове режима копирования будет копироваться документ, сформи​ровавший операцию. В этом случае действия системы будут аналогичны копированию документа в журнале документов и операция может быть сформирована уже скопированным документом. Однако, существует возможность копировать операцию сформированную до​кументом без копирования документа, то есть в качестве вводимой вручную операции. Для этого следует выбрать пункт «Документ — Копировать операцию документа» из меню «Действия».

Если копируется операция, введенная вручную, или использован пункт «Копировать операцию документа», на экране появится форма для ввода новой операции, заполненная данными, перенесенными из копируемой операции.

При вызове режима копирования в журнале проводок выдается запрос, предлагающий выбрать один из двух вариантов копирования: «Одну проводку», т.е.  в новую операцию будет помещена только та проводка, на которой установлен курсор в журнале проводок или «Всю операцию», когда в новую операцию будут помещены все про​водки операции, которой принадлежит текущая проводка журнала проводок.

Дальнейшая работа пользователя в форме операции ничем не от​личается от обычного ввода новой операции.

Копирование типовой операции

При вводе типовой операции существует возможность использо​вать данные любой существующей операции для ввода типовой. Этот режим называется «Копированием типовой операции»

При использовании данного режима программа делает попытку внести данные в выбранную типовую операцию из существующей операции. В результате проводки новой операции могут оказаться почти полностью сформированными. В остальном, копирование ти​повой операции ничем не отличается от ввода типовой операции.

Для копирования типовой операции установите курсор в журнале операций или проводок на нужную операцию или проводку (которую предполагается использовать для копирования) и нажмите кнопку [image: image70.bmp] на панели инструментов окна журнала, или в главном меню программы откройте меню «Действия» в этом меню выберите пункт «Копировать типовую».

Ввод на основании документа или операции

Данный режим является специальным способом ввода документа. Он позволяет автоматически заполнить содержимое документа на основании любого существующего документа. 

Так как операция, введенная вручную, является документом спе​циального вида «Операция», то для нее, так же как и для остальных видов документов, может быть определен в конфигурации режим ввода на основании.

Для ввода на основании сначала установите курсор в журнале на операцию (или проводку операции), которая будет являться основа​нием, а затем нажмите кнопку [image: image71.bmp] на панели инструментов окна жур​нала, или выберите пункт «Ввести на основании» в меню «Действия» главного меню программы. При этом на экран будет выдан диалог, содержащий список видов документов, которые можно вводить на основании документа данного вида. Из этого списка следует выбрать нужный вид и нажать кнопку «ОК».

Если выбран вид «Операция», то система перейдет в режим ввода операции вручную; если выбран документ иного вида, то система перейдет в режим ввода документа. При этом данные операции или документа будут автоматически заполнены в соответствии с алго​ритмом, определенным конфигурацией.

Для изменения операции, сформированной документом, как правило, редактируется документ, который перепроводится и вновь формирует операцию с учетом сделанных изменений. 

Режим просмотра позволяет открыть операцию (документ) без возможности редактирования и без блокировки документа. 

Редактирование операции. 

Для редактирования операции на​жмите кнопку [image: image72.bmp] на панели инструментов окна журнала, или в глав​ном меню программы откройте меню «Действия», в этом меню вы​берите пункт «Открыть операцию».

В открывшемся окне можно отредактировать необходимые реквизиты операций.

Сохранение введенных изменений осуществляется по общим правилам.

Редактирование документа. 

Для редактирования документа на​жмите кнопку [image: image73.bmp] на панели инструментов окна журнала, или в глав​ном меню программы откройте меню «Действия», в этом меню вы​берите пункт «Документ», а затем подпункт «Открыть документ».

В общем случае, для вызова режима редактирования достаточно щелкнуть два раза мышью на выбранной операции или нажать клавишу Enter в журнале операций (проводок). Действия программы при этом определяются установкой параметра «Открывать документ по операции (проводке)» (Сервис — Параметры — Бухгалтерия).

Просмотр операции (документа). 

Для открытия операции (документа) в режиме просмотра нажми​те кнопку [image: image74.bmp] на панели инструментов окна журнала или в главном меню программы откройте меню «Действия», в этом меню выберите пункт «Просмотр».

При вызове режима просмотра также действует установка пара​метра «Открывать документ по операции (проводке)», описанного выше. 

Удаление (пометка на удаление) операции (документа)

Так как операции в системе 1С:Предприятие принадлежат документам, то удаление и пометка на удаление в журнале операций (проводок) будет выполняться собственно для документа.

 Заметим, что при выполнении удаления (пометки на удаление) в журнале проводок действие будет относиться не к текущей строке, а ко всей операции (документу), к которому относится данная провод​ка.

В остальном удаление производится аналогично удалению документа из журнала документов (клавиша Del, кнопку [image: image75.bmp] на панели инструментов окна журнала, или пункт «Удалить» («По​метить на удаление») в меню «Действия» главного меню программы).

Действия системы при пометке на удаление будут различаться для операции, введенной вручную, и операции, сформированной до​кументом.

При пометке на удаление документа, сформировавшего операцию, документ делается не проведенным, то есть удаляются все действия, которые он выполнил в процессе проведения. При отмене проведе​ния документа удаляются проводки сформированной им операции и может быть удалена собственно операция, если запись операции для данного документа выполнена в момент проведения (что определя​тся в конфигурации). Соответственно, при вызове данного действия может быть удалена текущая операция в журнале операций и навер​няка будет удалена текущая проводка в журнале проводок.

При пометке на удаление операции, введенной вручную, ее про​водки не удаляются, а исключаются из бухгалтерских итогов (анало​гично режиму выключения проводок операции).

Отмена пометки на удаления, также мало чем отличается от изложенного ранее. При отмене пометки удаления операции введенной вручную, про​водки операции вновь отражаются в бухгалтерских итогах. При отмене пометки удаления документа он перестает быть помеченным на удаление, но не стано​вится проведенным. То есть для того, чтобы он снова сформировал проводки, следует его открыть и провести.

Интервал видимости. 

В журнале операций можно сделать «видимыми» только те операции, которые попали в заданный временной интервал. 

Текущий интервал видимости выводится в заголовке окна журнала в скобках после названия журнала. По умолчанию он устанавливается автоматически, так как это определено в на​стройке параметров журналов (пункт «Параметры» меню «Сервис» главного меню программы — закладка «Журналы»).

 Для изменения интервала вручную необходимо вы​брать пункт «Интервал» из меню «Действия» главного меню программы или нажать кнопку [image: image76.bmp] на панели инструментов окна журнала. На экран будет выдан запрос «Параметры журнала». 

Поиск в журнале операций

Принципы поиска в журнале операций целиком аналогичны поиску в журнале документов, описанному выше.

Ручная установка отбора. 

Для ручной установки отбора записей в журнале операций следу​ет выбрать пункт «Отбор по значению — Отобрать» меню «Дейст​вия» или кнопку [image: image77.bmp] панели инструментов в верхней части журнала.
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В открывшемся диалоге необходимо сформировать условие отбора, т.е. выбрать вид отбора, например  — «Сумма операции», и значение отбора — «500000».

В верхней части диалога выводится список видов отбора, уста​новленных в конфигурации. Например, «Содержание операции» и «Сумма операции». Перемещая указатель в списке видов отбора, пользователь выбирает, какой вид отбора он будет использовать.

В основном же принципы отбора операций аналогичны описанным в разделе «Отбор документов» 

Отбор по колонке. 

Отбор по колонке позволяет, не входя в диа​лог отбора, установить отбор по текущей колонке журнала, то есть по значению той колонки, на которой в данный момент уста​новлен курсор. Отбираемым значением будет являться текущее значение колонки журнала. 

Для отбора по значению колонки поместите курсор на нужную колонку и строку и выберите пункт «Отбор по значению — Отобрать по колонке» меню «Действия» или кнопку [image: image78.bmp] панели инструментов журнала операций (проводок).

История отбора

На протяжении всего сеанса работы в системе хранятся истории отборов. Если потребуется, можно вернуться к проводившемуся раньше отбору и установить его еще раз. Выберите пункт «Отбор по значению — История» меню «Действия» или кноп​ку [image: image79.bmp] панели инструментов журнала.

На экран будет выдан диалог, содержащий список ранее исполь​зованных отборов, в котором можно выбрать нужный отбор. 

Отключение отбора. 

Для отключения отбора нуж​но выбрать пункт «Отбор по значению — Отключить» меню «Действия» или кнопку [image: image80.bmp] панели инструментов журнала операций (проводок).

Переход в журнал операций. 

Для того, чтобы перейти в журнал операций, нажмите кнопку [image: image81.bmp] на панели инструментов, или в глав​ном меню программы откройте меню «Действия», в этом меню вы​берите пункт «Перейти в журнал операций». При этом текущая позиция подбирается в соответ​ствии с текущей позицией в той форме, из которой выполняется пе​реход.

Переход в журнал проводок. 

Для того, чтобы перейти в журнал проводок, нажмите кнопку [image: image82.bmp] на панели инструментов, или в глав​ном меню программы откройте меню «Действия», в этом меню вы​берите пункт «Перейти в журнал проводок». При этом текущая позиция подбирается в соответ​ствии с текущей позицией в той форме, из которой выполняется пе​реход.

Переход к текущим проводкам операции.

Кроме показа проводок в нижней части окна журнала операций существует возможность «синхронизированного» показа проводок в отдельном окне. Для этого нужно выбрать в меню «Действия» пункт «Проводки операции» или нажать на панели инструментов журнала кнопку [image: image83.bmp]. При этом будет открыто отдельное окно для отображения проводок текущей операции журнала операций.

Те операции, которые содержат проводки, влияют на подсчет бух​галтерских итогов. При желании можно исключить операцию из подсчета итогов. Для этого достаточно выбрать нужную операцию в журнале операций (проводок), а затем выбрать пункт «Выключить проводки» в меню «Действия». При этом операция станет неактив​ной, и значок-состояние операции поменяет свой цвет на серый. Эта возможность позволяет иметь операции, никак не влияющие на итоги и не попадающие в отчеты. 

Неактивную операцию можно затем опять включить в подсчет итогов, выбрав в меню «Действия» пункт «Включить проводки».

Действия над документами

Так как операции и, соответственно, проводки принадлежат до​кументам, то при работе в журнале операций и в журнале проводок доступны практически все действия, которые могут выполняться с документами в журнале документов. Эти действия вызываются раз​личными пунктами подменю «Документ» меню «Действия».

Открыть документ. Этот пункт позволяет открыть документ, сформировавший операцию. 

Сделать не проведенным. Этот пункт отменяет проведение до​кумента. При этом отменяются все действия, которые были выпол​нены при проведении документа.

При отмене проведения документа удаляются проводки сформи​рованной им операции, и может быть удалена собственно операция, если запись операции для данного документа выполнена в момент проведения (что определяется в конфигурации). Соответственно, при вызове данного действия может быть удалена текущая операция в журнале операций, и наверняка будет удалена текущая проводка в журнале проводок.

Движения документа. Этот пункт имеет смысл для документов, изменяющих значения периодических реквизитов справочников. Он позволяет открыть список изменений, сделанных текущим докумен​том.

Подчиненные документы. Пункт «Подчиненные документы» позволяет открыть список подчиненных документов для текущего документа. На экран будет выдан журнал, в котором будут содержаться все документы, подчи​ненные текущему документу. Если текущий документ не имеет под​чиненных, журнал подчиненных документов будет пуст.

Скопировать операцию документа. При копировании в журнале операций (проводок), если текущая строчка относится к операции, сформированной документом, то вызывается копирование докумен​та. Данный пункт позволяет выполнить копирование операции, сформированной документом, в качестве операции, вводимой вруч​ную.

Корректные проводки

При вводе операций система 1С:Предприятие всегда выполняет контроль правильности заполнения проводок с точки зрения меха​низма бухгалтерских итогов системы. Однако, кроме этого, 1С:Предприятие имеет специальный меха​низм «Корректные проводки», который предназначен для контроля правильности заполнения операций с точки зрения методологии ве​дения бухгалтерского учета. Он может быть задейст​вован по желанию пользователя. Данный механизм предоставляет пользователю возможность самому определить список допустимых (корректных) проводок на уровне синтетических счетов, и в дальнейшем использу​ет этот список для контроля вводимых операций. 

Механизм «Корректные проводки» включает в себя список корректных проводок, который вводится пользователем, может просматриваться и корректироваться, а также режимы проверки проводок при вводе операции в журнале операций и в журнале проводок, в которых введенные проводки будут сверяться с проводками в спи​ске корректных проводок. Проводки, отсутствующие в списке, будут считаться некорректными. При этом в списке корректных проводок могут указываться и счета, имеющие субсчета. Это позволяет допус​кать в проводках операций использование любых субсчетов указан​ного счета.

Список корректных проводок

Список корректных проводок вызывается из меню «Операции» главного меню системы (пункт «Корректные проводки»). Назва​ние текущего плана счетов выводится в заголовке таблицы, напри​мер, «Основной».
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Список корректных проводок представляет собой набор строк, каждая из которых описывает допустимую в проводках корреспон​денцию бухгалтерских счетов.

Список содержит следующие колонки:

Дебет - счет дебета проводки;

Кредит - счет кредита проводки;

Комментарий - краткий комментарий к проводке.

Значения колонок «Дебет» и «Кредит» определяют допустимую корреспонденцию счетов. В них должны быть введены счета одного плана счетов. При проверке операций проводка будет считаться корректной, если ее счета дебета и кредита совпадают с одной из проводок списка корректных проводок.

Важной особенностью заполнения счетов дебета и кредита корректной проводки является возможность выбора счетов-групп, то есть счетов, имеющих субсчета. В этом случае при проверке операций корректной будет считаться проводка, в которой использован любой субсчет этого счета в дебете или кредите соответственно.

В колонке «Комментарий» может быть записана любая строка (до 50 символов), которая, например, указывает нормативный документ регламентирующий использование данной проводки. 

Ввод корректной проводки

Ввод новой корректной проводки осуществляется по общим принципам (кнопка [image: image84.bmp] на панели инструментов окна корректных проводок). При вводе новой проводки последовательно заполняются значения колонок списка. Перемещение к следующему значению обычно осу​ществляется клавишей Enter или мышью.

Ввод счетов дебета и кредита может выполняться как непосредст​венным вводом кода счета, так и выбором из плана счетов.

При непосредственном вводе кода введенный с клавиатуры код сверяется с планом счетов. Если такого кода нет, автоматически от​крывается план счетов для выбора счета. Завершение ввода строки происходит после ввода последнего значения в строке или при нажа​тии кнопки записи на панели инструментов.

Для отказа от ввода новой проводки нажмите клавишу Esc.

Копирование корректной проводки

Новая корректная проводка может быть введена в список копи​рованием существующей. Копирование производится как обычно (кнопка [image: image85.bmp]). При копировании данные проводки автоматически заполняются данными проводки, на которой стоял курсор в момент копирования. Далее действия системы совпадают с действиями при вводе новой корректной проводки.

Изменение корректной проводки

Ввод значений при редактировании строки аналогичен вводу но​вой строки.

Удаление корректной проводки

Удаление производится в соответствии с правилами удаления строк в табличных формах (кнопка [image: image86.bmp] панели инструментов).

Сортировка списка корректных проводок

Список корректных проводок может выводиться в последова​тельности счетов дебета и в последовательности счетов кредита. Для переключения последовательности корректных проводок использу​ются пункты «Сортировка по дебету» и «Сортировка по кредиту» меню «Действия» или кнопки [image: image87.bmp] и [image: image88.bmp] панели инструментов.

Отбор в списке корректных проводок

В списке корректных проводок существует возможность отобрать все корректные проводки по конкретному счету дебета или конкрет​ному счету кредита. Для этого нужно выполнить отбор по колонке, а потом, когда надо, отменить отбор (кнопка [image: image89.bmp] панели инструментов).

Поиск в списке корректных проводок

В списке корректных проводок используется режим произвольно​го поиска. Он позволяет осуществлять поиск по любым значениям колонок в обоих направлениях. Произвольный поиск выполняется стандартным для всех списков образом. Также в списке корректных проводок доступен быстрый поиск по символам во всех колонках.

Проверка корректности проводок

Для выполнения контроля вводимых операций механизм «Кор​ректные проводки» использует режим «Проверка проводок».

Проверка проводок может использоваться в следующих режимах системы 1С:Предприятие:
· в форме операции. Вызывается из меню «Действия» и прове​ряет проводки текущей операции;

· при записи операции, вводимой вручную или с использовани​ем типовой. Выполняется всякий раз при записи операции, ес​ли в параметрах системы установлена опция «Проверять про​водки при записи операции» (режим «Сервис — Параметры — Операция»);

· в журнале операций. Вызывается из меню «Действия» и про​веряет проводки операций, отображаемых в данный момент в журнале, от текущей позиции вниз;

· в журнале проводок. Вызывается из меню «Действия» и про​веряет проводки, отображаемые в данный момент в журнале, от текущей позиции вниз.

Заметим, что механизм «Корректные проводки» не выполняет проверку проводок при автоматическом формировании их докумен​том, так как содержание этих проводок определяется в конфигура​ции и не может быть изменено пользователем в момент записи. Од​нако, уже сформированные документами операции могут быть в дальнейшем проверены так же, как и введенные вручную.

Запрос о корректности проводки

При вызове режима «Проверка проводок» каждая проверяемая проводка сверяется со списком корректных проводок. Если счет дебета и счет кредита проверяемой проводки не соответствуют ни одной проводке в списке корректных проводок, то на экран выдается запрос о корректности проводки.

В полях «Дебет» и «Кредит» диалога запроса о корректности проводки выводятся счета проверяе​мой проводки.

При выдаче системой данного диалога пользователь может вы​брать одно из возможных действий:

нажав кнопку «Занести в список корректных проводок», можно записать проводку в список корректных проводок. 

нажав кнопку «Пропустить», можно проигнорировать некор​ректную проводку. При этом проверка проводок будет про​должена. 

нажав кнопку «Отмена», можно прервать проверку проводок. 
Если проверка проводок выполнялась при записи операции, то нажатие кнопки «Отмена» приведет к тому, что запись операции выполнена не будет, а окно операции останется открытым.

Переход к сле​дующему вводимому значению осуществляется клавишей Enter или кнопкой [image: image90.bmp] панели инструментов. В любой момент можно включить режим «Автозаполнение», при котором система «ведет» пользователя по реквизи​там операции, требующим ввода (пункт меню «Автозаполнение» и кнопка [image: image91.bmp] панели инструментов).

После того, как все необходимые реквизиты введены, активной становится кнопка, выполняющая запись операции и закрытие окна (обычно кнопка «ОК»). То есть следующее нажатие клавиши Enter приведет к завершению ввода операции.

Типовые операции

Большинство хозяйственных действий, совершаемых на предпри​ятии, с точки зрения бухгалтерского учета, имеют однотипный ха​рактер и зачастую фиксируются в учете при помощи одинакового набора бухгалтерских проводок. Для отражения в учете таких стандартных ситуаций в 1С:Предприятии служат типовые операции. С их помощью можно автоматизировать ввод стандартных или часто повторяющихся опе​раций. 1С:Предприятие позволяет бухгалтеру самостоятельно созда​вать типовые операции, тем самым настраивая систему под свои по​требности.

Типовые операции представляют собой своего рода компромисс между ручным созданием проводок и автоматизированным режимом ввода (с помощью документов). С одной стороны, типовые операции проще в настройке и не требуют детального освоения встроенного языка системы 1С:Предприятие. В то же время, при настройке типо​вых операций можно описывать достаточно сложные схемы бухгал​терских проводок, которые будут автоматически вводиться при вводе типовых операций.

С другой стороны, типовые операции, фактически, являются только образцом для ввода операций и проводок операций. Содер​жимое реквизитов операции и состав проводок могут быть отредак​тированы либо при вводе операции, либо позже, в режиме редакти​рования операции. В этом случае, гибкость использования типовых операций сравнима с вводом операций «вручную».

Для применения типовой операции в системе 1С:Предприятие предварительно необходимо создать шаблон типовой операции. Шаблон типовой операции представляет собой список проводок, описание правил заполнения реквизитов самой операции и входящих в нее проводок. Другими словами при вводе типовой операции пользователю выдается для заполнения форма операции, в которой уже заполнены — полностью или частично — некоторые реквизиты, а многострочная часть содержит бухгалтерские проводки для отражения в учете оформляемого хо​зяйственного акта. Реквизиты проводок, такие как корреспондирующие счета, сумма, объекты аналитического учета (субконто) и дру​гие, также могут быть уже заполнены. Пользователю остается только откорректировать автоматически введенные данные или ввести не​достающую информацию и записать операцию в журнал операций. 

Такой шаблон создается всего один раз и в дальнейшем используется для ввода операций.

Шаблоны типовых операций

Шаблоном типовой операции называется сценарий формирова​ния проводок для оформления какого-либо хозяйственного действия, совершаемого на предприятии. Шаблон включает:

· правила заполнения реквизитов операции: даты, номера, сум​мы и содержания;

· правила заполнения дополнительных реквизитов операции, если таковые предусмотрены в форме операции;

· список проводок операции;

· правила заполнения реквизитов проводок — корреспондирую​щих счетов, суммы, субконто, количества, валюты и суммы в валюте;

· формулы вычисления сумм проводок.

Когда типовая операция используется для ввода бухгалтерских операций, то для вводимой операции, в соответствии с шаблоном, будут автоматически созданы проводки, а реквизиты проводок и са​мой операции будут заполнены значениями по описанным в шаблоне правилам.

Список типовых операций

Типовые операции выдаются пользователю в виде списка. Чтобы открыть список типо​вых операций, выберите пункт «Типовые операции» меню «Опера​ции» главного меню системы 1С:Предприятие.

Операции в списке упорядочиваются по алфавиту. Если отклю​чен показ в виде иерархического списка, то в списке будут впере​мешку выдаваться названия групп и названия операций.

Окно со списком типовых операций представляет собой таблицу, содержащую 2 колонки.

В правой колонке выдаются наименования групп и типовых операций.

Левая колонка — служебная: в ней различными условными значками обозначается тип строки списка типовых операций:

· Строка является шаблоном типовой операции. Шаблон используется для ввода операций;
· Строка соответствует группе типовых операций.
Заголовки групп всегда помещаются в верхней части списка типовых операций. Двойной щелчок левой кнопкой мыши на значке открывает доступ к типо​вым операциям, входящим в эту группу;
· Заголовок группы, когда для списка операций отклю​чен показ в виде иерархического списка.
· Строка содержит название группы, открытой для просмотра. Такая строка помещается в верхней части таблицы, под названиями колонок справочника, и недоступна для корректировки.
Группы типовых операций

Возможность группировки типовых операций позволяет «держать вместе» типовые операции, объединенные по какому-либо критерию. Обычно критерии группировки определяются самим бухгалтером и не имеют каких-либо строгих правил.

Группа типовых операций обозначается в списке операций заго​ловком группы — строкой, помеченной знаком [image: image92.bmp]. Такая строка не является типовой операцией: кнопка [image: image93.bmp] («Редактировать») в панели инструментов окна «Типовые операции» и соответствующий пункт меню «Действия» для такой строки будут недоступны.

Раскрыть группу типовых операций можно одним из следующих способов: дважды щелкните мышью на знаке [image: image94.bmp] в строке с наимено​ванием нужной группы или установите курсор на строку с наименованием нужной группы и вы​берите пункт «Следующий уровень» в меню «Действия» главного меню программы.

 В результате будет открыта для просмотра выбранная групп, знак [image: image95.bmp] изменится на [image: image96.bmp]. Название этой группы и всех групп верхних уровней будут выданы в первых строках таблицы на сером фоне.

Для возврата на предыдущий уровень можно нажать клавиши Ctrl+Стрелка Вверх, находясь в любой строке группы. Если необхо​димо «перешагнуть» через несколько уровней, следует дважды щелкнуть мышью в строке с наименованием нужной группы.

Группы в списке типовых операций могут иметь до 10 уровней вложенности.

Ввод типовой операции

Для ввода операции нажмите кнопку [image: image97.bmp] в панели инструментов журнала операций и выберите в списке наименование типовой операции, которая будет использована как образец для ввода. Аналогичная кнопка присутствует и в панели инструментов окна «Типовые операции». 

После выполнения этих действий на экране появляется диалог ввода операции.
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Форма операции при вводе типовых операций несколько отлича​ется от формы операции при вводе операций вручную.

Прежде всего, в заголовке формы операции после слова «Новый» в скобках выдается название типовой операции, а в панель инстру​ментов формы операции будут добавлены 2 кнопки: [image: image98.bmp] («Автозапол​нение») и [image: image99.bmp] («Продолжить ввод»). Кнопка [image: image100.bmp] будет нажата, то есть при открытии формы типовой операции автоматически включается режим автозаполнения.

Типовая операция уже будет содержать проводки, при этом часть реквизитов операции и проводок будет заполнена значениями, опре​деленными в шаблоне типовой операции. Пользователю лишь оста​ется дополнить проводки, используя предлагаемый шаблон.

При вводе типовой операции, если включен режим автозаполнения (см. выше), запрашиваются только недостающие значения рек​визитов или те значения, для которых это специально указано в шаблоне типовой операции. Программа будет автоматически переходить по реквизитам операции и проводок в соответствии с шаблоном типовой операции. Переход к следующему вводимому значению осуществляется при нажатии клавиши Enter или кнопки [image: image101.bmp] в панели инструментов формы операции.

Также будет выполняться автоматический расчет сумм проводок и других значений, если соответствующие формулы указаны в шаблоне типовой операции.

В верхней части окна при вводе типовой операции располагается панель подсказки. В ней по мере ввода типовой операции выводятся подсказки, указывающие какое значение должно вводиться в кон​кретный момент. Панель подсказки можно включать и выключать. Для этого используется пункт «Панель подсказки» меню «Дейст​вия».

В остальном ввод типовой операции не отличается от ввода обычной операции. 

Создание и редактирование шаблонов типовых операций

Система 1С:Предприятие предоставляет пользователю возможность самостоятельно создавать шаблоны типовых операций и редактировать ранее созданные. Подробно о создании и редактировании шаблонов рассказывается в книге «1С:Предприятие. Руководство пользователя». Здесь будут лишь перечислены основные возможности доступные для пользователя программы.

Итак, пользователь может:

· Создавать новые шаблоны типовой операции.

· Изменять наименование типовой операции.

· Создавать группы типовых операций.

· Удалять шаблоны и группы.

· Реорганизовывать список типовых операций.

· Загружать (выгружать) типовые операции из внешних информационных баз.

· Редактировать шаблоны типовых операций (реквизиты и списки проводок).

· Назначать правила заполнения реквизитов типовой операции.

· Назначать права на использования шаблонов (для сетевых версий).

Управление бухгалтерскими итогами

Режим «Управление бухгалтерскими итогами» предназначен для управления системой бухгалтерских итогов 1С:Предприятия.

Для вызова данного режима следует выбрать пункт «Управление бухгалтерскими итогами» из меню «Операции» главного меню про​граммы. 

Граница периода поддержки бухгалтерских итогов

Бухгалтерские итоги могут формироваться в 1С:Предприятии за самые различные периоды. Система бухгалтерских итогов 1С:Предприятия автоматически поддерживает их в актуальном со​стоянии при любых изменениях в проводках бухгалтерских опера​ций. В режиме «Управление бухгалтерскими итогами» устанавлива​ется период, до которого (включительно) будут поддерживаться итоги.

Просмотр бухгалтерских итогов в 1С:Предприятии выполняется при помощи отчетов. Период, за который формируется отчет, опре​деляется в параметрах системы или в окне настройки отчета. Однако, при построении различных отчетов и в других случаях допускается получение итогов только до установленного в этом режиме периода (включительно). Период за​дается кварталом и годом. Таким образом, период построения отчета или любого другого обращения к итогам должен оканчиваться датой меньшей или равной последней дате квартала, установленного в режиме «Управление бухгалтерскими итогами».

 Рекомендуется устанавливать период (квартал), соответствующий последнему кварталу, в котором ведется реальная работа с итогами (формируются отчеты, выполняются автоматические расчеты). Если, например, заносятся операции «вперед» (за следующий квартал или год) с целью заранее ввести информацию в будущий период, то этот период может лежать и после периода поддержки итогов. В дальнейшем, при работе в этом периоде, он будет включен в систему поддержки итогов и по нему будет выполнен расчет.

В верхней части диалога выводится текущая установка расчета итогов «Расчет итогов установлен по:». Она показывает, до какого квартала (включительно) поддерживаются в настоящий момент бухгалтерские итоги.
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Ниже выводится период, который будет установлен в качестве границы поддержки итогов при нажатии кнопки «Установить рас​чет». При вызове диалога «Управление бухгалтерскими итогами» он устанавливается на следующий период (первый, по которому не вы​полнен расчет), так как обычно при окончании квартала «открыва​ют» следующий квартал.

Для установки желаемого квартала в качестве границы поддержки бухгалтерских итогов следует стрелками, расположенными рядом с выведенным кварталом, выбрать желаемый квартал, а затем нажать кнопку «Установить расчет».

Полный пересчет итогов

Для выполнения полного пересчета бухгалтерских итогов следует выбрать кнопку «Полный пересчет итогов». При этом выполняется пересчет всех бухгалтерских итогов с наиболее ранних операций (по дате), и до установленного в данном режиме квартала — границы поддержки итогов.

Полный пересчет итогов может потребоваться в двух случаях.

Во-первых, при изменениях настроек валютного, аналитического или количественного учета по бухгалтерским счетам система предла​гает выполнить пересчет итогов немедленно. Однако, если требуется выполнить изменения сразу у нескольких счетов, то от немедленного пересчета целесообразно отказаться. В этом случае система не может поддерживать в корректном состоянии бухгалтерские итоги до тех пор, пока не будет выполнен полный пересчет итогов в режиме «Управление бухгалтерскими итогами». Система будет сигнализиро​вать об этом при обращении к итогам и при запуске программы.

Во-вторых, полный пересчет итогов может быть выполнен в слу​чае, если происходили сбои компьютера при работе с программой и текущее состояние итогов могло нарушиться. В этом случае полный пересчет итогов позволяет восстановить целостность всех итогов.

При полном пересчете выполняется также проверка существую​щих проводок и в них производятся исправления в случае обнару​жения несоответствия значений проводок настройкам валютного, аналитического и количественного учета по счетам, а также признаков забалансового учета.

Примеры ведения бухгалтерского учета в программе «1С:Бухгал​терия»

Учет уставного капитала 
Ввод операций по учету уставного капитала

Операции по учету уставного капитала должна содержать ряд проводок,  каждая из которых кредитует счет 80 “уставный капитал” и дебетует счет 75.1 “расчеты с учредителями по вкладам в уставный капитал”. 

С точки зрения синтетического учета достаточно одной проводки, чтобы изменить состояния двух счетов на сумму уставного капитала. Что же касается аналитического учета, то важно не просто отразить данную сумму, но и показать долю каждого учредителя в уставном капитале, а также образовавшуюся в связи с этим задолженность каждого учредителя. Для этой цели на счетах 75 и 80 предусмотрено ведение аналитического учета.

Первую проводку целесообразно вводить вручную, последующие – копированием.
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Анализ информации и по учету уставного капитала 

Наличие аналитического учета на счетах расчетов с учредителями и уставного капитала позволяет проводить глубокий анализ информации, осуществлять контроль наличия и движения хозяйственных средств в разрезе учредителей. Для этой цели в состав стандартных отчетов включены разнообразные ведомости аналитического учета. Оборотно – сальдовая ведомость по счету, анализ счета по субконто, анализ субконто, карточка субконто.

Учет затрат на оплату труда и отчислений в социальные фонды

Учет расчетов с персоналом по оплате труда решает две основные задачи. С одной стороны, каждому работнику предприятия должна быть начислена величина оплаты по всем основаниям и определена на этой базе сумма задолженности предприятия своим работникам; с др. стороны, зарплата как элемент себестоимости должна быть отнесена на издержки производства.
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Сумма начисленной зарплаты отражается в дебете счетов 20, 25, 26 как элемент производственных затрат и в кредите счета 70 как кредиторская задолженность предприятия перед своими работниками.
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Наряду с зарплатой на производственные затраты относят обязательные взносы в фонды социально страхования и обеспечения.

Суммы взносов рассчитываются как определенный процент от суммы зарплаты работникам предприятия и отражаются на тех же счетах производственных затрат, на которых учитываются соответствующие им суммы зарплаты.

Каждый взнос начисляется отдельной суммой и отражается отдельной проводкой. На сумму взноса дебетуется один из счетов производственных затрат, а кредитуется один из субсчетов счета 69 “Расчеты по социальному страхованию и обеспечению”. Так в настоящее время предприятия делают обязательные отчисления в следующие фонды 

ЕСН: 

фонд социального страхования – 4 %; 

пенсионный фонд ФБ – 14 %; 

пенсионный фонд (страховая часть) – (14%,12%,11% - в зависимости от возраста и пола)  

пенсионный фонд (накопительная часть) – (0%,2%,3% - в зависимости от возраста и пола)

фонд обязательного медицинского страхования: территориальный – 3,4 %, 

федеральный – 0,2 % ; 

Схема операций по удержаниям из зарплаты показана ниже.
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 В этих операциях на суммы налоговых отчислений дебетуется счет 70 и кредитуются счета расчетов по взносам в пенсионный фонд (69.2) и по подоходному налогу (68.1). Экономический смысл этой операции состоит в том, что часть начисленной работникам зарплаты (которая отражается по кредиту счета 70) предприятие уменьшает (дебетует) на сумму налога (взноса) и отражает как собственную кредиторскую задолженность перед соответствующими налоговыми органами (фондами). Работники получают свою зарплату уже за вычетом этих сумм.

Помимо счетов производственных затрат в операциях по учету затрат на зарплату используются счета 70 “Расчеты с персоналом по оплате труда”, ряд субсчетов счета 68 “Налоги и сборы” а также субсчета счета 69 “Расчеты по социальному страхованию и обеспечению”, 99 “Прибыли и убытки”. 

На счете 68 для расчетов по подоходному налогу предусмотрен субсчет “Расчеты по подоходному налогу”. Данный счет и субсчет ведется в разрезе субконто вида “Виды платежей в бюджет”.

При вводе операций и проводок по подоходному налогу обязательно понадобится конкретизировать вид налогового платежа. При начислении зарплаты, очевидно, потребуется выбирать первое значение из списка – “Налог: начислено/ уплачено”.

На счете 69 наблюдается аналогичная ситуация, На его субсчетах ведется аналитический учет в разрезе др. вида субконто “Виды платежей в фонды”, которому соответствует перечислении “Платежи в фонды”. При вводе проводок по отчислению в фонды в качестве значения субконто счета 69 обязательно потребуется выбрать вид платежа – “Взносы: начислено / уплачено”.

На счете 69.2 «Пенсионное обеспечение» дополнительно установлены субсчета:

69.2.1 Федеральный бюджет

69.2.2 Страховой ПФ

69.2.3 Накопительный ПФ

Данные субсчета необходимы для учета отчислений в Пенсионный фонд.

На счете 69.3 “Расчеты с фондом обязательного медицинского страхования” дополнительно установлен аналитический учет по второму субконто – “Фонды ОМС”. Его значения состоят из двух элементов: 

· территориальный; 

· федеральный. 

Эта настройка позволяет на одном счете и субсчете учитывать расчеты с территориальным и федеральным отделениями фонда.

На счете 70 предусмотрен аналитический учет по сотрудникам предприятия. Данному виду субконто соответствует справочник “Сотрудники”.

На счете 99 “Прибыли и убытки” аналитический учет ведется в разрезе субконто “Прибыли и убытки”, значения которого также жестко определены в виде перечисления. Для задач, рассматриваемых в данном разделе, при вводе операций по отражению местных налогов и сборов, исчисляемых от фонда оплаты труда, понадобится использовать одно из значений этого списка - "Налоги и сборы”.

Документ “Начисление ЗП”

В типовой конфигурации программы предусмотрен документ “Начисление ЗП”. Он предназначен для ежемесячного начисления заработной платы каждому сотруднику предприятия.

Обращение к документу производится через меню “Документы – Начисление ЗП”. 
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Начисление заработной платы выполняется за месяц, который соответствует дате документа.

Реквизит “Подразделение” определяет список сотрудников, которым будет начислена заработная плата. Если этот реквизит не задан (чтобы очистить это поле, надо нажать на кнопку справа от него), то документ составляется по всем работникам предприятия.

Табличная часть документа содержит следующие графы:

· порядковый номер; 

· сотрудник (выбирается из справочника сотрудники); 

· сумма: начислено, которая может быть введена вручную. 

Форма документа имеет дополнительный элемент управления – кнопку ”Заполнить”. По нажатию этой кнопки табличная часть документа автоматически заполняется данными о сотрудниках данного подразделения (или всего подразделения) на основании данных справочника “Сотрудники”. В графе “Начислено” проставляется сумма месячного оклада, определенная в справочнике.

Данный документ рассчитывает для каждого сотрудника величину заработной платы (от оклада), сумму подоходного налога. Соответственно для каждого сотрудника формируется по две проводки:

	Сумма 
	Дебет 
	Кредит 

	Сумма начисленной заработной платы 
	  20 (25,26)
	70 

	Сумма подоходного налога 
	70 
	68.1 


Для  формирования проводок по отчислениям в социальные фонды, необходимо в конце месяца провести документ «Закрытие месяца» , пометив галочкой «Начисление налогов с фонда оплаты труда». В результате документ сформирует следующие проводки:
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Документ “Выплата ЗП”

Документ “Выплата ЗП” предназначен для реализации операций по выплате заработной платы из кассы. Выплата заработной платы оформляется за месяц, предшествующий дате документа.
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Реквизит “Подразделение” определяет список сотрудников, которым будет выплачена заработная плата. Если этот реквизит не задан (чтобы очистить это поле, надо нажать на кнопку “Х” справа от него), то в документ будут включены все сотрудники.

Табличная часть документа содержит такие графы как: “Сотрудник” и “К выдаче”. По нажатии кнопки “Заполнить” табличная часть документа автоматически заполняется строками с ФИО сотрудников, которым начислена, но еще не выдана зарплата. Фамилии сотрудников выбираются из справочника “Сотрудники”, а сумма “К выдаче” определяется текущим остатком счета 70.1 по данному сотруднику. 

При проведении документа автоматически формируются бухгалтерские проводки в дебет счета 70.1 и кредит счета 50.1
	№
	Дт
	СубконтоДт
	Кт
	СубконтоКт
	Валюта
	Кол -во
	Вал.Сум.
	Сумма

	 
	 
	 
	 
	 
	Курс
	Сод.Пров.
	№Ж

	1
	70.1
	Крохин Д.Ю.
	50.1
	 
	 
	 
	 
	2024.00

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Выдано из кассы
	ЗП


Подобные проводки формируются по каждому сотруднику предприятия. 

Анализ результатов ввода данных по заработной плате

Наиболее общие итоги по начисленной заплате и отчислениям в социальные фонды по всему предприятию можно получить в оборотно – сальдовой ведомости.

Кредитовый оборот по счету 70 показывает сумму начисленной зарплаты всем сотрудникам предприятия за установленный месяц. 

Сумма начисленного подоходного налога по всем сотрудникам предприятия отражена как кредитовый оборот счета 68.1. 

На различных субсчетах счета 69 отражены, соответственно, суммы отчислений:

· в Фонд социального страхования 

· в Пенсионный фонд

· в Фонд обязательного медицинского страхования 

Оборотно – сальдовая ведомость по счету 20 позволяет раскрыть затраты предприятия на оплату труда рабочих основного производства в аналитическом разрезе видов деятельности.

Оборотно – сальдовая ведомость по счету 25 позволяет раскрыть затраты предприятия на оплату труда производственного персонала в аналитическом разрезе подразделений и служб.

Так же существует специализированный отчет «Расчетная ведомость», в котором выводятся итоги по начисленной заработной плате, удержанному подоходному налогу и всех отчислений в фонды за конкретный месяц.

Основы конфигурации
Основной особенностью системы 1С:Предприятия является ее конфигурируемость. Собственно система 1С:Предприятие представ​ляет собой совокупность механизмов, предназначенных для манипу​лирования различными типами объектов предметной области. Конфигура​ция определяет кон​кретный набор объектов, структуры информационных массивов, ал​горитмы обработки информации. Вместе с конфигурацией система 1С:Предприятие выступает в качестве уже готового к использованию программного продукта, ориентированного на определенные типы предприятий и классы ре​шаемых задач.

В процессе конфигурирования формируется структура информа​ционной базы, алгоритмы обработки, формы диалогов и выходных документов. Информационная структура проектируется на уровне предусмотренных в системе типов обрабатываемых объектов пред​метной области (константы, справочники, документы, регистры, пе​речисления, журналы расчетов, бухгалтерские счета, операции, про​водки и др.).

Для описания специфических алгоритмов обработки информации и создания интерфейса, ориентированного на удобное представление описанных в конфигурации данных, в системе 1С:Предприятие ис​пользуется несколько технологических механизмов.

Встроенный программный язык. Язык поддерживает специализированные типы данных предметной области, определяе​мые конфигурацией системы. Работа с этими типами данных в языке организована с использованием объектной техники. Так как система сочетает в себе визуальные и языковые средства конфигурирования, использование встроенного языка в системе име​ет событийно-зависимую ориентацию, то есть языковые модули ис​пользуются в конкретных местах для отработки отдельных алгорит​мов, настраиваемых в процессе конфигурации. 

Механизм запросов. Для получения произвольных отчетов сложной структуры в системе предусмотрен предметно-ориентированный механизм запросов. Данное средство опирается на существующую условно-переменную структуру информационной базы системы, что позволяет сравнительно просто описывать доста​точно сложные запросы.

Встроенный текстовый редактор используется системой для создания программных модулей на встроенном языке и для редакти​рования документов в текстовом виде.

Встроенный редактор диалогов. Работа с настраиваемыми структурами данных и работа в интерфейсе операционной системы MS Windows вызывает необходимость произвольной настройки форм ввода и редактирования информации. Для этого в системе 1С:Предприятие существует встроенный редактор экранных диало​гов. Редактор позволяет оформить большинство окон, которые ис​пользуются в системе для ввода и просмотра предметной информа​ции (формы документов, справочников, настройки отчетов).

Встроенный редактор табличных документов. Для всех выход​ных документов (первичных документов и отчетов) в системе преду​смотрен единый формат — формат табличных документов. Он может быть использован как для создания небольших документов с очень сложной структурой линий (типа платежного поручения), так и для объемных ведомостей, журналов и других подобных документов.

Редактор табличных документов предоставляет пользователям богатый набор оформительских возможностей (шрифты, цвета, ли​нии, узоры). Имеется возможность вывода информации в графиче​ском виде (диаграммы).

Конструкторы. Конструкторы — вспомогательные инструменты, облегчающие разработку стандартных элементов системы 1С:Предприятие. В системе имеются конструкторы справочника, до​кумента, журнала документов, отчета и вида субконто. Еще пять конструкторов облегчают разработку программных модулей в стан​дартных случаях.

Система настройки пользовательских интерфейсов. Для того чтобы интерфейс конкретной конфигурации системы полностью от​ражал настроенные структуры данных и алгоритмы, в системе, помимо редактора диалоговых форм и табличных документов, предусмотрена возможность настройки общих интер​фейсных компонент системы: меню, панелей инструментов, комби​наций клавиш.

На этапе конфигурирования может быть создано несколько поль​зовательских интерфейсов для разных категорий пользователей (ру​ководителей, менеджеров, кладовщиков и других).

Система настройки прав пользователей и авторизации досту​па. Данная система позволяет описывать наборы прав, соответст​вующие должностям пользователей. Например, могут быть введены такие наборы прав, как «Главный бухгалтер», «Кладовщик», «Ме​неджер», «Начальник отдела».

Отладчик. Для удобства разработки конфигурации в системе предусмотрен отладчик. Отладчик позволяет прослеживать исполне​ние программных модулей конфигурации, замерять сравнительное время исполнения, просматривать содержимое переменных.

Администрирование работы пользователей. Для отслеживания текущего состояния работы системы используется монитор пользо​вателей. Он позволяет просмотреть, кто из пользователей в настоя​щий момент работает с конкретной информационной базой, и в ка​ком режиме.

Журнал регистрации изменений ведется системой автоматиче​ски. В нем отражаются все факты изменений данных пользователя​ми.
Понятие  конфигурации
Конфигурацией в системе 1С:Предприятие называется совокуп​ность трех взаимосвязанных составных частей:

· структуры метаданных;

· набора пользовательских интерфейсов;

· набора прав.

Все три составные части конфигурации тесно связаны между со​бой и требуют, как правило, согласованного внесения изменений (особенно это касается пользовательских прав).

Так, назначение прав может выполняться только для существую​щих объектов метаданных (конкретных документов, журналов, спра​вочников, отчетов). Добавление в структуру метаданных нового объ​екта должно сопровождаться внесением соответствующих изменений в права.

Команды, которые можно связать с элементами пользовательско​го интерфейса, управляют конкретными объектами метаданных. Очевидно, что нет смысла включать в пользовательский интерфейс команды по работе с информацией, доступ к которой пользователю запрещен.
Ниже рассмотрим эти три составные части, сделав акцент на создание пользовательского интерфейса и настройку набора прав.
Понятие «метаданные»

Основу концепции системы 1С:Предприятие составляет понятие метаданные. Под объектом метаданных в системе 1С:Предприятие понимается формальное описание группы понятий предметной области со сход​ными характеристиками и одинаковым предназначением.

Приведем такой пример. Объект метаданных «Справочник» в системе 1С:Предприятие предназначен для ведения списков одно​родных элементов данных — справочников, картотек, нормативных сборников и тому подобное. Использование объектов метаданных этого типа позволяет организовать ведение любых справочников, необходимых для автоматизации деятельности предприятия.

Каждый объект метаданных обладает уникальным набором свойств. Этот набор описан на уровне системы и не может быть из​менен в процессе настройки конфигурации задачи. 

Некоторые свойства из всего набора свойств, присущих объекту метаданных, доступны для редактирования и могут быть так или иначе изменены в процессе конфигурирования системы 1С:Предприятие. Целенаправленным изменением свойств объекта метаданных специалист, осуществляющий конфигурирование систе​мы, может добиться требуемого поведения объекта при работе сис​темы. Однако такие изменения не затрагивают сущности объекта и не позволяют добиться от него действий, не свойственных объектам данного типа.

Приведем такой пример. Объект метаданных «Константа» в системе 1С:Предприятие предназначен для хранения информации, которая не изменяется во времени или изменяется очень редко. Константа обладает следующим набором редактируемых свойств:

· идентификатор — «имя» константы;

· комментарий;

· тип значения;

· длина значения;

· точность значения (для числовых констант);

· периодичность.

В наиболее общем случае информация в константу заносится один раз (как, например, все то же название предприятия). Инфор​мацию, записанную в константу, можно многократно извлекать, про​сто указывая имя константы. Конкретное значение константы в этом случае несущественно, а наиболее важным является то, что констан​та сохранила когда-то записанное в нее значение и возвратила его.

Способность сохранять и возвращать значение — неотъемлемая особенность любой константы в системе 1С:Предприятие. Никакое редактирование свойств константы на эту способность не влияет.

Форма объекта метаданных

Большинство объектов метаданных в системе 1С:Предприятие могут иметь визуальное представление. В самом общем случае визу​альное представление состоит из следующих частей:

экранный диалог, используемый для ввода и редактирования информации, хранящейся в объекте метаданных;

печатная форма объекта метаданных (печатных форм может быть несколько);

модуль формы — программа на встроенном языке системы 1С:Предириятие. Как правило, модуль формы содержит алго​ритм построения печатной формы объекта метаданных, а так​же может выполнять обработку вводимой в диалог информа​ции для целей входного контроля, выполнения расчетов и т. п.

Совокупность экранного диалога, печатной формы и модуля на​зывается формой. 
Для редактирования компонентов, образующих визуальную фор​му объекта метаданных, используются три специальных редактора: редактор диалогов, табличный редактор, редактор текстов. Кроме того, для разработки форм в Конфигураторе применяется комплекс​ный редактор форм, позволяющий редактировать все компоненты формы во взаимосвязи Для подробного изучения порядка работы с каждым из этих редакторов мы рекомендуем обратиться к пособию «1С:Предприятие. Конфигурирование».

Способность иметь визуальное представление позволяет объекту метаданных организовать интерактивное взаимодействие с пользова​телем. Характер такого взаимодействия разрабатывается специали​стом, осуществляющим конфигурирование системы 1С:Предприятие, и определяется, в основном, типом объекта метаданных.

Основные виды объектов метаданных

Доступ к структуре метаданных текущей конфигурации осущест​вляется через закладку «Метаданные» окна «Конфигурация». Окно «Конфигурация» вызывается на экран выбором пункта «Открыть конфигурацию» в меню «Конфигурация» главного меню Конфигура​тора.

 Структура метаданных представлена в виде дерева и позволяет получить доступ ко всем объектам метаданных. Ниже приведена краткая характеристика основных видов объек​тов метаданных системы 1С:Предприятие. 
	Наименование
	Краткая характеристика

	Константы
	Постоянные (условно-постоянные) величины. Константы хранят информацию, которая не из​меняется или изменяется достаточно редко: на​звание организации, се почтовый адрес и так да​лее.

	Справочники
	Списки однородных элементов данных. Исполь​зуются для храпения нормативно-справочной информации.

	Документы
	Служат для ввода информации о совершенных хозяйственных операциях.

	Журналы документов
	Списки объектов данных типа «Документ». Служат для работы с документами.

	Перечисления
	Списки значений, задаваемые на этапе конфигу​рирования.

	Отчеты
	Средство получения выходной информации. Ис​точником данных для построения отчетов служат документы, справочники и регистры, также ис​пользуется информация, хранящаяся в констан​тах.

	Обработка
	Объекты метаданных этого вида используются для выполнения различных действий над ин​формационной базой.

	Планы Счетов
	Списки объектов данных типа «бухгалтерский счет» — учетных регистров, по которым будет выполняться группировка средств при работе с системой 1С:Прсдприятие. Понятие «план сче​тов» в системе 1С:Предприятис вполне соответ​ствует общепринятому пониманию аналогичного термина в бухгалтерском учете.

	Виды Субконто
	Списки объектов аналитического учета. Исполь​зуются для организации аналитического учета средств предприятия, в совокупности с бухгал​терскими счетами.

	Операция
	Средство отражения в бухгалтерском учете хо​зяйственных операций, происходящих на пред​приятии. Объектами данных этого типа являются «операции» — совокупности бухгалтерских про​водок, выполняющие изменения в остатках и оборотах по бухгалтерским счетам.

	Проводка
	Бухгалтерские проводки. Используются только совместно с объектами данных «Операция» и предназначены для отражения в бухгалтерских итогах результатов хозяйственных операций.

	Регистры
	Средство накопления оперативной информации о наличии и движении средств.


Элемент данных какого-либо вида является уже конкретным до​кументом, отчетом, журналом, константой и так далее. Как правило,  каждый элемент используется для работы со вполне определенной информацией предметной области.

Для управления объектами метаданных в системе предусмотрено ряд специальных действий: создание объекта метаданных, редактирование (настройка свойств), удаление и пр.

Редактирование объектов метаданных, интерфейсов и пользова​тельских прав не оказывает немедленного влияния на информацион​ную базу. Для «переноса» в информационную базу изменений, сде​ланных в конфигурации, следует выполнить процедуру сохранения, которая, при необходимости, будет сопровождаться реструктуриза​цией информационной базы (пункт «Сохранить» в меню «Файл» главного меню Конфигуратора).

Процесс сохранения конфигурации сопровождается выдачей раз​личных предупредительных и информационных сообщений.
 Индивидуальный пользовательский интерфейс

Средства администрирования пользователей в системе 1С:Предприятие включают возможность создания индивидуальных пользовательских интерфейсов для различных категорий пользова​телей.

Индивидуальный пользовательский интерфейс включает расши​ренное главное меню и панели инструментов, настроенные на работу только с той информацией, доступ к которой разрешен набором прав пользователя.

Конфигуратор системы 1С:Предприятие позволяет создавать практически неограниченное количество типовых пользовательских интерфейсов. В процессе создания интерфейса разрабатывается пользовательское меню и набор панелей инструментов.

Ведение списка пользовательских интерфейсов

Доступ к списку пользовательских интерфейсов текущей конфи​гурации осуществляется через закладку «Интерфейсы» окна «Кон​фигурация». Окно «Конфигурация» вызывается на экран выбором пункта «Открыть конфигурацию» в меню «Конфигурация» главного меню программы.

Список интерфейсов, в самом общем виде, имеет древовидную структуру: на верхнем уровне располагаются интерфейсы, от кото​рых, в свою очередь, могут быть образованы подчиненные интерфей​сы.

Все действия по управлению списком выполняются в этом окне.

Создание пользовательского интерфейса

Для создания нового пользовательского интерфейса верхнего уровня необходимо выбрать пункт «Новый интерфейс» в меню «Действия» главного меню Конфигуратора. В списке пользователь​ских интерфейсов появится новый интерфейс, а на экран будет вы​дана палитра свойств для редактирования свойств созданного ин​терфейса. Вновь созданному пользовательскому интерфейсу при​сваивается условное название, состоящее из слова «Новый» и чис​ла — порядкового номера нового интерфейса.

Для создания нового подчиненного интерфейса необходимо выделить в дереве пользовательских интерфейсов тот интерфейс, для которого необходимо создать подчиненный, и выбрать пункт «Новый подчиненный интерфейс» в меню «Действия» главного меню Кон​фигуратора. Название нового пользовательского интерфейса не должно совпадать с названиями, уже имеющимися в списке.

Новый пользовательский интерфейс верхнего уровня создается пустым — он не содержит меню и панелей инструментов. Новый подчиненный интерфейс наследует меню и панели инструментов интерфейса-родителя.

Новые пользовательские интерфейсы можно создавать путем ко​пирования существующих интерфейсов. 
Для удаления пользовательского интерфейса выделите в списке имя пользовательского интерфейса, который необходимо удалить, и в меню «Действия» главного меню Конфигуратора выберите пункт «Удалить».

Как и любой другой список, список пользовательских интерфей​сов можно отсортировать, расставив названия интерфейсов в желае​мом порядке. Для перестановки имени пользовательского интерфейса необхо​димо выделить его в списке и использовать кнопки 
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 («Переместить вверх»), 
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 («Переместить вниз») и 
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 («Упорядочить»), расположенные в панели инструментов окна «Конфигурация», или соответствующие команды меню «Действия» главного меню Конфигуратора. Вместе с переставляемым интерфей​сом переставляются и все его подчиненные интерфейсы. Упорядочи​вание влияет только на интерфейсы одного уровня с выделенным и не влияет на подчиненные интерфейсы.

Так как список пользовательских интерфейсов является неотъем​лемой частью конфигурации, его сохранение выполняется вместе с сохранением конфигурации в целом. 

Редактирование свойств пользовательского интерфейса

Свойства пользовательского интерфейса редактируются в палитре свойств «Свойства пользовательского интерфейса», которую можно вызвать на экран двойным щелчком мыши на имени пользователь​ского интерфейса.

Палитра свойств «Свойства пользовательского интерфейса» со​держит только одну закладку — «Основные». Управляющие элементы этой закладки служат для редактирования названия пользова​тельского интерфейса и управления использованием интерфейса.

Название. Поле «Название» служит для присвоения и редакти​рования названия пользовательского интерфейса. Это название ис​пользуется при назначении индивидуального интерфейса конкрет​ному пользователю.

Отключить меню «Операции». При работе системы 1С:Предприятие меню «Операции» позволяет работать с любой ин​формацией, обрабатываемой системой — константами, справочника​ми, журналами, документами — естественно, с учетом установленных прав пользователя. Однако, зачастую возникает необходимость скрыть от определенной категории пользователей сам факт присут​ствия в системе информации какого-то конкретного вида.

Если включена опция «Отключить меню «Операции»», то при использовании конфигурации в главном меню системы 1С:Предприятие меню «Операции» будет отсутствовать. В этом случае пользователь может обращаться только к тем объектам данных, которые определены его пользовательским интерфейсом.

Использовать при отключенной авторизации. Опция «Исполь​зовать при отключенной авторизации» позволяет указать, какой пользовательский интерфейс следует применять, если отсутствует список пользователей системы 1С:Предприятие. Данная опция по​зволяет создавать индивидуальный интерфейс, когда система 1С:Предприятие используется в однопользовательском режиме.

Опция «Использовать при отключенной авторизации» может быть включена только у одного интерфейса из списка. Интерфейс, у которого включена эта опция, в списке интерфейсов помечается зна​ком 
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, а у всех прочих интерфейсов опция «Использовать при от​ключенной авторизации» будет автоматически выключена.

Редактирование пользовательского интерфейса

Процесс редактирования интерфейса существенно различается для интерфейсов верхнего уровня и подчиненных интерфейсов.

Редактирование интерфейса верхнего уровня. Для интерфейса верхнего уровня может быть создано пользовательское меню и пане​ли инструментов. Для редактирования этих составляющих интер​фейса используются соответствующие редакторы — редактор меню и редактор панелей инструментов.

Для вызова редактора меню или редактора панелей инструментов выделите в списке пользовательских интерфейсов название интер​фейса и в меню «Действия» главного меню Конфигуратора выберите пункт «Редактировать». На экран будет выдан запрос, в котором не​обходимо выбрать, что будет редактироваться. В зависимости от сде​ланного выбора на экран будет выдан либо редактор меню, либо ре​дактор панелей инструментов.

Редактирование подчиненного интерфейса. При создании подчиненного интерфейса он наследует меню и панели инструментов интерфейса-родителя, причем родителем может быть как интерфейс верхнего уровня, так и подчиненный интерфейс.

В процессе редактирования подчиненного интерфейса можно от​ключать те или иные пункты меню или кнопки панели инструмен​тов, тем самым сужая область действия подчиненного интерфейса относительно интерфейса-родителя.

 Для редактирования подчиненного интерфейса достаточно дваж​ды щелкнуть мышью его наименование в окне «Конфигурация — Интерфейсы». На экран будет выдан список команд (пунктов меню и кнопок панелей инструментов) этого интерфейса.

Команды, которые были отключены при редактировании интер​фейса верхнего уровня, выделены серым цветом и недоступны для редактирования. Соответствующие этим командам пункты меню и кнопки панелей инструментов будут отсутствовать, когда система 1С:Предприятие будет запущена с использованием редактируемого интерфейса.

При снятии галочки у какой-либо команды из списка эта ко​манда исключается из интерфейса, поэтому при запуске системы 1С:Предприятие будут отсутствовать соответствующие отключенной команде пункт меню или (и) кнопка панели инструментов.

Выключение какой-либо команды у редактируемого интерфейса выключает эту же команду и у всех интерфейсов, подчиненных ре​дактируемому, на любом уровне.

Редактор меню

Главное меню системы 1С:Предприятие может содержать коман​ды двух типов: системные и пользовательские.

Системные команды предоставляют доступ к набору функций, которые поддерживаются исполняемым модулем системы 1С:Предприятие. Этот набор постоянный, и пользователем меняться не может.

Пользовательское меню создается в процессе настройки конфигу​рации задачи при разработке пользовательских интерфейсов и со​держит набор пользовательских команд. Для каждой категории пользователей можно создать индивидуальное меню. Как правило, пользовательское меню создается с целью предоставить быстрый доступ к тем данным, работа с которыми разрешена набором предос​тавленных пользователю прав.

Конфигуратор системы 1С:Преднриятие позволяет создавать пользовательское меню, используя редактор меню. Пользовательское меню является принадлежностью пользовательского интерфейса, создаваемого для каждой категории пользователей.

Вызов редактора меню

Для доступа к редактору меню должен быть открыт список поль​зовательских интерфейсов.

Для вызова редактора меню выделите в списке пользовательских интерфейсов название интерфейса, для которого необходимо редак​тировать меню, и в меню «Действия» главного меню Конфигуратора выберите пункт «Редактировать меню». На экран будет выдано окно редактора меню.

Окно редактора меню. Окно редактора меню содержит структу​ру создаваемого меню, представленную в виде дерева. Такое пред​ставление позволяет легко получить доступ ко всем элементам меню. Для выбора любого элемента создаваемого меню достаточно щелк​нуть на нем мышью.

Принципы работы с деревом меню не отличаются от приемов ра​боты с другими «древовидными» списками в MS Windows (например, со структурой папок, изображаемой на левой панели программы Проводник). 
Структура меню. На первом уровне дерева находятся меню. На​звания меню появляются в главном меню системы 1С:Преднриятие при «проигрывании» настройки. Как правило, названия меню перво​го уровня обозначают основные функциональные блоки задачи.

На последующих уровнях могут располагаться элементы меню трех типов: команды, подменю и разделители.

Команда непосредственно связана с выполнением каких-либо действий.

Подменю служит для дополнительной группировки элементов меню. Выбор подменю непосредственного выполнения каких-либо операций не вызывает, а только открывает список, который, в свою очередь, также может состоять из команд, подменю и разделителей.

Названия команд и подменю, которые появляются в меню при его работе, также называют пунктами меню.

Разделитель никакой функциональной нагрузки не несет и слу​жит только для визуальной группировки логически связанных пунк​тов меню. В работающем меню разделитель выглядит как горизон​тальная черта между двумя пунктами меню.

Для любого элемента создаваемого меню нажатием правой кноп​ки мыши можно открыть контекстное меню. Это меню содержит ко​манды для определения свойств или удаления текущего элемента меню, а также команды для запуска Конструктора и проверки соз​данного меню.

Создание меню

Сам процесс создания меню заключается в построении структуры будущего меню и определении свойств, входящих в него элементов. Сделать это можно автоматически, используя Конструктор меню, или вручную — отдельно создавая каждый элемент будущего меню и описывая его свойства.

Создание меню «вручную»

При создании меню без помощи Конструктора необходимо само​стоятельно описать свойства каждого элемента меню.

 При создании нового меню окно редактора меню содержит заго​товку для создания меню первого уровня — это строка <новая колонка>.

Для создания меню первого уровня необходимо двойным щелч​ком мыши открыть контекстное меню и выбрать функцию «Свойст​ва». На экран будет выдана палитра свойств для задания свойств элемента меню.

Для меню первого уровня можно указать только название меню — все остальные управляющие элементы палитры свойств будут не​доступны. После ввода названия необходимо нажать кнопку «ОК» или «Обновить», тогда сделанные изменения отразятся в окне ре​дактора меню — появится новая колонка первого уровня.

 Если в палитре свойств установить флажок «Системная колон​ка», то название меню первого уровня необходимо будет выбрать из выпадающего списка, содержащего названия 4 системных колонок главного меню системы 1С:Предприятие. После нажатия кнопки «ОК» или «Обновить» выбранное название появится в окне редактор меню, но, в отличие от других колонок первого уровня, будет отме​чено значком зеленого цвета. Элементы меню, размещаемые в таких колонках, будут появляться в соответствующих системных колонках главного меню системы 1С:Предприятие, среди системных элементов меню.

В отличие от прочих колонок верхнего уровня, системные колон​ки могут располагаться в любом месте редактируемого меню — они только обозначают соответствующие колонки главного меню систе​мы 1С:Предприятие.

После создания заголовка меню первого уровня можно перейти к созданию других элементов меню.

Если открыть ветвь структуры, которая начинается у только что созданного заголовка, можно видеть заготовку для создания элемен​тов меню второго уровня — строку <новый...>.

Создание новых элементов меню происходит, когда заготовке за​дастся название, тип и необходимый набор свойств.

Задание свойств элемента меню производится в палитре свойств «Свойства элемента меню», который можно вызвать из контекстного меню элемента или из меню «Действия» главного меню Конфигура​тора.

Свойства элемента меню

Редактирование свойств элемента меню выполняется в палитре свойств «Свойства элемента меню», которую можно вызвать на эк​ран двойным щелчком мыши на редактируемом элементе меню.

Закладка «Общие». В зависимости от типа элемента меню определяется тот набор свойств, которые могут быть ему заданы.

Минимальный набор характеристик задается для элемента типа «Разделитель» — указывается только его тип. Для элемента типа «Подменю» необходимо указать также и название. И, наконец, мак​симальный набор характеристик — помимо названия и типа элемен​та меню — следует определить для элемента типа «Команда».

Ниже будет изложено назначение всех управляющих элементов закладки «Общие». В зависимости от типа элемента меню отдельные управляющие элементы этой закладки могут закрываться от исполь​зования.

Название. В этом поле необходимо указать строку символов, ко​торая будет выдаваться в готовом меню. Как правило, название от​ражает характер действий, которые будут выполняться при выборе этого элемента меню.

Тип. Щелчок мышью в поле «Тип» открывает список, из которого необходимо выбрать тип создаваемого элемента меню.

Тип элемента меню, в общем случае, определяется при создании элемента меню, и в последующем не изменяется, так как смена типа элемента меню приводит к изменению в структуре меню. 

Объект. В поле «Объект» необходимо выбрать название объекта метаданных, над которым будут производиться действия при выборе пункта меню. Список доступных объектов зависит от количества су​ществующих в конфигурации к текущему моменту объектов мета​данных.

Команда. Для каждого объекта метаданных существует набор предопределенных команд, которые можно выполнить над этим объ​ектом. Для выбора конкретной команды необходимо открыть список таких команд, нажав кнопку 
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 в поле «Команда», и выбрать из него необходимую команду. Именно эта команда будет выполняться при выборе редактируемого пункта меню.

Подсказка. В поле «Подсказка» можно ввести текст, который бу​дет выдаваться в строке состояния главного окна программы при указании мышью на текущий пункт меню. Как правило, строка должна содержать краткое описание действий, которые будут вы​полнены после выбора этого пункта меню.

Закладка «Параметры». Состав управляющих элементов закладки «Параметры» зависит от значений, указанных в закладке «Общие».

Использовать форму. Если в поле «Объект» закладки «Общие» выбран справочник или журнал документов, закладка «Параметры» будет содержать поле для выбора формы выдачи справочника или журнала на экран. Список возможных форм представления справоч​ников или журналов разрабатывается в процессе создания структуры метаданных.

Открывать форму модально. Если этот флажок установлен, вы​бранная форма объекта метаданных будет открываться в модальном режиме. В этом режиме пользователь не имеет возможности перейти в другое окно программы или закончить работу с программой, пока не закончена работа с диалогом, открытым в этом режиме.

Формула. Если в закладке «Общие» в поле «Объект» выбран объект «Задача», а в поле «Команда» — команда «Зада​ча.Выполнить», закладка «Параметры» будет содержать поле ввода, в которое можно ввести имя процедуры или функции на встроенном языке системы 1С:Предприятие. Эта процедура будет выполняться при выборе пункта меню.

В поле ввода можно ввести несколько имен процедур или функ​ций, разделяя их символами «;», тогда они будут выполняться по​следовательно.

Введите имя файла. Если в закладке «Общие» в поле «Объект» выбран объект «Отчеты», а в ноле «Команда» — команда «Отчеты.ОткрытьВнешний», закладка «Параметры» будет содержать поле ввода, в которое можно ввести имя файла внешнего отчета. Эта внешний отчет будет открываться при выборе пункта меню.

Закладка «Акселератор» («горячие клавиши»)

Управляющие элементы закладки «Акселератор» служат для по​становки в соответствие редактируемому элементу меню комбина​ции «горячих клавиш». Заданная комбинация клавиш может исполь​зоваться для быстрого выполнения нужной команды меню.

Удаление элемента меню

Чтобы удалить элемент меню, необходимо выделить его название клавишами или мышью и нажать клавишу Del. Если удаляется под​меню, то будут удалены также и все его элементы, включая вложен​ные подменю.

Создание меню с помощью Конструктора меню

Конструктор позволяет быстро построить меню, содержащее не​обходимый набор команд. Многие элементы при этом будут предло​жены по умолчанию. В дальнейшем созданное Конструктором меню можно отредактировать.

Конструктор меню вызывается из редактора меню. Для вызова Конструктора меню необходимо в меню «Действия» главного меню Конфигуратора выбрать пункт «Конструктор». Так как меню, созданное Конструктором, полностью заменяет уже существующее меню, на экран будет выдано предупреждение об этом. 

Окно Конструктора состоит из двух панелей. В левой панели вы​дан список основных видов объектов метаданных, с которыми может производиться работа в системе 1С:Предприятие. Объекты метадан​ных, редко выносимые в меню, объединены в группу «Разные».

Слева от имен видов объектов метаданных в квадратных рамках могут стоять отметки 
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. Эти отметки обозначают наименования ви​дов объектов метаданных, которые будут представлены Конструкто​ром меню как имена меню первого уровня.

В правой панели Конструктора меню для выбранного вида объек​тов метаданных выдается полный список предопределенных команд для манипуляции объектами метаданных этого вида.

Процесс создания меню при помощи Конструктора заключается в том, что, расставляя отметки у нужных команд, необходимо опреде​лить набор команд, которые будут автоматически помещены в меню.

Расстановка отметок 
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 выполняется следующим образом.

Отметка 
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 у наименования вида объектов метаданных в левом окне выполняет роль трехпозиционного переключателя. Щелкая на ней мышью, можно выбрать одно из трех состояний этой отметки.

 Если отметка 
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 — серого цвета, то список команд в правом окне доступен для расстановки отметок у команд. Щелчком мыши можно снять отметку и исключить команду из меню, и наоборот, поставив отметку, включить ее.

Если отметка 
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 — черного цвета, то в правом окне у всех команд будут автоматически проставлены отметки 
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, а список команд будет недоступен для расстановки отметок у конкретных команд.

Если отметка 
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 у наименования вида объектов метаданных от​сутствует, то в правом окне у всех команд отметки 
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 будут автома​тически сняты, а список команд будет недоступен для расстановки отметок у конкретных команд.

Для сохранения результатов работы Конструктора меню служит кнопка «Построить». При ее нажатии окно Конструктора меню за​крывается, а описанная в Конструкторе структура меню будет в виде дерева представлена в окне редактора меню.

Изменение структуры меню

Помимо простого удаления и добавления элементов меню, редак​тор меню позволяет изменить саму структуру меню, например, пере​нести команды из одного меню в другое, расставить их в другом по​рядке, «собрать» несколько отдельных команд в подменю и выпол​нить другие подобные действия, связанные с перемещениями эле​ментов меню между ветвями дерева.

Все подобные действия удобно выполнять в редакторе меню мы​шью, используя механизм «drag&drop» («перенеси и оставь»): вы просто перетаскиваете мышью элемент меню в нужное место и ос​тавляете его там.

Элемент меню, над которым будет помещен переносимый эле​мент после отпускания кнопки мыши, при переносе будет выделять​ся инверсным цветом.

Не все операции по изменению структуры меню могут быть вы​полнены подобным образом. Например, нельзя превратить команду в меню первого уровня. В таких случаях — когда элемент не может быть перемещен в выбранное место — курсор мыши принимает фор​му 
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, и, если отпустить левую клавишу мыши, то никаких измене​ний не произойдет.

Проверка созданного меню

Режим проверки позволяет увидеть созданное меню «в работе» — так, как оно будет выглядеть при использовании. Запустить режим проверки можно, выбрав в меню «Действия» главного меню Конфи​гуратора пункт «Тест». На экран будет выдано тестовое окно, кото​рое представляет собой имитацию главного окна системы 1С:Предприятие.

Главное меню тестового окна построено на основе структуры ме​ню, описанной в редакторе меню.

Для выхода из режима проверки созданного меню закройте тес​товое окно.

Редактор панелей инструментов

Для быстрого доступа к часто используемым ко​мандам используют так называемые панели инструментов. Панель инструментов представляет собой окно с набором кнопок. Нажатие мышью на любую из кнопок вызывает немедленное выпол​нение связанной с этой кнопкой команды. Как правило, каждая кнопка снабжена картинкой, образно отражающей характер коман​ды, связанной с этой кнопкой. Панели инструментов можно распола​гать в любом удобном месте — как, например, прижав к какой-либо стороне окна программы, так и «подвесив» в любом месте экрана.

Конфигуратор системы 1С:Предприятие позволяет создавать пользовательские панели инструментов, используя редактор панелей инструментов. Панели инструментов созданные редактором, могут содержать как кнопки с картинкой, так и кнопки с текстом. Набор панелей инструментов является принадлежностью пользовательско​го интерфейса, создаваемого для каждой категории пользователей.

Вызов редактора панелей инструментов

Для доступа к редактору меню должен быть открыт список поль​зовательских интерфейсов.

Для вызова редактора панелей инструментов выделите в списке пользовательских интерфейсов название интерфейса, для которого необходимо редактировать панели инструментов, и в меню «Дейст​вия» главного меню программы выберите пункт «Редактировать па​нели инструментов».

Окно редактора панелей инструментов состоит из трех основных частей.

Слева вверху расположен список панелей инструментов и кнопки для создания, удаления и сортировки панелей инструментов.

Слева внизу расположено окно с библиотекой картинок, которые могут быть размещены на кнопках создаваемой напели инструмен​тов, и кнопка для смены библиотеки картинок.

В правой части окна редактора в виде списка с пиктограммами отображается раскладка панели инструментов, имя которой выбрано в списке панелей инструментов. В этом списке производятся все операции по настройке панели инструментов.

Создание новой панели инструментов

Для создания новой панели инструментов необходимо в меню «Действия» главного меню Конфигуратора выбрать пункт «Создать панель». В списке «Список панелей» появится новая строка, а на экран будет выдана палитра свойств для редактирования свойств панели инструментов.

Новой панели по умолчанию присваивается название, состоящее из слова «Новый» и порядкового номера панели. Имя панели инструментов появляется в заголовке окна панели, ко​гда плавающая панель «подвешивается» в произвольном месте экра​на. Такую «подвешенную» панель инструментов называют также палитрой инструментов.

Новые панели инструментов можно создавать путем копирования существующих панели инструментов. 

Для удаления панели инструментов следует выделить ее имя в списке и выбрать пункт «Удалить панель» из меню «Действия» главного меню Конфигуратора. 

Кнопки 
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 и 
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 позволяют расставить панели инструментов в списке в желаемом порядке. 

Свойства панели инструментов

Палитру свойств для редактирования свойств панели инструментов можно вызвать, выбрав пункт «Свойства» из меню «Действия» главного меню Конфигуратора, или дважды щелкнув мышью на названии панели инструментов в списке панелей.

Группа «По умолчанию» задаст расположение и видимость пане​ли инструментов при первом запуске системы 1С:Предприятие после редактирования панели инструментов (изменения состава кнопок панели или изменения свойств кнопки панели инструментов).

Положение. В этом списке можно задать, вдоль какой стороны главного окна системы 1С:Предприятие будет располагаться панель инструментов.

Показывать. Если этот флажок снят, панель инструментов не бу​дет показываться при запуске системы 1С:Предприятие.

Располагать с новой строки. Если этот флажок снять, панель инструментов будет располагаться в том же ряду, что и предыдущая, в противном случае панели будут располагаться друг под другом.
Библиотека пиктограмм

Самой заметной частью любой панели инструментов являются пиктограммы — картинки на кнопках панели инструментов. Как правило, пиктограммы в аллегорической форме отражают суть ко​манды, которая вызывается при нажатии на кнопку.

В комплект системы 1С:Предприятие входит библиотека пикто​грамм, картинки из которой можно использовать для размещения на кнопках панели инструментов. Библиотека пиктограмм хранится в файле IMAGECOL.BMP, который по умолчанию располагается в каталоге с исполняемыми файлами системы 1С:Предприятие.

Редактирование панели инструментов

Процесс редактирования панели инструментов заключается в оп​ределении необходимого набора кнопок панели и задании свойств каждой кнопки. Редактируется панель, имя которой выделено в спи​ске панелей.

Создание кнопки панели инструментов

Для создания кнопки необходимо выбрать пункт «Добавить кнопку» в меню «Действия» главного меню Конфигуратора. В спи​ске «Состав панели» появится новая строка, а на экран будет выдана палитра свойств для редактирования свойств кнопки.

Новая кнопка создается под кнопкой, выделенной в списке «Со​став панели». Если в списке не выделена ни одна кнопка, строка но​вой кнопки будет располагаться вверху списка.

Создание разделителя кнопок

Помимо кнопок, в панели инструментов могут располагаться раз​делители. Разделители позволяют группировать кнопки панели ин​струментов в логически связанные группы. Для создания разделителя необходимо нажать кнопку 
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 в ре​дакторе панелей инструментов. В списке «Состав панели» под выде​ленной кнопкой появится разделитель. 
Редактирование свойств кнопки

Редактирование свойств кнопки панели инструментов выполня​ется в палитре свойств «Свойства элемента панели инструментов», которую можно вызвать на экран двойным щелчком мыши на редак​тируемой кнопке.

Изменение образа кнопки

Образ кнопки — это пиктограмма или текст, которые помещены на кнопку. Как правило, образ кнопки определенным образом отра​жает действия, которые выполняются при нажатии на кнопку.

Для изменения пиктограммы, расположенной на кнопке, доста​точно перетащить на кнопку пиктограмму из библиотеки пикто​грамм редактора панелей инструментов.

Для редактирования текста кнопки используется закладка «Об​раз» палитры свойств кнопки. При выбранной опции «Текст» в поле ввода можно ввести или отредактировать существующий текст.

Для смены образа кнопки необходимо выбрать соответствующую опцию в закладке «Образ». При этом следует иметь в виду, что пик​тограмма, назначенная кнопке, запоминается при смене образа.

Удаление кнопки

Пользовательские права

В Конфигураторе системы 1С:Предприятие разделены функция создания набора пользовательских прав и функция создания пользо​вателей. Такой подход имеет достаточную гибкость и простоту в ис​пользовании.

С одной стороны, возможно создать несколько типовых наборов пользовательских прав с различной широтой полномочий. Присвое​ние прав новой категории пользователей заключается в простой опе​рации назначения для этой категории одного из типовых наборов прав.

С другой стороны, при изменении полномочий для этой же кате​гории пользователей нет необходимости в редактировании прав каж​дого отдельного пользователя — достаточно отредактировать текущий набор прав этой категории пользователей или присвоить ей но​вый набор прав.

Конфигуратор системы 1С:Предприятие позволяет создавать практически неограниченное количество наборов пользовательских прав.

Доступ к списку наборов прав текущей конфигурации осуществляется через закладку «Права» окна «Конфигу​ра​ция». Окно «Конфигурация» вызывается на экран выбором пункта «Открыть конфигурацию» в меню «Конфигурация» главного меню программы.

Создание набора прав

Для создания нового набора прав необходимо выбрать пункт «Новый» в меню «Действия» главного меню Конфигуратора. В спи​ске наборов прав появится новая строка, а на экран будет выдан диалог для редактирования свойств нового набора прав. Вновь соз​данному набору прав присваивается условное название, состоящее из слова «Новый» и числа — порядкового номера нового набора прав.

Вновь созданному набору прав не устанавливаются ни​какие права.

Новые наборы прав можно создавать путем копирования сущест​вующих наборов прав. У нового набора будет такой же список прав, как и у исходного набора прав.

Для удаления набора прав выделите в списке название набора прав, который необходимо удалить, и в меню «Действия» главного меню программы выберите пункт «Удалить».

Так как список наборов прав является неотъемлемой частью кон​фигурации, его сохранение выполняется вместе с сохранением кон​фигурации в целом. Для сохранения конфигурации необходимо вы​брать пункт «Сохранить» в меню «Файл» главного меню Конфигу​ратора.

Редактирование свойств набора прав

Свойства набора прав редактируются в палитре свойств «Свойст​ва набора прав», которую можно вызвать на экран двойным щелчком мыши на названии набора прав.

Палитра свойств «Свойства набора прав» содержит только одну закладку — «Основные». Единственное поле этой закладки служит для редактирования названия набора прав. Это название использует​ся при назначении набора прав пользователю.

Определение прав

Определение прав заключается в установке совокупности разре​шенных действий над объектами метаданных. Вся работа по опреде​лению набора прав ведется в редакторе пользовательских прав.

Редактор пользовательских прав

Для доступа к редактору пользовательских прав должен быть от​крыт список пользовательских прав (окно «Конфигурация», заклад​ка «Права»).

Для вызова редактора пользовательских прав выделите в списке прав название набора прав, для которого необходимо редактировать права, нажатием правой кнопки мыши вызовите на экран контекст​ное меню и в этом меню выберите пункт «Редактировать».

Окно редактора прав похоже на окно «Конфигурация — Мета​данные». Однако, в отличие от него, дерево метаданных в окне ре​дактора пользовательских прав содержит только те объекты мета​данных, для которых могут быть назначены права.

Например, ветвь объекта метаданных типа «Документ» не содер​жит ветвей для реквизитов шапки документа и табличной части до​кумента, так как права могут быть назначены только в целом для документа, но не для отдельных его реквизитов.

Редактор пользовательских прав предоставляет возможность де​тального управления правами на операции как с отдельными объек​тами метаданных, так и с видами объектов метаданных в целом.

Назначение прав

Назначение прав доступа к объектам метаданных выполняется в диалоге «Свойства элемента прав». Для вызова этого диалога на эк​ран необходимо дважды щелкнуть мышью на идентификаторе объ​екта метаданных или на названии вида объектов метаданных в окне редактора пользовательских прав.

Диалог «Свойства элемента прав» организован в виде картотеки, имеющей только одну закладку — «Доступ». Закладка содержит ок​но со списком операций, которые можно осуществлять над выбран​ным объектом метаданных. Операции, разрешенные к выполнению, отмечены знаком 
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 лева от наименования операции.

 Чтобы разрешить выполнение конкретной операции над выбран​ным объектом метаданных, необходимо щелкнуть мышью на рамке слева от названия операции. В рамке появится отметка 
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 означаю​щая, что эта операция над выбранным элементом данных разрешена. Повторным щелчком мыши отметку можно снять и, таким образом, запретить выполнение выбранной операции.

Разрешение той или иной операции может автоматиче​ски включать разрешение других логически связанных с ней операций, и наоборот, — выключение какой-либо операции вы​зывает выключение и некоторых других. Например, при вклю​чении операции «Любые изменения» автоматически включают​ся и все остальные операции; включение операции «Корректи​ровка» автоматически включает и операцию «Чтение», и тому подобное. Характер подобных связей зависит от набора опера​ций, которые можно выполнять с конкретным объектом данных.

Установка прав вида объектов метаданных. Кроме установки прав для конкретного объекта метаданных, можно устанавливать права для всех объектов метаданных этого вида. Например, палитру свойств «Свойства элемента прав» можно вызвать, дважды щелкнув мытью на ключевом слове «Документы» в окне редактора пользова​тельских прав. В этом случае расстановка отметок 
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 у наименований операций выполняется несколько иным способом, чем это делалось при редактировании прав для конкретного объекта метаданных.

Если отметка 
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 в момент вызова палитры свойств имеет серый цвет, это означает, что данная операция для каждого из объектов метаданных этого вида установлена индивидуально.

Отметка 
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 черного цвета означает, что данная операция включе​на для всех объектов метаданных этого вида.

Отсутствие отметки 
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 у наименования операции означает, что данная операция будет выключена для всех объектов метаданных этого вида.

При редактировании прав для вида объектов метаданных также будут соблюдаться взаимосвязи между операциями, о которых гово​рилось выше.

Если при создании наборов прав ни в одном наборе не будет включена операция «Административные функции», то при попытке сохранить список наборов прав будет выдано со​общение «Список наборов прав не будет сохранен. Нет наборов с правом администрирования». В этом случае необходимо включить операцию «Административные функции» в одном из наборов прав.

Установка всех прав. Для быстрой установки всех прав (это мо​жет потребоваться, например, для администратора системы 1С:Предприятие) в окне «Конфигурация — Права» выделите наиме​нование набора прав, для которого требуется установить все права, нажатием правой кнопки мыши вызовите на экран контекстное меню и выберите функцию «Установить все права».

Функция «Снять все права» обратна функции «Установить все права» и позволяет, как это следует из се названия, отменить все права для выбранного набора прав.
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