Приложение № 1.3 к приказу ректора № 52/од  от  « 10 » _07_ 2007 г.
УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ КАРТА ДИСЦИПЛИНЫ

                                                                                                                                                                    УТВЕРЖДАЮ

                                                                                                                                                                                      Зав.кафедрой___________





                                                                                              ______________________ФИО

                                            “ ____” ______________ 200  г.

	Дисциплина
	Современные информационные технологии
	
	Вид учебной работы
	Аудиторные занятия
	Самостоятельная работа

	Кредитная стоимость
	4
	
	Лекции
	17
	

	Число недель
	17
	
	Практические (семинарские) занятия
	
	

	Кафедра
	Социологии, психологии и права
	
	Лабораторные работы
	51
	

	Факультет
	ГФ
	
	
	
	

	Группы   11490     на       весенний           семестр 2009 /  2010      уч.г.    
	
	Курсовой проект (работа)
	
	

	Лектор

(ученая степень, звание, должность, ФИО полностью)
	Чайковский Денис Витольдович, кандидат философских наук, доцент
	
	Другие виды занятий (расчетно-графические работы, рефераты и т.п.)
	
	

	
	
	
	Общая трудоемкость
	68
	51


	№ п/п
	Не-дели
	Лекции (тема)
	Часы
	Практические (семинарские) занятия, (тема)
	Часы
	Лабораторные занятия
	Часы
	Домашние задания, контр. работы, коллоквиумы
	Часы
	Используемые электронные образовательные ресурсы
	Итого часов работы студента 

за неделю

	
	
	
	А
	С
	
	А
	С
	
	А
	С
	
	С
	
	А
	С

	1
	1
	Основные понятия о современных ИТ
	2
	
	
	
	
	Устройства, входящие в ПК  
	1


	1
	Менеджеры файлов (FAR Manager и пр.)
	2
	
	4
	3

	2
	
	
	
	
	
	
	
	Основные элементы интерфейса Windows
	1
	
	
	
	
	
	

	3
	2
	
	
	
	
	
	
	Стандартные программы Windows. 
	2

	1
	MS Word
	2
	
	4
	3

	4
	
	
	
	
	
	
	
	Настройка ОС
Работа с папками и файлами. Проводник
	2
	
	
	
	
	
	

	5
	3
	Операционная система
	2
	
	
	
	
	Обслуживание дисков в среде MS Windows. 
	1


	1
	MS Word
	2
	
	4
	3

	6
	
	
	
	
	
	
	
	Архивация в среде MS Windows
(архиваторы WinZip, WinRAR)
	2
	
	
	
	
	
	

	7
	4
	
	
	
	
	
	
	 Антивирусные средства в среде MS Windows (DrWeb, AVP) 
	2

	1
	MS Excel
	2
	
	4
	3

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	Инсталляция и деинсталляция  прикладных программ
	2
	
	
	
	
	
	

	9
	5
	Периферийные устройства  


	2
	
	
	
	
	MS Word. Основные элементы окна, создание текстового документа
	2
	1
	MS Excel
	2
	
	4
	3

	
	6
	
	
	
	
	
	
	MS Word. Основные элементы окна, создание текстового документа
	4
	1
	MS Access
	2
	
	4
	3

	10
	7
	Программное обеспечение
	2
	
	
	
	
	MS Excel. Основные элементы окна, создание книги
	2
	1
	MS Access
	2
	
	4
	3

	
	8
	
	
	
	
	
	
	MS Excel. Основные элементы окна, создание книги
	4
	1
	MS Power Point
	2
	
	4
	3

	11
	9
	Локальные вычислительные сети
	2
	
	
	
	
	Электронные словари (Lingvo)
	2
	1
	MS Power Point
	2
	
	4
	3

	12
	10
	
	
	
	
	
	
	Основы графики (PhotoShop, Corel)
	4
	1
	Corel Draw
	2
	
	4
	3

	
	11
	Основы Интернет
	2
	
	
	
	
	Основы графики (PhotoShop, Corel)
	2
	1
	Corel Draw
	2
	
	4
	3

	13
	12
	
	
	
	
	
	
	Работа с браузером Internet Explorer
	4
	1
	PhotoShop
	2
	
	4
	3

	14
	13
	Сервисы интернет
	2
	
	
	
	
	Электронная почта, создание и отправка сообщений
	2
	1
	PhotoShop
	2
	
	4
	3

	15
	14
	
	
	
	
	
	
	Поиск информации в Internet, поисковые сервера
	4
	1
	Adobe Acrobat & Acrobat Reader
	2
	
	4
	3

	16
	15
	Язык запросов
	1
	
	
	
	
	Создание HTML-документа
	2
	1
	OutLook Express
	2
	
	4
	3

	17
	16
	
	
	
	
	
	
	Создание HTML - документа средствами MS FrontPage
	4
	1
	Поиск информации
	2
	
	4
	3

	
	17
	Основы HTML
	2
	
	
	
	
	Создание HTML - документа средствами MS FrontPage
	2
	1
	Поиск информации
	2
	
	4
	3


РЕКОМЕНДУЕМАЯ ЛИТЕРАТУРА ПО КУРСУ

	№ п/п
	Основная
	
	№ п/п
	Электронные образовательные ресурсы

	1
	Информатика. Учебник. Под ред. Н.В. Макаровой. М.: Финансы и статистика, 2001. 768с.


	
	1
	Компьютерный класс ЭВМ типа РС

	2
	Чекмарев, Алексей Николаевич. Microsoft Windows Vista. Первое знакомство / А. Н. Чекмарев. — СПб. : БХВ-Петербург, 2007. — 400 с. 


	
	2
	Презентационные материалы в формате Power Point


	3
	Меженный, Олег Анисимович. Windows XP : Самоучитель / О. А. Меженный. — М. : Вильямс, 2002. — 298 с.


	
	3
	Пакет MS Office

	4
	Стоцкий, Юрий Александрович. Office XP : самоучитель / Ю. А. Стоцкий. — СПб. : Питер, 2006. — 571 с.Бурлаков М. Самоучитель по компьютерной графике. Киев: BHV, 2000. 639c.


	
	4
	Антивирусные пакеты

	5
	Биллиг В.А. VBA в Office 2000. Офисное программирование. М.: Русская редакция, 1999. 480с.


	
	5
	MS FrontPage


	6
	Корабельникова, Галина Борисовна. Adobe Photoshop 7 в теории и на практике / Г. Б. Корабельникова, Ю. А. Гурский, А. В.
	
	6
	Adobe Photoshop


	7
	Жвалевский. — Минск : Новое знание, 2002. — 560 с.
	
	7
	Corel Draw


Подпись лектора, составившего УМ карту ____________________________                    «30» ______09________ 2009  г.                  

Примечания:  1.Учебно-методическая карта дисциплины заполняется на каждый семестр
2. Тема практического занятия, лабораторной работы заполняется в строке, соответствующей номеру недели на которой 

3. Домашние задания, контрольные работы, коллоквиумы записываются в строке, соответствующей номеру недели, на которой 

                            должно быть начато выполнение данной самостоятельной работы и срок окончания работы (сдачи и защиты домашнего задания,   

                            проведения контрольной работы, коллоквиума).

4. К электронным образовательным ресурсам относятся: локальные, сетевые образовательные ресурсы в WebCT , презентации в Power Point и т.п.

