Методические указания по выполнению 
курсовых работ 

1. Цели и задачи КР
Курсовая работа выполняется в соответствии с учебным планом и имеет своей целью:  систематизацию, закрепление и расширение  теоретических   и практических знаний по специальности (направлению), применение этих знаний при решении конкретных экономических задач;  развитие навыков ведения самостоятельной работы, применение методик исследования и экспериментирования; выяснение подготовленности студентов для самостоятельной работы в различных областях экономики  России в современных условиях.

Студент в КР должен показать умение грамотно и хорошо излагать свои мысли, аргументировать свои предложения, правильно и свободно пользоваться специальной общепринятой экономической терминологией. В процессе подготовки и защиты КР раскрываются творческие способности студентов.
Требованиями к КР являются:

· глубокое теоретическое обоснование и раскрытие сущности экономических проблем на основе анализа экономической литературы;

· наличие элементов самостоятельного анализа на основе применения знаний и навыков, полученных в процессе учебы; 

· знание законодательных, нормативных и инструктивных материалов по вопросам, рассматриваемым в КР и умение применять их  при анализе конкретных проблем и ситуаций;

· четкое понимание теоретических основ исследуемой проблемы, включая критическую оценку литературных источников и различных взглядов ученых и практиков, в том числе и зарубежных;

· систематизация и анализ статистических данных, полученных из статистических сборников, отчетных материалов, периодической и специальной литературы; представление их в виде таблиц, диаграмм и графиков;

· критический подход к анализируемым материалам с целью выявления основных направлений повышения эффективности экономической деятельности;

· самостоятельное, грамотное и последовательное изложение материала  и оформление работы в соответствии с требованиями.

2. Выбор темы КР
КР представляет собой самостоятельное исследование, содержащее элементы научной новизны и предложения по решению практических проблем на предприятии, в отрасли, национальной экономике. Она должна содержать самостоятельно сделанные выводы и предложения на основе анализа фактического или статистического материала, законодательных актов.
Тема КР определяется исходя из:

2.1. Тематики, утвержденной кафедрой и соответствующей профессионально-образовательной программе направления или специальности.
2.2. Научного интереса к проблемам, работа над которыми была начата на предыдущих этапах обучения в ходе написания рефератов, предыдущих курсовых работ, индивидуальных заданий, научных статей и т.п. Опыт показывает, что КР высокого качества представляют, как правило, те студенты, которые продолжали исследование проблем, сумели систематизировать знания, накопленные в процессе предшествующей учебно-исследовательской и научной работы. 
Если студент выбрал тему КР, которая не вошла в утвержденную кафедрой тематику, тогда необходимо обоснование целесообразности ее разработки, согласование с научным руководителем и утверждение заведующим кафедрой.
Изменение темы КР не допускается. Уточнение формулировки темы КР производится в порядке исключения не позже, чем за месяц до защиты. Если тема работы не определена в установленные сроки, то руководитель КР в одностороннем порядке назначает тему КР студенту. В дальнейшем ее изменение не допускается.
3. Подготовка КР
Подготовка КР ведется по графику, установленному данными методическими указаниями и изложенному в таблице 1.
Таблица 1 - График подготовки КР 
	№
	Этапы подготовки КР
	Срок выполнения (до защиты)

	1
	Определение темы КР 
	Сентябрь-октябрь

	2
	Подбор и первоначальное ознакомление с литературными и статистическими источниками по избранной теме, изучение отобранной литературы и статистических материалов
	Ноябрь 

	3
	Составление предварительного плана КР
	20 декабря

	4
	Сбор и обработка фактического материала. Составление окончательного плана КР, согласование плана с руководителем КР
	28 февраля

	5
	Написание «черновика» КР, предоставление «черновика» на проверку руководителя
	20 марта


	6
	Доработка  КР с учетом замечаний руководителя, оформление КР и представление ее руководителю
	10 апреля

	9
	Подготовка к защите КР: подготовка доклада (по необходимости раздаточного материала, презентации), консультации с руководителем
	1 неделя

	10
	Защита КР
	19 апреля - 7 мая


На основании вышеизложенного графика руководитель КР при необходимости может составить скорректированный график, в соответствии с которым будет проводиться подготовка КР.

4. Оформление КР
Текст КР должен быть написан грамотно и оформлен аккуратно. Содержание раздела и подраздела должно соответствовать его названию. Недопустимым является искажение точки зрения авторов, на которых ссылается студент, а сделанная ссылка должна быть тщательно проверена. Следует четко разграничивать собственный вклад и заимствованные идеи (путем указания источника информации). 

Структурные элементы КР. 

1) Введение

Во введении  следует 
- раскрыть актуальность темы, для чего охарактеризовать проблему, к которой относится тема, изложить историю вопроса, дать оценку современного состояния теории и практики и выявить нерешенные проблемы. Это поможет  сделать обоснование выбора темы. 
- сформулировать цель работы, которая,  как правило, определяется выявленными нерешенными проблемами, поставить задачи работы как этапы достижения цели. Решение задач и является содержанием основных глав работы. Здесь же  даются отдельные пояснения к содержанию КР: чем обусловлена принятая структура, почему ограничен круг исследуемых вопросов, с чем связаны временные границы исследуемой проблемы, на каком  фактическом  материале строится работа и др.
- перечислить методы и средства, с помощью которых будут решаться поставленные задачи.
- определить предмет и объект исследования. Предмет исследования определяется теми экономическими отношениями, которые анализируются в работе. Объект исследования показывает уровень изучения проблемы  (национальная экономика в целом, регион, отдельное предприятие и т.д.). 

Объем введения не должен составлять менее одной и более трех страниц. 
2) Основная часть

Содержание и объем основной части студент и руководитель формируют совместно в индивидуальном порядке, исходя из анализируемого объекта, требуемой глубины анализа и значимости последнего в решаемой задаче.
Непосредственному процессу написания работы предшествует тщательное изучение литературы, отбор, анализ и обобщение материалов, используемых в работе.

Подбор литературы – это важнейший этап работы, от которого во многом зависит успешность выполнения КР в целом. При подборе литературы следует сначала определить, к каким темам изучаемых дисциплин наиболее близка  тема выбранной работы. Далее следует изучить то, что рекомендовано в рабочих программах по данным дисциплинам. Это поможет правильно сориентироваться при дальнейшей работе. Работа над КР начинается с подбора списка источников литературы в электронном, карточном каталоге и зале периодической литературы Научной библиотеки ТГУ. Следует изучить  указатели статей, помещенные в последних номерах периодических изданий. При этом стоит просмотреть журналы за последние пять лет, начиная с текущего года.

При подборе нормативно-правовых актов целесообразно использовать возможности справочно-правовых систем («Гарант», «Консультант» и других). Большую помощь может оказать  использование сети Интернет, однако следует подвергать тщательной проверке данные и материалы, полученные с сайтов, не являющихся официальными электронными ресурсами организаций. Статистический материал можно найти  в ежегодных статистических сборниках, официальных изданиях Банка России, областных и городских администраций. В настоящее время статистические данные можно найти и на сайтах соответствующих  учреждений и организаций в Интернете.

При подборе литературы следует сразу составлять библиографическое описание отобранных источников в строгом соответствии с требованиями. 

На основе подобранных литературных источников составляется список литературы, который согласовывается с научным руководителем. После изучения литературы  следует составить развернутый план, в котором должны быть обозначены основные проблемы, подлежащие анализу. Далее следует определить содержание работы.

Основная часть работы может иметь следующую структуру

1 глава - теория вопроса – 35%

1.1

1.2

2 глава - анализ статистического и практического материала – 30%

2.1

2.2

3 глава – анализ проблематики на примере конкретного предприятия, выводы и рекомендации в целом по теме КР – 35%

3.1

3.2

Глава 1 посвящается  изучению теоретических вопросов, исследование которых должно быть увязано с практической частью работы и служить базой для разработки предложений и рекомендаций. В данной главе рекомендуется затрагивать дискуссионные вопросы, но  при этом обязательно следует излагать собственную позицию, не ограничиваться простым пересказом существующих в литературе точек зрения. Зрелость такой работы будет определяться серьезностью аргументов, с помощью которых оспариваются позиции других авторов и обосновывается точка зрения самого студента. В первой главе следует рассмотреть историю развития предмета исследования, проанализировать зарубежный опыт организации экономических процессов.

Глава II базируется на тщательном изучении действующего законодательства, инструкций и прочих нормативных материалов, на всестороннем и глубоком анализе собранного статистического и фактического материала. Материалы анализа должны лежать в основе всей КР, служить базой, на основе которой разрабатываются выводы и предложения. При анализе практического материала следует помнить, что приведенные данные должны быть достоверны, сопоставимы, отражать общие закономерности развития исследуемого процесса. Статистические данные должны быть проанализированы для обоснования выводов. При  этом  хорошо использовать таблицы, в которых  сопоставляются данные за несколько временных периодов или по отдельным регионам, графики и диаграммы. Все заимствованные иллюстративные материалы обязательно должны быть снабжены библиографическими ссылками.

Глава III обобщает результат всей предыдущей работы студента. Основное требование - разработка и обоснование выводов и практических предложений, направленных на решение проблем, исследованных в КР. Высказываемые в данном разделе предложения должны решать те задачи, которые были сформулированы во введении.

Предложенная структура и содержание глав носит рекомендательный характер. Окончательно структура КР определяется исходя из специфики темы КР, характера собранного студентом материала и основной идеи работы.

За все сведения, изложенные в КР, порядок использования при ее составлении фактического материала и другой информации, обоснованность (достоверность) выводов и защищаемых положений нравственную и юридическую ответственность несет непосредственно автор КР.

3) Заключение.
Заключение подводит итоги всей работы студента, отражает основные результаты, достигнутые при решении вопросов и проблем, поставленных в задании по подготовке КР. Заключение должно содержать краткие выводы по результатам выполненной работы, оценку полноты решения поставленных задач, рекомендации по конкретному использованию результатов работы, ее экономическую, научную, социальную значимость.
4) Список использованных источников
В список использованных источников включают все источники, на которые имеются ссылки в тексте КР, а также источники, повлиявшие на структуру работы и пр.
5) Приложения
В приложения выносятся: графический материал большого объема и/или формата, таблицы большого формата, нормативный материал, первичные бухгалтерские документы и отчеты и т.д. В них рекомендуется включать материалы иллюстрационного и вспомогательного характера. 
5. Раздаточный материал
При защите работы возможным является использование раздаточного материала, который служит для наглядного представления результатов работы студента. Студент должен подготовить и принести на защиту 3-5 скрепленных или сброшюрованных комплектов раздаточного материала, включающего схемы и таблицы на листах формата А4 с титульным листом. 
При оформлении раздаточного материала допускается применение цветных изображений и надписей. Цвета должны подходить друг другу, не желательно применять слишком много цветов. Принятые цифровые и цветовые обозначения должны быть расшифрованы.

В ходе защиты студент в докладе должен использовать ссылки на раздаточный материал. В раздаточный материал не допускается внесение материалов, не вошедших в текст КР.

По окончании защиты раздаточный материал вкладывается в скрепленный экземпляр КР.

При наличии технических возможностей студент может использовать параллельно с распечатанным раздаточным материалом презентацию, выполненную в PowerPoint.

При оформлении демонстрационного материала в виде слайдов необходимо придерживаться следующих правил:

- заглавный слайд должен содержать тему доклада, сведения об авторах и возможных соавторах;

- шрифт должен быть не менее 12 пикселей;

- все слайды за исключением заглавного должны иметь заглавную строку, выполненную полужирным шрифтом размером 40;

- все слайды  должны иметь логотип ТГУ, а также фамилию докладчика.

- слайды выполняются без рамки.

- размер слайдов рекомендуется уменьшать до 90 % А4, чтобы они проецировались полностью.
При подготовке к выступлению рекомендуется использовать рекомендации по подготовке презентации: Методические рекомендации по написанию и защите курсовых и дипломных работ на экономическом факультете / М.Е. Добрусина, И.Л. Каргин, Е.В. Нехода, B.C. Чувакина. – Томск: Изд-во ТГУ, 2008. – С. 22-36. 
6. Текст доклада

Защита КР начинается с выступления студента с докладом. При этом студент должен назвать тему КР, обосновать ее актуальность, выявить цели и задачи исследования, раскрыть по главам основное содержание работы и исчерпывающе изложить полученные выводы и сущность предлагаемых мероприятий. 
Ссылка на раздаточный материал в докладе обязательна.

Студент готовит текст доклада самостоятельно и согласовывает его с научным руководителем. План доклада приведен в приложении 1. 

Регламент времени на доклад составляет 5-7 минут. 

7. Защита КР
Защита КР имеет целью оценку степени подготовленности студента по выбранной проблематике.

К защите допускаются студенты, выполнившие план и представившие в установленный срок КР.
Защита КР осуществляется открыто в присутствии студентов и других желающих.
Защита КР проходит следующим образом. 
- Студент в течение 5-7 минут излагает основные положения работы в докладе. 
- После доклада студенту задают в письменном виде или устно вопросы как научный руководитель, так и другие присутствующие лица. 
- Студент отвечает на вопросы сразу. 

Решение научного руководителя об окончательной оценке КР основывается на качестве подготовленной КР, степени выполнения плана выполнения КР, имеющихся научных публикациях по теме КР, выступлении и ответах студента в процессе защиты. КР оценивается по четырехбалльной системе:  "отлично", "хорошо", "удовлетворительно", "неудовлетворительно". 
Выставленная оценка является окончательной и обжалованию не подлежит. При неудовлетворительной оценке право повторной защиты предоставляется по согласованию с научным руководителем и заведующим кафедрой.

В случае неявки студента на защиту КР по уважительной причине научным руководителем устанавливаются новые сроки защиты. Иначе защита КР будет рассматриваться комиссией.

Приложение 1
План доклада

Вашему вниманию предлагается курсовая работа на тему: ______________________________________________.

Актуальность темы обусловлена _____________________________.

Целью работы является … . 
Достижение  цели предполагает решение следующих задач:

1. …  2. … и т.д.
В теоретической части данной работы … .

В практической части данной работы … .

В результате проведенного исследования можно выделить следующие выводы и рекомендации: … .

Спасибо за внимание. Доклад окончен.
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