Памятка по оформлению курсовой работы 
При выполнении курсовой работы наиболее часто студенты допускают следующие нарушения требований к курсовым работам:

1. Не соответствие содержания теме, т.е. содержание не раскрывает тему, обозначенную в заглавии.

2. Нечеткость в названии глав и параграфов.

3. Отсутствие «Введения» и «Заключения».

4. Отсутствие во «Введении» целей работы и поставленных задач для достижения цели.

5. Использование статистического и другого материалов, позаимствованных из литературных источников, не сопровождается ссылками и, соответственно не оформляются сноски.

6. Содержание литературных источников не анализируется, а дословно переписывается.

7. Небрежно оформляется список использованных источников.
И т.д.

    В связи с этим, в целях избегания ошибок, из-за которых снижается оценка работы, просим обратить внимание студентов на ниже следующие рекомендации: 
1. Курсовая работа выполняется в соответствии с учебным планом и имеет своей целью систематизацию, закрепление и расширение знаний по дисциплине … Формулировка темы работы должна связываться с одной из проблем, решаемых на микро-макро уровнях. Студент должен теоретически грамотно раскрыть суть проблемы, аргументировать ее актуальность, систематизировать статистические данные по анализируемой ситуации.

2. Оформление курсовой работы. 
    Работа должна выполняться самостоятельно. Содержание излагаться грамотно и последовательно. Максимальный объем 25 страниц, минимальный – 20 страниц, включая рисунки и таблицы, шрифт Times New Roman – 14 пунктов, один интервал. Оформление рисунков и таблиц: Рис. 1,2,3…Название; таблица1,2,3  название. Желательно указывать источники рисунков и таблиц. Нумерация страниц сквозная.
3. Структура курсовой работы:
- Титульный лист заполняется по образцу.

- Оглавление с указанием страниц.

- Введение.

- Основная часть (разделы и подразделы).

- Заключение.

- Список использованных источников.

- Приложение. 

Первой страницей является Титульный лист, на нем номер страницы не ставится; 2-ой страницей является оглавление и страница так же не проставляется. Нумерация страниц начинается с 3 листа «Введение».

Во введении кратко раскрывается актуальность и формулируется проблема, определяется цель работы и ставятся задачи. Решение этих задач предопределяет изложение содержания темы, достижение цели и решение проблемы.

Основная часть. Содержание основной части должно раскрывать тему работы. Оно может иметь следующую структуру:

1. (Глава первая)  Название главы, относящиеся к теории вопроса.
(название первого параграфа).

 (название второго параграфа).

2. (Глава вторая. Название, относящееся к анализу статистического и практического материалов)

2.1. Название первого параграфа 2-ой главы.
2.2. Название второго параграфа 2-ой главы.

2.3. Название 3-его параграфа 2-ой главы.

Заключение. Подводятся итоги всей работы. Даются краткие выводы по результатам исследуемой проблемы и формируются рекомендации по конкретному использованию результатов проведенного исследования.
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Правила оформления литературных источников в списке использованных источников
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Диссертации и автореферат диссертации
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Сериальные и другие продолжающиеся ресурсы

1. Журнал
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2. Из трудов, конференций, семинаров и т.д.
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Все источники вводятся в список по алфавиту, а в сносках в тексте на источники указывается тот порядковый номер, который занимает источник в «списке».

Приложение. В него вносится материал, таблицы, нормативные материалы и другие документы иллюстративного и вспомогательного характера. Каждое приложение начинается с нового листа и обозначается прописными заглавными буквами русского алфавита (А, Б, В и т.д.).
Приложения
Приложение оформляют как продолжение курсовой на последующих листах или в виде самостоятельного тома.[1]
В тексте работы на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте работы.

Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху посередине страницы слова «ПРИЛОЖЕНИЕ», его обозначения и степени.

Приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой.

Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А, за исключением букв Ё, 3, И, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ. После слова «приложение» следует буква, обозначающая его последовательность.

Допускается обозначение приложений буквами латинского алфавита, за исключением букв I и О.

В случае полного использования букв русского и латинского алфавитов допускается обозначать приложения арабскими цифрами.

Если в работе одно приложение, оно обозначается «Приложение А».

Текст каждого приложения при необходимости может быть разделен на разделы, подразделы, пункты, подпункты, которые нумеруют в пределах каждого приложения. Перед номером ставится обозначение этого приложения.

Приложения должны иметь общую с остальной частью работы сквозную нумерацию страниц.

При необходимости такое приложение может иметь «Содержание».

4. Рецензия на курсовую работу. Рецензия преподавателя на курсовую работу отражает:
· Актуальность тематики курсовой работы;

· Самостоятельность ее выполнения; оформление работы и ее качество; соответствие содержания работы теме;

· Наличие грамматических и теоретических ошибок и сносок на используемые источники; достоинства и недостатки работы.

· Рецензент оценивает работу по принятой системе оценок «отлично-хорошо-удовлетворительно- неудовлетворительно».

· Оценка курсовой работы проставляется в ведомости и зачетной книжке в графе «Курсовая работа» с указанием ее темы.

