
Инструкция по формированию договора ГПХ в СОУД 

Для оформления договора необходимо зайти в Личный кабинет сотрудника 

и в разделе «Программные комплексы» выбрать СОУД 

Зайти в раздел Документы, нажать значок «Создать документ»  

Выбрать Договор с гражданином России 

 

В активном окне, вкладка «Основные» заполняем следующие строки: 

В качестве Заказчика - Директора, Доверенность выбрать из таблицы: 

Директор Доверенность 

Боев Артем Сергеевич № 239 от 19.10.17г. 

Бориков Валерий Николаевич  № 240 от 19.10.17г. 

Долматов Олег Юрьевич № 251 от 19.10.17г. 

Завьялов Валерий Михайлович № 275 от 29.11.17г. 

Сонькин Дмитрий Михайлович № 252 от 19.10.17г. 

Хачин Степан Владимирович № 260 от 3.11.2017 

Чайковский Денис Витольдович № 241 от 19.10.17г. 

Яковлев Алексей Николаевич № 246 от 19.10.17г. 

 

Ответственное подразделение: название отделения (не школу!) 

 



Дата начала: с даты заключения договора 

Дата окончания: 31.10.2018 

Период оплаты по договору: поэтапно 

Исполнитель договора: ФИО преподавателя 

Номер паспорта: внести самостоятельно (вносятся 10 цифр без пробелов) 

Адрес: выбрать из выпадающей строки 

Страховое свидетельство: внести самостоятельно 

Номер счёта: внести самостоятельно 

 

В окне «Дополнительные визы» необходимо принудительно добавить визу 

Директора ЦОТ Фадеева А.С.: 

 

 

 



Перейти во вкладку «Средства договора» 

Направление затрат: смета текущей деятельности 

Подразделение: наименование отделения!  

Источник финансирования: платные образовательные услуги 

в счет софинансирования программы ВИУ (Задача 1.1. проект: … ) 

 

Наименование проектов:  

Инженерная Школа Наименование проекта 

ИШИТР ВИУ-ИК-110/2017 

ИШНКБ ВИУ-ИНК-76/2017 

ИШПР ВИУ-ИПР-130/2017 

ШИП ВИУ-ИСГТ-108/2017 

ИШНПТ ВИУ-ИФВТ-73/2017 

ИЯТШ ВИУ-ФТИ-72/2017 

ИШЭ ВИУ-ЭНИН-97/2017 



Обязательно соблюдать формулировку наименования работ: Обеспечение 

учебного процесса для студентов заочной формы обучения ИнЭО по 

дисциплинам: название дисциплины, номера групп.  

В договор вносится общее количество часов по техническому 

заданию!  

 

 

 

Сохранить  и отправить на визирование 


