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от 30.1'1.1'1 Проректорам,

проректорам-директорам,

директораминститутам,

деканамфакультетов,

начальникамуправлений,

руководителямструктурныхподразделений

Уважаемыеколлеги!

Напоминаю Вам о том, что в соответствии с действующим законодательством сотрудник,

приехавший из командировки, обязан в трехдневный срок представить в бухгалтерию ТПУ

подписанный руководителем отчет о командировке, авансовый отчет и вернуть в кассу

неизрасходованныесредства. К сожалению,участилисьслучаи нарушенияданного положения.

Для обеспечения своевременной отчетности по федеральным целевым программам,

соблюдениядействующего законодательствав части ведения бюджетногопроцесса с 1.12.2011 года

вводится следующая система:

1. При наличии нарушения (не предоставлении авансового отчета, отчета по командировке и

возврата финансовых средств в 3-хдневный срок после окончания командировки)

бухгалтерия формирует списки нарушителей ~ передает их в Управление кадровой политики.

2. Управление кадровой политики извещает об этом руководителя соответствующего

подразделения с просьбой провести разъяснительную работу во вверенном ему

подразделении. Вызывает нарушителя, берет с него объяснительную записку и доводит до

сведения последствия нарушения.

3. Количество нарушений учитывается при распределении ФМП между подразделениями ТПУ,

определении размера премии руководителя подразделения и непосредственно нарушителя.

4. С сотрудников, допустивших второе нарушение в течение года, Управлением кадровой

политики берется объяснительная записка и в установленном порядке объявляется

замечание. В соответствии с Коллективным договором ему год не выплачивается премия.

5. При наличии определенного количества нарушителей с замечаниями (2,3 и т.д.)

объяснительная записка берется с руководителя подразделения, допустившего

ненадлежащее исполнение обязанностей своими сотрудниками.

Кроме того, при наличии систематических нарушений:

1. Руководители подразделений не будут направляться в командировки до исправления

ситуации;

2. Будут приостановлены командировки сотрудников подразделений;

3. Будет проведена корректировка размера средств, выделяемых на командировки

подразделению в смете текущей деятельности.

Проректор по ФЭД А.К.Мазуров


