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1. Основные виды информации

Автор представляет в Издательство ТПУ оригинал-макет в двух видах:

1) электронная версия первого варианта копируется в сеть (с флеш-карты), 

для  записи окончательного варианта необходим чистый CD- или DVD-диск;
2) бумажный носитель (твердая копия форматом А4);

3) сопроводительные документы в полном комплекте:
· выписка методсеминара кафедры;

· один внутренний отзыв;

· два внешних отзыва (ведущих специалистов);

· ответ автора(ов) на отзывы;

· заключение научного редактора (если в соавторстве нет доктора наук);

· аннотация (не более 500-600 печатных знаков)

· авторская анкета (ФИО (полностью), место работы, ученая степень, звание, контактные телефоны, адрес);
Недопустимо расхождение информации между электронной версией и соответствующим бумажным носителем (твердой копией)!
1.1. Электронная версия

На электронном носителе не должно быть никаких лишних файлов, в том числе файлов, содержащих промежуточные результаты работы. Если носителей два и более, то они должны быть пронумерованы в порядке следования расположенных на них частей рукописи.

Текст должен быть набран в текстовом редакторе Word 7.0, Word 2000 для Windows. Шрифт Times New Roman размером 14 pt, интервал междустрочный – одинарный. Формулы необходимо набирать в редакторе формул MathType. Иллюстрации, вставленные из основных графических форматов, должны иметь разрешение не менее 300 dpi. Цветные иллюстрации должны быть переведены в цветовую модель CMYK. 

Абзацный отступ – 10 мм, одинаковый по всему тексту.

Переносы. Необходимо сделать автоматическую расстановку переносов: Сервис ( Язык ( Расстановка переносов ( Автоматическая расстановка переносов.

· При наборе текста обратить внимание на использование дефиса (-) и тире (–) (клавиатурное сокращение Ctrl +  «минус» на малой клавиатуре). Тире – длинный знак с пробелами (знак препинания, для обозначения паузы); оно используется и как разделительный знак при обозначении пределов временных (напр., март–апрель, 70–80 гг.), пространственных (напр., перелет Москва–Хабаровск), количественных – (напр., 300–350 т, 5–7-кратное превосходство), и др. Дефис – короткий знак без пробелов (соединительная черточка между словами или знак переноса слова). Например: ученый-сибиряк, Ts-диаграмма, уран-235, АС-2УМ;

 Использование длинного тире (—) в тексте недопустимо.
Пробелы. При написании дат, размерностей переменных и др. использовать неразрывный пробел. После точки, запятой, двоеточия и точки с запятой устанавливать один пробел. Между словами не допускается использование более одного пробела. 

Нумерация страниц оформляется внизу – по центру. Общее количество страниц – кратно четырем. 
1.2. Твердая копия 
Рукопись может быть издана в форматах А5 и А4.
1. Для редакционной обработки и издания (тиражирования) рукописи в формате А5 автор представляет в Издательство распечатанную твердую копию только в формате А4 с учетом следующих параметров оформления:
Параметры 
Файл ( Параметры страницы ( вкладка «Поля» (размеры полей) ( вкладка «Источник бумаги» («До нижнего колонтитула»
	Поля страницы
	Размер шрифта

	сверху – 28 мм,

снизу – 35 мм 
внутри – 28 мм,

снаружи – 28 мм,

от края до нижнего колонтитула – 
28 мм.
	основного (для текста) – 14 pt,
вспомогательного (подписи к рисункам, 
сноски и т. д.) – до 13–12 pt.
Интервал междустрочный – 
одинарный.


Примечание. Методические указания, рабочие программы и др. методические материалы Издательство принимает в распечатанном виде только в формате А5. Для издания в формате А5 автор подготавливает материалы в формате А4 и переводит в формат А5 по следующей схеме: Файл ( Печать ( Масштаб: Число страниц на листе 2; по размеру страницы А4 (по умолчанию А4). Печать односторонняя.

2. Для редакционной обработки и издания (тиражирования) рукописи в формате А4 автор представляет в Издательство распечатанную твердую копию только в формате А4 с учетом следующих параметров оформления:
Параметры 

	Поля страницы
	Размер шрифта

	сверху – 28 мм,

снизу – 35 мм,

внутри – 28 мм,

снаружи – 28 мм,

от края до нижнего колонтитула – 28 мм.
	основного (для текста) – 12 pt,
вспомогательного (подписи к рисункам,
сноски и т. д.) – до 9 pt.
Интервал междустрочный – одинарный.


Не допускается смещение колонтитула, текста, сносок, иллюстративного материала!
Аннотация – краткая характеристика тематического содержания издания с точки зрения его социально-функционального и читательского назначения, формы и других особенностей. Объем издательской аннотации не должен превышать 500-600 печатных знаков (по ГОСТ 7.9) или абзац, содержащий 10-12 строк. Текст аннотации должен быть лаконичен и четок, свободен от второстепенной информации.


В аннотацию НЕ включают: общеизвестную информацию; узкоспециальную научную терминологию (аннотация должна быть понятной читателю-неспециалисту); выдержку из текста, обширную цитату из издания.
Аннотацию приводят после библиографического описания. Между описанием и аннотацией делают полуторный междустрочный интервал.
Текст рукописи должен быть представлен в следующей последовательности: титульный лист, оборот титульного листа, предисловие, введение, 1-й раздел (глава), 2-й раздел (глава) и т. д., заключение, список литературы, приложения, указатель сокращений и т. д.
Заголовки, подзаголовки

· Шрифты, используемые в заголовках, смотри в Приложении 3.
· Не допускается наличие «висячих» предлогов в заголовках издания.
· Оформление без переносов и точка в конце заголовка не ставится.
2. Оформление формул

· Формулы должны быть набраны в редакторе формул MathType (просьба придерживаться типовых настроек программы MathType) и расположены по центру.
· Шрифт формул должен соответствовать основному в тексте.

· Номер формулы заключается в круглые скобки и выравнивается с помощью табуляции по правому краю печатного листа. Место номера при переносе формулы – на уровне последней строки. Несколько небольших формул, составляющих единую группу, помещают в одну строку и объединяют одним номером.

· Обычным шрифтом набирают цифровые обозначения и переменные в формулах, буквы русского алфавита и заглавные буквы греческого алфавита (∑, Δ, (, (, (), химические элементы и соединения; тригонометрические, гиперболические и др. функции (например, cos, sin, arcsin и др.).
Курсивным шрифтом набирают названия величин, обозначенные латинскими и строчными греческими буквами (ά έ β ή χ π ς σ τ ω ϊ ό ύ ώ(, (, ().
Убедительная просьба: придерживаться типовых настроек программы MathType, т.к. в компьютерную программу печатной машины заложены перечисленные символы именно в указанном шрифте! В противном случае при печати страницы, содержащей формулы, могут произойти сбои.
3. Оформление таблиц

· Ширина таблиц должна соответствовать ширине текстового блока издания.

· Таблицы должны быть помещены в тексте после абзацев, содержащих ссылку на них, обязательно в пределах данного параграфа или раздела, т. е. до следующего заголовка, а не перед ним. Таблица должна быть закрыта двумя-тремя строками текста. Между заголовком таблицы и таблицей должен быть интервал. Обязательно должно быть название у таблицы и набрано курсивом 13pt без переносов, в конце заголовка точка не ставится.
4. Оформление иллюстративного материала (рисунки, графики, фото и др.)

· Формат TIFF не сжатый (рисунки, графика, фотографии) или формат PSD для представления сложных изображений с текстом в слоях (например, обложки). Форматы для векторных изображений: Illustrator eps (.eps), Corel Drow (.cdr). 
Все шрифты в иллюстрациях конвертировать в Кривые (Convert to Covers).
· Иллюстрации должны быть представлены отдельными файлами, при этом имя файла должно указывать на имя иллюстрации в тексте. 

· Необходимо размещать иллюстрации как можно ближе к ссылке на нее. 

· Буквенные и цифровые обозначения на иллюстрациях должны быть полностью идентичны по начертанию обозначениям в тексте. 

· Иллюстрации, вставленные из основных графических форматов, должны иметь разрешение не менее 300 dpi. 

· Цветные иллюстрации должны быть переведены в цветовую модель CMYK. 

· Иллюстрации должны быть четкими и иметь истинный масштаб изображения. 

· Подпись к иллюстрациям выделяют курсивом. Размер шрифта – 13 pt. При расшифровке условных обозначений размер шрифта – 12 pt, каждый следующий ниже уровень – шрифт меньшего кегля. В конце подписи точка не ставится. Число строк в подписи не должно превышать трех.

5. Оформление списка литературы
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Приложение 1

Виды изданий

Учебные издания

Учебник – учебное издание, содержащее систематическое изложение учебной дисциплины, ее раздела, части, соответствующее учебной программе и официально утвержденное в качестве данного вида издания.

Учебное пособие – учебное издание, дополняющее или заменяющее частично или полностью учебник и официально утвержденное в качестве данного вида издания.

Учебно-методическое пособие – учебное издание, содержащее материалы по методике преподавания, изучения учебной дисциплины (ее раздела, части) или по методике воспитания.

Рабочая тетрадь – учебное издание, имеющее особый дидактический аппарат, способствующий самостоятельной работе учащегося над освоением учебного предмета.

Хрестоматия – учебное издание, содержащее литературно-художественные, исторические и иные произведения или отрывки из них, составляющие объект изучения учебной дисциплины.

Практикум – учебное издание, содержащее практические задания и упражнения, способствующие усвоению пройденного.

Задачник – практикум, содержащий учебные задачи.

Рабочая программа – учебное издание, определяющее содержание, объем, а также порядок изучения и преподавания учебной дисциплины, ее раздела, части.

Учебный комплекс – набор учебных изданий, предназначенный для определенной ступени обучения и включающий учебник, учебное пособие, рабочую тетрадь, справочное издание и др.

Научные издания

Монография – научное или научно-популярное издание, содержащее полное и всестороннее исследование одной проблемы или темы и принадлежащее одному или нескольким авторам.

Материалы конференции (съезда, симпозиума и др.) – непериодический сборник, содержащий итоги конференции в виде докладов, статей, рекомендаций, решений и др.
Приложение 2

Виды авторства
Автор – лицо, создавшее произведение науки, литературы, искусства.

Составитель – специалист или коллектив специалистов, собирающий, систематизирующий и/или обрабатывающий какие-либо материалы для включения их в издание.

Автор-составитель – лицо, систематизирующее материалы, частично им созданные.
Приложение 3
Образец оформления учебного пособия (без грифа) 

Титульный лист (шрифт Arial Narrow)
министерство образования и науки российской федерации (14 pt)
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего профессионального образования (11 pt)
«НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ 
                   ТОМСКИЙ ПОЛИТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ» (14 pt, п/ж)
В.М. Сутягин, Л.И. Бондалетова (18 pt)

химия и физика полимеров

(20-22 pt, п/ж; оформление названия единообразно
 со страницей с выходными данными)
Рекомендовано в качестве учебного пособия 
Редакционно-издательским советом
Томского политехнического университета (14 pt, курсив)
Издательство
Томского политехнического университета (14 pt)
2012


Оборот титульного листа (шрифт Times New Roman)
УДК 000000 (14 pt)
ББК  00000

C00

Сутягин В.М. (14 pt, п/ж)
С00
         Химия и физика полимеров: учебное пособие / В.М. Сутягин, Л.И. Бондалетова; Томский политехнический университет. − Томск: Изд-во Томского политехнического университета, 2012. – 208 с.

(12 pt)

В пособии изложены научные основы синтеза высокомолекулярных соединений цепной и ступенчатой полимеризацией, реакциями полимераналогичных превращений. Дано физико-химическое обоснование происходящих при этом процессов и их количественное описание. Рассмотрены современные представления о механизме и кинетике реакций, о связи строения мономеров с параметрами их реакционной способности, о структуре полимеров, их фазовых и физических состояниях, о растворах полимеров. 

Предназначено для студентов, обучающихся по специальности 250500 «Химическая технология высокомолекулярных соединений» направления 550800 «Химическая технология и биотехнология».
УДК 000000
ББК  00000

(12 pt, п/ж)
Рецензенты (14pt)
Доктор химических наук, профессор ТГУ
А.Г. Филимошкин

Доктор химических наук
ведущий научный сотрудник Института химии нефти СО РАН
З.Т. Дмитриева

(12 pt)

© ФГБОУ ВПО НИ ТПУ, 2012
© Сутягин В.М., Бондалетова Л.И., 2012
© Оформление. Издательство Томского 
политехнического университета, 2012
Страница с выпускными данными

Учебное издание (14 pt)
СУТЯГИН Владимир Михайлович (16 pt)
БОНДАЛЕТОВА Людмила Ивановна

химия и физика полимеров (18 pt)

Учебное пособие (14 pt)
Научный редактор доктор … наук,
профессор И.О. Фамилия
Редактор И.О. Фамилия
Компьютерная верстка И.О. Фамилия
Дизайн обложки И.О. Фамилия
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Приложение 4
Образец оформления учебного пособия / учебника с грифом (переиздание)
Титульный лист
министерство образования и науки российской федерации Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего профессионального образования
«НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ 
ТОМСКИЙ ПОЛИТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»
Н.С. Михайлова, М.Г. Минин, Е.А. Муратова

Разработка фонда 
оценочных средств 
в проектировании 
образовательных программ

Допущено Учебно-методическим объединением 
по профессионально-педагогическому образованию 
в качестве учебного пособия для слушателей институтов и факультетов повышения квалификации, преподавателей, 
аспирантов и других профессионально-педагогических работников

2-е издание
Издательство 
Томского политехнического университета 
2012
Оборот титульного листа
УДК 000000
ББК  00000
М00
Михайлова Н.С. 

М00

Разработка фонда оценочных средств в проектировании образовательных программ: учебное пособие / Н.С. Михайлова, М.Г. Минин, Е.А. Муратова; Томский политехнический университет. – 2-е изд. – Томск: Изд-во Томского политехнического университета, 2012. – 204 с.
ISBN 0-00000-000-0
В пособии обоснованы процедуры разработки фонда оценочных средств для организации систематического контроля учебных достижений студентов. Исходя из предъявленных организационно-методических требований, предложена технология создания фонда оценочных материалов, адаптированная к условиям Томского политехнического университета. Рассмотрены формы, методы, средства контроля учебных достижений, уделено внимание инновациям в организации образовательного мониторинга. Включены методические материалы как преподавателей ТПУ, так и ведущих вузов по организации итоговой государственной аттестации. 

Предназначено для преподавателей, разрабатывающих образовательные программы в рамках инновационного образовательного проекта.
УДК 000000
ББК  00000
Рецензенты
Доктор педагогических наук, профессор ТГПУ
И.Ю. Соколова

Кандидат технических наук, доцент ТПУ
Э.Н. Беломестнова
ISBN 0-00000-000-0                © Томский политехнический университет, 2007
                                                          (указывается год 1-го издания)

© Михайлова Н.С., Минин М.Г., Муратова Е.А., 2007
© Оформление. Издательство Томского
    политехнического университета, 2012
Страница с выпускными данными
Учебное издание

Михайлова Наталья Степановна 

Минин Михаил Григорьевич

Муратова Елена Анатольевна

РАЗРАБОТКА ФОНДА 
ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ 
В ПРОЕКТИРОВАНИИ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ПРОГРАММ

Учебное пособие

Научный редактор доктор … наук,
профессор И.О. Фамилия
Редактор И.О. Фамилия
Компьютерная верстка И.О. Фамилия
Дизайн обложки И.О. Фамилия
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Приложение 5
Образец оформления монографии

Титульный лист

министерство образования и науки российской федерации Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего профессионального образования
«НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ 
ТОМСКИЙ ПОЛИТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»
В.С. Дмитревский

ТЕРМОФЛУКТУАЦИОННАЯ 
ТЕОРИЯ РАЗРУШЕНИЯ 
твердых ДИЭЛЕКТРИКОВ

Монография
Издательство

Томского политехнического университета

2012
Оборот титульного листа

УДК 000000
ББК  00000
 Д00
Дмитревский В.С.

Д00 

Термофлуктуационная теория разрушения твердых диэлектриков: монография / В.С. Дмитревский; Томский политехнический университет. – Томск: Изд-во Томского политехнического университета, 2012. – 170 с.
ISBN 0-00000-000-0
В монографии дается вывод функций распределения вероятностей прочности диэлектриков, показано, что зависимость прочности диэлектриков от толщины и площади электродов объясняется наличием в них неоднородностей. Приведен вывод времени до разрыва связи при воздействии на диэлектрик электрического поля и механических напряжений, показано, что уравнение Аррениуса представляет собой вероятность разрыва связи в единицу времени.
Предназначена для специалистов в области техники и электрофизики высоких напряжений и физики диэлектриков, а также для широкого круга научных работников, аспирантов и студентов вузов энергетических специальностей.

УДК 000000
                     ББК  00000
Рецензенты

Доктор технических наук 
заведующий лабораторией НИИ ВИ ТПУ
С.М. Лебедев
Кандидат технических наук 
старший научный сотрудник НИИ ВН ТПУ
О.С. Гефле
ISBN 0-00000-000-0

© ФГБОУ ВПО НИ ТПУ, 2012


© Дмитревский В.С., 2012


© Оформление. Издательство Томского
                политехнического университета, 2012
Страница с выпускными данными

Научное издание

Дмитревский Виктор Сергеевич 

ТЕРМОФЛУКТУАЦИОННАЯ 
ТЕОРИЯ РАЗРУШЕНИЯ 
твердых ДИЭЛЕКТРИКОВ

Монография

Научный редактор доктор … наук,
профессор И.О. Фамилия
Редактор И.О. Фамилия
Компьютерная верстка И.О. Фамилия
Дизайн обложки И.О. Фамилия
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Приложение 6
Образец оформления материалов конференции

Титульный лист
министерство образования и науки российской федерации Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего профессионального образования
«НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ
ТОМСКИЙ ПОЛИТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»
ЭКОНОМИКА РОССИИ В XXI ВЕКЕ
Сборник научных трудов

VI Всероссийской научно-практической конференции

«Теоретические проблемы экономической безопасности 

России в XXI веке»
27-29 октября 2011 г.

Томск 2012
Оборот титульного листа
УДК 330.11

ББК  У9(2)0л0

          Э40

Экономика России в XXI веке: сборник научных трудов VI Всероссийской научно-практической конференции «Теоретические проблемы экономической безопасности России в XXI веке» / под ред. Г.А. Барышевой, Л.М. Борисовой; Томский политехнический университет. − Томск: Изд-во Томского политехнического университета, 2012. − 299 с.

 В сборнике представлен широкий круг исследований учёных-экономистов, преподавателей, аспирантов, студентов и молодых учёных Томска и ряда других городов России.

Сборник посвящён теоретическим и практическим аспектам функционирования экономики России, в том числе экономической безопасности и смежным с нею проблемам. Особое внимание уделено вопросам инновационного развития современных экономических систем, функционирования предприятий в рамках национальной инновационной системы и исследованию влияния научно-образовательного потенциала нации на конкурентоспособность экономики страны. Также затронуты проблемы влияния мирового финансово-экономического кризиса на экономическое развитие.

УДК 330.11

ББК У9(2)0л0

Редакционная коллегия

Ю.С. Нехорошев, доктор экономических наук, профессор ТПУ;

В.И. Канов, доктор экономических наук, профессор ТПУ;

Г.А. Барышева, доктор экономических наук, профессор ТПУ;

Л.М. Борисова, кандидат экономических наук, доцент ТПУ;

Е.А. Аникина, старший преподаватель ТПУ;

А.С. Громова, старший преподаватель ТПУ;

С.А. Дукарт, кандидат исторических наук, доцент ТПУ;

М.В. Рыжкова, кандидат экономических наук, доцент ТПУ;

А.В. Сидоренко, ассистент ТПУ;

Е.А. Таран, старший преподаватель ТПУ.

© ФГБОУ ВПО НИ ТПУ, 2012
© Обложка. Издательство Томского 
    политехнического университета, 2012
Страница с выпускными данными
Научное издание

ЭКОНОМИКА РОССИИ В XXI ВЕКЕ
Сборник научных трудов 
VI Всероссийской научно-практической конференции
 «Теоретические проблемы экономической безопасности 
России в XXI веке»

Издано в авторской редакции

Компьютерная верстка И.О. Фамилия
Дизайн обложки И.О. Фамилия
Отпечатано в Издательстве ТПУ в полном соответствии

с качеством предоставленного оригинал-макета
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Приложение 7
Образец оформления учебного пособия в авторской редакции

Титульный лист

министерство образования и науки российской федерации Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего профессионального образования
«НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ
ТОМСКИЙ ПОЛИТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»
В.Г. Спицын
МЕТОДЫ и СРЕДСТВА ЗАЩИТЫ КОМПЬЮТЕРНОЙ ИНФОРМАЦИИ

Рекомендовано в качестве учебного пособия 
Редакционно-издательским советом
Томского политехнического университета

Издательство
Томского политехнического университета

2012
Оборот титульного листа
УДК 004.43(031)
ББК 32.973.26-018.2
        C72
Спицын В.Г.
 С72         Методы и средства защиты компьютерной информации: учебное пособие / В.Г. Спицын; Томский политехнический университет. − Томск: Изд-во Томского политехнического университета, 2012. – 187 с.

   В пособии рассматриваются современные проблемы защиты информации и криптографические методы обеспечения безопасности в информационно-вычислительных сетях; определяются основные понятия криптографии и излагаются математические основы криптографических алгоритмов; анализируются наиболее распространенные компьютерные алгоритмы защиты информации; содержатся методические указания для выполнения лабораторных работ.

Пособие предназначено для студентов, обучающихся по специальности 230201 «Информационные системы и технологии».

                                                                                           УДК 004.43(031)
                                                                                                  ББК 32.973.26-018.2
Рецензенты
Доктор технических наук, профессор 

декан экономического факультета ТУСУРа 
А.Г. Буймов
Доктор технических наук, профессор 

заведующий кафедрой автоматизированных систем

управления ТУСУРа

А.М. Кориков
© ФГБОУ ВПО НИ ТПУ, 2012
© Спицын В.Г., 2012
© Обложка. Издательство Томского
     политехнического университета, 2012 

Страница с выпускными данными
Учебное издание

СПИЦЫН Владимир Григорьевич
МЕТОДЫ и СРЕДСТВА ЗаЩИТЫ
КОМПЬЮТЕРНОЙ ИНФОРМАЦИИ
Учебное пособие

Издано в авторской редакции

Научный редактор доктор…наук,
профессор И.О. Фамилия
Дизайн обложки И.О. Фамилия
Отпечатано в Издательстве ТПУ в полном соответствии 

с качеством предоставленного оригинал-макета
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Приложение 8
Образец оформления методических указаний, разработанных
 автором или автором-составителем 

Титульный лист
министерство образования и науки российской федерации Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего профессионального образования
«НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ
ТОМСКИЙ ПОЛИТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»
Утверждаю
Декан (директор)
                                 И.О. Фамилия
«      »                          2012 г.
В.М. Аникеенко, С.С. Марьин, О.А. Анисимова
Основы кабельной техники

Методические указания к выполнению лабораторных работ

по курсу «Основы кабельной техники» для студентов IV курса, 
обучающихся по специальности 140611 «Электроизоляционная,
 кабельная и конденсаторная техника»

направления 140600 «Электротехника, электромеханика
и электротехнологии»
Издательство
Томского политехнического университета

2012
Оборот титульного листа

УДК 000000

ББК  00000
А00
Аникеенко В.М.
А00
       Основы кабельной техники: методические указания к выполнению лабораторных работ по курсу «Основы кабельной техники» для студентов IV курса, обучающихся по специальности 140611 «Электроизоляционная, кабельная и конденсаторная техника» направления 140600 «Электротехника, электромеханика и электротехнологии» / В.М. Аникеенко, С.С. Марьин, О.А. Анисимова; Томский политехнический университет. – Томск: Изд-во Томского политехнического университета, 2012. – 59 с.

УДК 000000

ББК  00000

Методические указания рассмотрены и рекомендованы 
к изданию методическим семинаром кафедры 
электроизоляционной и кабельной техники  ЭЛТИ 

« 10 »   октября   2009 г.
Зав. кафедрой ЭИКТ

кандидат технических наук
__________А.П. Леонов
Председатель учебно-методической

комиссии
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Рецензент
Заместитель генерального директора ОАО «НИКИ» г. Томска
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Приложение 9
Образец оформления методических указаний, 
разработанных составителем

Титульный лист

министерство образования и науки российской федерации Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего профессионального образования
«НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ
ТОМСКИЙ ПОЛИТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»
Утверждаю
Декан (директор)
                                 И.О. Фамилия
«      »                          2012 г.
МЕТОДЫ ИЗМЕРЕНИЯ ЯДЕРНЫХ МАТЕРИАЛОВ

Часть I
Методические указания к выполнению лабораторных работ 
по курсу «Дозиметрия и защита от ионизирующих излучений 
ядерного реактора» для студентов IV-V курсов, 
обучающихся по специальности 140305 «Ядерные реакторы и энергетические установки» направления 140300«Ядерная физика и технологии»
Составители  М.Е. Силаев, Ю.Б. Чертков
Издательство
Томского политехнического университета

2012
Оборот титульного листа
УДК 000000
ББК  00000
М00

            Методы измерения ядерных  материалов: методические ука-

зания к выполнению лабораторных работ по курсу «Дозиметрия и защита от ионизирующих излучений ядерного реактора» для студентов IV-V курсов, обучающихся по специальности 140305 «Ядерные реакторы и энергетические установки» направления 140300 «Ядерная физика и технологии». Часть I / сост. М.Е. Силаев, Ю.Б. Чертков; Томский политехнический университет. – Томск: Изд-во Томского политехнического университета, 2012. – 37 с.
УДК 000000

ББК 00000

Методические указания рассмотрены и рекомендованы 
к изданию методическим семинаром кафедры 
физико-энергетических установок ФТФ
« 21 »   января   2009 г.
Зав. кафедрой ФЭУ
доктор физ.-мат. наук,
профессор
____________ В.И. Бойко

Председатель 

учебно-методической комиссии 
____________ В.Д. Каратаев
Рецензент

Кандидат технических наук

заведующий лабораторией № 33 ФГНУ НИИ ЯФ ТПУ
В.А. Варлачев
     © Составление. ФГБОУ ВПО НИ ТПУ, 2012
  © Силаев М.Е., Чертков Ю.Б., составление, 2012
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Приложение 10
Образец оформления рабочей программы

Титульный лист

Рабочая программа учебной
дисциплины
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УТВЕРЖДАЮ

Директор (декан)
___________ И.О. Фамилия
«_____» ________ 2012 г.

ФИЗИКА НЕФТЯНОГО И ГАЗОВОГО ПЛАСТА
Рабочая программа для студентов, обучающихся по специальности 090600 «Разработка нефтяных и газовых месторождений» 

направления 650700 «Нефтегазовое дело»

Институт геологии и нефтегазового дела

Обеспечивающая кафедра: геологии и разработки нефтяных месторождений (ГРНМ)
Курс      3 
Семестр       6
Учебный план набора 2009 года с изменениями ______ года
Распределение учебного времени
Лекции   
            24            часа   (ауд.) 

Практические занятия 
            16            часов (ауд.)

Всего аудиторных занятий 
        40            часов
Самостоятельная (внеаудиторная) работа
        48            часов


Общая трудоемкость 
        88            часов
Экзамен в 6 семестре 
2012


Оборот титульного листа

Рабочая программа учебной 
дисциплины
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Предисловие
1. Рабочая программа составлена на основе ГОС ВПО по специальности 090600 «Разработка нефтяных и газовых месторождений» направления 650700 «Нефтегазовое дело», утверждённого 00.00.0000 г., протокол тех/бак № 00 и ОС ТПУ, утверждённого «___»_______ 0000 г. 
РАССМОТРЕНА и ОДОБРЕНА на заседании обеспечивающей кафедры геологии и разработки нефтяных месторождений 00.00.00, протокол № 0/00.
2. Разработчик

профессор кафедры ГРНМ
                   ____________ Н.А. Сваровская 

3. Зав. обеспечивающей кафедрой ГРНМ____________ Б.Б. Квеско

4. Рабочая программа СОГЛАСОВАНА с факультетом, выпускающими кафедрами специальности; СООТВЕТСТВУЕТ действующему плану.
Зав. выпускающей кафедрой ___________ Б.Б. Квеско 
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Приложение 11
Образец оформления разработанного автором 
или автором-составителем учебного пособия формата А5, 
для изучения иностранного языка 
Авантитул, 
с которого начинается нумерация страниц в пособии
Контртитул на иностранном языке 
Tomsk polytechniс university
N.S. Savitskaya, R.M. Danilenko, M.V. Sadchenko

English language practice

Recommended for publishing as a study aid
by the Editorial Board of Tomsk Polytechnic University

Tomsk Polytechnic University Publishing House 
2012
Титульный лист на русском языке 
министерство образования и науки российской федерации Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего профессионального образования 

«НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ

ТОМСКИЙ ПОЛИТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»

Н.С. Савицкая, Р.М. Даниленко, М.В. Садченко

ПРАКТИКУМ 
ПО АНГЛИЙСКОМУ ЯЗЫКУ

Рекомендовано в качестве учебного пособия
Редакционно-издательским советом
Томского политехнического университета

Издательство 
Томского политехнического университета
2012
Оборот титульного листа
УДК 000000
ББК  00000
С00
Савицкая Н.С.
С00
         Практикум по английскому языку: учебное пособие / Н.С. Савицкая, Р.М. Даниленко, М.В. Садченко; Томский политехнический университет. – Томск: Изд-во Томского политехнического университета, 2012. – 180 с.
Пособие содержит лабораторные работы, направленные на отработку и закрепление таких аспектов английского языка, как чтение, лексика, грамматика, и предназначено для студентов I курса всех уровней, обучающихся в Институте геологии и нефтегазового дела по модульной программе «General English». Предлагаемые в пособии тесты и упражнения носят тренировочный характер, способствуют подготовке к письменному рубежному и итоговому контролю.

УДК 000000
ББК  00000
Рецензент

Кандидат педагогических наук 
декан факультета иностранных языков ТГПУ
И.Е. Высотова
© ФГБОУ ВПО НИ ТПУ, 2012
© Савицкая Н.С., Даниленко Р.М., Садченко М.В., 2012
© Оформление. Издательство Томского 
политехнического университета, 2012
Приложение 12
Образец оформления разработанного составителем 
учебного пособия формата А5, для изучения иностранного языка

Авантитул, 
с которого начинается нумерация страниц в пособии
Контртитул на иностранном языке 
Tomsk polytechniс university
English language practice

Recommended for publishing as a study aid
by the Editorial Board of Tomsk Polytechnic University

Draftsmen
N.S. Savitskaya, R.M. Danilenko, M.V. Sadchenko

Tomsk Polytechnic University Publishing House 
2012
Титульный лист на русском языке
министерство образования и науки российской федерации Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего профессионального образования
«НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ

ТОМСКИЙ ПОЛИТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»

ПРАКТИКУМ 
ПО АНГЛИЙСКОМУ ЯЗЫКУ

Рекомендовано в качестве учебного пособия
Редакционно-издательским советом
Томского политехнического университета

Составители

Н.С. Савицкая, Р.М. Даниленко, М.В. Садченко

Издательство 
Томского политехнического университета
2012
Оборот титульного листа
УДК 000000
ББК  00000
П00
  Практикум по английскому языку: учебное пособие / сост.:

Н.С. Савицкая, Р.М. Даниленко, М.В. Садченко; Томский политехнический университет. – Томск: Изд-во Томского политехнического университета, 2012. – 113 с.

Пособие содержит лабораторные работы, направленные на отработку и закрепление таких аспектов английского языка, как чтение, лексика, грамматика, и предназначено для студентов I курса всех уровней, обучающихся в Институте геологии и нефтегазового дела по модульной программе «General English». Предлагаемые в пособии тесты и упражнения носят тренировочный характер, способствуют подготовке к письменному рубежному и итоговому контролю.

УДК 000000

ББК  00000

Рецензент

Кандидат педагогических наук 
декан факультета иностранных языков ТГПУ
И.Е. Высотова
© Составление. ФГБОУ ВПО НИ ТПУ, 2012
© Савицкая Н.С., Даниленко Р.М., 
Садченко М.В., составление, 2012
© Оформление. Издательство Томского 
политехнического университета, 2012
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Составители
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Приложение 13
Образец оформления учебного пособия формата А5 
на иностранном языке, 
разработанного автором или автором-составителем
и издаваемого в авторской редакции
Титульный лист 

TOMSK POLYTECHNIC UNIVERSITY
P.V. Efimov, V.K. Kuleshov
RADIATION TESTING 

It is recommended for publishing as a study aid 
by the Editorial Board of Tomsk Polytechnic University
Tomsk Polytechnic University Publishing House 
2012
Оборот титульного листа
UDC 000000
BBC 00000
E00

Efimov P.V. 
E00
        Radiation testing: study aid / P.V. Efimov, V.K. Kuleshov; Tomsk Polytechnic University. – Tomsk: TPU Publishing House, 2012. – 295 p.

Principles of the radiation testing, receiving and registration of different kinds of radiation, radiation testing methods, problems of work safety in the radiation defectoscopy and the main applications of the radiation testing are considered and discussed. Some features of the most widespread methods and devices are also shown.

The study aid is developed in the framework of the Innovative Educational Programme of the TPU on the direction «Nondestructive testing». The study aid is designed at the Physical methods and Instruments of Quality Control Department of the TPU. The manual is intended for training students majoring in the specialties 200102 «Quality Control and Diagnostic Methods and Instruments» and 220501 «Quality management».

UDC 000000
BBC 00000
Reviewer

Doctor of Engineering
professor of the Tomsk State University of Architecture and Building
O.I. Nedavny
© STE HPT TPU, 2012
© Efimov P.V., Kuleshov V.K., 2012
© Design. Tomsk Polytechnic University 
Publishing House, 2012
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Кулешов Валерий Константинович
Радиационный контроль

Учебное пособие

Издательство Томского политехнического университета, 2012
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Published in author’s version
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Typesetting Name

Cover design Name
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